Azorbaycan Respublikasi odliyyo
nazirinin 03. 05. 2007-ct 1l tarixli
omri ilo tosdiq edilmisdir

Azdrbaycan Respublikasi 9dliyys Nazirliyinin
Maliyyd vo tominat idarasi haqqinda

O9SASNAMO

I. Umumi miiddoalar

1. Azarbaycan Respublikasi 9dliyys Nazirliyinin Maliyya vo
tominat idarosi (bundan sonra — Idara) Azorbaycan Respublikasi
9Adliyyo Nazirliyi morkozi aparatinin miistaqil struktur qurumudur.

2. Idaro 6z foaliyyotindo Azorbaycan Respublikasinin
Konstitusiyasini, «Mohkomoalor vo hakimlor hagqinda», «Dovlot
qullugu hagqinda», «Dovlat satinalmalar1 haqqinda», «Miihasibat
ucotu haqqinda» vo «9dliyyo orqanlarinda qullug kegmao
haqqinda» Azorbaycan Respublikasinin ganunlarini, Azsrbaycan
Respublikasi Prezidentinin formani ils tosdiq edilmis «Azarbaycan
Respublikasinin  Odliyys Nazirliyi hagqinda ©Osasnamoy»ni,
Azorbaycan Respublikast Nazirlor Kabinetinin qorarlart ilo tosdiq
edilmis «Blidco xorclorinin iqtisadi tosnifatinni, «Mallar (islor vo
xidmatlor) lizro satinalma miiqavilosinin niimunasi»ni, «Tenderin
naticolori haqqinda tender komissiyasinin yekun protokolunun
niimunasiyni, «Azorbaycan Respublikasinin Dovlot biidcasindon
maliyysloson idaro vo toskilatlarin biidcodonkonar vasaitlori
hagqinda 9sasnamomni, «Dovlat biidcasindon maliyyoloson idars,
miiossiso vo toskilatlar torofindon xarici 6lkslorin niimayondo
heyatlorinin, ayri-ayr1 rosmi soxslorin gobulu vo onlara xidmot



gostorilmasi tligiin biidco vosaitlorinin xorclonmosi Qaydalari»na,
Azorbaycan Respublikasinin digor normativ hiiquqi aktlarini, o
cimlodon Azorbaycan Respublikasinin Maliyys Nazirliyinin
miivafiq normativ aktlarini, homginin Azorbaycan Respublikasinin
9Adliyyo Nazirliyinin (bundan sonra - Nazirlik) kollegiyasinin
gorarlarinmi, Nazirlik {izro omr vo soroncamlari, habelo bu
Osasnamoni rohbar tutur.

3. Idaro foaliyyatini Nazirliyin sistemino daxil olan qurum-
larla vo digor dovlat organlar ilo slagali hoyata kegirir.

4. Idara miivafiq mohiir vo stamplara malikdir.

I1. Idaranin faaliyyat istigamatlori

5. Idaranin foaliyyat istiqgamatlori asagidakilardir:

5.1. Nazirliyin vo maliyyslosdirilmasi Nazirlik torofindon
hoyata kecirilon mohkomolorin (bundan sonra — miivafiq
qurumlar) maliyys tominatini hoyata kecirir;

5.2. mivafig qurumlarin maddi-texniki tominatim hoyata
kecirir;

5.3. miivafiq qurumlarin osash tikinti vo tomir ehtiyaclarini
tomin edir;

5.4. mivafiq qurumlarin istifadosindo olan inzibati binalarin,
avadanligin vo digor maddi qiymotlilorin istismarinit  vo
miihafizosini toskil edir;

5.5. mivafiq qurumlarda milki midafis vo yangmn
tohliikkosizliyi, noqliyyat sofarborliyi  todbirlorinin  yerina
yetirilmosini toskil edir;

5.6. Nazirliyin morkozi aparatinda tosorriifat xidmotino dair
islorin hoyata ke¢irilmasini tomin edir;

5.7. ganunvericilikdo miioyyon edilmis digor istigamatlords
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foaliyyot gostorir.
II1. idaronin vozifalori

6. Idaro bu ©Osasnamo ilo miioyyon edilmis foaliyyat
istigamatlorino uygun olaraq asagidaki vozifalari yerins yetirir:

6.1. miivafig qurumlarin foaliyyoti {clin zoruri soraitin
yaradilmasi, onlarin maliyyo, inventar, doftorxana lovazimatlari,
toskilati texnika, rabito, nogliyyat, kommunal, xiisusi geyim
formasi vo digor maddi-texniki tominati ilo bagh todbirlori hoyata
kec¢irmok;

6.2. ayrilmis biidco toxsisati daxilinde miivafiq qurumlar iizro
stat  codvallorini  vo  xorclor  smetasimi  hazirlamagq,
maliyyslosdirilmasi miistaqil olaraq bilavasito dovlst biidcasindon
hoyata kegirilon Nazirliyin sistemino daxil olan qurumlara ayrilan
vosaitlorin boliisdiiriilmosini  toskil etmok vo bu isin icrasina
nozarati hoyata ke¢irmok;

6.3. mivafiq qurumlarin névbati il iigiin blidco vo sonraki {i¢
il liglin icmal biidco prognozu layihslorini hazirlamag;

6.4. miivafiq qurumlara ayrilan biidco vasaitlorinin, kreditlorin,
grantlarin, biidcodonkonar xiisusi vosaitlorin vo digor maliyya
vosaitlorinin toyinati tizro vo somorali istifado olunmasini tomin
etmok;

6.5. dovlat satinalmalarinin hoyata kecirilmasi ilo bagl
ganunvericiliklo miisyyon edilmis qaydada miisabigolor keg¢irmok,
miiqavilolor baglamaq vo onlarin yerino yetirilmasino nozarat
etmok;

6.6. miivafiq qurumlarda maddi vo maliyys vasaitlorinin
ucotunu togkil etmak vo onlarin istifadosine nozarot etmok;

6.7. miivafiq qurumlarin is¢ilorinin omok soraitinin, maddi
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tominatinin vo sosial-moisot xidmotinin yaxsilasdirilmasi lizro
todbirlorin hayata kecirilmasini tomin etmoak;

6.8. miivafiq qurumlarin is¢ilorinin, habelo onlarin ailo
lizvlorinin sosial miidafiosi lizro kegcirilon todbirlorin maliyyo
tominatini hoyata kecirmok;

6.9. mivafiq mohkomsolorin hakimlarinin omok vo sosial
hiiquglarinin hayata keg¢irilmasini tomin etmok;

6.10. miivafiq qurumlarin is¢ilorinin vozifo maaslarinin, vozifa
maaslarina slavalorin, o climlodon qulluq illoring, xiisusi riitbalora
vo ixtisas doracolorino goro olaveolorin, maddi yardim vo
mikafatlarin verilmosini tomin etmok;

6.11. miivafiq qurumlarin is¢ilorinin ezamiyys xorclorinin
O0donilmasini tomin etmak;

6.12. miivafiq mohkomslorin hakimlarinin vo miivafiq
qurumlarin is¢ilorinin mocburi sigortasini tomin etmok;

6.14. miivafiq qurumlarin ehtiyaclar1 liclin asaslt tikinti vo
tomir 1slorini aparmaq, bununla bagl layithe vo smeta sonadlorinin
hazirlanmasim togkil etmak;

6.15. miivafiq is¢ilorin vo hakimlorin silah, doyiis sursati,
xiisusi vasitalor vo digor xiisusi amlakla tomin edilmasi ilo bagh
solahiyyati daxilindos todbirlor gormok;

6.16. miivafiq qurumlarin istifadosindo olan inzibati binalarin,
avadanligin vo digor maddi qiymotlilorin istismarini  vo
miihafizosini togkil etmok;

6.17. mivafig qurumlarda milki miidafio vo yangmn
tohliikosizliyi, noqliyyat soforborliylr  todbirlorinin  hoyata
kecirilmasini toskil etmok vo bu 150 nozarat etmok;



6.18. Nazirliyin  sistemindo yeni informasiya vo
kommunikasiya texnologiyalarinin totbiq edilmasi ilo bagli maddi-
texniki masalalari hall etmoak;

6.19. miivafiq qurumlar torofindon toskil edilon seminarlarin,
konfranslarin, kurslarin, treninqlorin vo digor tadbirlorin maddi-
texniki tominatin1 hoyata kegirmok;

6.20. Idaronin foaliyyati ilo bagl miivafiq maliyya, statistik vo
digor hesabatlar1 aparmaq;

6.21. Nazirliyin rohborliyinin protokol tominatinda istirak
etmok;

6.22. Nazirliyin morkazi aparatinin inzibati binasinda sanitar
gigiyena normalarina riayst edilmasini hoyata kegirmok;

6.23. foaliyyat istigamotlorine uygun olaraq, qanunvericilikdo
nazords tutulmus digor vozifalori yerina yetirmok.

IV. Idaranin hiiquglar

7. Idaro 6z vozifolorini hoyata kecirmok iiciin asagidaki
hiiquglara malikdir:

7.1. Azorbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ilo miioyyon
edilmis gaydada miivafiq qurumlarin soroncaminda olan dovlot
omlaki barasindo hiiquqlar1 hoyata ke¢irmok;

7.2. miivafiq qurumlarin ehtiyaclar1 {iglin osashi tikinti
aparilmasini, bina vo tikililorin yenidonqurulmasini vo tomirini
toskil etmok, bu isloro nozarati hoyata kegirmok;

7.3. Nazirliyin sistemino daxil olan qurumlarda vo miivafiq
mohkomolordo maliyyo vasaitlorinin xorclonmaosine nozarat etmok,
maliyyo vo tominat isinin toskilindo homin qurumlara omoali vo
metodik komoklik gostormok;

7.4. zoruri hallarda Nazirliyin sistemina daxil olan qurumlarin



vo mivafig mohkomolorin maliyys vo tominat faaliyyotinin
toftisini hoyata kecirmok, onlardan layiho vo smeta sonadlorini,
maliyyo hesabatlarini, maliyys vasaitlorinin  horokoti barado
molumatlari vo digor sonadlari talob etmak;

7.5. mivafiq qurumlara sorgular vermok vo onlardan molumat
almaq;

7.6. Idaronin solahiyyatlorino aid mosalolords basqa dovlot
organlarinda Nazirliyi tomsil etmok;

7.7. faaliyyat istigamotlorine aid olan ganunvericilik aktlarinin
layihalorine roy verilmosindo istirak etmok, miivafiq normativ
hiiquqi aktlarin layiholorini hazirlamag;

7.8. Idaronin foaliyyotini tonzimloyon normativ hiiquqi
aktlarin yeni gobul olunmus ganunvericiliys uygunlasdirilmasi
barados tokliflorin hazirlanmasinda istirak etmok;

7.9. Idaronin foaliyyot istigamotlorine uygun olaraq hoyata
kecirilon isin tokmillosdirilmasine dair tokliflor vermok;

7.10. vozifolorinin icrasi ilo olagodar digor hiiquqglar1 hoyata
kecirmok.

V. Idaranin faaliyyatinin taskili

8. Idaronin strukturu vo stat vahidlorinin sayr Azorbaycan
Respublikasinin adliyys naziri torofindon tosdiq olunur.

9. Idaroyo Azorbaycan Respublikasmin odliyye naziri
torofindon vozifoyo toyin vo vozifodon azad edilon rois rohborlik
edir. Rois Idarays hovalos olunmus vazifalorin yerino yetirilmasi vo
hiiquglarin hoyata kec¢irilmasi {i¢lin soxson masuliyyot dasiyir.

10. Idars raisinin Azorbaycan Respublikasinm adliyys naziri
torofindon vozifoyo toyin vo vozifodon azad edilon miiavinlori
vardir. Idaronin rois miiavinlori onlara hovalo edilmis vozifalori
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yerind yetirir vo bunun tigiin soxson mosuliyyat dasiyirlar.

11. Idaronin rais milavinlori vo is¢ilori 6z funksiyalarini vozifa
vo 1s bolglisiing asason yerino yetirirlor.

12. Idaronin isi foaliyyot istiqamatlori {izra, habelo Nazirliyin
vo Idaranin is planlar1 osasinda hoyata kegirilir.

13. Idarodo isin toskili vo voziyyati, is planlarinda nazordo
tutulmus todbirlorin yerino yetirilmosi, qarsida duran vozifolorin
hoyata kecirilmasi ilo alagodar mosalolor miitomadi olaraq Idars
roisinin yaninda kegirilon iclaslarda miizakiro edilir.

14. Idaranin roisi:

14.1. Idaranin isini toskil edir vo onun foaliyyotina rohborliyi
hayata kecirir;

14.2. Idaranin iscilori arasinda vozifo va is bolgiisii aparir;

14.3. Idaronin iscilorinin iizorino diison vazifolorin yering
yetirilmasing, icra vo omok intizamina nozarat edir;

14.4. Idaranin is planin1 vo miivafiq hesabatlarii tosdiq edir, is
planinin vaxtinda vo keyfiyyatli icrasina nozarat edir;

14.5. Idaronin foaliyyotini Nazirliyin sistemina daxil olan
struktur qurumlarla slaqgalondirir;

14.6. Idaronin foaliyyoti ilo bagli mosalolorin Nazirliyin
kollegiyasinin miizakirasina ¢ixarilmasi ligiin tosobbiis gostarir, bu
masalalorin kollegiyanin miizakirasine hazirlanmasini tomin edir;

14.7. Nazirliyin is planinda vo kollegiyanin qorarlarinda,
Nazirlik ilizro omr vo soroncamlarda nozords tutulmus aidiyyati
todbirlorin yerina yetirilmasini tomin edir;

14.8. mivafiq qurumlara ayrilan biidco vosaitlorinin,
kreditlorin, grantlarin, blidcodonkonar xiisusi vosaitlorin vo digor
maliyyo vosaitlorinin toyinati iizro vo somorali istifado olunmasini
tomin edir;
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14.9. miivafiq qurumlarin inventar, avadanliq, noqliyyat,
xilisusi geyim va sair maddi-texniki tominatin togkil edir;

14.10. miivafiq iscilorin vo hakimlorin silah, doyiis sursati,
xiisusi vasitalor vo digor xiisusi omlakla tominatini toskil edir;

14.11. ganunvericiliyo miivafiq olaraq dovlot satinalmalari
lizro misabigolori togkil edir;

14.12. verilmis solahiyyotlor daxilindo Nazirliyin adindan
miiqavilalor baglayir;

14.13. omtoolorin, materiallarin vo basqa sorvotlorin, pul
vosaitlorinin gobulu vo verilmasi ii¢iin asas olan sonadlori, habelo
hesablagma, kredit vo maliyyo 6hdsliklorini imzalayir;

14.14. maliyyalosdirilmasi miistoqil olaraq bilavasito dovlot
biidcosindon hoyata kegirilon Nazirliyin sistemino daxil olan
qurumlara ayrilan vasaitlorin boliisdiriilmasini toskil edir vo bu
1sin icrasina nazarati hoyata kegirir;

14.15. miivafiq mohkomslorin hakimlorinin omok vo sosial
hiiquglarinin hoyata kecirilmosini tomin edir;

14.16. miivafiq qurumlarin is¢ilorinin maddi tominatinin, omok
soraitinin vo sosial-moisot xidmotinin yaxsilasdirilmas: {ii¢lin
todbirlor goriir;

14.17 miivafiq qurumlarda milki miidafis vo yangin
tohliikkosizliyi, naqliyyat soforborliyi iizro islorin  hoyata
kecirilmoasine nozarat edir;

14.18. zoruri hallarda Nazirliyin sistemino daxil olan
qurumlarin  vo mivafig mohkomolorin maliyyo vo tominat
foaliyyatinin toftisini toskil edir;

14.19. Idaroyo yeni qobul edilmis iscilori tocriiboli
omokdaslara tohkim edir vo onlarin isino bilavasito nozarst edir;

14.20. zoruri hallarda boyilik hocmli tapsiriglarin icrasin bir
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nego 1s¢iya tapsirir vo ya bir is¢inin icraatindan digor is¢inin
icraatina verir;

14.21. Idarodo iscilorin vozifoys toyin vo vozifodon azad
edilmoasi, hovaslondirilmasi, onlara ixtisas doracalorinin verilmasi,
intizam tonbeh todbirlorinin totbiq olunmasi, habelo iscilorin
vozifodon konarlagsdirilmasi ilo bagli Nazirliyin rohbarliyine
tokliflor verir;

14.22. Idaronin foaliyyatinin tokmillosdirilmasi sahosindo
todbirlor goriir, bu barods Nazirliyin rohborliyine tokliflor verir;

14.23. solahiyyotlorinin bir hissasinin hoyata kecirilmasini
miuavinloring tapsirir;

14.24. vatondaslar1 gobul edir;

14.25. solahiyyatlori daxilinds digor masalalari hall edir;

14.26. xidmati foaliyyatilo bagli Nazirliyin rohborliyinin digor
tapsiriglarini yerina yetirir.

15. Idaronin rais miiavini:

15.1. miivafiq qurumlarin ehtiyaclar1 {iglin osash tikinti
aparilmasi, bina va tikililorin yenidonqurulmasi vo tomiri isini
toskil edir, bununla bagl layitho vo smeta sonodlorinin islonib
hazirlanmasi t¢lin sifarislor verir vo qanunvericilikdo nozordo
tutulmus hallarda miisabigo kecirmok {iglin todbirlor goriir,
miiqavilo layiholorini hazirlayir vo bu islorin diizgiin icrasina
mosuliyyat dasiyir;

15.2. miivafiq qurumlarin rabito vo kommunal xorclori lizro
limitlorin boliisdiirtilmasi, miithondis-texniki avadanligin fasilasiz
islomosi vo onlarin vaxtinda tomiri, noaqliyyat vasitolorinin
istismari tizra 1slori togkil edir;
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15.3 miivafiq qurumlarda milki midafis vo yangin
tohliikasizliyi, naqliyyat soforborliyi tizro todbirlori toskil edir;

15.4. miivafig qurumlarin istifadoesinds olan inzibati binalarin,
avadanhigin  vo digor maddi qiymetlilorin istismarimi  vo
miihafizosini togkil edir;

15.5. miivafiq qurumlarin doftorxana lovazimatlari, blanklar vo
digor ¢ap mohsullari, rabito vo toskilati texnika ilo tominatini toskil
edir;

15.6. Nazirliyin  sistemindo  yeni  informasiya  vo
kommunikasiya texnologiyalarinin totbiq edilmasi ilo bagli maddi-
texniki masalolorin hollini togkil edir;

15.7. dovlat satinalmalar1 {izro miisabigolorin kecirilmasi ilo
bagli hazirliq 1slorini aparir;

15.8. maddi-mosul soxslorin  6hdosindo olan maddi
qiymatlilorin yoxlanilmasi vo omlakin inventarizasiyasi isini toskil
edir;

15.9. tominat isinin toskilindo Nazirliyin sistemino daxil olan
qurumlara vo miivafiq mohkomsolora omoli vo metodik komoklik
gostorilmasi ti¢lin tadbirlor goriir;

15.10. Idarads kargiizarliq isini toskil edir;

15.11. Idaronin foaliyyati ilo bagli mosalolori Nazirliyin
kollegiyasinin miizakirasina hazirlayir;

15.12. lIdarenin iscilorini calb etmoklo {imumilosdirmalor
aparir, Idaranin is planinin layihosini, statistik vo digor hesabatlari
hazirlayir vo Idaranin raisine toqdim edir;

15.13. Idaronin faaliyyatinin tokmillosdirilmasi {izro Idaronin
raisind toklif verir;

15.14. Idaronin is planiin vaxtinda vo keyfiyyatli icrasin
toskil edir;
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15.15. ona tapsirilmis sahodo islorin diizgiin toskil vo icra
olunmasini tomin edir;

15.16. Idaronin roisi vozifolorini icra edo bilmodikde onun
vozifslorini yering yetirir;

15.17. peso  hazirhigmmin  yiiksoldilmosi ~ mogsadilo
qanunvericiliyi daim Oyronir, isgilizar vo peso keyfiyyatlorinin
yliksaldilmasino ¢alisir;

15.18. xidmati foaliyyatlo baghi Nazirliyin rohbarliyinin vo
Idaronin raisinin digar tapsiriqlarini yering yetirir;

16. Idaronin rois milavini — Bas miihasib

16.1. Idarodo miihasibat ugotu vo maliyys tominati islorinin
diizgilin toskil vo icra olunmasini tomin edir;

16.2. Dovlot biidcosindon ayrilmis  vasaitin - somarali
xorclonmoasi {i¢lin  todbirlor goriir, bununla olagodar biitiin
tosarriifat omoliyyatlarinin miihasibat ugotu hesablarinda diizgiin
oks etdirilmosini, ona nozaroti, operativ molumatlarin toqdim
edilmosini, miihasibat hesabatlarinin miioyyon edilmis miiddotdo
tortib vo toqdim edilmaosini toskil edir;

16.3. Dovlat biidcosindon ayrilmis vasaitlorin hoddi nozors
alinmagla is¢ilorin vozifo maaslarinin, o climlodon qulluq illerins,
xlisusi ritboloro, ixtisas dorocolorine vo elmi dorocoyo goro
olavolorin, digor miiavinotlorin vo miikafatlarin 6donilmosini
tomin edir;

16.4. mivafiq hakimlorin vo miivafiq qurumlarin is¢ilorinin
mocburi  sigortasinin, digor sosial  Odonislorinin  hoyata
kecirilmosini toskil edir;

16.5. miivafiq qurumlarin is¢ilorinin, habelo onlarin ailo
lizvlorinin sosial miidafiosi lizro kecirilon todbirlorin maliyys
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tominatini hoyata kecirir;

16.6 miivafiq qurumlarin is¢ilorinin ezamiyys xaorclorinin
O0donilmasini tomin edir;

16.7. bitiin pul vasaitlorinin alinmas1 vo paylanmasi isini,
habelo xozinodo olan pul paylanmib qurtarandan sonra miivafiq
qaydada xozino hesabatinin tortib edilmosini toskil edir;

16.8. Nazirliyin sistemino daxil olan qurumlarda vo miivafiq
mohkomolordo maliyya vosaitlorinin xorclonmosino nozarot edir,
onlardan layiho vo smeta sonadlorini, maliyys hesabatlarini,
maliyys vosaitlorinin horokoti barodo molumatlar1 vo digor
sonadlori tolob edir, maliyyo isinin toskilindo onlara omaoli vo
metodik komoklik gostorilmasi tigiin tadbirlor gortir;

16.9. dovlot satinalmalar1 {izro miisabigalorin kegirilmasi ilo
bagli hazirliq islorini aparir;

16.10. Idaronin iscilorini calb etmoklo {imumilosdirmalor
aparir, statistik, maliyyo vo diger hesabatlar hazirlayir vo Idaronin
raising toqdim edir, Idarenin is planinin layihasino dair tokliflor
verir;

16.11. Idarenin miihasiblorinin isine nozarati hoyata kegirir;

16.12. tohtolhesab soxslorlo hesablagsmalar aparir;

16.13.  peso  hazirhgmin  yiliksoldilmoesi  maogsadils
qanunvericiliyi daim Oyronir, isgiizar vo peso keyfiyyatlorinin
yliksaldilmasino ¢alisir;

16.14. xidmati foaliyyatlo baghh Nazirliyin rohbarliyinin vo
Idaranin roisinin tapsiriglarmi yering yetirir.

17. Bas moaslohot¢i (miihasib), aparict maslohot¢i (miihasib),
boyiik moslohotgi (miihasib), moslohat¢i (miihasib) Idaronin

16



foaliyyot istigamotlorino uygun olaraqg, vozifo vo is bdlgiisiing
osason asagidaki islori icra edir:

17.1. maddi vo maliyys vasaitlorinin ugotunu aparir;

17.2. iimumilosdirmoalor aparir, maliyyo vo digor hesabatlari
tortib edir;

17.3. miivafiq qurumlarin is¢ilorinin vozifo maaslarini, vozifo
maaslaria olavalari, o ciimlodon qulluq illorina, xiisusi riitbolors,
ixtisas vo elmi dorocolora gora vo s. olavelori, miiavinat va
mikafatlar1 hesablayir;

17.4. miivafiq hakimlorin vo miivafiq qurumlarin isc¢ilorinin
maocburi sigortas1 vo digor sosial 6donislori lizro 6domalori hoyata
kecirir;

17.5. miivafiq qurumlarin is¢ilorinin ezamiyys xorclorinin
odonilmasini hoyata kegirir;

17.6. miivafiq qurumlarin is¢ilorinin, habelo onlarin ailo
lizvlorinin ~ sosial miidafiosi  iizro  kecirilon  todbirlorin
maliyyalosdirilmasini hoyata kecirir;

17.7. ayrilmis biidco vasaitlorinin vo biidcodonkonar xiisusi
vosaitlorin xorclonmasini Azorbaycan Respublikasinin Nazirlor
Kabinetinin gorar ilo tosdiq edilmis «Vahid biidco tosnifatinna
uygun hoyata kecirir;

17.8. miivafiq miihasibat sonodlori osasinda xozinoadarliq
orqanindan, bankdan zoruri olan pul vasaitini alir vo 0Odonis
cadvallori, moxaric orderlori asasinda onlarin paylanmasini hoyata
kecirir;

17.9. bank va kassa amaliyyatlarinin sonadlorini hazirlayir;

17.10. biitiin pul vosaitlorinin alinmas1 vo paylanmasina
maddi-masul soxs olmaqgla, xozinodo olan pul paylanib
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qurtarandan sonra miivafiqg gaydada xozino hesabatini tortib edir
va bas miihasibo togdim edir;

17.11.  mivafiq  qurumlarda  maliyyo  vosaitlorinin
xorclonmosine nozarat edilmasinds istirak edir, bu isin toskilinda
onlara omali vo metodik komaklik gostorir;

17.12. peso  hazirhgmin  yiiksaldilmosi  mogsadils
gqanunvericiliyi daimi Oyronir, isglizar vo peso keyfiyyatlorinin
yuksoldilmosino ¢alisir, omok vo icra intizamina omol edir,
vozifolorin vaxtinda vo diizgiin icra edilmosino goro mosuliyyot
dasiyir;

17.13. xidmoti foaliyyotlo bagli Idaronin rohberliyinin digar
tapsiriglarini yerina yetirir.

18. Bas moslohot¢i (igtisadg1), boyiik moslohatei (iqtisadci),
aparict maslohotei (igtisadg1), moslohatci (iqtisadgr) Idaronin
foaliyyot istigamotlorino uygun olaraqg, vozifo vo is bdlgiisiing
osason asagidaki islori icra edir:

18.1. miivafiq qurumlarin novbati illor tigiin biidco vo icmal
bilidco prognozu layihslorini hazirlayir;

18.2. Ddovlot biidcosindon ayrilan maliyys veosaitlorinin
miivafiq qurumlar iizro boliisdiiriilmosi barodo Idaronin roising
tokliflor verir, blidco vasaitinin «Vahid biidco tosnifatiyna uygun
xarclonmoasing nazarat edir;

18.3. miivafiq qurumlar tizro hakimlorin, odliyys iscilorinin
biitlin maddi tominati nozors alinmagqla stat codvallorini, xorclor
smetalarini hazirlayir vo bu vasaitlorin toyinati izra xorclonmasing
nozarat edir;

18.4. miivafig qurumlarin  xorclor smetasinin  xorc
yarimmaddolorindo zorurot yaranarsa, diriistlosdirilmosi barado
tokliflor verir;
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18.5. miivafiq qurumlar iizro statistik hesabatlar1 tortib edir vo
miivafiq orqanlara togdim edir;

18.6. miivafig qurumlarda tosdiq olunmus smetalar {izro
maliyyslosdirmoni aparmaq moqgsadilo hor ay aidiyysti {izra
toqdim etmok {i¢lin sifaris-moxaric codvallorini hazirlayir;

18.7. Nazirliyin sistemina daxil olan qurumlarda vo miivafiq
mohkomolordo maliyys vesaitlorinin = xorclonmosine nozarat
edilmosindo istirak edir, tosdiq olunmus norma vo qaydalara
uygun olaraq onlardan bilidco prognozlari, smeta xorclori, stat
codvoallori, statistik hesabatlar1 vo digor sonadlorin sorgu edilmasi
{iciin Idaronin roisine toklilor verir, hamin qurumlara iqgtisadi isin
toskilindo omoli vo metodik komoklik gostorilmasi ti¢iin todbirlor
gorur;

18.8. peso hazirliginin yiiksaldilmasi mogsadilo ganun-
vericiliyt daimi Oyronir, isglizar vo peso keyfiyyatlorinin
yuksoldilmosino ¢alisir, omok vo icra intizamina omol edir,
vozifolorin vaxtinda vo diizgiin icra edilmosino goro mosuliyyot
dasiyir;

18.9. xidmoti foaliyyatlo bagli Idaronin rohborliyinin digor
tapsiriglarini yerina yetirir.

19. Bas maslohot¢i, boylik maslohot¢i, aparict moslohatci vo
moslohotci Idaranin foaliyyot istigamotloring uygun olaraq, vozifa
vo 1§ bolgiisline asason asagidaki islori icra edir:

19.1. miivafigq qurumlarda maddi veosaitlordon diizgiin
istifadoya nozarati hayata kecirir;

19.2. dovlot satinalmalar1 {izro miisabigolorin kegirilmasi ilo
bagli miivafiq sonadlorin layihalorini hazirlayir;
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19.3. Nazirliyin balansinda olan dasinmaz omlakin texniki
voziyyatino uygun olaraq balansdan balansa verilmasino vo ya
silinmoasino dair tokliflor verir;

19.4. miivafiq qurumlarda rabito, kommunal, icaro vo digor
xarclorin 0donilmasinin tomin edilmasi {iclin miivafiq toskilatlarla
miiqavilolor hazirlayir vo tosdiq olunmas: iigiin Idaronin roising
toqdim edir;

19.5. miivafiq qurumlarda yeni informasiya vo kommunikasiya
texnologiyalarinin totbiq edilmosi {i¢lin onlarin kompiiter vo digor
toskilati texnika ilo tomin olunmasi {i¢lin tadbirlor goriir;

19.6. miivafiq iscilorin vo hakimlorin silah, doylis sursati,
xilisusi vasitolor vo digor xiisusi omlakla tominati lizro todbirlori
hoyata kegirir;

19.7. mivafiq qurumlarin istifadoesindo olan inzibati binalarin,
avadanligin vo digor maddi qiymotlilorin istismarinin  vo
miihafizosinin toskili tizro todbirlori hoyata kegirir;

19.8. mivafig qurumlarda inventarizasiya  zamani,
inventarlarin texniki voziyysti barads roy hazirlayir, yararsiz
inventarlarin silinmoasino dair tokliflor verir;

19.9. miivafiq qurumlarda xidmoti avtomobillorin texniki
cohotdon saz voziyyotdo saxlanilmasi {glin todbirlor gortir,
stirticiilorin isino nozarat edir;

19.10. Nazirliyin inzibati binasinda yangin tohliikasizliyini
tomin edir vo buna goro masuliyyat dasiyir;

19.11. Nazirliyin xotti 1lo kecirilon beynolxalq goriislorin vo
digor todbirlorin toskilindo istirak edir vo onlarin protokol
tominatina komoklik gostarir;

19.12.  peso  hazirhgmmin  yiiksaldilmosi  mogsadils
gqanunvericiliyi daimi Oyronir, isglizar vo peso keyfiyyatlorinin
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yiksoldilmosino c¢alisir, omok vo icra intizamina omol edir,
vozifolorin vaxtinda vo diizglin icra edilmosino géro mosuliyyot
dasiyir;

19.13. xidmoti foaliyyotlo baghi Idaronin rohbarliyinin digar
tapsiriglarini yerina yetirir.

20. Bas moslosotci (miihondis), bas maslohatci (tikinti {izra),
boylik maslohot¢i (miihondis), boyiik moslohotgi (tikinti {izro),
aparict maslohotc¢i (miihondis), aparict moslohot¢i ( tikinti iizro),
maslohatci (miihandis), maslohatci (tikinti iizra) Idaronin faaliyyot
istigamatlorina uygun olaraq, vozifo vo is bolgiisiino 9sason
asagidaki islori icra edir:

20.1. mivafiq qurumlarin inzibati binalarina texniki baxis
kecirir, asash tikinti, mévcud bina vo tikililordo yenidonqurma vo
tomir islorinin aparilmasi li¢iin tokliflor hazirlayir;

20.2. layitho vo smeta sonadlorinin hazirlanmasi ii¢iin layiho
tapsiriqlart vo ndqgsan aktlar1 hazirlayir vo Idaronin rohbarliying
toqdim edir;

20.3. osash tikinti, bina vo tikililorde yenidonqurma vo tomir
islorinin aparilmasina dair aidiyysti togkilatlardan icazo vo
razilasdirma sonadlorini toplayir;

20.4. ganunvericilikdo nozordo tutulmus hallarda miisabigo
kec¢irmok ii¢iin hazirliq islori goriir;

20.5. aparilan osash tikinti, yenidonqurma vo tomir islorino
texniki nozarati hoyata kecirir vo goriilmiis islori tikinti norma vo
qgaydalarina uygun olaraq gobul edir;

20.6. mivafiq qurumlarda miihondis-texniki avadanligin
fasilosiz islomosino nozarot edir, onlarin yenidon qurulmasi vo
tomiri barads tokliflor verir;
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20.7. mivafiq qurumlarin binalarinda tohliikosizlik, o
climlodon miilki miidafia vo yangin tohliikosizliyi tadbirlorinin
hayata kecirilmosi tigiin tokliflor hazirlayir;

20.8. peso  hazirhgmin  yiiksoldilmosi ~ magsadilo
gqanunvericiliyi daim Oyronir, isgizar vo peso keyfiyyatlorinin
yliksoldilmosine galisir;

20.9. xidmoti foaliyyatlo bagli Idaronin rohborliyinin digar
tapsiriglarini yerina yetirir.

21. Maslohot¢i (kompiiter iizro):

21.1. iqtisadiyyat, maliyyo, tominat vo xidmoti foaliyyatlo
bagli digor informasiyalar iizro molumat bazalar1 yaradir vo bu
bazalar1 aktual saxlayir;

21.2. Idaronin rohborliyinin tapsirigma osason molumat
bazalarinda olan informasiyalar1 tosnifatlagsdiraraq onlara togdim
edir;

21.3. moalumat bazalarimin miithafizosini tomin edir, miitomadi
olaraq moalumat bazalarinin sigorta niisxslorini yaradir;

21.4. Nazirliyin  sistemindo yeni informasiya vo
kommunikasiya texnologiyalarinin totbiq edilmosi 1ilo bagh
tokliflor verir;

21.5. peso hazirliginin yiiksoldilmasi magsadilo informasiya
texnologiyalarin1 daim Oyronir, isglizar vo peso keyfiyyatlorinin
yiksoldilmosino ¢alisir, omok vo icra intizamina omol edir,
vozifolorinin vaxtinda vo diizgilin icra edilmosino gora mosuliyyot
dasiyir;

21.6. xidmoti foaliyyaotlo bagli Idaronin rohborliyinin digar
tapsiriglarini yerina yetirir.

22. Maslohatg¢i (protokol tizro):
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22.1. 6z isini Azorbaycan Respublikasi adliyys nazirinin 28
aprel 2005-ci il tarixli, 10-T nomrali omri ilo tosdiq edilmis
«Rosmi niimayondo heyatlorinin soforlorine dair Azorbaycan
Respublikas1 Odliyyo Nazirliyinin idaradaxili Qaydalariyna va
beynolxalq praktikada timumi gobul edilmis protokol normalarina
vo beynolxalq adotlors asason aparir;

22.2. faaliyyotini Nazirliyin Beynolxalq omokdasliq idarasinin
protokol {izro bas moslohotcisi 1lo alagoli hoyata kegirir;

22.3. Nazirliyin rohbarliyinin xarici dovlatlorin vo beynalxalq
toskilatlarin niimayondolori ilo goriislorinin togkili 1lo bagh
miivafiqg maddi tominat vo texniki hazirliq islorinin goriilmosini
hayata kecirir;

22.4. Nazirliyin rohbarliyinin xarici soforlori ilo bagh miivafiq
maddi, tominat vo texniki hazirliq islorinin goriilmosini hoyata
kecirir;

22.5. Nazirliyin  rohbarliyinin  dovoti  ilo  Azorbaycan
Respublikasina sofor edon xarici dovletlorin vo beynalxalq
toskilatlarin rosmi niimayondo heyatlorinin soforlarinin rosmi, is¢i
vo moadoani programlari ilo bagli toskilati islori hoyata kecirir;

22.6. kecirilon todbirlorlo bagl, toqdim edilmis layiholor
osasinda informasiya bukletlorinin vo protokol atributlarinin
hazirlanmasini tomin edir;

22.7. goruslorin kegirildiyi yerin protokol qaydalarina uygun
tortib edilmosini tomin edir;

22.8. zoruri hallarda kecirilon todbirlorin sinxron torclimasini
toskil edir;

22.9. peso hazirhigmin yiiksoldilmasi moqgsadilo protokol
tominati ilo bagli beynslxalq tocriiboni vo adstlori daim Oyronir,
isgiizar vo peso keyfiyyotlorinin yiiksoldilmasino ¢alisir, omok vo

23



icra intizamina omol edir, vozifolorinin vaxtinda vo diizgiin icra
edilmosing goro masuliyyst dasiyir;

22.10. xidmoti foaliyyotlo bagli idaronin rohberliyinin digar
tapsiriglarini yerina yetirir.

23. Moaslohotg¢i (energetik):

23.1. mivafiq qurumlarin elektrik enerjisi 1lo dayaniqli,
Nazirliyin 1inzibati binasmin elektrik enerjisi 1lo fasilosiz vo
keyfiyyatli tomin edilmasi iigiin todbirlor goriir, bu sahado
tokliflorini Idaronin raisine toqdim edir;

23.2. miivafig qurumlarda elektrik enerjisi avadanliginin vo
xatlorinin saz voziyyatdo olmasini1 vo bu avadanligin asaslh vo cari
tomir islorinin aparilmasi1 ii¢lin miivafiq toskilatlar garsisinda
masalo galdirir, elektrik enerjisinin qurumlar tizro limit bolgiisiinii
hazirlayir;

23.3. miivafiq qurumlarda elektrik enerjisinin istehlakinin
ucotunu aparir, elektrik enerjisino qonaot etmok ii¢ilin saygaclarin
texniki voziyyotino nozarot edir vo onlarin vaxtli-vaxtinda texniki
baxisdan kecirilmasini tomin edir;

23.4. miivafiq qurumlarda elektrik enerjisindon istifado vo
tohliikosiz 1slodilmasi qaydalarina omal edilmasing nozarat edir vo
bu iso gora masuliyyat dasiyir;

23.5. peso hazirliginin yuksoldilmaosi mogsadilo
qanunvericiliyi daimi Oyronir, isgilizar vo peso keyfiyyatlorinin
yiksoldilmosino c¢alisir, omok vo icra intizamina omol edir,
vozifolorin vaxtinda vo diizglin icra edilmosino géro mosuliyyot
dasiyir;

23.6. xidmoti foaliyyotlo bagli Idaronin rohborliyinin digor
tapsiriglarini yerina yetirir.
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24. Bas mitoxossis (boyiik inspektor), boyiik miitoxossis
(inspektor) vozifo vo is bolgiisiino asason asagidaki islori icra edir:

24.1. daxil olan sonadlori vo miiracistlori Nazirliyin
Katibliyindon gétiiriir vo onlarin geydiyyatini aparir;

24.2. daxil olan sonadlori Idaranin raisine toqdim edir, onun
dorkonarina asason sonadlari icragilara toqgdim edir;

24.3. sonadlorin  ganunvericiliklo  miioyyon  olunmus
miiddotlordo icra olunmasimi nozaratdo saxlayir, onlarin icra
miiddotinin gdzlonilmasi ilo bagl Idaranin raisina malumat toqdim
edir;

24.4. sonadlorin  icragilar torofindon icra edilmosinin
geydiyyatint aparir, gondorilmosi {lglin Nazirliyin Katibliyino
toqdim edir;

24.5. icra olunmus sonadlorin soliqo ilo iso tikilmosini vo
[daronin doftorxanasinda saxlanilmasini tomin edir;

24.6. hiiquqi soxslorin  vo votondaslarin  miiraciotlorini
{imumilosdirir, Idarenin hor bir iscisinin icraatina daxil olan
sonadlora dair hesabatlarini toplayib Idaranin raisino vo ya onun
miiavining toqdim edir;

24.7. 1sglizar va peso keyfiyyoatlorinin yiiksaldilmasina ¢alisir,
omok vo icra intizamina omoal edir, vozifalorinin vaxtinda vo
diizgiin icra edilmosina gore mosuliyyot dastyir;

24.8. xidmoti foaliyyatlo bagl Idaronin rohberliyinin digor
tapsiriglarini yerina yetirir.

25. Boyiik miitoxassis (tosorriifat miidiri), boylik miitoxossis
(anbar miidiri) vozifo vo is bolgiisiino osason asagidaki islori icra
edir:
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25.1. Nazirlikdo olan inventar vo avadanhigin qorunub
saxlanmasina  nozaroti  hoyata  kecirir, miihondis-texniki
avadanligin fasilosiz islomasini tomin edir;

25.2. Nazirliyin morkozi aparatinin inzibati binasinda vo
hoyatyani sahosindo sanitar-gigiyena normalarina riayst edilmasini
tomin edir, xadimolorin vo fohloalorin isino nozaroti hoyata kegirir;

25.3. anbarda mal vo materiallarin miivafiq sonadlor asasinda
gobulu vo buraxilmasi isini hoyata keg¢irir, onlarin saxlanmasi vo
gorunmasi liclin masuliyyat dasiyir;

25.4. 1sglizar va peso keyfiyyoatlorinin yiiksaldilmasina ¢alisir,
omok vo icra intizamina omoal edir, vozifalorinin vaxtinda va
diizgiin icra edilmosina gore mosuliyyot dasiyir;

25.5. xidmoti foaliyyatlo bagli Idaronin rohborliyinin digar
tapsiriglarini yerina yetirir.

26. Bas miitoxossis (stiriicii):

26.1. Nazirliyin rohborliyinin vo tohkim olundugu struktur
qurum Uizra is¢ilorin xidmoti dasinmalarini hoyata kegirir;

26.2. xidmoti avtomobillorin horokot tohliikosizliyino riayot
etmoklo texniki cohotdon saz voziyyotdo saxlanilmasina
mosuliyyot dasiyir;

26.3. isglizar va peso keyfiyyoatlorinin yiiksaldilmasina ¢alisir,
omok vo icra intizamina omoal edir, vozifalorinin vaxtinda vao
diizgiin icra edilmosina gore mosuliyyot dastiyir;

26.4. xidmoti foaliyyotlo bagli Idaronin vo tohkim olundugu
struktur qurumun rahbarliyinin digor tapsiriglarini yerina yetirir.

27. Fahla
27.1. Nazirlikdo olan miihondis-texniki avadanligin fasilosiz
islomosi liglin texniki xidmotini hoyata kegirir;
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27.2. Nazirliyin morkozi aparatinin inzibati binasinda vo
anbarlarda yardime¢i1 islori aparir, avadanligin vo yiklarin
bosaldilmasini, yerlosdirilmasini vo yiiklonmasini tomin edir;

27.3. ona verilmis tapsiriglarin yerino yetirilmosino goro
mosuliyyot dasiyir.

28. Xadimo

28.1. Nazirliyin inzibati binalarinda xidmoti otaqlarin,
dohlizlorin, sanitar qovsaqglarimin vo hoyotyani sahonin soliqo vo
sahmanli saxlanmasini, sanitar vo gigiyena gaydlarima uygun
olmasini tomin edir.
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