Azarbaycan Respublikasi adliyya nazirinin
«19» mart 2007-ci il tarixli 12-T No-li
omvri ila tasdiq edilmisdir

Azdrbaycan Respublikasi 9dliyys Nazirliyinin
Beynolxalq omokdashq idarasi haqqinda

JOSASNAMO
I. Umumi miiddoalar

1. Azarbaycan Respublikas1 Odliyys Nazirliyinin Beynolxalq
omokdasliq idarosi (bundan sonra - Idars) Azorbaycan
Respublikas1 Odliyya Nazirliyi morkozi aparatinin miistoqil
struktur qurumudur.

2. Idaro 6z foaliyyotindo Azorbaycan Respublikasinin
Konstitusiyasini, Azorbaycan Respublikasinin torofdar c¢ixdigi
hiiquqi yardim, toslimetmo (ekstradisiya), azadligdan mohrum
edilmis mohkumlarin coza ¢okmok ii¢lin verilmosi hagqinda vo
digor beynoalxalq miigavilolorini, Birlosmis Millotlor Toskilatinin,
Avropa Surasmin, Avropada Tohliikoesizlik vo ©Omokdaslq
Toskilatinin, Miistoqil Dovlatlor Birliyinin vo digor beynslxalq
toskilatlarin aidiyyoati sonadlorini, «Azorbaycan Respublikasinin
beynolxalq miigavilolorinin baglanmasi, icras1 vo logv edilmosi
qaydalar1 hagqinda», «Cinayot islorine dair hiiquqi yardim
haqqinda», «Cinayat tOorotmis soxslorin verilmosi (ekstradisiya)
haqqinda», «Odliyys organlarinda qulluq ke¢mo haqqindax
Azorbaycan Respublikasinin qanunlarini, Azorbaycan
Respublikas1 Prezidentinin formanlart ilo tosdiq olunmus
«Azorbaycan  Respublikasi  Dovlot  Protokolunun  Osas



Qaydalariwni, «Idarolorarast  xarakter dasiyan Azorbaycan
Respublikasinin beynalxalq miigavilalorinin baglanmasi, icrasi va
lagv edilmasi qaydalari»ni, «Azarbaycan Respublikasinin 9dliyya
Nazirliyt haqqinda Osasnamo»ni, Azorbaycan Respublikasinin
digor normativ  hiiquqi  aktlarini, homg¢inin  Azorbaycan
Respublikas1 Odliyya Nazirliyinin (bundan sonra - Nazirlik)
kollegiyasinin qorarlarini, Nazirlik lizro omr vo soroncamlari,
habels bu Osasnamani rahbar tutur.

3. Idaro foaliyyatini beynolxalq toskilatlar, xarici dovlotlorin
miivafiq solahiyystli orqanlari, miioyyon edilmis qaydada xarici
dovlotlorin safirliklori, respublikanin Xarici Islor Nazirliyi vo digar
dovlat organlari, mohkomaolor vo Nazirliyin sistemino daxil olan
digor qurumlar ilo slaqgali hoyata kegirir.

4. Idara miivafiq stamplara malikdir.

I1. idaranin faaliyyat istiqgamatlori

5. Idaranin foaliyyat istiqgamatlori asagidakilardir:

5.1. Nazirliyin solahiyystino aid olan masalslor iizro bey-
nalxalq miiqavilalorin layiholorinin hazirlanmasi, razilasdirilmasi
va baglanmasinin toskili;

5.2. Azorbaycan Respublikasinin beynolxalq miigavilslordon
irali golon vo Nazirliyin solahiyyatloring aid olan masalalar iizro
Azorbaycan Respublikasinin gotiirdiiyii 6hdsliklorin icrasinin va
hiiquglarin hoyata keg¢irilmosinin tomin edilmasi;

5.3. Azorbaycan Respublikasinin beynolxalqg miiqgavilo
layiholarina va digor aidiyyasti masalolors dair roylorin verilmosi;

5.4. Nazirlik ilo xarici dovlstlorin adliyys idarslori arasinda,
habelo beynolxalq toskilatlarla omokdasliq sahasinds olagolorin
yaradilmast;



5.5. ganunvericiliklo miioyyon edilmis digor istigamotlordo
foaliyyat gostorir.

II1. idaranin vozifolori

6. Idaro bu Osasnamo ilo miioyyon edilmis foaliyyot
istigamotlorino uygun olaraq asagidaki vozifolori yerino yetirir:

6.1. Azarbaycan Respublikasiin xarici dovlatlorlo baglanmis
milki, ailg, iqtisadi, ticarat vo cinayat islori lizra hiiquqi yardim
haqqinda beynolxalq miiqavilalorindon, eloco do Azorbaycan
Respublikasinin torofdar ¢ixdigi hiiquqi yardim haqqinda vo digor
beynolxalg  migqavilolordon iroli golon vo  Nazirliyin
solahiyyatlorino aid olan masalolor tizro 6hdosliklorin icrasini vo
hiiquglarin  hoyata  kecirilmasini, homg¢inin  Azorbaycan
Respublikasinin hiiquqi mahiyyot kosb edon sonadlorinin sorgu
osasinda xarici dovlatloro vo beynalxalq togkilatlara verilmasini
miioyyaon edilmis gaydada tomin etmok;

6.2. Azarbaycan Respublikasiin xarici dovlatlorlo baglanmis
vo Azaorbaycan Respublikasinin torofdar ¢ixdigr mohkumlarin coza
cokmok liglin verilmasi, toslimetma (ekstradisiya) hagqinda
beynolxalq miiqavilolordon irali golon ohdosliklorin icrasini vo
hiiquglarin hoyata kegirilmasini miioyyon edilmis qaydada tomin
etmok;

6.3. «Xarici qanunvericilik barado molumatlandirma hagqinda
Avropa Konvensiyasiyndan vo hiiquqi informasiya miibadilosi
hagqinda beynoalxalq miigavilolordon 1roli golon o6hdsliklorin
icrastm vo hiiquglarin hoyata kecirilmosini miioyyon edilmis
qaydada tomin etmok;

6.4. Nazirliyin sistemino daxil olan qurumlara vo digor
organlara Nazirliyin solahiyyotlorino aid olan masalolor {izro
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Azorbaycan  Respublikasinin  torofdar  c¢ixdigr  beynoalxalq
miiqavilalordon irali golon 6hdsliklarin icrasi vo hiiquglarin hoyata
kecirilmosi 1lo olagodar 1zahlar vermok;

6.5. Azorbaycan Respublikasinin xarici dovloatlorlo miilki, ailo,
igtisadi, ticarot vo cinayat islort ilizro hiiquqi yardim vo hiiquqi
miinasibotlor, mohkumlarin coza ¢okmok {ic¢lin verilmosi,
toslimetmo (ekstradisiya) vo omokdasliq haqqinda beynolxalq
miiqavilo  layiholorinin  hazirlanmasi, razilasdirilmast  va
baglanmas1 1ilo olaqodar zoruri todbirlori hoyata keg¢irmok,
baglanmis miiqaviloloro olavo vo doyisikliklorin edilmasino dair
tokliflor vermok;

6.6. Nazirliyin sistemina daxil olan qurumlar ilo birlikdo
beynolxalq miigavilo layiholorinin Azorbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyino uygunlugu vo onlarin hiiquqi qlivvosi mosalolori
lizro, habels belo miigavilalorin tosdiqi (ratifikasiyasi) veo icrasi ilo
bagli digor masalalor {izro roy vermak;

6.7. Nazirliyin sistemino daxil olan qurumlar ilo birlikdo
Azorbaycan Respublikasinin qanunvericiliyinds nazords tutulmus
qaydalardan forqli qaydalar miioyyon edon Azorbaycan
Respublikasinin beynalxalq miigavilalarinin layihoalorine dair roy
vermok;

6.8. Nazirliyin sistemina daxil olan qurumlar ilo birlikdo
Azorbaycan  Respublikasinin  torofdar  c¢ixdigr  beynoalxalq
miiqavilolorindon iroli golon ohdsliklorin icrast ilo  bagh
Azorbaycan Respublikasi torofindon beynolxalq toskilatlara
toqdim olunan dovri hesabatlarin hazirlanmasinda istirak etmok;

6.9. beynolxalq hiiquqi aktlarin Oyronilmosi vo Azorbaycan
Respublikasinin onlara qosulmasina dair ray va tokliflor vermok;



6.10. Azorbaycan Respublikasinin miivafiq mohkomaolorinin
xarict dovlatlorin  mohkomalori vo beynolxalq toskilatlarla
qarsiliqli olagasinin hoyata kegirilmasino komoklik gostormok;

6.11. Nazirliyin sistemino daxil olan qurumlarin iscilorini
xarici dovlatlorin adliyys idarslarinin vo beynslxalq toskilatlarin is
tocriibasi, habels xarici ganunvericilik vo beynslxalq hiiquqi aktlar
barodo molumatlandirmag;

6.12. Nazirliyin rohbarliyinin  dovati ilo  Azorbaycan
Respublikasina sofor edon xarici dovletlorin vo beynalxalq
toskilatlarin rosmi niimayands heyatlorinin soforlarini togkil etmok;

6.13. Nazirliyin rohborliyinin xaricit dovlstlorin vo beynalxalq
toskilatlarin nlimayandolari ilo goriislorini toskil etmok;

6.14. Nazirliyin rohborliyinin xarici saforlorini togkil etmok;

6.15. Nazirliyin sistemino daxil olan qurumlarin beynslxalq
olagolorini  koordinasiya etmok, bu 1isdo onlara komoklik
gostormok;

6.16. Nazirliyin rohborliyinin vo digor vozifali soxslorinin
istirak etdiyi beynolxalq todbirlorin ugotunu aparmag;

6.17. beynolxalq todbirlordo Nazirliyin tomsil olunmasinin
mogsaodouygunlugu barodo roy hazirlamaq, bu todbirlordo
Nazirliyi tomsil edocok niimayondolor barodo aidiyyot struktur
qurumlarla birlikds tokliflor vermok;

6.18 Nazirliyin sistemino daxil olan qurumlarin is¢ilorinin vo
aidiyyati mohkomalorin niimayandslarinin xarici ezamiyyatlorinin
toskilino komoklik gostormok;

6.19. beynolxalq toskilatlarin Azorbaycan Respublikasi iizro
moruzoloring, hesabatlarina, tovsiyalorino, sorgularina vo digor
sonadlorine vaxtinda reaksiya verilmasi liclin tadbirlor gormok, bu
hallar barods Nazirliyin rohbarliyini dorhal molumatlandirmag;
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6.20. xaricdo kecirilon treninqglorde istirak ti¢iin Nazirliyin
is¢ilort  sirasindan  niimayondolorin  toqdim  edilmo  isini
olagolondirmok;

6.21. Nazirliyin rohborliyinin protokol tominatin1 hoyata
kec¢irmok;

6.22. xarici dovlatlor vo onlarin adliyys orqanlari, aidiyyati
beynolxalq toskilatlar, habelo onlarin rohborlori ilo bagli olamotdar
ginlor vo digor hadisolor barodo Nazirliyin rohbarliyini
molumatlandirmaq, beynolxalqg adstloro uygun miivafiq
miiraciatlor hazirlamagq;

6.23. foaliyyeot istigamotlori lizra vo Nazirliyin rohbarliyinin
tapsiriglart osasinda digor vozifalori yerina yetirmok.

V. Idaranin hiiquglar

7. Idaro o6z vozifalorini hoyata kecirmok {iciin asagidaki
hiiquglara malikdir:

7.1. beynolxalq toskilatlara, miixtolif dovlstlorin miivafiq
solahiyyotli orqanlarina, respublikanin dovlot orqganlarina,
mohkomoalors vo Nazirliyin sistemino daxil olan qurumlara
miraciot etmok, sorgu vermok vo onlardan molumat almaq;

7.2. beynalxalq imumi vo xiisusi hiiququn nazori vo praktiki
problemlori haqqinda materiallar1 hazirlamaq vo dorc etdirmok;

7.3. Azorbaycan Respublikasinin digor dovlot organlart vo
miivafiq beynolxalq toskilatlarla birlikdo beynolxalq todbirlor
toskil etmok;

7.4. ganunvericiliklo miioyyon edilmis qaydada miivafiq
beynolxalq toskilatlarla, xarici dovlotlorin aidiyyoti dovlot
orqanlar1 (qurumlar1) ilo omokdasliq etmok, xarici dovlatlorin
miivafiq tocriibasini 0yronmak;
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7.5. oadliyyo sahosi lizro Azorbaycan Respublikasinin
beynolxalq miigaviloloro torofdar c¢ixmasi barodo Nazirliyin
rohbarliying tokliflor vermok;

7.6. hiiquqi yardim, toslimetmo (ekstradisiya), azadliqdan
mohrum edilmis mohkumlarin coza c¢okmok ii¢lin verilmosi,
adliyyo  orqanlarinin  omokdashigi  hagqqinda  beynolxalq
miiqavilolorin baglanmasi barodo Nazirliyin rohbarliyino tokliflor
vermok;

7.7. miistoqil ekspertlori vo miitoxassislori ganunvericiliklo
miioyyan olunmus qaydada 6z faaliyyatino calb etmoak;

7.8. Idaronin foaliyyat istiqgamotlorine uygun olaraq hoyata
kecirilon isin tokmillosdirilmasine dair tokliflor vermok;

7.9. vazifalorinin icrasi ilo olagodar digor hiiquglar1 hoyata
kecirmok.

V. Idaranin faaliyyatinin taskili

8. Idaronin strukturu vo stat vahidlorinin say1r Azorbaycan
Respublikasinin adliyys naziri torofindon tosdiq olunur.

9. Idaroya Azorbaycan Respublikasinin adliyys naziri
torofindon vozifoyo toyin vo vozifodon azad edilon rois rohborlik
edir. Rois Idarays hovalos olunmus vazifalorin yerino yetirilmasi vo
hiiquglarin hoyata kec¢irilmasi {i¢lin soxson masuliyyot dasiyir.

10. Idars roisinin Azorbaycan Respublikasinin odliyy2 naziri
torofindon vozifoyo toyin vo vozifodon azad edilon miiavini vardir.
Idaronin rois miiavini ona havalo olunmus vozifalori yerino yetirir
vo bunun {i¢lin soxson mosuliyyat dastyir.

11. idaronin rois miiavini vo iscilori 6z funksiyalarini vozifa vo
is bolgiisiine osason yerino yetirirlor.
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12. Idaro isini foaliyyot istiqamotlori, habelo Nazirliyin vo
Idaronin is planlar1 asasinda hoyata kegirir.

13. Idarodo isin toskili vo voziyyeti, is planlarinda nozordo
tutulmus todbirlorin yerino yetirilmosi, qarsida duran vozifalorin
hoyata kegirilmosi ilo olagadar mosalolor miitomadi olaraq Idaro
raisinin yaninda kecirilon iclaslarda miizakirs edilir.

14. idaronin roisi:

14.1. Idaronin isini toskil edir vo onun faaliyyatina rohborliyi
hoyata kegirir;

14.2. Idaronin iscilori arasinda vozifa va is bolgiisii aparir;

14.3. Idaronin iscilorinin {izerino diison vozifalorin yerino
yetirilmasing, icra vo omoak intizamina nozarat edir;

14.4. Idaronin miivafiq hesabatlarini va is planim tosdiq edir,
onun vaxtinda vo keyfiyyatli icrasina nazarat edir;

14.5. Idaronin foaliyyetini Nazirliyin sistemino daxil olan
qurumlar ilo slagalondirir;

14.6. Idaroyo yeni qobul edilmis iscilori tocriibali omokdaslara
tohkim edir vo onlarin igino bilavasito nozarot edir;

14.7. Idaronin foaliyyati ilo bagli masololori Nazirliyin
kollegiyasinin miizakirasino ¢ixarilmasi iigiin togobbiis gostorir, bu
masaloalorin kollegiyanin miizakirasino hazirlanmasini tomin edir;

14.8. Nazirliyin 1§ planinda vo kollegiyanin qorarlarinda,
Nazirlik lizro omr vo soroncamlarda nozordo tutulmus aidiyyaoti
todbirlorin yerina yetirilmasini tomin edir;

14.9. xarici dovlatlor vo onlarin adliyya organlari, aidiyyati
beynolxalq toskilatlar, habelo onlarin rohbarlori ilo bagli slamotdar
giinlor vo digor hadisolor barodo Nazirliyin rohborliyini
molumatlandirir, beynalxalq adstlors uygun miivafiq miiracistlorin
hazirlamasini tomin edir;
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14.10. zoruri hallarda boyilik hocmli tapsiriqlarin icrasini bir
nego isciyo tapsirir vo ya bir is¢inin icraatindan digor is¢inin
icraatina verir;

14.11. Idarado iscilorin vazifoya toyin vo vozifodon azad
edilmosi, hovaslondirilmosi, onlara xiisusi riitbo vo ixtisas
doracolorinin - verilmosi, intizam tonbeh todbirlorinin  totbiq
olunmasi, habelo iscilorin vozifodon konarlasdirilmasi ilo bagh
Nazirliyin rahboarliyins tokliflor verir;

14.12. vatondaslar1 gobul edir;

14.13. solahiyystlorin bir hissosinin hoyata kegirilmasini
milavining tapsirir;

14.14. Idaronin faaliyyotinin tokmillosdirilmosi sahasindo
todbirlor goriir, bu barods Nazirliyin rohborliyine tokliflor verir;

14.15. 6z solahiyyatlori daxilindo digor masalalori hall edir;

14.16. xidmoti foaliyystlo baghh Nazirliyin rohbarliyinin
tapsiriglarini yerina yetirir.

15. Idaranin rois miiavini:

15.1. beynolxalq toskilatlarin Azorbaycan Respublikasi iizro
moruzalarini, tovsiyalorini, sorgularini vo digor sonadlorini daim
nozarotda saxlayir, onlar barads Nazirliyin rohborliyini vo Idaronin
raisini dorhal moalumatlandirir;

15.2. Idarads kargiizarliq isini toskil edir;

15.3. idaronin roisi vazifalorini icra eds bilmadikds onun
vazifalorini yering yetirir;

15.4. Idaronin foaliyyati ilo bagli masololori Nazirliyin
kollegiyasinin miizakirasina hazirlayir;

15.5. Idarenin iscilorini colb etmoklo {imumilosdirmolor aparir,
statistik vo digor hesabatlar hazirlayir vo Idaronin roising toqdim
edir;
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15.6. ona tapsirilmis sahodo isin diizglin toskil vo icra
olunmasini tomin edir;

15.7. Idaronin foaliyyotinin tokmillosdirilmosi {izro Idaronin
roising tokliflor verir;

15.8. peso hazirhigmin yiiksoldilmosi mogsodilo ganun-
vericiliyi daim Oyronir, isglizar vo peso keyfiyyatlorinin
yliksaldilmasino ¢alisir;

15.9. xidmaoti foaliyyatlo bagli Nazirliyin rohborliyinin vo
Idaro roisinin tapsiriglarini yering yetirir.

16. Bas moslohatei (6hdaliklorin icrast qrupunun rohbari)

16.1. qrupda i1s1 toskil edir;

16.2. qrupda iscilorin icraatinda olan Azorbaycan Res-
publikasinin xarici dovlotlorlo baglanmis miilki, ailo, iqtisadi,
ticarat vo cinayat islori iizro hiiquqi yardim hagqinda beynalxalq
miigavilolorindon, eloco do Azorbaycan Respublikasinin torofdar
cixdigi  hiiqugqi yardim haqqinda vo digor beynolxalq
miiqavilolordon irali golon vo Nazirliyin solahiyyastlorine aid olan
masalalor tizro 6hdsliklors vo hiiquglarin hoyata kegirilmasina dair
sonadlorin vaxtinda vo diizgiin icra olunmasinmi1 tomin edir, onlarin
foaliyyatini istigamatlondirir;

16.3. Nazirliyin sistemino daxil olan qurumlara vo digor
organlara Azarbaycan Respublikasinin torofdar ¢ixdigi beynolxalq
miiqavilolordon irali golon Nazirliyin solahiyystlorine aid olan
masalalor tizro 6hdsliklorin icrasi vo hiiquglarin hoyata kegirilmasi
ilo olagodar izahlar hazirlayir vo ohdosliklorin icrast isi tizro
hesabatlarin hazirlanmasini toskil edir;

16.4. Azoarbaycan Respublikasinin torofdar ¢ixdigi beynalxalq
miiqavilalordon irali golon vo Nazirliyin solahiyystlorine aid olan
mosololor lizro ohdoliklorin icrasitmi  vo hiiquglarin  hoyata
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kecirilmosini, homg¢inin Azorbaycan Respublikasinin hiiquqi
mahiyyat kosb edon sonadlorinin sorgu osasinda xarici dovlatlora
vo beynolxalq toskilatlara verilmosini miioyyon edilmis gaydada
toskil edir;

16.5. Azorbaycan Respublikasinin torofdar ¢ixdigr moh-
kumlarin coza ¢okmok {i¢iin verilmosi, toslimetmo (ekstradisiya)
hagqinda beynolxalq miiqavilololorindon iroli golon ohdaliklorin
icrasini vo hiiquglarin hoyata kegirilmosini miioyyon edilmis
qaydada toskil edir;

16.6. «Xarici qanunvericilik barodo molumatlandirma
hagqinda Avropa Konvensiyasi»ndan vo hiiquqi informasiya
miibadilosi haqqinda beynolxalq miigavilolordon irali golon
ohdsliklorin icrasin1 vo hiiquglarin hoyata kegirilmasini miioyyan
edilmis qaydada toskil edir;

16.7. peso hazirhi@gimin yiiksaldilmasi mogsadilo qanunve-
riciliyi, ikitorofli vo coxtorafli beynalxalq sonadlori daim Oyronir,
isgiizar vo peso keyfiyyatlorinin yiiksoldilmosino calisir, omok vo
icra intizamina amaol edir, vozifolorinin vaxtinda vo diizgiin icra
edilmasino goro mosuliyyot dasiyir;

16.8. xidmoti foaliyyatlo bagl Idaronin rohborliyinin digor
tapsiriglarini yerina yetirir.

17. Bas maslohot¢i, boylik maslohot¢i, aparict moslohotci vo
moslohotci Idaranin foaliyyot istigamotloring uygun olaraq, vozifa
va 1§ bolgiisline asason islori icra edir:

17.1. Nazirliyin solahiyyatlorino aid olan mosaloloro dair
Azorbaycan Respublikasinin  xarici  dovlstlorlo  beynalxalq
miiqavilo  layiholorinin  hazirlanmasi, razilasdirilmas1 o
baglanmasi ilo alagodar zoruri tadbirlori hoyata kecirir, baglanmis
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miigavilolora olavo vo doyisikliklorin edilmosino dair tokliflor
verir;

17.2. Azorbaycan Respublikasinin xarici dovloatlorlo baglanmis
miilki, ailo, iqtisadi, ticarat vo cinayot islori lizra hiiquqi yardim
hagqinda beynolxalqg miigavilalorindon, eloco do Azorbaycan
Respublikasinin torafdar ¢ixdigr hiiquqi yardim haqqinda vo digor
beynolxalg migqavilolordon iroli  golon vo  Nazirliyin
solahiyyatlorino aid olan masalalor lizro 6hdsliklorin icrasini vo
hiiquglarin ~ hoyata  keg¢irilmosini, homg¢inin  Azorbaycan
Respublikasinin hiiquqi mahiyyat kosb edon sonadlorinin sorgu
osasinda xarici dovlotlora vo beynolxalq toskilatlara verilmosini
miioyyaon edilmis qaydada togkil edir;

17.3. mohkumlarin coza ¢okmok ficlin verilmosi, toslimetmo
(ekstradisiya) haqqinda Azorbaycan Respublikasinin torofdar
cixdig1 beynolxalq miiqaviloalordon irali golon 6hdaliklorin icrasimi
vo hiiquglarin hoyata kegirilmosini miioyyon edilmis gaydada
toskil edir;

17.4. «Xarici qanunvericilik barodo molumatlandirma
hagqinda Avropa Konvensiyasi»yndan vo hiiquqi informasiya
miibadilosi haqqinda beynolxalq miigavilolordon irali golon
ohdsliklorin icrasin1 vo hiiquglarin hoyata kegirilmasini miioyyon
edilmis qaydada toskil edir;

17.5. Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyinde nazards
tutulmus qaydalardan forqli qaydalar miioyyon edon Azorbaycan
Respublikasinin beynoslxalq miigavilalorinin layihalorine dair roy
hazirlayir;

17.6. beynolxalq miiqavilo layiholorinin Azorbaycan Res-
publikasinin ganunvericiliyino uygunlugu vo onlarin hiiquqi
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quivvasi masalalori iizro, habelo miiqgavilslorin qlivvoys minmasi
va yerind yetirilmasi ilo bagli digor masalalor {izro roy hazirlayir;

17.7. Azarbaycan Respublikasinin torofdar ¢ixdig1 beynolxalq
miiqavilolorindon irali golon ohdosliklorin icrast ilo  bagh
Azorbaycan Respublikasi torofindon beynolxalq toskilatlara
toqdim olunan dovri hesabatlarin hazirlanmasinda istirak edir;

17.8. beynolxalq hiiquqi aktlari, o ctimlodon hiiquqi yardim va
hiiquqi omokdasliq iizro beynolxalq miiqavilolori Oyronir va
Azorbaycan Respublikasinin onlara qosulmasina dair roy vo
tokliflor hazirlayir;

17.9. Azorbaycan Respublikasinin miivafig mohkomsolorinin
xarict dovlatlorin  mohkomalori vo beynolxalq toskilatlarla
qarsiliqli olagasinin hoyata kegirilmosino komoklik gostorir;

17.10. Nazirliyin sistemino daxil olan qurumlarin iscilorini
xarici dovlatlorin adliyys idarslarinin vo beynslxalq toskilatlarin is
tocriibasi, habels xarici ganunvericilik vo beynslxalq hiiquqi aktlar
barads molumatlandirilmasi isini aparir;

17.11. Idaro rohbarliyinin tapsirigma asason Nazirliklo xarici
dovlatlorin adliyys idarsalori, habelo beynolxalq toskilatlar arasinda
ikitorofli  olagolorin  qurulmast  vo  omokdashigin  inkisaf
ctdirilmosinds istirak edir;

17.12. vatondaslardan, yerli vo xarici idars vo miiassisalordon,
habelo beynolxalq vo yerli geyri-hokumsot toskilatlarindan daxil
olmus miiraciotlori miivafiq qaydada arasdirir, Idaro roisino
moruzo edir;

17.13. beynslxalq hiiquqi aktlarin sistemlosdirilmasi isini
aparir;

17.14. beynolxalq todbirlordo Nazirliyin tomsil olunmasinin
mogsadouygunlugu barado roy tortib edir, bu todbirlorde Nazirliyi
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tomsil edocok niimayondolor barodo aidiyyet struktur qurumlarla
birlikds tokliflor hazirlayir;

17.15. Nazirliyin sistemino daxil olan qurumlarin is¢ilorinin vo
aidiyyati mohkomalorin niimayandslarinin xarici ezamiyyatlorinin
toskilino komoklik gostorir;

17.16. Nazirliyin sistemino daxil olan qurumlara beynolxalq
olagolorin hoyata kegirilmoasindo komoklik gostorir;

17.17. Nazirliyin xatti ilo kecirilon beynalxalq goriislorin vo
digor todbirlorin toskilindo istirak edir vo onlarin protokol
tominatina komoklik gostorir;

17.18. peso hazirligimin yiliksoldilmosi moqgsadilo qanun-
vericiliyi, ikitorofli vo c¢oxtorofli beynolxalq sonadlori daim
oyronir, isgiizar vo peso keyfiyyatlorinin yliksoldilmoasino ¢alisir,
omdk vo icra intizamina omol edir, vozifolorinin vaxtinda va
diizgiin icra edilmasine gora mosuliyyat dasiyir;

17.19. xidmoti foaliyyotlo baglh Idaro rohberliyinin digar
tapsiriglarini yerina yetirir.

18. Boytlik maslohatg¢i (protokol tizro):

18.1. Idaro rohborliyinin tapsirigina osason Nazirliklo xarici
dovlatlorin adliyys idarslori, habela beynolxalq toskilatlar arasinda
ikitorofli  olagolorin  qurulmasi  vo  omokdashigin  inkisaf
etdirilmosindo istirak edir;

18.2. 0z isini Azorbaycan Respublikasi odliyys nazirinin 28
aprel 2005-ci il tarixli, 10-T nomrali omri ilo tosdiq edilmis
«Rosmi niimayondo heyatlorinin soforlorine dair Azorbaycan
Respublikas1 Odliyyo Nazirliyinin idaradaxili Qaydalariyna va
beynolxalq praktikada timumi gobul edilmis protokol normalarina
vo beynolxalq adotlors asason aparir;
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18.3. foaliyyatini Azorbaycan Respublikas1 Prezidentinin Icra
Aparatinin vo Xarici Islor Nazirliyinin protokol xidmotlori ilo
olagoli hoyata kegirir;

18.4. Nazirliyin rohbarliyinin xaricit dovlatlorin vo beynoalxalq
toskilatlarin niimayondolori ilo goriislorinin toskilindo istirak edir
va protokol tominatin1 hoyata kegirir;

18.5. Nazirliyin rohborliyinin  dovoti  1lo  Azorbaycan
Respublikasina sofor edon xarici dovlstlorin vo beynalxalq
toskilatlarin rosmi niimayondo heyatlorinin soforlorinin rosmi, is¢i
vo moadoni programlarini tortib edir, bu zaman isini sofor edon
torofin protokol xidmati 1lo alagoli hoyata kegirir, onlarin soforlo
bagli arzu va istoklarini dyronir;

18.6. Nazirliyin rohborliyinin  dovoti  1lo  Azorbaycan
Respublikasina sofor edon xarici dovlstlorin vo beynalxalq
toskilatlarin rosmi niimayondo heyostlorinin soforlori ilo olagodar
Maliyyo vo tominat idarasinin protokol iizro maslohatcisi
torofindon goriilon toskilati islori olagolondirir;

18.7. kecirilon tadbirlorlo bagli informasiya bukletlorinin vo
protokol atributlarinin hazirlanmasinda istirak edir;

18.8. gortslarin kegirildiyi yerin protokol qaydalarina uygun
tortib edilmosini togkil edir;

18.9. sonadlorin imzalama morasimini protokol qaydalarina
miivafiq toskil edir;

18.10. rosmi goOrlis vo ziyafotlordo istirak¢ilarin masa
arxasinda yerlosdirilmosi sxemini tortib edir vo razilasdirir;

18.11. zoruri hallarda Maliyys vo tominat idarasi ilo birlikdo
kecirilon todbirlorin sinxron torclimosini toskil edir;

18.12. Nazirliyin rohborliyinin xarici soforlori ilo bagh
protokol masalalorini gobul edon toroflo slagoali sokildo hall edir;
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18.13. Nazirliyin rohborliyinin vo digor vozifali soxslorinin
istirak etdiyi beynslxalq todbirlorin ugotunu aparir;

18.14. Nazirliyin rohbarliyi istirak etdiyi hallarda Nazirliyin
xatti ilo kegirilon beynslxalq tadbirlarin protokol tominatini hoyata
kecirir;

18.15. xarici dovlatlor vo onlarin adliyys orqganlari, aidiyyati
beynolxalq toskilatlar, habelo onlarin rohborlori ilo bagli olamotdar
giinlor vo digor hadisolor barodo Idaro roisine molumat verir,
beynolxalq adotloro uygun miivafiq miiraciotlor hazirlayir;

18.16. peso hazirliginin yiiksaldilmosi mogsadils ikitorafli vo
coxtorofli beynolxalq sonodlori, protokol tominati ilo bagh
beynolxalq tocrilbboni daim  Oyronir, isgiizar vo  peso
keyfiyyatlorinin yiiksaldilmosino calisir, omok vo icra intizamina
omal edir, vozifalorinin vaxtinda vo diizgiin icra edilmosina goros
mosuliyyot dasiyir;

18.17. xidmoti foaliyyotlo baghh Idaro rohberliyinin digar
tapsiriglarini yerina yetirir.

19. Masloahotci (torclimagi):

19.1. Idaro rohborliyinin tapsirifina osason sonadlorin
keyfiyyatli torclimosini tomin edir;

19.2. Idaro raisinin tapsiri@ina osason kegirilon todbirlordo
torciimao 1§ini aparir;

19.3. isgilizar vo peso keyfiyyatlorinin yiiksoldilmosine ¢alisir,
omdk vo icra intizamina omol edir, vozifolorinin vaxtinda va
diizgiin icra edilmasine gora mosuliyyat dasiyir;

19.4. xidmoti foaliyyotlo bagli Idaro rohborliyinin digor
tapsiriglarini yerina yetirir.

20. Moaslohatei (kompiiter tizro):
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20.1. daxil olan miiraciotlor vo sonadlor, habelo xidmoti
foaliyyatlo bagh digor informasiyalar iizro molumat bazalar
yaradir vo bu bazalar aktual saxlayir;

20.2. Idaronin rohborliyinin tapsirigina osason malumat
bazalarinda olan informasiyalar1 tosnifatlagsdiraraq onlara togdim
edir;

20.3. molumat bazalarinin miihafizosini tomin edir, miitomadi
olaraq moalumat bazalarinin sigorta niisxslorini yaradir;

20.4. peso hazirhiginin yiiksoldilmasi mogsadilo informasiya
texnologiyalarim  daim  Oyronir,  Idarado  informasiya
texnologiyalarinin somarali istifadoesino dair todbirlor goriir, bu
barodo tokliflor verir, isglizar vo peso keyfiyyatlorinin
yiksoldilmosino c¢alisir, omok vo icra intizamina omol edir,
vozifolorinin vaxtinda vo diizgiin icra edilmosino goro mosuliyyot
dasiyir.

20.5. xidmoti foaliyyotlo bagl Idaro rohborliyinin digor
tapsiriglarini yerina yetirir.

21. Bas miitoxossis (bOylik inspektor), boyiik miitoxossis
(inspektor) vozifo vo is bolgiisiino asason asagidaki islori icra edir:

21.1 daxil olan sonoadlori vo miiraciatlori Nazirliyin
Katibliyindon gétiiriir vo onlarin geydiyyatini aparir;

21.2. daxil olan senadlori idarenin roisino toqdim edir, onun
dorkonarina asason sonadlari icragilara toqdim edir;

21.3.  sonodlorin  ganunvericiliklo  nozordo  tutulmus
miiddatlordo icra olunmasimi nozaratdo saxlayir, onlarin icra
miiddotinin gdzlonilmasi ilo bagl Idaranin raisina malumat toqdim
edir;
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21.4. sonadlorin  iscilor torofindon icra  edilmosinin
geydiyyatint aparir, gondorilmosi {lclin Nazirliyin Katibliyino
toqdim edir;

21.5. icra olunmus sonadlorin soliqo ilo iso tikilmosini vo
[daronin doaftorxanasinda saxlanilmasini tomin edir;

21.6. hiiquqi soxslorin vo votondaslarin  miiraciotlorini
{imumilosdirir, Idarenin hor bir iscisinin icraatina daxil olan
sonadlorin  hesabatlarini toplayib Idaronin roisine vo ya onun
miiavining toqdim edir;

21.7. 1sglizar va peso keyfiyyoatlorinin yiiksaldilmasina ¢alisir,
omok vo icra intizamina omol edir, vozifalorinin vaxtinda va
diizgiin icra edilmosina gore mosuliyyot dasiyir;

21.8. xidmoti foaliyyatlo bagli Idaro rohberliyinin digor
tapsiriglarini yerina yetirir.
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