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Ы. ЦМУМИ  МЦДДЯАЛАР
1.  «Азярбайъан Республикасынын мящкямяляриндя карэцзар​лыьын апарылмасына даир Тялимат» (бундан сонра-Тялимат)-Азярбайъан Республикасы Конститусийасынын, бейнялхалг щцгуг нормаларынын, Азярбайъан Республикасынын Ъинайят - Просессуал, Мцлки - Просессуал вя диэяр мяъялляляринин, "Мящкямяляр вя щакимляр щаггында", «Мящкямя-Щцгуг Шурасы щаггында», «Дювлят гуллуьу щаггында», «Мящкямя гярарларынын иърасы щаггында» Азярбайъан Республикасы ганунларынын, Азярбайъан Республикасы Президентинин 27 сентйабр 2003-ъц ил тарихли Фярманы иля тясдиг едилмиш «Дювлят щакимиййяти органларында, идаря, тяшкилат вя мцяссисяляриндя карэцзарлыьын апарылмасына даир Тялимат»ын, «Азярбайъан Республикасында мящкямя системинин мцасирляшдирилмяси вя «Азярбайъан Республикасынын бязи ганунвериъилик актларына дяйишикликляр вя ялавяляр едилмяси щаггында» Азярбайъан Республикасы Ганунунун тятбиг едилмяси барядя» Азярбайъан Республикасы Президентинин 19 йанвар 2006-ъы ил тарихли Фярманынын, Азярбайъан Республикасынын диэяр норматив щцгуги актларынын  тялябляриня уйьун олараг щазырланмышдыр.

2.  Тялимат «Мящкямяляр вя щакимляр щаггында» Азярбайъан  Республикасы  Ганунунун  19-ъу маддясиндя нязярдя тутулан мящкямя системиня дахил олан  Азярбайъан Республикасынын мящкямяляриндя карэцзарлыьын апарылмасы ишини тянзимляйир. Бу Тялиматын тялябляри мящкямяляр тяряфиндян ядалят мцщакимясинин щяйата кечирилмяси заманы тяртиб едилян просессуал сянядляря шамил едилмир. 

3.  Мящкямялярдя карэцзарлыьын апарылмасы мцвафиг шюбя, бюлмя, дяфтярхана вя йа хцсуси олараг бу мягсяд цчцн айрылан дювлят гуллугчулары (бундан сонра - карэцзарлыг хидмяти) тяряфиндян щяйата кечирилир. 

4.  Карэцзарлыг  ишинин дцзэцн гурулмасы вя апарылмасына, карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян бу Тялиматын тялябляриня риайят едилмясиня нязаряти мцвафиг мящкямянин сядри щяйата кечирир. 

5.  Карэцзарлыьын апарылмасы  вязифяляри щяваля едилмиш дювлят гуллугчулары карэцзарлыьын мцасир принсип, гайда вя методларыны, аидиййяти норматив щцгуги актларын, щямчинин бу Тялиматын тяляблярини билмяли вя онлара ямял етмялидирляр.

6.  Мящкямялярдя карэцзарлыг хидмятинин сямяряли гурулмасы цчцн онун тяшкилати гурулушунун даим йениляшмяси, ишчиляр арасында ишэцзар ялагялярин тяшкили, щямчинин мцасир техники васитяляр (компцтер, факсмил, сурятчыхаран вя с.) иля тяъщиз олунмасы зяруридир. 

7.  Карэцзарлыг хидмятинин ясас вязифяляри ашаьыдакылардыр:

7.1. дахил олан иш, материал вя диэяр сянядляри гябул етмяк, гейдя алмаг, аидиййяти цзря бюлцшдцрмяк вя  иърачылара чатдырмаг;

7.2. иш, материал вя диэяр сянядляри эюндярмяк;

7.3. сянядлярин иъра мцддятиня нязарят етмяк;

7.4. иш, материал вя диэяр сянядляри тяляб етмяк;

7.5. сянядлярин сурятлярини чыхармаг вя  чохалтмаг ишлярини щяйата кечирмяк;

7.6.  сянядляри ишляр цзря формалашдырмаг вя архивя вермяк;
7.7.  мящкямя иърааты иля  баьлы ишлярин, материалларын вя диэяр сянядлярин сахланылмасыны, мцщафизясини вя онлардан истифадя едилмясини тямин етмяк;

7.8. карэцзарлыьын мцнтязям сурятдя тякмилляшдирилмяси мягсяди иля мящкямянин бцтцн фяалиййят сащяляриндя карэцзарлыг ишиня методики рящбярлийи щяйата кечирмяк,  карэцзарлыг хидмяти ишчиляринин пешя щазырлыьыны артырмаг; 

7.9. Тялиматдан иряли эялян диэяр вязифяляри йериня йетирмяк.

7.10. Сяняд дювриййясинин  щяъминдян вя  структурундан  асылы олараг карэцзарлыг биринъи  инстансийа  мящкямяляриндя  мяркязляшдирилмиш, апеллйасийа вя кассасийа инстансийасы мящкямяляриндя ися мяркязляшдирилмямиш  гайдада апарылыр. 

Мяркязляшдирилмиш карэцзарлыг системиндя ишлярин вя кор-респонденсийаларын гябулу, гейдя алынмасы, рясмиляшдирил​мяси, пайланмасы, эятирилмяси вя эюндярилмяси, ишлярин формалашдырылмасы карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян щяйата кечирилир. 



Мяркязляшдирилмямиш карэцзарлыг системиндя ися ишлярин вя корреспонденсийаларын гябулу вя эюндярилмяси, пайланмасы, эятирилмяси карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян, сянядлярин гейдя алынмасы, рясмиляшдирилмяси, ишлярин формалашдырылмасы ися структур гурумлар (шюбяляр, бюлмяляр вя с.) тяряфиндян щяйата кечирилир. 

9.
Тялиматда ашаьыдакы ясас анлайышлардан истифадя олунмушдур:

9.1. карэцзарлыг – мящкямянин юз вязифялярини щяйата кечирмяси иля ялагядар сянядляшдирмя вя сянядлярля ишин тяшкили цзря фяалиййятидир; 

9.2. сяняд - мящкямя иърааты цзря ящямиййят кясб едя билян мялуматлары юзцндя якс етдирян дашыйыъылардыр; 

9.3. рясми сяняд-шяхсин вязифясиня вя йериня йетирдийи ишя эюря  она мялум олан щаллары  имзасы иля тясдиг етдийи вя ганунвериъилийин мцяййян  етдийи формада  тяртиб  едилмиш  сяняд щесаб олунур;

9.4. сянядин рясмян верилмяси - мящкямянин  эюндярдийи рясми  сянядлярин чатдырылмасыдыр;

9.5. сянядлярин  дювриййяси - сянядлярин мящкямяйя дахил олдуьу  вя йа йарадылдыьы  андан иъра едилдийи вя йа эюндярилдийи  анадяк онларын щярякятидир; 

9.6. физики шяхс(ляр) – Азярбайъан Республикасынын вятяндашлары, яънябиляр, вятяндашлыьы олмайан шяхслярдир;

9.7. корреспонденсийа – почт рабитяси васитясиля дахил олан вя йа эюндярилян иш, материал, мяктуб, телеграм, билдириш вя с. сянядлярдир.

ЫЫ.  СЯНЯДЛЯРИН   ЩАЗЫРЛАНМАСЫ  ВЯ РЯСМИЛЯШДИРИЛМЯСИ
10.  Мящкямялярдя сянядлярин йаранмасынын щцгуги ясаслары ашаьыдакылардыр:

10.1. гцввядя олан ганунвериъилик актларынын тялябляри;

10.2. йухары мящкямялярин тювсийяляри;

10.3. мящкямя тяряфиндян онун цзяриня дцшян вязифялярин иъра едилмяси цчцн сялащиййятляри дахилиндя ъари тяшкилати-сярянъамвериъи вя йа инзибати- тясяррцфат фяалиййятинин щяйата кечирилмяси;

10.4. мящкямя апараты ишинин щцгуги тянзимлямя зярурятинин йаранмасы.
11.  Сянядлярин щазырланмасы цчцн «Ишлятмяк цчцн каьыз форматлары» — 9327​–60 дювлятлярарасы стандарт цзря А4 (210х297 мм) вя А5 (148х210 мм) форматлы бланк вя каьызлардан истифадя едилир. 

12. Сяняд дювриййяси бюйцк олан мящкямялярдя айры-айры сяняд нювляри цчцн бланклар тятбиг едилир вя онларын цзяриндя мятбяя цсулу иля сяняд нювцнцн ады (гярар, протокол вя с.) йазылыр. Сярянъам мащиййятли сянядляр цчцн бланклар "Сярянъам сянядляри системи. Формулйар-нцмуня" - 6.38-90 дювлятлярарасы стандарт цзря щазырланыр. Бланклар 1 нюмряли аь йазы каьызындан щазырланмалыдыр.

13. Мящкямялярдя тез-тез тякрарланан биртипли сянядляр (билдириш, чаьырыш вярягяси,  мяктуб вя с.) тяртиб едиляркян сянядлярин мятбяя цсулу иля щазырланан трафарет мятнли бланклары тятбиг едиля биляр.

14. Мятбяя цсулу иля щазырланан бланкларда ашаьыдакы реквизитляр эюстярилмяли​дир:

14.1. Азярбайъан Республикасынын Дювлят эерби (Азярбайъан Республикасынын 1993-ъц ил 23 феврал тарихли Гануну иля тясдиг едилмиш "Азярбайъан Республикасынын Дювлят эерби щаггында" Ясаснамя иля мцяййян едилмиш тясвиря уйьун олараг);

14.2. Азярбайъан Республикасынын (Нахчыван Мухтар Республикасынын) ады;

14.3. мящкямянин там ады;

14.4. мящкямянин почт индекси, цнваны, мялумат алмаг цчцн телефон вя факс нюмряляри, електрон почту. 

Реквизитляр бланкларын йухары щиссясиндя (кцнъдя вя йа ениня) бир гайда олараг, Азярбайъан Республикасынын дювлят дилиндя чап едилир  (1 нюмряли ялавя). Хариъи дилдя чап едилмиш реквизитляря малик бланклардан истифадя едилмясиня йалныз сянядин мятни хариъи дилдя йазылдыгда йол верилир. 

15. Малиййя, статистика вя башга хцсуси сянядляр ганунвериъиликдя мцяййян едилмиш гайдада щазырланыб тяртиб едилир. 

16. Сянядляр щазырланаркян мящкямянин адынын (бир гайда олараг сянядин бланкында якс етдирилир) вя сяняд нювцнцн адынын, сянядин башлыьынын эюстярилмяси, сянядляря цнван йазылмасы, тарих вя нюмря гойулмасы, сянядин рясмиляшдирилмяси, щабеля сянядин щярякяти вя иърасы щаггында гейдлярин йазылмасы зяруридир.

17. Сянядин йаранмасы цчцн башга сяняд ясас олдугда, бу сянядин щазырланмасы цчцн ясас эютцрцлмцш сяняд нювцнцн ады (адлыг щалда), нюмряси, тарихи вя мятнин башлыьы эюстярилир.

18. Сянядин башлыьы вярягин ортасында мятндян яввял йазылыр. 

Сянядлярин башлыьы максимум гыса, дягиг олмалы вя «ня щаггында» суалына ъаваб вермякля фели исмин кюмяйи иля ифадя едилмялидир (мясялян: «… ишин тяшкил едилмяси щаггында», «… йериня йетирилмяси щаггында», «…тядбирляр щаггында» вя с.).

19. Тяшкилатын (мящкямянин) адларында кюмякчи сюзлярдян башга, бцтцн сюзлярин вя онларын тяркибиня дахил олан хцсуси исимлярин баш щярфляри бюйцк йазылыр  (мясялян: Гачгынларын вя Мяъбури Кючкцнлярин Ишляри цзря Дювлят Комитяси вя с.).

20. Бюйцк щярфля йазылмасы ганунвериъиликдя билаваситя нязярдя тутулан вязифялярин адлары (Азярбайъан Республикасынын Президенти, Азярбайъан Республикасынын Баш назири, Азярбайъан Республикасынын Баш прокурору вя с.) истисна олмагла, галан вязифя адлары кичик щярфля йазылыр (мясялян: Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин  сядри, Азярбайъан Милли Елмляр Академийасынын президенти, Аьсу Район  Иъра Щакимиййятинин башчысы    вя с.).

21. Башланьыъ щярфляриндян йарадылмыш мцряккяб ихтисар адлары бюйцк щярфля йазылыр (мясялян: Хариъи Ишляр Назирлийи – ХИН, Милли Тящлцкясизлик Назирлийи – МТН вя с.).

22. Ики вя даща артыг сящифяси олан сянядляр икинъи сящифядян башлайараг нюмрялянмялидир. Нюмряляр яряб рягямляри иля йазылыр. Сянядлярдя нюмря анлайышы «№» ишаряси вя йа «нюмря» («нюмряли») сюзц иля ифадя олунур.

23. Эюндярилян сянядлярдя (мяктубларда, мялумат характерли арайышларда, мялумат вярягляриндя) цнван сащибинин реквизитляри дягиг эюстярилир. Бу мягсядля ашаьыдакы тялябляря ямял едилмялидир:

23.1. сяняд щцгуги шяхся цнванландыгда щцгуги шяхсин, структур бюлмясиня цнванландыгда, щямчинин щямин бюлмянин ады, вязифяли шяхсин вязифяси,  ады вя сойады йазылыр. 

23.2. сяняд физики шяхся цнванландыгда яввялъя онун почт цнваны (почт индекси, шящяр (район), гясябя (кянд), кцчя, ев вя мянзил нюмряси), сонра ися сойады, ады вя атасынын ады эюстярилир, тяшкилатлара эюндярилян сянядлярдя сяняди аланын почт цнваны йазылмыр;

23.3. сяняд щцгуги шяхся вя йа онун структур бюлмясиня цнванландыгда щцгуги шяхсин вя йа онун структур бюлмясинин ады йюнлцк щалда йазылыр (мясялян: Бакы Апеллйасийа Мящкямясиня, Ядлиййя Назирлийинин Тяшкилат–нязарят баш идарясиня);

23.4. сяняд конкрет вязифяли шяхся цнванландыгда  щцгуги шяхсин ады йийялик щалда, сянядин цнванландыьы вязифяли шяхсин ады вя сойады ися йюнлцк щалда йазылыр (мясялян: Азярбайъан Республикасы Ядлиййя Назирлийинин Малиййя–тяминат  идарясинин ряиси ъянаб Аслан Мурадова);

23.5. сяняддя дюрддян чох цнван олмамалы, сяняд дюрддян чох цнвана эюндярилярся, эюндяриш сийащысы тяртиб едилмяли вя щяр сяняддя йалныз бир цнван эюстярилмялидир.

24. Сянядин имзаланмасы вя йа  тясдиг едилмясинин тарихи сянядин тарихи щесаб едилир. Сянядин тарихи ону имзалайан вя йа тясдиг едян вязифяли шяхс тяряфиндян гойулур. Сянядин тарихи, щямчинин сянядин мязмунунда олан тарихляр рягямля йазылмалыдыр. Тарихин елементляри ейни сятирдя ардыъыллыгла йазылыр: айын тарихи, ай, ил (мясялян: 19.06.07, 19.06.2007-ъи ил вя йа 19 ийун 2007-ъи ил).

25. Сянядин нюмряси бир гайда олараг, ишин номенклатур цзря нюмрясиндян вя сянядин гейдя алынмасынын сыра нюмрясиндян ибарятдир. Сярянъам мащиййятли сянядляря вя протоколлара мцстягил олараг щяр сяняд нювц дахилиндя верилян гейд нюмряляри онларын нюмряляридир. 

26. Сярянъамын мятни,  бир гайда олараг, йалныз  сярянъам щиссясиндян ибарят олур (2 нюмряли ялавя). Шярщ щиссяси  ъцмляйя «мцвафиг олараг», «мягсяди иля» вя с. кими ифадяляр шяклиндя дахил ола биляр. Бу заман сярянъам щиссяси шярщ щиссясиндян абзасла айрылмалыдыр вя «тапшырылсын», «нязяриня чатдырылсын», « тяклиф едилсин», «тясдиг едилсин» вя с. бу кими феллярля ифадя едилмялидир. 

27. Сярянъам мящкямянин сядри тяряфиндян имзаланыр  вя  мцвафиг гейдиййат китабында  тягвим или чярчивясиндя хроноложи ардыъыллыгла гейдя алыныр. Щямин китаб цзря верилян гейд нюмряси  сярянъамын  нюмряси щесаб олунур (3 нюмряли ялавя).

28. Сянядин мягсядяуйьунлуьуну вя йа ясаслылыьыны гиймятлян​дирмяк зярури олдугда сяняд разылашдырылмалыдыр. Разылаш​дырылма мящкямя апараты дахилиндя щяйата кечирилир. Бунун цчцн сянядляр  имзаланмаздан яввял онлара  мцвафиг вязифяли шяхсляр тяряфиндян виза верилмялидир. Сярянъам мащиййятли сянядлярин  лайищяляриндя  иърачы тяряфиндян  биринъи нцсхядя мятнин ахырынъы вярягинин  архасында виза гойулур. Эюндярилян сянядлярдя  визалар  мящкямядя  галан нцсхядя  гойулур. Визанын тяркибиня  виза верян шяхсин ады вя сойады, онун шяхси имзасы вя тарих дахилдир. Сянядля ялагядар гейдляр айрыъа вярягдя йазылыр. Бу заман виза ашаьыдакы кими эюстярилир: 

(имза) (ады вя сойады)

                         (тарих)

                                             Гейдляр ялавя олунур.

29. Сянядин рясмиляшдирилмяси сянядин имзаланмасы, она штамп вя мющцр вурулмасы васитясиля щяйата кечирилир.

30. Бир гайда олараг, сянядин бцтцн нцсхяляри имзаланыр. Имзанын тяркибиня сяняди имзаламыш шяхсин вязифясинин ады, онун шяхси имзасы, ады вя сойады дахилдир. Яэяр сяняд бланкда тяртиб едилмишдирся, сяняди имзаламыш шяхсин вязифяси гыса шякилдя эюстярилир. Яэяр сяняд бланкда тяртиб едилмямишдирся, сяняди имзаламыш шяхсин вязифяси там шякилдя эюстярилир. 

31. Эюндярилян сянядляр, бир гайда олараг, сялащиййятляри дахилиндя мящкямянин сядри, онун мцавини, мящкямя коллеэийасынын сядри, мящкямя апаратынын рящбяри, мящкямянин щакими, мцвафиг структур бюлмясинин рящбяри вя йа онун мцавини тяряфиндян имзаланыр.

32. Мязмунуна эюря ики вя йа даща артыг шяхсин мясулиййят дашыдыьы сяняд мцвафиг олараг ики вя йа даща артыг имза иля рясмиляшдирилир (мясялян:  акт, протокол, малиййя сянядляри вя с.). Беля щалларда имзалар шяхслярин тутдуьу вязифяляря уйьун олан ардыъыллыгла бир-биринин алтында (вязифялярин адлары бири диэяриндян ики-дюрд сятирарасы интервалла айрылмагла) йерляшдирилир.

33. Яэяр сяняди имзаламалы олан шяхс йохдурса, сяняд онун мцавини вя йа вязифясини иъра едян шяхс тяряфиндян имзаланмалыдыр. Бу заман сяняди имзалайан шяхсин фактики вязифяси, ады вя сойады эюстярилмялидир. Сяняди "явязиня" сюзцнц йазмагла вя йа вязифянин адынын габаьына хятт чякмякля имзаламаг гадаьандыр.

34. Яэяр сяняд мящкямянин бланкында тяртиб едилмямишдирся, она штамп вя мющцр вурулмалыдыр. Ясли тясдиг едилмяли олан мящкямя гярарларына, малиййя сянядляриня, арайышлара, вясигяляря, ямяк китабчаларына, сянядлярин мящв едилмяси барядя актлара, щабеля лазыми щалларда башга сянядляря имза гойулмасы иля бярабяр Азярбайъан Республикасынын Дювлят эерби якс олунмуш мющцр вурулур. Мющцр вязифя адынын вя шяхси имзанын цстцнц тутмамалыдыр.

Гейд: Мящкямянин эербли мющцрц мящкямянин сядриндя, йахуд да онун ямри иля щяваля едилмиш  вязифяли шяхсдя олмалыдыр. Мящкямянин эербли мющцрц, диэяр мющцр вя штамплары дямир сейфдя сахланылмалыдыр.

35. Сянядлярин щазырланмасы цчцн «Ишлятмяк цчцн каьыз форматлары» -9327-60  дювлятлярарасы  стандарт цзря А4 (210х297 мм) вя А5 (148х210 мм) форматлы  бланк вя каьызлардан истифадя едилир.

36. Сянядлярин компцтер (макина) цсулу иля щазырланмасы 6.38-90 дювлятлярарасы стандартын тялябиня уйьун сурятдя щяйата кечирилир вя чап олунаркян вярягдя ашаьыда эюстярилян гядяр сащяляр сахланылыр:

36.1. солдан - 25 мм;

36.2. саьдан - ян азы 8 мм;

36.3. йухарыдан - 20 мм;

36.4. ашаьыдан:

- А4 форматлы каьызлар цчцн - азы 19 мм;

- А5 форматлы каьызлар цчцн - азы 16 мм.

37.
9327-60 дювлятлярарасы стандарт цзря А5 форматлы сянядлярин мятни бир сятирарасы интервалла, мятбяя цсулу иля няшр едилян сянядлярин мятни ики сятирарасы интервалла, галан сянядлярин мятни ися бир йарым сятирарасы интервалла чап едилир. Сянядин щяр абзасынын биринъи сятри сол сащянин щцдудундан беш-сяккиз чап ишаряси интервалы иля чап едилир. 

38.
Эюндярилян сянядя диэяр сянядляр ялавя едилдикдя, эюндярмя мяктубунда «гошма» сюзцндян сонра ялавя едилмиш сянядлярин ады, сайы, тарихи вя нюмряси  эюстярилмялидир.

39.
Сянядляря ашаьыдакы ялавяляр олуна биляр:

39.1. мцвафиг сярянъам мащиййятли сянядлярля тясдиг едилян   ялавяляр;

39.2. ясас сянядин мязмунуну изащ едян вя йа тамамлайан ялавяляр;

39.3. мцстягил сяняд олараг мцшайият мяктубу иля эюндярилян ялавяляр.

40.  Мцстягил сяняд олараг мцшайият мяктубу иля эюндярилян ялавялярдя сяняд цчцн зярури олан елементлярин щамысы (ады, башлыьы, мязмун цчцн мясул олан шяхслярин имзалары, тясдигетмя щаггында гейдляр вя с.) олмалыдыр.

41.  Сярянъам мащиййятли сянядин мятниндя ады чякилян вя щямин сянядля тясдиг едилян ялавялярдя биринъи вярягин йухары саь кцнъцндя ашаьыдакы формада гейд йазылыр:

Азярбайъан Республикасынын 

 Али Мящкямяси сядринин

«__»______ил тарихли __нюмряли  

ямри иля тясдиг едилмишдир.

42.  Яэяр сянядляря (сярянъам мащиййятли сянядляр истисна олмагла) мятндя ады чякилян гошмалар ялавя едилярся, гошманын мювъудлуьу щаггында гейд сяняддяки имзадан яввял ашаьыдакы формада тяртиб едилир:




Гошма: 30 вяряг, 3 нцсхя.




Гошма: 60 вяряг, 2 ъилд.

43.  Сянядин дцзэцн тяртиби, мязмунунун айдын ифадя едилмяси вя цслубу, тапшырыьын вахтында вя кейфиййятля йериня йетирилмяси билаваситя иърачынын вязифясидир.

44.  Сянядляр щазырланаркян вярягин арха тяряфинин ашаьы щиссясиндя сяняди тяртиб едянин вязифяси, ады, сойады вя телефон нюмряси йазылыр.

45.  Бир гайда олараг, эюндярилян щяр бир сяняд ян азы ики нцсхядя тяртиб едилир, сяняди щазырлайан вязифяли шяхсин щямин сянядин ишдя галан  нцсхясиндя  визасы олур, щямин  сянядин ону иъра едян шяхс тяряфиндян тясдиг едилмиш суряти олмалыдыр. Сяняд имза едилдикдян сонра суряти говлуьа вя йа ишя тикилир.

46. Сянядляр айдын, ихтисар олунмадан, тямиз вя дцзялишсиз тяртиб олунмагла имза едилмялидир. Сянядин биринъи нцсхясиндя  дцзялиш апарыларса,  диэяр нцсхялярдя дя ейни дцзялиш апарылыр.

47.  Имза едилмиш сянядлярдя башга шяхсляр тяряфиндян дцзялишлярин апарылмасы гадаьандыр.

48.  Сяняд эюндярилмямишдян яввял карэцзарлыг хидмятинин ишчиси ашаьыдакылара риайят етмялидир:

48.1. цнванларын дцзэцн йазылмасыны, сяняддя эюстярилмиш ялавя сянядлярин олуб-олмамасыны вя сянядя имза едилмясини йохламалы;

48.2. бир нечя цнвана эюндярилян мяктубларын йазылан цнвана эюндярилмяси щаггында гейдиййат апармалы, цнванын алтындан хятт чякмяли;

48.3. эюндярилян сянядлярин сийащысыны тяртиб етмяли, эюндярилмя нюмряси вя тарихини эюстярмялидир.

ЫЫЫ.  СЯНЯДЛЯРИН  СУРЯТЛЯРИНИН  ЧЫХАРЫЛМАСЫ, ЧОХАЛДЫЛМАСЫ  ВЯ  СТЕНОГРАФИЙА  ИШЛЯРИ

49. Сянядлярин сурятляринин чыхарылмасы вя чохалдылмасы цчцн мящкямянин  рящбяр вязифяли шяхсинин  эюстяриши вя йа иъазяси тяляб олунур. Мящкямя апаратынын структур бюлмясинин рящбяри сурятлярин мигдарыны, эюндяриш цнванларыны мцяййян едир  вя сифариш бланкыны имзалайыр.

50. Сурятчыхаран техники васитялярин  кюмяйи иля  чохалдылмаг цчцн сянядин ясли верилир, суряти чыхарылдыгдан сонра сяняд гайтарылараг ишя, материала вя с.  ялавя едилир. Сянядин ясли вя чохалдылмыш ялавясинин  нцсхяляри ейни нюмря иля гейдя алыныр. 

51. Сянядин сурятляри компцтер (макина) цсулу иля мящкямянин  бланкында дейил, ади вярягдя щазырланарса, бланкын реквизитляри дахил едилмякля, сянядин мятни там шякилдя кючцрцлцр. Сурятин биринъи вярягинин йухары саь кцнъцндя «Сурят» гейди йазылыр.

52. Сурятлярин тясдиг едилмяси цчцн сянядин «Имза» реквизитиндян ашаьыда сол сащядя  «Дцздцр» тясдигляйиъи  сюзц  ялавя едилир, суряти тясдигляйян шяхсин вязифяси, имзасы, ады, сойады вя тясдиг едилмя тарихи эюстярилир вя мющцр вурулур (мясялян: 


Дцздцр: Мящкямянин щакими (имза) (ады вя сойады) 


(тарих).

53. Сянядин сурятляриндя силинмяйя йол верилмир. Дцзялдилмиш  вя  йа ялавя едилмиш сюзляр  суряти тясдиг едян шяхс тяряфиндян имза вя мющцрля  тясдиг едилмялидир.

54. Сяняд бир нечя вярягдян ибарятдирся, онларын сурятляринин щяр бир сящифяси имзаланмалы  вя мющцрля тясдиг едилмялидир.

55. Мящкямя сядринин йанында кечирилян иъласларын вя мцшавирялярин стенограмлары щазырлана, мцвафиг гайдада рясмиляшдириля вя карэцзарлыг хидмятиндя сахланыла биляр.

56. Мящкямя сядринин тапшырыьы иля мцвафиг сяс йазысыны якс етдирян  аудио вя видео йазылар даими сахланмаг цчцн архивя верилир вя йа магнитсизляшдирмяк йолу иля силинир. Бу барядя  акт тяртиб  олунур вя йа мцвафиг китабда (4 нюмряли ялавя) гейдиййат апарылыр.  Яэяр  стенограмлар сясйазан магнит дашыйыъылары васитяси иля  гейдя алыныбса, бу заман щямин  материаллар карэцзарлыг хидмятиндя сахланылыр. 
ЫВ.  ЯМЯК  МЦГАВИЛЯЛЯРИНИН,  ЯМРЛЯРИН
ЩАЗЫРЛАНМАСЫ ВЯ ТЯРТИБ   ЕДИЛМЯСИ

57. Дювлят гуллуьуна инзибати вя йардымчы вязифяляря гябул едилян шяхслярля ямяк мцгавилясинин баьланмасы гайдалары Азярбайъан Республикасынын Ямяк Мяъялляси вя «Дювлят гуллуьу щаггында» Азярбайъан Республикасынын Гануну иля мцяййян едилир.

58. Зярури щалларда баьланмыш ямяк мцгавиляси гцввяйя миндикдян сонра мящкямя сядринин ямри иля рясмиляшдириля биляр. Бу кими щалларда щям ямяк мцгавилясинин, щям дя ямрин гейдиййаты мцвафиг китабда апарылмалыдыр.

59. Карэцзарлыг хидмяти баьланмыш ямяк мцгавилялярини, онлара едилян дяйишикликляри, бу  мцгавилялярля ялагядар верилмиш ямрляри (сярянъамлары), щабеля диэяр ямрляри (сярянъамлары) хцсуси гейдиййат китабында (13 нюмряли ялавя) вя йа компцтер васитясиля хцсуси програмла учотунун гейдиййатыны апармалыдыр.

60. Учот компцтер васитяси иля апарылмырса, гейдиййат китабы сящифялянмяли, гайтанланмалы вя китабын сон сящифясиндяки гайтанын дцйцнц цзяриня мящкямянин мющцрц вурулмалыдыр. Бу гейдиййат китабы хцсуси учот сяняди кими сахланылмалы вя апарылан гейдляр сялигя иля щямин китаба йазылмалыдыр. Китабдакы гейдлярин гараланмасына, позулмасына, сящифялярин ъырылмасына, дяйишдирилмясиня йол верилмир. 

61. Баьланмыш ямяк мцгавиляляри, онлара едилмиш дяйишикликляр, верилмиш ямрляр (сярянъамлар) архив гайдаларына уйьун олараг 5 ил мцддятиндя сахланылыр. Онларын мящв едилмяси, итирилмяси, корланмасы йолверилмяздир. 

Беш эцндян  артыг ишляйян бцтцн  ишчилярин ямяк  китабчасында онларын  ишя гябул едилмяси, башга даими ишя кечирилмяси, ямяк мцгавилясиня хитам верилмяси  барядя гейдляр йазылмалыдыр.

62. Ямяк  мцгавилясиня хитам верилдийи эцн ишдян  чыхан  ишчиляря ямяк  китабчасы верилмялидир.

63. Ямр, бир гайда олараг, шярщ вя сярянъам щиссяляриндян ибарят олур (5 нюмряли ялавя). Шярщ щиссясиндя ямрин верилмяси цчцн ясас эютцрцлян щаллар ифадя едилир, сярянъам щиссясиндя ися эюрцлмяли тядбирляр садаланыр.

64.  Ямрин сярянъам щиссяси мятн дайандырылмадан «ямр едирям» сюзляри иля башланыр. Нязярдя тутулан фикирляр яряб рягямляри иля нюмрялянян бяндляр цзря йерляшдирилир.

65. Щяр бянд конкрет иърачынын вя йа вязифяли шяхсин адынын вя сойадынын эюстярилмяси  иля башланыр.

66. Ямр лайищясинин сон  вариантына анъаг ямри имзалайан мящкямя сядри дцзялишляр  едя биляр.

67. Ямрляр тягвим или бойунъа нюмрялянир вя мцвафиг китабда гейдя алыныр  (13 нюмряли ялавя).

В.  АКТЫН ЩАЗЫРЛАНМАСЫ ВЯ   ТЯРТИБ   ЕДИЛМЯСИ

68. Актын мятни эириш вя шярщ щиссяляриндян ибарят олмалыдыр. Эириш щиссясиндя актын тяртиб едилмясинин ясасы эюстярилир. Шярщ щиссясиндя актын тяртиб едилмясинин мягсяд вя вязифяляри, апарылмыш ишин мащиййяти вя характери, мцяййян едилмиш фактлар, щабеля нятиъяляр вя тяклифляр ифадя олунур. 

69. Актын башлыьы щямин актда эюстярилян мясяляни гыса шякилдя якс етдирмяли вя адлыг щалда фели исимля ифадя олунмалыдыр (мясялян: «Мадди сцбутун мящв едилмяси щаггында»). 

70. Актын тяртиб олундуьу йер вя тарих актда йазылан щадисянин йериня вя тарихиня уйьун эялмялидир. 

71. Акт мятнинин сонунда (имзалардан яввял) актын нцсхяляри вя сахландыьы йер щаггында мялумат йерляшдирилир.

72. Акт онун тяртиб олунмасында иштирак едян бцтцн шяхсляр тяряфиндян имзаланыр. Бу заман имза етмиш шяхслярин вязифяляри эюстярилир. Актлар тягвим или бойунъа нюмрялянир вя мцвафиг китабда гейдя алыныр (4 нюмряли ялавя).

73. Акты щазырлайанларын вя бу ишдя иштирак едянлярин хцсуси ряйляри олдугда, щямин ряйляр имзалардан ашаьыда вя йа айрыъа вярягдя йазылыр.

74. Мящкямялярдя сядр дяйишдикдя ишлярин, материалларын вя диэяр сянядлярин гябулу вя тящвили  акт тяртиб етмякля апарылыр. Мящкямядя карэцзарлыг хидмятинин ишчиляри дяйишдирилдикдя ишляр,  материаллар вя диэяр сянядляр щямин мящкямянин сядринин  иштиракы иля тящвил верилир вя гябул едилир.

75. Гябул вя тящвил актында ашаьыдакылар эюстярилмялидир:

75.1.  карэцзарлыьын цмуми характеристикасы, учотун, гейдиййат китабларынын, говлугларын вя архивин вязиййяти (китаблар сящифялянмиш, нюмрялянмиш, тикилмиш вя сургуъланараг мющцрлянмиш вязиййятдя олмалыдыр);

75.2.  мящкямядя апарылан учот-гейдиййат карточкаларынын, китабларын, говлугларын адлары;

75.3.  щяр бир учот-гейдиййат карточкасынын, гейдиййат китабынын вя говлугларын нюмрялянмиш вярягляринин сайы;

75.4.  иъра едилмямиш сянядлярин, бахылмамыш ишлярин вя материалларын сайы;

75.5.  архивдя олан  ишлярин, материалларын вя диэяр сянядлярин сайы;

75.6.  мадди сцбутларын гейдиййат китабындакы сийащы цзря фактики мювъудлуьу.

76. Гябул вя тящвил акты ики вя йа даща чох нцсхядя йазылыр вя иштирак едян шяхсляр тяряфиндян имзаланмагла мцвафиг говлугда сахланылыр.

ВЫ. МЯЩКЯМЯ  ИЪРААТЫ  ИЛЯ  БАЬЛЫ  ОЛМАЙАН  ПРОТОКОЛЛАРЫН ЩАЗЫРЛАНМАСЫ ВЯ ТЯРТИБ   ЕДИЛМЯСИ

77. Мящкямя коллективинин иъласларынын, щабеля мящкямя сядринин эюстяриши иля диэяр иълас вя мцшавирялярин протоколу йазылмалыдыр.

78. Бир гайда олараг, протоколун мятни эириш  вя ясас щиссялярдян ибарят олмалыдыр. Протоколун эириш щиссясиндя иъласы апаран сядрин вя катибин адлары вя сойадлары, дявят едилянлярин сийащысы, мярузячинин (мярузячилярин) адлары вя сойадлары, мцзакиря едиляъяк мясялянин (мясялялярин) адлары верилир.

79. Эениш протоколда яввялъя мярузялярин вя чыхышларын гыса мятни, сонра ися гярар щиссяси верилир. Гярар яввялки мятндян сонра вярягин сол сащясинин щцдудундан цч сятирарасы интервалла чап едилян «Гярара алынды» сюзляри иля башланыр. Гябул едилмиш гярарын мятни йени сятирдян – абзасдан йазылыр.

80. Стенограмлары апарылан иъласларын протоколлары гыса шякилдя тяртиб едилир. Беля протоколда иъласын эцндялийиндя дуран мясялянин (мясялялярин), бу мясяляйя аид мярузячинин (мярузячилярин) вя чыхыш едянлярин адлары вя сойадлары эюстярилир, мцзакиря едилян щяр мясяляйя аид гябул едилян гярар юз яксини тапыр. Стенограмы апарылан иъласын протоколу тяртиб едиляркян чыхышларын мязмуну верилмир, мцвафиг гайдада тяртиб едилмиш стенограмын мятни протокола ялавя едилир.

81.  Протокол сядрлик едян вя иъласын катиби тяряфиндян имзаланыр вя тягвим или чярчивясиндя нюмрялянир.

ВЫЫ. МЯКТУБ,  ТЕЛЕГРАМ   ВЯ   ТЕЛЕФОНОГРАМЫН ЩАЗЫРЛАНМАСЫ ВЯ ТЯРТИБ   ЕДИЛМЯСИ

82. Мяктублар хащишин (сорьунун), хащишя ъавабын, щабеля информасийа характерли мялуматларын ифадя олунмасы мягсяди иля вя бир мясяляйя даир тяртиб едилир. Мцшайият мяктублары иъра цчцн эюндярилян сянядин иърасынын характериня вя йа эюндярилмясинин мягсядиня даир изащлар тяляб олундугда тяртиб едилир. 

83. Сорьуйа ъаваб вериляркян ъаваб мяктубунун яввялиндя щансы сорьуйа ъаваб верилмяси, сорьунун тарихи вя нюмряси эюстярилмялидир. 

84. Мяктубун мятни, бир гайда олараг, бири диэяри иля мянтиги сурятдя баьлы олан ики щиссядян ибарят олмалыдыр. Биринъи щиссядя мяктубун щазырланмасы цчцн ясас эютцрцлмцш фактларын вя йа щадисялярин тясвири, икинъи щиссядя нятиъяляр, тяклифляр вя йа хащишляр йазылыр.

85. Телеграф йазышмасы анъаг тяъили мясяляляря даир апарылыр. Сорьуйа ъаваб вериляркян телеграм мятнинин яввялиндя щямин сорьунун нюмряси эюстярилмяли, мятнин сонунда ися (имзадан ялавя) чыхыш нюмряси гойулмалыдыр.

86. Телеграмда сюзляр щеъалара бюлцнмядян вя дцзялишляр едилмядян йазылыр. Имза йени сятирдян гейд едилир вя мющцрля тясдиг олунур.

87. Телеграм ики нцсхядя чап олунур вя имзаландыгдан сонра эюндярилмяк цчцн карэцзарлыг хидмятиня верилир.

88. Хидмяти мясялялярин оператив щялли цчцн телефонограм эюндяриля биляр. Телефонограм бир нцсхядя тяртиб олунур вя мящкямянин карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян эюндярилир. Телефонограмдан юлкя, шящяр, район дахилиндя телефонла мялумат вермяк цчцн истифадя едилир.

89. Телефонограм вериляркян ашаьыдакылар эюстярилир:

89.1. кимин цнванына верилир;

89.2. телефонограмын мятни;

89.3. телефонограмы имзаламыш шяхсин вязифяси, ады вя сойады;

89.4. телефонограмын верилдийи тарих вя саат;

89.5. мятни ютцрян шяхсин вязифяси, ады вя сойады;

89.6. мящкямянин телефон нюмряси;

89.7. телефонограмы гябул едян шяхсин  вязифяси, ады вя сойады,  телефон  нюмряси.

90. Дахил олан телефонограмын мязмуну, щямчинин телефонограмы ютцрян шяхсин вязифяси, ады вя сойады, гябул едилдийи тарих вя саат, гябул едян шяхсин вязифяси, ады вя сойады китабда  гейдиййата алыныр ( 7 нюмряли ялавя).

91.  Сянядлярин эюндярилмясиндя вя алынмасында факсимил рабитя васитяляриндян дя истифадя олуна биляр. 

92. Факсимил рабитя каналы иля гябул едилян сяняддяки мялуматларын щягигилийини мцяййян етмяк мцмкцн олмадыгда, о, рясми сяняд щесаб олунмур. Буна эюря дя сонрадан щямин сянядин яслинин почт вя йа курйер васитяси иля эюндярилмяси зяруридир.

93. Эюндярилян  телефонограм вя йа факсограмын, эюндярмя тарихи вя вахты, вяряглярин сайы вя сяняди эюндярмяк цчцн тягдим едян вязифяли шяхсин ады, сойады эюстярилмякля китабда гейдиййата алыныр (9 нюмряли ялавя).

94. Дахил олан факсограм  китабда гейдиййата алыныр (8 нюмряли ялавя).  Факсограмын дахил олмасы барядя мящкямя сядриня онун гябул едилдийи эцн, тяхирясалынмаз щалларда ися дярщал мялумат верилир. Хариъи дилдя олан факсограм тяръцмя олунмадан тяйинаты цзря сащибиня чатдырылыр.

95. Мящкямялярдя гурашдырылмыш факсимил рабитя техникасындан истифадя вя буна нязарят щямин мящкямянин сядри вя йа онун щяваля етдийи вязифяли шяхс тяряфиндян тямин едилир. Факсимил рабитя апаратлары гурашдырылмыш отаглара кянар шяхсляр бурахылмыр.
ВЫЫЫ.  ШЯХСЛЯРИН  ГЯБУЛУ   ИЛЯ БАЬЛЫ КАРЭЦЗАРЛЫЬЫН АПАРЫЛМАСЫ ГАЙДАЛАРЫ

96. «Мящкямяляр вя щакимляр щаггында» Азярбайъан Республикасы Ганунунун тялябляриня уйьун олараг щакимляр мящкямя иъраатына щазырлыг дюврцндя вя мящкямя иърааты заманы ишля баьлы шяхслярин гябулуну щяйата кечирмирляр. Мящкямя иъраатынын тяшкилати мясяляляри иля баьлы гябул ися мцвафиг щакимин мящкямя катиби (мяслящятчи) тяряфиндян щяйата кечирилир.

97. Мящкямялярдя шяхслярин  гябулу  мящкямянин сядри вя мящкямя апараты тяряфиндян  щяйата кечирилир.  

98. Апеллйасийа вя кассасийа инстансийасы мящкямяляриндя шяхслярин гябулу сядр вя аидиййяти гурум (бюлмя, шюбя) тяряфиндян щяйата кечирилир.

99. Гябул яввялъядян мцяййян едилмиш эцнлярдя вя саатларда щяйата кечирилир. Бу барядя ъядвял мящкямядя шяхсляр цчцн мцнасиб олан йердян асылыр.

100. Шяхслярин гябулу айрыъа китабда гейдиййата алыныр (10 нюмряли ялавя).

101. Шяхслярин гейдя алынмыш щямин мцраъиятляри  мящкямя сядриня вя йа онун щяваля етдийи вязифяли шяхся верилир. Мящкямянин сядри вя йа онун щяваля етдийи вязифяли шяхс мцраъиятин щялл едилмя мцддятини мцяййян едя вя иъра едян шяхся лазыми эюстяришляр веря биляр.

102. Мцраъиятдя эюстярилян мясяляйя бахылдыгдан вя бу барядя ясасландырылмыш ъаваб верилдикдян сонра мцраъият бахылмыш щесаб едилир. 

Мцраъият йалныз мящкямя сядринин вя йа онун щяваля етдийи вязифяли шяхсин дяркянары (имзасы) ясасында щялл едилмиш сайыла вя йа нязарятдян чыхарыла биляр. Мцраъиятя ъаваб мяктубу мящкямянин сядри вя йа онун щяваля етдийи вязифяли шяхс тяряфиндян имзаланмалыдыр.

103. Щаггында шикайят едилмиш мящкямя ишчисиня щямин шикайятин бахылмасынын щяваля едилмяси гадаьандыр.

104. Щялл едилмиш мцраъиятляр, верилмиш ъавабын суряти диэяр гошма сянядлярля бирликдя айрыъа говлугда сахланылыр. Мцраъиятлярин щялл едилмя нятиъяляри барядя китабда гейдиййат апарылыр. 

105. Щялли баша чатмыш мцраъиятляр мящкямянин карэцзарлыг хидмятиндя сахланылыр вя тягвим или гуртардыгдан сонра мящкямянин архивиня тящвил верилир. 

106. Мящкямяляр мцраъиятлярин гябул едилмяси вя ъавабландырылмасы ишини електрон формада щяйата кечиря биляр.

107. Шяхслярин мящкямя иърааты иля баьлы олмайан мцраъиятляринин щялли «Вятяндашларын мцраъиятляриня бахылмасы гайдасы щаггында» Ганунла тянзимлянир.

108.  Шяхслярин мящкямя иърааты иля баьлы олмайан мцраъиятляриня даир сянядлярин сахланылма мцддяти 5 илдир. Бу мцддят битдикдян сонра щямин сянядляр  ганунла мцяййян едилмиш  гайдада мящв едилир.

109. Мцраъиятдя эюстярилян мясялянин щялли мящкямянин сялащиййятиня аид олмадыгда, щямин шяхся щансы органа мцраъият етмяк щцгугу изащ едилир.

110. Ейни шяхсдян ейни мясяляйя даир йенидян дахил олмуш мцраъият тякрар мцраъият щесаб едилир. Тякрар мцраъиятин йухары саь кцнъцндя вя китабда «Тякрар» гейди йазылыр вя бцтцн яввялки йазышмалар она ялавя едилир. 

111. Ейни бир шяхсин мцхтялиф мясялялярля баьлы мцраъияти  тякрар сайылмыр.

112. Яънябилярин вя йа вятяндашлыьы олмайан шяхслярин гябулу вя мцраъиятляриня бахылмасы иля баьлы карэцзарлыьын апарылмасы гайдасы Азярбайъан Республикасынын тяряфдар чыхдыьы бейнялхалг мцгавиляляря Азярбайъан Республикасынын ганунвериъилийинин тялябляриня уйьун олараг вя бу Тялиматла тянзимлянир.

ЫХ. СЯНЯДЛЯРИН ГЕЙДИЙЙАТЫ ВЯ  ДЮВРИЙЙЯСИНИН

ТЯШКИЛИ

113. Сянядин гейдя алынмасы онун цзяриня гейдиййат нюмрясинин гойулмасы вя гейдиййат вярягясиндя щямин сяняд щаггында зярури мялуматларын эюстярилмясидир.

114. Сянядлярин гейдя алынмасыны мящкямянин карэцзарлыг хидмяти вя структур  бюлмяляринин карэцзарлыг цчцн мясул олан ямякдашлары щяйата кечирирляр.

115. Билаваситя мящкямянин вязифяляринин щяйата кечирилмяси цчцн зярури олмайан сянядлярин (тябрик мяктублары вя дявятнамяляр, китаблар, журналлар, бцллетенляр, иъласлар, мцшавиряляр, конфранслар вя диэяр тядбирлярин програмлары вя йа беля тядбирляр щаггында диэяр мялуматлар, мцхтялиф мясяляляр цзря щесабатлар вя с.) гейдя алынмасы тяляб олунмур. Беля сянядляр мящкямянин мцвафиг бюлмяляриндя (китабханада, мцщасибат, кадрлар вя аналитик-информасийа шюбяляриндя вя с.) гейдя алыныр.

116. Мящкямянин фяалиййяти иля баьлы ганунвериъилик вя иъра щакимиййяти органларындан, йухары мящкямялярдян дахил олмуш норматив щцгуги актлар, гярарлар, ямрляр вя с. системляшдириляряк хроноложи ардыъыллыгла, сялигя иля дцзцлцр вя мцвафиг китабда буна мясул олан шяхс тяряфиндян гейдя алыныр (61 нюмряли ялавя).

117. Щяр бир сяняд  мящкямядя анъаг бир дяфя гейдя алыныр. Дахил олан сянядляр  онларын  мящкямяйя дахил олдуьу эцн   (6 нюмряли ялавя), эюндярилян сянядляр ися, онларын  имзалан​дыьы вя йа тясдиг едилдийи эцн  гейдя алыныр (11 нюмряли ялавя). 

118. Карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян зярф вя бандероллар ачылыр, ялавя олунмуш сийащыйа уйьунлуьу  йохланылыр вя сонра иш говлуьунун (мяктубун вя с.) биринъи сящифясинин ашаьы саь кцнъцня штамп (12 нюмряли ялавя) вурулур. Щямин штампда сянядлярин мящкямяйя дахил олдуьу тарих вя мцвафиг китаб (6 нюмряли ялавя) цзря сыра нюмряси эюстярилир.

119. Зярф ачылдыгда эюндярмя мяктубларында эюстярилян сянядлярдян щяр щансы биринин чатышмадыьы ашкар едилярся, бу барядя дярщал карэцзарлыг хидмятинин рящбяриня мялумат верилир. Сянядлярин олмадыьына даир мцвафиг акт тяртиб едилир. Актын бир нцсхяси сяняди эюндяряня тягдим едилир вя йа эюндярилир. Актын диэяр нцсхяси ися гябул едилмиш сянядя ялавя олунур.

120. Мящкямя ишчисинин адына эюндярилян цзяриндя «шяхсян» гейди йазылан зярф ачылмадан аидиййяти цзря верилир.

121. Мящкямядя сянядляр дювриййясинин тяшкили ашаьыдакы тялябляря ъаваб вермялидир:

121.1. сянядлярин щярякяти оператив апарылмалы, низамланмалы вя оптимал шякилдя щяйата кечирилмялидир;

121.2. ишин зярурятиндян иряли эялмяйян ямялиййатлар сянядлярин щярякятиндян кянарлашдырылмалыдыр;

121.3. сянядлярин щярякяти  гайдасында вя ишлянмяси просесиндя максимум ейнилик тямин олунмалыдыр.

122. Дахил олан корреспонденсийа мящкямялярдя карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян гябул едилир вя илкин гайдада ишлянмяси щяйата кечирилир. 

123. Дахил олан корреспонденсийанын илкин гайдада ишлянмяси корреспонденсийа эятирилмясинин дцзэцнлцйцнцн вя зярфлярин ичиндяки сянядлярин саламатлыьынын йохланылмасындан, онун тяйинаты цзря верилмяк цчцн щазырланмасындан ибарятдир.

 Сящвян эятирилян корреспонденсийа аидиййяти цзря эюндярилир, бу мцмкцн олмадыгда эери гайтарылыр. 

124. Зярфляр ачыларкян онларын бцтювлцйц вя ичиндяки сянядлярин мювъудлуьу йохланылыр. Сяняди эюндярянин цнваныны вя йа сянядин эюндярилмя, алынма тарихини анъаг зярфя эюря мцяййян етмяйин мцмкцн олдуьу щалларда щямин  зярфлярин сахланылмасы зяруридир.  

125. Дахил олмуш сянядляр гейдя алындыгдан вя гейдиййат штампында нюмря гойулдугдан сонра дювлят щакимиййяти органларынын сянядляри, мящкямянин фяалиййятинин мцщцм мясяляляриня даир башга ваъиб сянядляр, щабеля иърасы цчцн гярар гябул етмяк тяляб олунан сянядляр мящкямянин сядриня, галан сянядляр ися онун мцавининя вя йа структур бюлмясинин рящбяриня верилир.

126. Дахил олмуш сянядляр онларын гейдя алындыьы эцн бахылмаг цчцн верилмялидир. Телеграмлар вя диэяр тяъили сянядляр бахылмаг вя иъра едилмяк цчцн илк нювбядя верилир. 

127. Дахил олмуш сяняддя башга сянядляря истинад вардырса, щямин сянядляр сечилиб айрылыр вя дахил олмуш сянядля, йахуд мцвафиг арайышла бирликдя мящкямянин сядриня (апаратын рящбяриня) тягдим олунур.

128. Бахылманын нятиъяляри, бир гайда олараг, сянядлярдя 6.38-90 дювлятлярарасы стандарт иля айрылан йердя (мятндян яввял йухары сол щиссядя) мцвафиг олараг мящкямянин сядри, онун мцавини вя йа структур бюлмясинин рящбяри тяряфиндян йазылан дяркянарда якс олунур. Дяркянарларда сянядлярин иъра характери вя иърачылары щаггында айдын вя гяти эюстяриш олмалыдыр.

129. Дахил олмуш сянядляр рящбярлик  тяряфиндян бахылдыгдан сонра иърасы вя лазыми щалларда нязарятя эютцрцлмяси цчцн карэцзарлыг хидмятиня гайтарылараг тяйинаты цзря эюндярилир. 

130. Дяркянарда биринъи эюстярилян шяхс сянядин ясас иърачысыдыр. Карэцзарлыг хидмяти дяркянардакы шяхслярин сайына уйьун олараг сянядлярин сурятлярини чыхарыб, дяркянарда эюстярилян шяхсляря пайламалы, сянядин ясли ися биринъи иърачыйа тягдим олунмалыдыр. Йекун сяняд биринъи иърачы тяряфиндян тяртиб едилмялидир. Сянядин  мцштяряк  иърачылары ясас иърачыйа лазым олан материаллары (мялуматлары) тягдим етмяли вя диэяр  зярури кюмяк эюстярмялидирляр. Иърачылар сянядлярин вахтында вя кейфиййятли щазырланмасы цчцн ейни дяряъядя мясулиййят дашыйырлар. Иъра олунмуш сянядляр ишя (иъраата) тикилмяк цчцн карэцзарлыг хидмятиня верилир.
131. Имзаланмыш сянядляр мцвафиг гейдиййат апарылмасы вя эюндярилмяси цчцн карэцзарлыг хидмятиня верилир.

132. Корреспонденсийанын эюндярилмясиня онун  нювляря айрылмасы, зярфлярин щазырланмасы, эюндяриш дяйяринин мцяййянляшдирилиб йазылмасы, сифаришли почт  эюндяришляринин  сийащысынын  тяртиб едилмяси  вя щямин  эцн рабитя хидмятиня  верилмяси дахилдир. Сянядляр  тамамиля тяртиб олунмуш шякилдя почт эюндяриши категорийасы щаггында гейдля (ади эюндяришлярдян башга) эюндярилмяк цчцн верилир. Мцщцм зярурят олмадан  сянядляр  сифаришли мяктубла эюндярилмир.

133. Сянядляр иш эцнцнцн сонунда тягдим олунарса, онун эюндярилмяси нювбяти иш эцнц щяйата кечирилир.

134. Карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян сянядлярин цнванынын дцзэцнлцйц, ясас сяняддя эюстярилян гошмаларын мювъудлуьу йохланылыр вя мцвафиг чатышмазлыглар ашкар едилдикдя, сянядляр  иърачылара гайтарылыр.

135. Мящкямя дахилиндя сянядлярин чатдырылмасыны карэцзарлыг хидмяти щяйата кечирир. Эюндярилян сянядляри тяйинаты цзря  курйерляр чатдырырлар. 

136. Телеграмлар вя тяъили сянядляр дярщал, диэяр сянядляр ися, бир гайда олараг, эцндя ики дяфядян аз олмайараг чатдырылыр. 

137. Дахил олан вя эюндярилян сянядляр, о ъцмлядян  нязарятдя олан  вя диэяр мцщцм сянядляр  щярякятин бцтцн мярщяляляриндя, бир гайда олараг, мцвафиг китабда мцяййян гейд апарылмагла гябул едилир вя тящвил верилир (14 нюмряли ялавя).

138. Сянядлярин структур бюлмяляри дахилиндя верилмяси структур бюлмясинин карэцзарлыг цчцн мясул олан ямякдашы тяряфиндян щяйата кечирилир вя бу барядя гейдиййат китабында мцвафиг гейдляр апарылыр.

139. Мящкямянин иъраатында олан ишляр, материаллар вя диэяр сянядляр аидиййяти цзря эюндярилдикдя, эюндярмя мяктубунун нюмряси щямин ишлярин вя материалларын нюмрясиня, диэяр сянядлярин нюмряси ися щямин сянядлярин сахланылмалы олдуьу говлуьун нюмрясиня уйьун олмалыдыр. 

140. Иш вя материал аидиййяти цзря сифаришли бандеролларла, курйерля, фелдйеэер рабитяси васитяси иля, диэяр сянядляр ися сифаришли мяктубларла эюндярилир. 

141. Башга дювлятляря корреспонденсийанын чатдырылмасы щцгуги йардым эюстярилмяси барядя Азярбайъан Республикасынын тяряфдар чыхдыьы бейнялхалг мцгавиляляря ясасян щяйата кечирилир. Чатдырылма щцгуги йардым  эюстярилмясини  хащиш едян орган тяряфиндян тясдиг олунур. 

Яэяр корреспонденсийанын чатдырылмасы цчцн щцгуги йардым эюстярилмяси барядя мцгавиля олмайан башга дювлятдя щяйата кечирилмялидирся, мялумат онун чатдырылмасыны тясдиг  едян  билдиришин верилмяси шярти иля сифаришли мяктубла эюндярилир. Бу щалда чатдырылманын тясдиги цчцн мяктубу чатдырмыш почт бюлмясинин бейнялхалг щцгуга мцвафиг олан тясдиг барядя арайышыны тягдим етмяк кифайятдир.

142. Сифаришли мяктуб вя бандероллара сийащы тяртиб едилир (15 нюмряли ялавя), сийащы хроноложи гайдада говлуьа тикилмякля мящкямядя сахланылыр.

143. Почт рабитяси васитясиля ади гайдада эюндярилян сянядлярин сийащысы хроноложи гайдада говлуьа тикилмякля карэцзарлыг хидмятиндя сахланылыр.

Х.  ИШЛЯРИН  (МАТЕРИАЛЛАРЫН)  ГЕЙДИЙЙАТЫ
ВЯ  УЧОТУ

144. Биринъи, апеллйасийа вя кассасийа инстансийасы мящ​кямяляриндя мящкямя (мящкямя коллеэийасы) сядрляри дахил олмуш  ишлярин  (материалларын)  карэцзарлыг  хидмятиндя  нюмря верилмякля, ялифба эюстяриъиси (16 нюмряли ялавя) вя учот-гейдиййат карточкасы тяртиб едилмякля дярщал  гейдя алынмасыны вя щакимляр арасында бярабяр бюлцшдцрцлмясини тяшкил едирляр. Учот-гейдиййат карточкасындакы гейдиййат нюмряси ейни шякилдя ишин (материалын) цз габыьында, дахил олма штампында, ялифба эюстяриъисиндя вя пайлама китабында сялигя иля йазылмалыдыр. Гейдиййат нюмряляринин дяйишдирилмяси, гараланмасы йолверилмяздир. 


Ъинайят мящкямя иърааты цзря мяхфилийинин горунмасы тяляб олунан сянядляр мяхфи сянядлярин  гейдиййат китабында гейдя алыныр ( 64 нюмряли ялавя) вя  мяхфилийиня риайят едилмякля сахланылыр. Бу характерли ишляр цзря щюкм вя гярарларын суряти карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян мяхфилийиня риайят едилмякля, аидиййяти шяхсляря тягдим олунур вя йа эюндярилир. Сахланылмасы цчцн архивя тящвил верилмиш мяхфи сянядлярин сурятляринин чохалдылмасына вя верилмясиня мящкямя сядринин хцсуси иъазяси иля йол верилир.

145. Ишляр (материаллар)  пайлама китабында имза етдирмякля нювбялилийя уйьун олараг онлара бахмалы олан щакимя  вя йа щакимляря верилир (17 нюмряли ялавя). 

146. Ишлярин (материалларын) гейдиййаты вя учоту индексляшдирмя вя кодлашдырма васитяляри иля щяйата кечирилир.

147. Азярбайъан Республикасынын мящкямя системи цзря ващид гейдиййат формасынын тямин  едилмяси вя ишлярин (материал​ларын) иъраат нювляринин  бир-бириндян  фяргляндирил​мяси  цчцн онларын биринъи, апеллйасийа, кассасийа инстансийасы мящкямяляриндя, щямчинин Али Мящкямянин  Пленумунда гейдиййаты цчцн ашаьыдакы индексляр мцяййян  едилир:


1- ъинайят иши, мящкямяйядяк  садяляшдирилмиш  иъраатын материаллары вя йа  хцсуси иттищам  гайдасында шикайят  цзря иъраат; 


2 - мцлки ишляр цзря иъраат; 


3 - инзибати хяталар щаггында ишляр цзря иъраат;


4 - просессуал  мяъбуриййят тядбирляринин тятбиг едилмяси  цзря  иъраат;


5- истинтаг щярякятляринин мяъбури апарылмасы вя йа ямялиййат- ахтарыш  тядбирляринин  щяйата кечирилмяси  цзря иъраат;


6-ъинайят просесини щяйата кечирян органын просессуал щярякятляриндян вя йа гярарларындан мящкямяйя  верилмиш шикайятляр цзря  иъраат;


7-щюкм вя йа мящкямянин диэяр йекун гярарларынын иърасы гайдасында иъраат;


8 - мящкямя гятнамяляринин (гярарларынын)  иърасы гайдасында иъраат;


9 - хариъи дювлятлярин мящкямяляринин щюкмляринин вя йа диэяр йекун гярарларынын иърасы гайдасында иъраат;


10 - хариъи мящкямялярин  мцлки  мящкямя  актлары иля  баьлы иъраат;


11 - ъинайят ишляриня даир щцгуги йардымын эюстярилмяси цзря иъраат;


12-Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленумун​да ъинайят  иърааты; 

13-Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленумун​да мцлки  иъраат;


14-Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленумун​да Мящкямя-Щцгуг Шурасынын гярарларындан верилмиш шикайятляр цзря иъраат;


Гейд:

1. Щярби мящкямялярин ишляри цзря вя игтисади мцбащисяляря даир  ишляр  цзря коллеэийаларын учот - гейдиййат карточка​ларынын  фяргляндирилмяси  цчцн «1» вя «2» нюмряли индексляр мцвафиг олараг «1-1» вя «2-1» индексляри кими эюстярилир.

2. Мящкямя ислащатлары иля баьлы эюстярилян индексляшдирилмя вя кодлашдырылма давам етдириля биляр.

148. Ишин (материалын) нюмрясиндя иъраатын нювц цзря гейдиййат индекси, мящкямянин коду, мящкямяйя дахил олан ишин (материалын) сыра сайы вя ъари ил  якс олунур. Мясялян:


1(003)-130/2007 нюмрясиндяки ардыъыллыг цзря «1» рягями  ишин ъинайят иши, мящкямяйядяк садяляшдирилмиш иъраатын материаллары вя йа  хцсуси иттищам гайдасында шикайятля баьлы олмасыны, (003) рягями мящкямянин кодуну, «130» рягями гейдиййат апарылан тарихя мящкямяйя дахил олан ишин (материалын) сыра сайыны, «2007» рягями  ися ъари или якс етдирир;


2(006)-285/2007  нюмрясиндяки ардыъыллыг цзря «2» рягями ишин мцлки иъраатла баьлы олмасыны, (006) рягями мящкямянин кодуну, «285» рягями  гейдиййат апарылан тарихя  мящкямяйя дахил олан мцлки  ишин  сыра сайыны, «2007»  рягями ися ъари  или  якс етдирир;


3(003)-490/2007 нюмрясиндяки ардыъыллыг цзря «3» рягями  ишин  инзибати хяталар щаггында ишляр цзря иъраатла баьлы олмасыны, (003)  рягями мящкямянин кодуну, «490» рягями гейдиййат апарылан тарихя  мящкямяйя дахил олан ишин сыра сайыны, «2007»  рягями   ъари или якс етдирир;


4(103)-136/2007 нюмрясиндяки ардыъыллыг цзря «4» рягями  материалын просессуал мяъбуриййят тядбирляринин  тятбиги иля ялагядар олмасыны, (103) рягями Бакы Апеллйасийа Мящкямясинин кодуну, «136» рягями  гейдиййат апарылан  тарихя мящкямяйя дахил олан материалын сыра сайыны, «2007»  рягями ъари или якс етдирир;


5(006)-78/2007 нюмрясиндяки ардыъыллыг цзря  «5» рягями   материалын  истинтаг щярякятляринин мяъбури апарылмасы вя йа ямялиййат-ахтарыш   тядбиринин  щяйата кечирилмяси иля баьлы олмасыны, (006) рягями  мящкямянин кодуну, «78» рягями гейдиййат апарылан тарихя  мящкямяйя дахил олан материалын сыра сайыны, «2007»  рягями ъари или якс етдирир.


6(006)-78/2007 нюмрясиндяки ардыъыллыг цзря «6» рягями  материалын  ъинайят просесини щяйата кечирян органын просессуал щярякятляриндян вя йа гярарларындан мящкямяйя шикайят верилмяси иля баьлы олмасыны, (006) рягями мящкямя​нин кодуну, «78» рягями гейдиййат апарылан тарихя мящкямяйя дахил олан материалын сыра сайыны, «2007»  рягями ъари или якс етдирир;


7(006)-490/2007 нюмрясиндяки ардыъыллыг цзря «7» рягями материалын, щюкмцн вя йа мящкямянин диэяр йекун гярарларынын иърасы гайдасында иъраатла баьлы олмасыны, (006) рягями мящкямянин кодуну,  «490» рягями гейдиййат апары​лан тарихя мящкямяйя дахил олан материалын сыра сайыны, «2007»  рягями ъари или якс етдирир;


8(007)-70/2007 нюмрясиндяки ардыъыллыг цзря «8» рягями материалын мящкямя  гятнамяляринин (гярарларынын) иърасы гайдасында баьлы олмасыны, (007) мящкямянин кодуну, «70» рягями гейдиййат апарылан тарихя мящкямяйя дахил олан материалын сыра сайыны, «2007» рягями  ъари или якс етдирир;


9(008)-15/2007 нюмрясиндяки ардыъыллыг цзря «9» рягями  ишлярин хариъи дювлятлярин мящкямяляринин щюкмляринин вя йа диэяр йекун гярарларынын иърасы гайдасы иля  баьлы олмасыны, (008) рягями мящкямянин кодуну,  «15» рягями гейдиййат апарылан тарихя  мящкямяйя дахил олан   щямин нюв ишлярин сыра сайыны, «2007»  рягями ъари или якс етдирир;


10(011)-90/2007 нюмрясиндяки ардыъыллыг цзря «10» рягями ишин хариъи мящкямялярин  мцлки мящкямя актлары иля баьлы  олмасыны, (011) рягями мящкямянин кодуну, «90» рягями гейдиййат апарылан тарихя  мящкямяйя дахил олан ишин сыра сайыны, «2007» рягями  ъари или якс етдирир;


11(101)-125/2007 нюмрясиндяки ардыъыллыг цзря «11» рягями  ишин ъинайят ишляриня даир щцгуги йардым эюстярилмяси цзря иъраатла баьлы олмасыны, (101) рягями мящкямянин кодуну,  «125» рягями гейдиййат апарылан  тарихя  мящкямяйя дахил олан  ишлярин сыра сайыны, «2007» рягями  ъари или якс етдирир;


12(102)-125/2007 нюмрясиндяки ардыъыллыг цзря «12» рягями ишин Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленумунда ъинайят  иърааты иля баьлы олмасыны, (102) рягями  Азярбайъан  Республикасы Али Мящкямясинин  кодуну,  «125» рягями гейдиййат апарылан  тарихя  мящкямяйя дахил олан  ишин сыра  сайыны, «2007» рягями  ъари или якс етдирир;


13(102)-125/2007 нюмрясиндяки ардыъыллыг цзря «13» рягями ишин Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленумунда мцлки иъраатла баьлы олмасыны, (102) рягями Азярбайъан Республикасынын   Али Мящкямясинин  кодуну,  «125» рягями гейдиййат апарылан  тарихя  мящкямяйя дахил олан  ишин сыра  сайыны, «2007»  рягями  ъари или якс етдирир.

149. Мящкямялярдя аналитик тящлилин вя цмумиляшдирмя ишляринин апарылмасы, йарымиллик вя иллик мящкямя статистика щесабатларынын тяртиб едилмяси мягсяди иля  ашаьыдакы учот-гейдиййат карточкалары  апарылмалыдыр: 
149.1. биринъи инстансийа мящкямясиндя ъинайят иши, мящкямяйядяк  садяляшдирилмиш иъраатын материаллары вя йа хцсуси иттищам гайдасында шикайят цзря учот-гейдиййат карточкасы (18 нюмряли ялавя); 

149.2. апеллйасийа инстансийасы мящкямясиндя ъинайят иши, мящкямяйядяк  садяляшдирилмиш  иъраатын материаллары вя йа  хцсуси иттищам  гайдасында шикайят  цзря учот-гейдиййат карточкасы (19 нюмряли ялавя);

149.3. кассасийа инстансийасы мящкямясиндя ъинайят иши, мящкямяйядяк  садяляшдирилмиш иъраатын материаллары вя йа хцсуси иттищам  гайдасында шикайят  цзря  учот-гейдиййат карточкасы (20 нюмряли ялавя);

149.4. биринъи инстансийа мящкямясиндя мцлки иъраат цзря учот-гейдиййат карточкасы (21 нюмряли ялавя);

149.5. апеллйасийа инстансийасы мящкямясиндя мцлки иъраат цзря учот-гейдиййат карточкасы (22 нюмряли ялавя);

149.6. кассасийа инстансийасы мящкямясиндя мцлки иъраат цзря учот-гейдиййат карточкасы (23 нюмряли ялавя);

149.7. биринъи инстансийа мящкямясиндя инзибати хяталар щаггында ишляр цзря учот-гейдиййат карточкасы (24 нюмряли ялавя);

149.8. апеллйасийа инстансийасы мящкямясиндя инзибати хяталар щаггында ишляр цзря учот-гейдиййат карточкасы (25 нюмряли ялавя);

149.9. просессуал мяъбуриййят тядбирляринин тятбиг едилмяси цзря учот- гейдиййат карточкасы (26 нюмряли ялавя); 

149.10. истинтаг щярякятляринин мяъбури апарылмасы  вя йа ямялиййат-ахтарыш тядбиринин щяйата кечирилмяси цзря учот-гейдиййат карточкасы (27 нюмряли ялавя);

149.11. ъинайят просесини щяйата кечирян органын просессуал щярякятляриндян вя йа гярарларындан мящкямяйя верилмиш шикайятляр цзря  учот-гейдиййат карточкасы (28 нюмряли ялавя);

149.12. щюкмцн вя йа мящкямянин диэяр йекун гярарларынын иърасы гайдасында иъраат цзря учот-гейдиййат карточкасы (29 нюмряли ялавя);

149.13. мящкямя гятнамяляринин (гярарларынын) иърасы гайдасында иъраат цзря учот-гейдиййат карточкасы ( 30 нюмряли ялавя);

149.14. инзибати иъраат цзря учот-гейдиййат карточкасы (31 нюмряли ялавя);

149.15. хариъи мящкямялярин мцлки мящкямя актлары  иля баьлы иъраат цзря учот-гейдиййат карточкасы (32 нюмряли ялавя);

149.16. ъинайят ишляриня даир щцгуги йардымын эюстярилмяси цзря учот- гейдиййат карточкасы ( 33 нюмряли ялавя);

149.17. Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленумунда ъинайят  иърааты цзря учот-гейдиййат карточкасы (34 нюмряли ялавя); 

149.18. Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленумунда мцлки  иъраат цзря учот-гейдиййат карточкасы (35 нюмряли ялавя). 

150. Иш щяъми вя ганунвериъиликдя едилян дяйишикликляр нязяря алынмагла  мящкямялярдя диэяр  иъраатлар цзря  мцвафиг  гейдиййат  китаблары вя (вя йа) учот-гейдиййат карточкалары апарыла биляр.  

151. Мящкямялярдя ишляря (материаллара) даир учот-гейдиййат  карточкалары там долдурулмагла гутуларда еля сахланылмалыдыр ки, сонунъу нюмряляр гутунун юн щиссясиндя йерляшмиш олсун. 

152. Тягвим илинин сонунадяк иърааты баша чатмайан ишляр (материаллар) цзря карточкалардакы гейдиййатлар, йени тягвим илинин карточкаларына кючцрцлцр вя бу учот-гейдиййат  карточкаларында онларын щям яввялки, щям дя йени нюмряляри эюстярилир. Йени тягвим илиндя дахил олан ишлярин (материалларын) нюмрялянмяси кечян илдян галыг  галан ишлярин (материалларын) гейдя алынмасындан сонра нювбяти нюмря иля башланыр. Кечян илин учот-гейдиййат карточкаларында онларын йени иля кючцрцлмяси барядя  гейд йазылмагла йени  нюмряляр  дя эюстярилмялидир.  
153. Учот-гейдиййат  карточкаларындакы нюмря, ейни заманда, мцвафиг ишлярин (материалларын) нюмряси олдуьуна эюря, онлар ейни гайдада ишлярин (материалларын) ъилдинин  цз габыьында  вя ялифба эюстяриъисиндя дя  гейд едилир. Мцвафиг иш (материал) цзря бцтцн йазышмалар  да ейни нюмря иля апарылыр. 
154. Ялифба эюстяриъиси китабы ъинайят иши, мящкямяйядяк садяляшдирилмиш  иъраатын материаллары вя йа хцсуси иттищам гайдасында шикайят цзря тягсирляндирилян шяхс щаггында, мцлки ишляр цзря иддиа иърааты гайдасында иддиачы(лар), хцсуси иддиа вя  йа хцсуси иъраат гайдасында яризячи(ляр), диэяр ишляр (материаллар) цзря ися мцвафиг шяхсляр барясиндя апарылыр. 
155. Мящкямяйя дахил олмуш ишлярин (материалларын) цз габыьында лазыми гейдляр (мящкямянин ады, ишин (материалын) нюмряси вя ады, иъраатын щямин мящкямядя  башланмасы вя гуртармасы вахты) апарылыр. Мящкямя бахышы заманы ишляря (материаллара)  йени ъилд ачылмышса, о заман ачылмыш йени ъилдя яввялки ъилддяки реквизитляр кючцрцлмялидир.

156. Тялиматын 146-ъы бяндиндя эюстярилмиш иъраатларын  индексляриня уйьун олараг ишлярин (материалларын) щакимляр арасында пайланмасына даир ашаьыдакы гейдиййат китаблары апарылмалыдыр:

156.1. ъинайят иши, мящкямяйядяк  садяляшдирилмиш  иъраатын материаллары вя йа  хцсуси иттищам  гайдасында шикайят цзря;

156.2. мцлки ишляр цзря;

156.3. инзибати хяталар щаггында ишляр цзря;

156.4. просессуал  мяъбуриййят тядбирляринин тятбиг едилмяси цзря;

156.5. истинтаг щярякятляринин мяъбури апарылмасы вя йа ямялиййат-ахтарыш  тядбирляринин щяйата кечирилмяси цзря;

156.6. ъинайят просесини щяйата кечирян органын просессуал щярякятляриндян вя йа гярарларындан мящкямяйя  верилмиш шикайятляр цзря;

156.7. щюкм вя йа мящкямянин диэяр йекун гярарларынын иърасы гайдасында иъраат цзря;

156.8. мящкямя гятнамяляринин (гярарларынын) иърасы гайдасында иъраат цзря;

156.9. хариъи мящкямялярин  мцлки  мящкямя  актлары иля  баьлы ишляр цзря;

156.10. ъинайят ишляриня даир щцгуги йардымын эюстярилмяси барядя ишляр цзря;

157. Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленумунда ишлярин (материалларын) щакимляр арасында пайланмасына даир ашаьыдакы гейдиййат китаблары апарылыр:

157.1. Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Плену​мун​​да ъинайят иърааты цзря; 

157.2. Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Плену​мун​да мцлки  иъраат цзря;

157.3. Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленумун​да  Мящкямя-Щцгуг  Шурасынын гярарларындан верилмиш шика​йят​лярля баьлы иъраат цзря. 

158. Ъинайят ишинин материаллары щяр бир говлуьун цзяриндя мцвафиг  йазылары вя йа орада олан сянядлярин сийащысы ъилдлянмиш бир вя йа бир нечя говлугда тикилмялидир.


Сцбут гисминдя ялавя олунмуш сянядляр, Азярбайъан Республикасы Ъинайят Просессуал Мяъяллясинин (бундан сонра – ЪПМ) 51.1-ъи маддясиндя нязярдя тутулмуш сянядляр, мящкямя тяряфиндян апарылан просессуал щярякятлярин эедишиня вя нятиъяляриня даир протоколлар, щабеля гябул олунмуш гярарлар вя йа ъинайят просеси тяряфляринин йазылы мцраъиятляри мцвафиг олараг ъинайят ишиндя, мящкямяйядяк садяляшдирилмиш иъраат вя йахуд хцсуси иттищам гайдасында шикайят цзря иъраатын материалларында сахланылмалыдыр. 


Щяр бир сяняд мцвафиг олараг ъинайят ишиня, мящкямяйядяк садяляшдирилмиш вя йа хцсуси иттищам гайдасында шикайят цзря иъраатын материалларына ялавя олунан кими дярщал вярягляр цзря нюмрялянмялидир. Щямин вяряглярин ардыъыл нюмрялянмяси вя хроноложи гайдада мцвафиг олараг ъинайят ишиня, мящкямяйядяк садяляшдирилмиш иъраатын вя йа хцсуси иттищам гайдасында шикайят цзря иъраатын материалларына тикилмяси тямин едилмялидир.

159. Ъинайят ишляри цзря тягсирляндирилян шяхс(ляр) щябсдя олдугда, щямин ишлярин ъилдляринин цзяриня «Щябсдядир», йеткинлик йашына чатмайан олдугда ися «Йеткинлик йашына чатмайан» штампы вурулмалы вя йа бу барядя айдын гейд йазылмалыдыр (12 нюмряли ялавя).


Ишин (материалын) цз габыьында диэяр гейдлярин апарылмасы гадаьандыр.

160. Ишин (материалын) ъилдинин илк сящифясиндя мяслящятчи (мящкямя иъласы катиби) тяряфиндян ялавя олараг мцндяриъат вяряги долдурулур вя имзаланыр (36 нюмряли ялавя). Мящкямянин иш (материал) цзря апардыьы бцтцн щярякятляр щямин мцндяриъат вярягиндя (билдириш вярягясинин, щюкмцн, гятнамянин, иддиа яризясинин, яризянин, шикайятин эюндярилмяси, сяняд тяляб олунмасы вя с.) эюстярилмялидир.

161. Мящкямядя ишляр (материаллар) ъилдлянмиш вязиййятдя сахланылмалыдыр.

162. Мящкямяйя рабитя органлары васитясиля эюндярилян, щямчинин шяхси гябулда тягдим едилян ишлярин (материалларын) вя диэяр сянядлярин дахил олма тарихи онларын гябул  едилдийи эцн щесаб олунур. 

163. Апеллйасийа шикайятиня вя йа апеллйасийа протестиня илкин бахылмасы заманы гябул едилян гярарла йол верилмиш позунтуларын арадан галдырылмасы цчцн биринъи инстансийа мящкямясиня гайтарылмыш ъинайят иши, мящкямяйядяк садяляшдирилмиш  иъраатын материаллары вя йа хцсуси иттищам гайдасында шикайят йени нюмря иля гейдя алынмыр. Тяйин едилмиш мцддят ярзиндя йол верилмиш позунтулар арадан галдырылдыгдан сонра иш (материал) илкин нюмря иля апеллйасийа инстансийасы мящкямясиня эюндярилир.

164. Мящкямя бахышы заманы тягсирляндирилян шяхся башга иттищамын иряли сцрцлмяси мясялясиня бахмаг цчцн ибтидаи арашдырмайа просессуал рящбярлийи щяйата кечирян прокурора эюндярилмиш ъинайят иши вя йа  мящкямяйядяк садяляшдирилмиш иъраатын материаллары мящкямяйя гайтарылдыгда йени нюмря иля гейдя алынмыр.

165. ЪПМ-ин 391.9-ъу маддясиндя нязярдя тутулмуш щалларда апеллйасийа инстансийасы мящкямясинин гярары иля ъинайят иши, мящкямяйядяк садяляшдирилмиш иъраатын материаллары вя йа хцсуси иттищам гайдасында шикайят биринъи инстансийа мящкямясиня мящкямянин щазырлыг иъласынын кечирилмяси мярщялясиня вя йа йени мящкямя бахышына эюндярилдикдя йени дахил олмуш иш (материал) кими учот-гейдиййат карточкасында гейдя алыныр вя она йени нюмря верилир. 

166. ЪПМ-ин 303-ъц маддясиндя эюстярилян ясасларла мящкямянин гярары иля ибтидаи арашдырмайа просессуал рящбярлийи щяйата кечирян прокурора гайтарылмыш ъинайят иши, мящкямяйядяк садяляшдирилмиш  иъраат материаллары  йенидян мящкямяйя дахил олдугда йени дахил олан иш (материал) кими  учот-гейдиййат карточкасында гейдя алыныр вя она йени нюмря верилир. Бу ишляр (материаллар) цзря ялифба эюстяриъисиндя онларын тякрар дахил олмасына даир гейдиййат апарылыр.

167. Азярбайъан Республикасы Мцлки-Просессуал Мяъяллясинин (бундан сонра МПМ) 152 вя 153-ъц маддяляриндя нязярдя тутулан ясасларла иддиа яризяси вя она ялавя едилмиш сянядляр эери гайтарылдыгда вя йа иддианын йолверилмязлийиня эюря иддиа яризясинин гябул едилмясиндян имтина едилдикдя гярардадын вя протоколун ясли, иддиа яризясинин, сянядлярин гайтарылмасына даир мяктубун, щямчинин щакимин зярури щесаб етдийи диэяр сянядлярин сурятляри 2 нюмряли индексля гейдя алынмыш мцлки ишдя сахланылыр. Гярардад ляьв едилдикдя иддиа яризяси мящкямяйя мцраъият едилдийи эцндян верилмиш щесаб едилир.

168. МПМ-ин 230-231-ъи маддяляринин вя «Мящкямя гярарларынын иърасы щаггында» Азярбайъан Республикасы Ганунунун тялябляриня уйьун олараг гятнамянин изащ  едилмяси, онун иърасына мющлят верилмяси вя йа онун щисся-щисся иъра едилмяси, гятнамянин иъра цсулунун вя гайдасынын дяйишдирилмяси, иъра цзря иъраатын дайандырылмасы вя йа иъраата хитам верилмяси, борълунун ямлакынын  цзяриня  щябс гойулмасы вя диэяр  мясяляляр барядя  ишдя иштирак едян шяхслярин яризяляри вя  йа мящкямя иърачыларынын тягдиматлары карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян мящкямя гятнамяляринин (гярардадларынын) иърасы гайдасында иъраат материалы кими 8 нюмряли индексля учот-гейдиййат карточкасында гейдя алыныр, гябул едилмиш гярардадын тясдиг едилмиш суряти мялумат цчцн гятнамя чыхарылмыш яввялки мцлки ишя тикилир (аидиййяти мящкямяйя эюндярилир). 
169. МПМ-ин 83-ъц маддясинин тялябляриня уйьун олараг мцвафиг просессуал щярякятлярин едилмяси мягсяди иля диэяр район (шящяр) мящкямясиндян дахил  олмуш тапшырыглары да карэцзарлыг хидмяти 8 нюмряли индексля  учот-гейдиййат карточкасында гейдя алыр, иъра баша чатдыгдан сонра ися аидиййяти мящкямяйя  гайтарылмасыны  тямин едир.
170. Ъинайят иши цзря мящкямяйядяк иъраат заманы щябсдя сахланылма мцддятинин узадылмасы барядя мящкямяйя дахил олмуш  тягдиматлар учот- гейдиййат карточкасында 4 нюмряли индексля, йени иш кими гейдя алыныр.
171. Азярбайъан Республикасынын ганунлары вя Азярбайъан Республикасынын тяряфдар чыхдыьы бейнялхалг мцгавиляляр иля мцяййян едилмиш гайдада Азярбайъан Республикасынын мящкямяляриня хариъи мящкямялярин айры-айры просессуал щярякятляринин йериня йетирилмяси барядя мящкямя тапшырыглары (билдиришлярин вя башга сянядлярин верилмяси, тяряфлярдян изащатлар, шащидлярдян ифадяляр, експертлярдян ряй алынмасы, йериндя мцайиня апарылмасы вя с.) дахил олдугда карэцзарлыг хидмяти щямин материаллары 10 нюмряли индексля учот-гейдиййат карточкасында гейдя алыр, иъра баша чатдыгдан сонра ися ганунла мцяййян едилмиш гайдада эюндярилмясини тямин едир.
172. Бахылмаьа тяйин  едилмиш  ишлярин (материалларын) ъядвяли  щаким тяряфиндян имзаландыгдан сонра онун бир нцсхяси  мящкямядя еланлар лювщясиндян асылмалы, диэяр нцсхяси ися мящкямя нязарятчиляриня верилмялидир. 

ХЫ.  ИШЛЯРИН (МАТЕРИАЛЛАРЫН) БЮЛЦШДЦРЦЛМЯСИ ГАЙДАЛАРЫ

173. Иki vя ya daha чox hakim olan mяhkяmяlяrdя hakimlяrin adы vя soyadы «1» rяqяmindяn baшlayaraq sыra sayы ilя kodlaшdыrыlыr (mяsяlяn: mяhkяmяnin sяdri 1, sяdr mцavini 2, digяr hakimlяr mцvafiq olaraq 2, 3, 4 vя s.). Apellyasiya vя kassasiya instansiyalarыnda hakimlяrin kodlaшdыrыlmasы kollegiyalar цzrя aparыlыr (бах: ъядвял 1).
174. Иlk kodlaшdыrma mяhkяmя hakimlяrinin цmumi yыьыncaьыnda rяqяmlяrin tяsadцfi seчilmяsi yolu hяyata keчirilir. Sonradan mяhkяmяyя tяyin edilяn hakimlяr boш kod nюmrяlяrinя vя nюvbяti sыra sayыna uyьun kodlaшdыrыlыrlar. Mяhkяmяdя hakim korpusu tamamilя yenilяшdikdя kodlaшdыrma ilk kodlaшdыrma qaydasыnda aparыlыr.

175.  Mяhkяmяyя daxil olan iшlяr (materiallar) mяhkяmяnin hakimlяri arasыnda, onlarыn kodlarыnыn sыra sayыna mцvafiq olaraq, бу Тялиматын 176-ъы бяндиндя эюстярилян истисналар нязяря алынмагла, iшlяrin (materiallarыn)  mяhkяmяyя daxil olma ardыcыllыьыna uyьun, bяrabяr bюlцшdцrцlцr. 1 нюмряли код сайындан сонунъу код сайына кими бюлцшдцрцлмядян сонра, нювбяти ишляр (материаллар) дюврялик принсипи иля йенидян 1 нюмряли код сайындан башлайараг бюлцшдцрцлцр.

176. Щяйата кечирдикляри тяшкилати функсийаларын щяъминдян асылы олараг мящкямя сядрляри, онлaрын мцавинляри вя мящкямя коллеэийасы сядрляри ишлярин бюлцшдцрцлмясинин щяр 2-7-ъи дюврясиндя иштирак едя билярляр. Щямин шяхсляря ишлярин верилмяси дюврилийи бу Тялимат илк дяфя тятбиг олунанда вя щяр тягвим илинин яввялиндя мящкямя сядри тяряфиндян мцяййян едилир.

Hakimin xяstяliyi, ezamiyyяtdя vя ya mяzuniyyяtdя olmasы, habelя hakimin icraatыnda bюyцk hяcmli iшin olduьu nяzяrя alыnmaqla da, iшlяrin bu Tяlimatыn 175-ci bяndinя mцvafiq qaydada bюlцшdцrцlmяsindяn istisnalar edilя bilяr.

177. Ишlяrin (materiallarыn) mяhkяmяnin hakimlяri arasыnda onlarыn kodlarыnыn sыra sayыna mцvafiq, bяrabяr bюlцшdцrцlmяsinin tяmin edilmяsi mяqsяdilя mяhkяmяnin kargцzarlыq xidmяti tяrяfindяn icraat nюvlяri цzrя iшlяrin (materiallarыn) bюlцшdцrцlmяsinя nяzarяt cяdvяli tяrtib edilir. 

178. Ишlяrin bюlцшdцrцlmяsinin nяzarяt cяdvяli kargцzarlыq xidmяtinin bu iшя mяsul iшчisi tяrяfindяn iшlяrin (materiallarыn) daxil olma ardыcыllыьыna uyьun olaraq, gцndяlik doldurulur vя imzalanыr. Ишlяrin bюlцшdцrцlmяsinя nяzarяt cяdvяlinin bir nцsxяsi aidiyyяti цzrя mцvafiq mяhkяmя vя kollegiya sяdrinя tяqdim edilir, bir nцsxяsi isя ayrыca qovluqda saxlanыlыr. Ишlяrin (materiallarыn) bяrabяr bюlцшdцrцlmяsi informasiya texnologiyalarыndan istifadя edilmяklя avtomatlaшdыrыlmыш qaydada da hяyata keчirilя bilяr.

179. Ишlяrin bюlцшdцrцlmяsinя nяzarяt cяdvяlinin 1-ci sцtununda hakimlяrin kodu, 2-ъи sцtununda iшlяrin (materiallarыn) qeydiyyat nюmrяlяri, 3-cц sцtununda hakimlяrin icraatыna verilяn iшlяrin sayы gюstяrilir (bax: cяdvяl 2 vя 3).

180. Kargцzarlыq xidmяti tяrяfindяn tяqdim edilmiш tяhlil яsasыnda hяr rцbцn sonunda mяhkяmяdя iшlяrin (materiallarыn) bюlцшdцrцlmяsinin vяziyyяti mяhkяmя sяdrinin yanыnda keчirilяn iclasda mцzakirя edilir.

Щакимлярин кодлашдырылмасына даир ъядвялин нцмуняси

(ъядвялдя адлар, сойадлар  вя код нюмряляри шяртидир)
Ъядвял 1
	Щаким-

лярин кодлары
	Щакимлярин

ады вя сойады

	01
	                             Qabil Musayev

	02
	                             Aqil Abdыyev

	03
	                             Dяmir Cяfяrov

	04
	                             Tahir Иsgяndяrov

	05
	                             Шamil Mahmudov

	06
	                             Sevil Xяlilova

	07
	                             Hяmid Nяbiyev


Ъинайят ишляринин бюлцшдцрцлмясиня даир нязарят ъядвялинин нцмуняси
	Щаким-

лярин кодлары
	Ишлярин (материалларын) гейдиййат

нюмряляри
	Щакимлярин иъраатына верилян ишлярин сайы

	01
	1-1/2007
	1

	02
	1-2/2007
	1

	03
	1-3/2007
	1

	04
	1-4/2007
	1

	05
	1-5/2007
	1

	06
	1-6/2007
	1

	07
	1-7/2007
	1

	01
	           1-8/2007
	2

	02
	           1-9/2007
	2

	03
	           1-10/2007
	2

	04
	           1-11/2007
	2

	05
	           1-12/2007
	2

	06
	           1-13/2007
	2

	07
	           1-14/2007
	2


Cяdvяl 2

 вя саир.

Мцлки  ишляринин бюлцшдцрцлмясиня даир нязарят ъядвялинин  нцмуняси

Cяdvяl 3
	Щаким-

лярин кодлары
	Ишлярин гейдиййат

нюмряляри
	Щакимлярин иъраатына верилян ишлярин сайы

	01
	2-1/2007
	1

	02
	2-2/2007
	1

	03
	2-3/2007
	1

	04
	2-4/2007
	1

	05
	2-5/2007
	1

	06
	2-6/2007
	1

	07
	2-7/2007
	1

	01
	           2-8/2007
	2

	02
	           2-9/2007
	2

	03
	           2-10/2007
	2

	04
	           2-11/2007
	2

	05
	           2-12/2007
	2

	06
	           2-13/2007
	2

	07
	           2-14/2007
	2


вя саир.

ХЫЫ.  ЪИНАЙЯТ  МЯЩКЯМЯ  ИЪРААТЫ  ЦЗРЯ

КАРЭЦЗАРЛЫГ  ЩЯРЯКЯТЛЯРИ

  А.  Биринъи инстансийа мящкямясиндя

181. Иъраата дахил олмуш ъинайят иши, мящкямяйядяк садяляшдирилмиш иъраатын материаллары вя йа хцсуси иттищам гайдасында шикайят цзря мящкямянин щазырлыг иъласынын кечирилмяси барядя ъинайят просесинин тяряфляриня ЪПМ-ин 298.3.1 вя 298.3.2-ъи маддяляринин тялябляриня  мцвафиг олараг карэцзарлыг хидмяти васитяси иля мящкямя билдиришляри (40 нюмряли ялавя) эюндярилмялидир. Билдиришя иттищам актынын, мящкямяйядяк садяляшдирилмиш иъраатын нятиъяляриня даир йекун протоколунун вя йа хцсуси иттищам гайдасында шикайятин сурятляри, щцгуг вя вязифялярин изащы ялавя едилир.
182. Ишляря бахылмасынын эцнц вя сааты щаггында дювлят иттищамчысына, мцдафиячийя вя нцмайяндяйя рясми мяктубла хябяр верилир. Зярури щалларда эюстярилян шяхсляр мящкямяйя телеграмла вя йа телефон васитяси иля дя чаьырыла билярляр. Тягсирляндирилян шяхс щярби чаьырышчы олдугда, онун йашадыьы йер цзря мцвафиг шящяр (район) щярби комиссарлыьына, щярби хидмятдя олдугда ися мцвафиг щярби щиссянин  командириня  мящкямядя ишя бахылмасы барядя хябяр верилир.

183. Ъинайят ишиня вя йа мящкямяйядяк садяляшдирилмиш иъраат материалынын бахылмасына хитам верилмякля онун ибтидаи арашдырмайа просессуал рящбярлийи щяйата кечирян прокурора эюндярилмяси барядя гярар гябул едилдикдя карэцзарлыг хидмяти бу барядя учот-гейдиййат карточкасында  гейдиййат апарыр. 

184. Карэцзарлыг  хидмяти  мящкямянин  щазырлыг  иъласында гябул  едилмиш гярарларын  сурятини 3 эцн мцддятиндя ЪПМ-ин 300.4.1 вя 300.4.2-ъи маддяляриндя эюстярилян шяхсляря верир вя йа почтла эюндярир (45  нюмряли ялавя).

185. Мящкямя билдиришляри вя чаьырыш вярягяляри ишин бахылмаьа тяйин едилмясинин гярара алындыьы эцнцн ертяси эцнцндян эеъ олмайараг, карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян эюндярилмяли, чаьырыш вярягяляринин (мящкямя билдиришляринин) икинъи нцсхяси (кютцйц) ишя тикилмялидир (41 вя 42 нюмряли ялавяляр).

186. Щябсдя сахланылан тягсирляндирилян шяхсин мящкямя иъласына эятирилмяси щаггында щябсдя сахланылма йерин мцдириййятиня  билдириш (43 вя 44 нюмряли ялавяляр) эюндярилир.

187. Азярбайъан Республикасындан кянарда олан шяхсляря мящкямя сянядляри Азярбайъан Республикасы Ядлиййя Назирлийинин Бейнялхалг щцгуг ямякдашлыьы идаряси васитяси иля эюндярилир.

188. Карэцзарлыг хидмяти бахылмаг цчцн тяйин едилян ишлярин сийащысыны мящкямя иъласы эцнцня ян эеъи 3 эцн галмыш  мящкямянин еланлар лювщясиндя асыр.

189. Ишин бахылмасы тяхиря салыныб башга эцня тяйин едилдикдя, карэцзарлыг хидмяти ишдя иштирак едян шяхслярин мящкямя иъласына эялмя вя эетмя вахтыны чаьырыш вярягляриндя (мящкямя билдиришляриндя) гейд етмяли, бу гейд карэцзарлыг хидмятинин мясул ишчисинин имзасы вя мящкямянин штампы иля тясдиг едилмялидир.

190. Ишин бахылмасы тяхиря салындыгда мящкямя иъласында иштирак едян шяхсляря (щябсдя сахланылан тягсирляндирилян шяхсдян башга) билдириш вяряги верилир. 

Щябсдя сахланылан тягсирляндирилян шяхсин мящкямяйя тякрар эятирилмяси барядя ися мцвафиг щябсдя сахланылма йеринин мцдириййятиня мяктуб эюндярилир.

191. Мящкямянин щюкмц вя йа диэяр йекун гярары   чыхарылдыгдан сонра карэцзарлыг хидмяти: 

191.1. ишин вяряглярини нюмряляйир вя ишдя олан сянядлярин сийащысыны тяртиб едяряк имзалайыр, мящкямяйядяк иъраат заманы тящгигат вя йа истинтаг органы тяряфиндян тяртиб олунан сийащыны давам етдирир;

191.2. хроноложи гайдада мящкямя бахышындан яввялки гярар вя йазышмалары, мящкямя бахышы заманы ишя ялавя едилмяк цчцн алынмыш сянядляри, мящкямя иълас протоколуну, щюкм вя гярары ишя тикир;

191.3. мящкямя бахышынын нятиъяляриня даир йекун гярар чыхарылдыгдан сонра щаким тяряфиндян долдурулан тягсирляндирилян шяхсин статистик  карточкасыны ишя ялавя едир;

191.4. мящкямя иъласында бахылмыш ишлярин нятиъяляриня даир гейдиййат апарыр;

191.5. бу  Тялиматдан  иряли эялян  диэяр вязифяляри йериня йетирир.

192. Мящкямядян эизлянян тягсирляндирилян шяхсин ахтарышы елан едилдикдя бу мясяля   цзря гябул едилмиш гярар иъра олунмаг цчцн вя онун иърасына нязарятин щяйата кечирилмяси цчцн ибтидаи арашдырмайа просессуал рящбярлийи щяйата кечирян прокурора эюндярилир.

193. Иш цзря щюкмдян вя йа диэяр йекун гярардан сурятляр чыхарылыр, сядрлик едян щаким тяряфиндян имза едилиб мящкямянин эербли мющцрц иля тясдиг едилдикдян сонра аидиййяти цзря эюндярилир. Верилмиш сурят бир нечя вярягдян ибарят оларса,  щямин вярягляр ипля тикилир, имзаланмыш сонунъу  вяряг вя тикилиш йери мющцрлянир.

194. Мцяййян мцддятя азадлыгдан мящруметмя ъязасына мящкум едилмиш (63 нюмряли ялавя), еляъя дя щябсдя олан вя барясиндя бяраят щюкмц чыхарылмыш вя йа азадлыгдан мящрум етмя иля баьлы олмайан ъязайа мящкум едилдийиня эюря мящкямя иълас залында щябсдян азад едилмиш шяхсляря даир щюкмцн суряти (щюкмдян чыхарыш) ишя бахылдыгдан сонра дярщал мцвафиг щябсдя сахланылма йеринин мцдириййятиня эюндярилир.

195. Бир нечя тягсирляндирилян шяхс барясиндя иттищам вя йа бяраят щюкмц чыхарылдыгда, щябсдя сахланылма йеринин мцдириййятиня щюкмцн суряти щябсдя олан мящкумларын вя йа бяраят аланларын сайына уйьун эюндярилмялидир.

196. Щюкмцн сурятини ишя бахылдыгдан сонра дярщал щазырламаг мцмкцн олмадыьы щалларда (ишя сяййар гайдада бахылдыгда, иш бюйцк щяъмли вя йа тягсирляндирилян шяхслярин сайы чох олдугда), щюкмцн нятиъяви щиссясиндян щяр бир тягсирляндирилян шяхся чыхарыш верилир. Беля щалларда щюкмцн суряти ертяси эцндян эеъ олмайараг щазырланмалы вя 3 эцндян эеъ олмайараг карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян эюндярилмялидир.

197. Мящкямяйя дахил олмуш апеллйасийа шикайяти вя апеллйасийа протестинин  цзяриндя ону гябул едян шяхс тяряфиндян дахил олма тарихи эюстярилмялидир. Почт рабитяси васитясиля алынан шикайят вя йа протестин верилмя мцддятини мцяййян етмяк цчцн ичярисиндя шикайят вя йа протест эюндярилмиш зярф шикайятя вя протестя ялавя едилмялидир. 

198. Биринъи инстансийа мящкямясинин щюкм вя йа диэяр йекун гярарындан, о ъцмлядян мящкямя щазырлыг иъласынын ганунла нязярдя тутулмуш гярарларындан верилмиш апеллйасийа шикайяти вя йа апеллйасийа протести мящкямяйя дахил олдугдан сонра карэцзарлыг хидмяти онларын сурятлярини 48 саат мцддятиндя ЪПМ-ин 383-ъц маддясиндя эюстярилян шяхсляря (46 нюмряли ялавя) тягдим едир (эюндярир), ъинайят просесинин диэяр иштиракчыларына ися  мялумат верир. 

199. Апеллйасийа шикайяти вя йа протести иля баьлы тягдим едилмиш етираз (вясатят) карэцзарлыг хидмяти  тяряфиндян ганунла мцяййян едилмиш  мцддятдя ъинайят иши, мящкямяйядяк садяляшдирилмиш иъраатын материаллары вя йа хцсуси иттищам гайдасында шикайят цзря ишя ялавя едилир вя онунла бирликдя апеллйасийа инстансийасы  мящкямясиня эюндярилир (47 нюмряли ялавя ).

200. Щябсдя сахланылан тягсирляндирилян шяхся апеллйасийа шикайяти вя йа апеллйасийа протестинин верилмяси щаггында мялумат  щябсдя сахланылма йери мцдириййяти вя йа онун мцдафиячиси васитясиля (48 нюмряли ялавя) верилир. 

201. Ишлярин мцвафиг апеллйасийа мящкямяляриндян биринъи инстансийа мящкямяляриня гайтарылмасы, апеллйасийа шикайяти вя йа апеллйасийа  протестиня бахылмасынын нятиъяляри бцтцн щалларда карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян  учот-гейдиййат карточкаларында гейд едилмялидир. 

202. Биринъи инстансийа мящкямяляринин мящкямя нязарятинин щяйата кечирилмяси гайдасында гябул етдийи гярарлардан апеллйасийа шикайяти вя йа апеллйасийа протести верилдикдя, карэцзарлыг хидмяти бу барядя тяхирясалынмадан ибтидаи арашдырмайа просессуал рящбярлийи щяйата кечирян прокурора, тягсирляндирилян шяхся, тягдиматын бахылмасында иштирак етдикляри щалда мцдафиячийя, гануни нцмайяндяйя апеллйасийа шикайяти вя йа апеллйасийа протестинин сурятини эюндярмякля йазылы мялумат верир, ейни заманда, апеллйасийа шикайятини вя йа апеллйасийа протестини материалларла бирликдя мцвафиг апеллйасийа мящкямясиня эюндярир.

203. Щюкм вя йа мящкямянин диэяр йекун гярарларынын иърасы гайдасында  иъраатла баьлы чыхарылмыш мящкямя гярарларындан апеллйасийа шикайяти вя йа апеллйасийа протести верилдикдя, карэцзарлыг хидмяти онларын сурятлярини эюндярмякля бу барядя аидиййяти шяхсляря йазылы мялумат верир, иши вя йа материалы ися 10 эцн мцддятиндя апеллйасийа мящкямясиня эюндярир.

204. Мящкямя нязарятинин щяйата кечирилмяси иля ялагядар мцраъиятлярин  бахылмасынын вахты вя йери барядя иштирак етмяк щцгугуна малик олан шяхсляря карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян билдириш, телеграм, телефон, телефонограм, факсограм вя диэяр васитялярля мялумат верилир.

205. Щюкмцн вя йа мящкямянин диэяр йекун гярарынын иърасы гайдасында  мясяляляря  даир мцраъиятлярин  бахылмасынын  вахты  вя  йери  барядя  ейни  гайдада  мялумат  верилир. 

206. Истинтаг щярякятляринин мяъбури апарылмасы, просессуал мяъбуриййят тядбирляринин тятбиг едилмяси вя ямялиййат-ахтарыш тядбиринин щяйата кечирилмяси иля баьлы щярякятляр мящкямянин гярары олмадан тяхирясалынмадан апарылдыьы щалларда ямялиййат-ахтарыш, тящгигат вя истинтаг  органларындан  бу  барядя дахил олмуш  мялуматлар вя гярарлар  китабда (62 нюмряли ялавя) гейдя алыныр вя говлугда сахланылыр. 

207. Йекун мящкямя гярарынын суряти мящкямя иъласы катиби тяряфиндян чохалдылыр, щакимин имзасы вя мящкямянин мющцрц иля тясдиг едилир, щаким тяряфиндян имзаланмыш  мцшайиятедиъи мяктубла аидиййяти цзря эюндярилмяси цчцн карэцзарлыг хидмятиня тягдим олунур.

208. Иш цзря  хцсуси гярар чыхарылдыгда,  мящкямя иъласы катиби онун сурятини щакимин имзаладыьы мцшайиятедиъи мяктубла аидиййяти цзря  эюндярилмяси цчцн карэцзарлыг хидмятиня тягдим едир. 

209. Мящкямя иъласы катиби  иъра сянядини тяртиб едир, щаким тяряфиндян имзаланыб мящкямянин мющцрц иля тясдиг олундугдан сонра ону щакимин мцшайиятедиъи мяктубу иля аидиййяти цзря эюндярилмяси цчцн карэцзарлыг хидмятиня тягдим едир. 

210. Бахылыб гуртармыш иши вя йа материалы мящкямя иъласы катиби карэцзарлыг хидмятиня тягдим едир. Карэцзарлыг хидмятинин буна мясул олан ишчиси Тялиматда нязярдя тутулмуш щярякятлярин мящкямя иъласы катиби тяряфиндян йериня йетирилиб-йетирилмямясини йохлайыр вя ишин бахылма нятиъяси барядя учот-гейдиййат карточкасында мцвафиг гейдляр апарыр, йекун мящкямя гярарынын вя хцсуси гярарын сурятини нязарят говлуьуна  ялавя едир.

Б. Апеллйасийа инстансийасы мящкямясиндя

211. Дахил олмуш бцтцн ишляр вя материаллар карэцзарлыг хидмяти (мясул катиб) тяряфиндян онлара Тялиматын 148-ъи бяндиндя эюстярилмиш  гайдада нюмря верилмякля, ялифба эюстяриъиси (16 нюмряли ялавя) вя учот-гейдиййат карточкасы тяртиб едилмякля гейдя алыныр, бундан сонра мящкямя сядриня вя йа онун сярянъамы иля мцяййян едилмиш гайдада бирбаша щакимляря тягдим едилир. 

212. Апеллйасийа шикайяти вя йа апеллйасийа протести билаваситя апеллйасийа мящкямяляриня дахил олдугда, гейдя алындыгдан сонра, карэцзарлыг хидмяти (мясул катиб) тяряфиндян тяхирясалынмадан ганунвериъиликдя нязярдя тутулмуш тялябляря ямял олунмасы цчцн биринъи инстансийа мящкямясиня эюндярилир.

213. Апеллйасийа шикайяти вя йа апеллйасийа протестиня илкин бахылмасы иля ялагядар  гябул олунмуш гярарлар цзря (апеллйасийа шикайятинин вя йа апеллйасийа протестинин бахышынын тяйин  едилмяси щагда гярар  истисна олмагла) мящкямя иъласынын катиби  мцвафиг сянядляри щазырлайыр, ишлярин, материалларын, гябул олунмуш гярарларын сурятляринин вя диэяр сянядлярин (тяртиб етдийи рейестрля бирликдя) аидиййяти  цзря эюндярилмяси цчцн  карэцзарлыг хидмятиня тягдим едир.

214. Апеллйасийа шикайяти вя йа апеллйасийа протестиня  илкин  бахылмасы  заманы иъраатын дайандырылмасы щаггында гярар гябул едилдикдя, ъинайят иши (материал) иля баьлы карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян учот-гейдиййат карточ​ка​сын​да мцвафиг гейдляр апарылыр.

215. Апеллйасийа шикайятиня вя йа апеллйасийа протестиня мящкямя бахышынын  тяйин едилмяси щаггында гярар гябул едилдикдя, мящкямя иъласы катиби мящкямя иъласына чаьырылмалы олан шяхсляря чаьырыш вярягялярини вя ишин апеллйасийа  бахышына тяйин едилмяси щаггында гярарын сурятини аидиййяти цзря чатдырылмасы цчцн  карэцзарлыг  хидмятиня тягдим едир. Зярурят йарандыгда, мящкямя иъласында иштирак етмяли олан шяхсляр мящкямя иъласына  телефонограм  вя йа телеграмла чаьырыла билярляр. 

216. Дахил олмуш апеллйасийа  шикайяти  вя  йа  апеллйасийа протестиня  ялавяляр, еляъя дя, ишля баьлы диэяр сяняд вя материаллар карэцзарлыг хидмятиндя цмуми гайдада гейдиййата алыныр вя мцвафиг китабда имза етдирмякля мярузячи щакимя верилир. 

217. Апеллйасийа шикайятиня вя йа апеллйасийа протестиня бахылмасынын вахты вя йери барядя мящкямя бахышына ян эеъи  3 эцн галмыш мящкямя  иъласы катибинин тягдим етдийи сийащы ясасында  карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян еланлар лювщясиндя мялумат асылыр. 

218. Щяр бир иш цзря йекун мящкямя гярарынын сурятинин бир  нцсхяси вя биринъи инстансийа мящкямясинин ляьв едилмиш вя йа дяйишдирилмиш  щюкм вя  йа гярарларынын сурятляри дяръ едилмяси вя електрон дашыйыъыларда йайылмасы цчцн мящкямя иълас катиби тяряфиндян бу ишя мясул  олан шяхся тягдим едилир.

219. Апеллйасийа мящкямясинин гярары иля щябсдя олан шяхс барясиндя щябс гятимкан тядбири ляьв олундугда вя йахуд дяйишдирилдикдя, гярарын суряти дярщал иъра едилмяк цчцн щакимин имзаладыьы мцшайиятедиъи мяктубла мящкямя иъласы катиби тяряфиндян мцщафизя хидмятиня верилир. Шяхс щябсдя сахланылма йериндя олдугда ися щямин сянядляр щябсдя сахланылма йериня эюндярилмяк цчцн карэцзарлыг хидмятиня тягдим едилир. 

Гярарын иърайа йюнялдилмяси иля ялагядар мцшайиятедиъи мяктубун сурятини карэцзарлыг хидмяти ишя тикир.  

220. Мящкямя иъласы катиби мящкямя иъласында етиразла ялагядар  ъинайят ишиня  (материаллара) бахылмасында просес иштирак​чылары​нын, о ъцмлядян етираз верилмиш шяхс(ляр)ин иштиракыны тямин едир. Етираза бахылдыгдан сонра мящкямя иъласы катиби ъинайят ишини (материалы) цмуми гайдада щазырлайыр (сянядляри ардыъыллыгла тикир, вярягляри нюмряляйир, сийащыйа алыр вя имза едир) вя щакимин гябул етдийи гярарын имзаланмыш вя мящкямянин мющцрц иля тясдиг олунмуш сурятини ишля (материалла) бирликдя карэцзарлыг хидмятиня тягдим едир.

В. Кассасийа инстансийа мящкямясиндя

221. Кассасийа шикайяти, кассасийа протести вя йа апеллйасийа мящкямяляринин щюкм вя йа диэяр йекун гярары иля марагларына тохунан ишдя иштирак етмяйя ъялб олунмайан шяхсин мцраъияти билаваситя Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин (бундан сонра – Али Мящкямя) карэцзарлыг хидмятиня тягдим едилир (эюндярилир). 

Кассасийа шикайяти, кассасийа протести вя йа апеллйасийа мящкямяляринин щюкм вя йа диэяр  йекун гярары иля марагларына тохунан ишдя иштирак етмяйя ъялб олунмайан шяхсин мцраъияти биринъи инстансийа мящкямяляриня вя йа апеллйасийа мящкямяляриня верилдикдя, щямин мящкямялярин карэцзарлыг хидмятиндя гейдя алынмалы вя тяхирясалынмадан аидиййяти цзря Али Мящкямяйя эюндярилмялидир.

222. Али Мящкямяйя дахил олан кассасийа шикайяти, кассасийа протести вя йа апеллйасийа мящкямяляринин щюкм вя йа диэяр йекун гярары иля марагларына тохунан ишдя иштирак етмяйя ъялб олунмайан шяхсин мцраъияти карэцзарлыг хидмятиндя буна мясул олан ишчи  тяряфиндян гейдя алыныр, гейдиййат китабында имзалатмагла аидиййяти цзря мцвафиг коллеэийанын мясул катибиня тягдим едилир.

 Коллеэийанын мясул катиби дахил олан мцраъиятляри гябул етдийи эцн юзцндя олан китабда гейдя алыр, мцраъиятин тякрар олуб-олмадыьыны йохлайыр, тякрар олмадыьы мцяййян едилдикдя, айрыъа иъраат ачараг щакимляр арасында бюлцшдцрцлмяси цчцн кассасийа шикайятини вя йа кассасийа протестини мящкямя коллеэийасынын сядриня, апеллйасийа мящкямяляринин щюкм вя йа диэяр йекун гярары иля марагларына тохунан ишдя  иштирак етмяйя ъялб олунмайан  шяхсин мцраъиятини ися Али Мящкямянин сядриня тягдим едир. 

223. Кассасийа шикайяти, кассасийа протести вя йа апеллйасийа мящкямяляринин щюкм вя йа диэяр йекун гярары иля марагларына тохунан ишдя иштирак етмяйя ъялб олунмайан шяхсин мцраъияти щакимляр арасында бюлцндцкдян сонра коллеэийанын мясул катиби онлары дяркянара уйьун олараг илкин юйрянилмяси цчцн гейдиййат китабында имзалатмагла щакимляря верир. 

224. Тяляб едилмиш ъинайят иши, мящкямяйядяк садяляшдирилмиш иъраат материаллары вя йа хцсуси иттищам гайдасында шикайят цзря материаллар бирбаша карэцзарлыг хидмятиня  дахил олур, орада буна мясул олан ишчи тяряфиндян гейдя алыныр вя гейдиййат китабында имзалатмагла щямин эцн аидиййяти цзря коллеэийанын мясул катибиня тящвил верилир. Коллеэийанын мясул катиби иши (материалы) гябул етдийи эцн гейдиййат китабында гейдя алыр вя бахылмасы цчцн имзалатмагла ону тяляб етмиш щакимя верир.

225.  Мящкямя иъласынын катиби мащиййяти цзря бахылмаьа тяйин едилмиш ишин (материалын) дюрд нцсхядян ибарят сийащысыны тяртиб едир вя онун нцсхялярини Али Мящкямянин рящбярлийиня, мящкямя коллеэийасынын сядриня, мящкямя нязарятчиляри секторуна, инзибати бинанын  бунун цчцн хцсуси айрылмыш йериндян асылмасы цчцн карэцзарлыг хидмятиня тягдим едир. Ейни заманда, мящкямя билдиришляринин эюндярилмясини тяшкил  едир. 

226. Ишя (материала) мащиййяти цзря бахыланадяк коллеэийанын мясул катиби онларла ялагядар дахил олмуш  етираз, изащат вя диэяр сянядляри гейдя алараг щямин  эцн  имзалатмагла мярузячи щакимя верир. 

Ишя (материала) мащиййяти цзря бахылыб гуртардыгдан сонра мящкямя иъласынын катиби онун щяр бир вярягини тикмяли, нюмрялямяли вя сийащыйа алмалыдыр.

227. Мящкямя иъласынын катиби иш (материал) цзря чыхарылмыш мящкямя гярарынын сурятини мящкум(лар)а вя ганунла нязярдя тутулмуш диэяр шяхсляря эюндярилмяк цчцн тяртиб етдийи рейестрля бирликдя карэцзарлыг хидмятиня тягдим едир.

228. Мярузячи щаким иърааты баша чатмыш иши (материалы) юзцндя олан гейдиййат китабында имзалатмагла коллеэийанын мясул катибиня  гайтарыр.  

229. Коллеэийанын мясул катиби щяр бир иш (материал) цзря  чыхарылмыш мящкямя гярарынын бир нцсхясинин нязарят говлуьунда сахланылмасыны тямин  едир. 

230. Мясул катиб  бахылмасы гуртармыш иши (материалы) тяртиб етдийи рейестря вя мяктуба имзалатмагла аидиййяти  цзря  эюндярилмяси цчцн карэцзарлыг хидмятиня верир. Мясул катиб рейестрин вя мяктубун сурятини айрыъа говлугда сахлайыр.

231. Али Мящкямянин коллеэийаларында бцтцн мялуматлар Азярбайъан Республикасы Президентинин 29 декабр 2004-ъц ил тарихли 172 нюмряли  Фярманынын тялябляриня уйьун олараг компцтеря дахил едилир, кодлашдырылыр вя сахланылыр. Компцтерляр йалныз Али Мящкямянин рящбярлийинин разылыьы иля интернет хяттиня гошула биляр. Ващид компцтер  шябякясиня гошулмуш компцтерлярдян кянар шяхслярин истифадя етмясиня йалныз Али Мящкямянин рящбярлийинин разылыьы  иля йол верилир.

232. Карэцзарлыг хидмяти ишчиляри билмялидирляр ки, щямин  Фярманын биринъи бяндиня ясасян Дювлят сирри тяшкил  едян  вя йайылмасы мящдудлашдырылмыш хидмяти информасийа ишлянилян, щабеля мящдудлашдырылмыш  дахилолма нювлц информасийа  ещтийатлары йерляшян информасийа системляринин, рабитя шябякяляринин вя фярди компцтерлярин информасийа мцбадиляси цчцн истифадя едилян диэяр информасийа системляри вя шябякяляринин, рабитя шябякяляринин, о ъцмлядян Интернет глобал информасийа шябякясинин тяркибиня дахил едилмяси  гадаьандыр. 

Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Апаратында вя апеллйасийа мящкямяляринин Апаратларында Интернет шябякяси иля ялагя, ондан  истифадя вя щямин шябякядя информасийанын йерляшдирилмяси йалныз Азярбайъан Республикасынын Хцсуси Дювлят Мцщафизя Хидмятинин сярянъамында олан Азярбайъан Республикасынын дювлят органлары цчцн Интернет шябякяси сегменти васитясиля щяйата кечирилир. 

ХЫЫЫ.  МЦЛКИ  МЯЩКЯМЯ  ИЪРААТЫ  ЦЗРЯ

КАРЭЦЗАРЛЫГ ЩЯРЯКЯТЛЯРИ



 А. Биринъи инстансийа  мящкямясиндя

233.   Мящкямялярин  иъраатында олан мцлки вя игтисади мцбащисяляря даир  ишляр просессуал ганунвериъиликля мцяййян едилмиш мцддят вя гайдада бахылмасы цчцн карэцзарлыг хидмяти ишдя иштирак едян шяхсляря имза етдирмякля  ашаьыдакы сянядляри  рясми гайдада вермяли вя йа почт васитяси иля вя йа билдиришли сифариш  мяктубу иля  эюндярмялидир:

233.1. иддиа яризясини;

233.2. гаршылыглы иддиа яризясини;

233.3. иддиа тялябляринин тясдиги вя йа она гаршы етираз кими тяряфлярин щазырладыьы сянядлярин  сурятлярини;

233.4. мящкямя чаьырышыны;

233.5. биринъи инстансийа мящкямясинин, апеллйасийа вя кассасийа инстансийасы  мящкямяляринин актларыны;

233.6. мящкямя ямрини;

233.7. апеллйасийа шикайятинин сурятини;

233.8. кассасийа шикайятинин сурятини.
234. Зярури щалларда щакимин эюстяриши иля ишя аид олан диэяр сянядляр дя вериля    биляр.

235. Мцлки иш цзря иддиа яризясинин суряти вя она ялавя едилмиш сянядляр ъавабдещя иддиачы тяряфиндян дя вериля биляр. Бу щалда иддиачы мящкямяйя эюндярилян сянядлярин верилмясини тясдиг едян сяняд тягдим етмялидир.

236. Сянядин рясмян верилмяси онун вериляъяйи шяхсин раст эялиндийи щяр бир йердя щяйата кечириля биляр. Эеъя вахты, еляъя дя базар вя байрам эцнляриндя сянядин рясмян верилмясиня йалныз щакимин разылыьы иля йол верилир.

237. Мящкямя актларынын вя сянядляринин тягдим едилмяси вязифяси цзяриня дцшян рабитя органлары, йахуд онларын чатдырылмасы тапшырылмыш шяхсляр, мящкямя актларынын вя сянядляринин тягдим едилмяси барядя мящкямянин карэцзарлыг хидмятиня, сянядлярин лазыми цнвана чатдырылмалы олдуьу эцнцн сонракы эцнцндян эеъ олмайараг, хябяр вермялидир.

238. Мящкямя актлары вя сянядляри мящкямяйя гайтарылмалы олан мцвафиг гайдада формасы тясдиг едилмиш билдириш вярягиня (38 нюмряли ялавя) имзалатмагла  цнванланан шяхся шяхсян верилир. Щцгуги шяхся цнванланмыш мящкямя актлары вя сянядляри мцвафиг вязифяли шяхся билдириш вярягясини имзалатмагла верилир.

239. Мящкямя актлары вя сянядлярини чатдырмалы олан шяхс цнван сащибини онун йашадыьы вя йа ишлядийи йер цзря тапмадыгда, щямин сянядляр цнван сащиби иля бирликдя йашайан йеткинлик йашына чатмыш  аиля цзвляриндян бириня (онларын разылыьы иля), онлар олмадыгда йерли иъра щакимиййяти органына, цнван  сащибинин йашадыьы йер цзря йерли юзцнцидаря органына, йахуд онун ишлядийи йер цзря мцдириййятя верилир.

240. Цнван сащибинин явязиня мящкямя сянядлярини гябул етмиш шяхс билдириш  вярягясиндя юз сойадыны, адыны, цнван сащибиня мцнасибятини, йахуд тутдуьу вязифяни эюстярмяли вя имкан олан илк анда мящкямя сянядлярини цнван сащибиня вермялидир.

241. Мящкямя сянядляринин цнванландыьы шяхс гануни ясас олмадан онлары гябул етмякдян имтина едярся, мящкямя сянядляри тягдим олунан йердя галмалы вя бу барядя  мящкямяйя мялумат верилмялидир. Бу щалда тягдим етмя щяйата кечирилмиш щесаб олунур.

242. Карэцзарлыг хидмяти ишдя иштирак едян шяхсляри мящкямя иъласынын вахты вя йери щаггында мящкямя билдиришляри вя чаьырышлары иля хябярдар етмялидир. Мящкямя билдиришляри вя чаьырышлары шяхсян имзалатмагла верилир вя йа  почт васитясиля  эюндярилир.

243. Ишдя иштирак едян шяхсляря мящкямяйя чаьырыш вярягяси мящкямя иъласынын тарихиня гядяр 10 эцндян эеъ олмайараг верилир. Карэцзарлыг хидмяти тяйин едилян бцтцн ишлярин сийащысыны мящкямя иълас эцнцня ян эеъи 10 эцн галмыш еланлар лювщясиндя асмалыдыр.

244. Чаьырыш вярягяляри ишдя иштирак едян шяхсин эюстярдийи цнвана эюндярилир. Шяхс фактики олараг мящкямяйя билдирилян цнванда йашамырса, карэцзарлыг хидмяти чаьырыш вярягясини онун иш йериня эюндяря биляр. Тяшкилата цнванланмыш  чаьырыш вярягяси онун олдуьу йеря эюндярилир.

245. Мящкямядя ишин бахылмасы тяхиря салыныб башга эцня тяйин едилдикдя мяслящятчи (мящкямя иъласынын катиби) ишдя ишти​рак едян шяхслярин мящкямя иъласына эялмя вя эетмя вахтыны чаьырыш вярягляриндя вя йа билдиришляриндя гейд етмяли вя щямин гейди имза вя мящкямянин штампы иля тясдиг етмялидир.

246. Зярурят олдугда вя ганунла нязярдя тутулмуш щалларда ишдя иштирак едян шяхсляр, шащидляр, експертляр, тяръцмячиляр сифаришли мяктубла, йахуд хябярдарлыьын алынмасы барядя телеграмла, чаьырыш вя билдиришлярин гейд едилмясини тямин едян диэяр рабитя васитяляриндян истифадя етмякля, еляъя дя щакимин тапшырыьы иля мящкямя ишчиси тяряфиндян хябярдар едиля, йахуд чаьырыла билярляр.

247. Чаьырыш вярягяси вя йа билдириш мящкямянин рясми сяняди олмагла мцвафиг гайдада тясдиг олунмуш формада тяртиб едилир (39 нюмряли  ялавя). 

248. Чаьырыш вярягясиндя вя йа билдиришдя ашаьыдакылар эюстярилмялидир:

248.1. мящкямянин ады вя дягиг цнваны (телефон, факс, индекс вя с.);

248.2. эялмя вахты (тарих вя саат) вя йери;
248.3. хябяр верилян, йахуд мящкямяйя чаьырылан шяхсин сойады, ады, атасынын ады;

248.4. хябяр верилян, йахуд мящкямяйя чаьырылан шяхсин цнваны (ев, йахуд щцгуги шяхсин олдуьу йер);
248.5. цнван сащибинин ким гисминдя хябярдар едилмяси вя йа чаьырылмасы;

248.6.  цнван сащибинин хябярдар едилдийи, йахуд чаьырылдыьы ишин ады;

248.7. ишдя иштирак едян шяхсляря иш цзря онларда олан бцтцн сцбутларын тягдим едилмясиня даир  тяклиф;

248.8. цнван сащибинин олмадыьы тягдирдя чаьырыш вярягясини вя йа билдириш вярягясини гябул едян шяхсин имкан олан илк анда ону цнван сащибиня вермяк вязифясиня даир эюстяриш;

248.9. хябяр верилян вя йа чаьырылан шяхсин мящкямяйя эялмямясинин нятиъяляриня  вя эялмямянин сябябляри барядя мящкямяйя мялумат вермяк вязифяляриня даир эюстяриш.

249. Чаьырыш вярягяси почт васитяси иля вя йа щакимин тапшырдыьы шяхсляр тяряфиндян чатдырылыр.

Цнван сащибиня чаьырыш вярягясинин верилмя вахты, чаьырыш вярягясинин мящкямяйя гайтарылмалы олан кютцйцндя гейд едилир.

250. Карэцзарлыг хидмяти ишдя иштирак едян шяхсин разылыьы иля она иш цзря чаьырылан вя йа хябяр верилян диэяр шяхся чатдырмаг цчцн чаьырыш вярягяси веря биляр.

251. Карэцзарлыг хидмяти ишчиляри билмялидир ки, сящлянкарлыг нятиъясиндя чаьырыш вярягясини чатдырмайан органлар, йахуд вязифяли шяхсляр, еляъя дя чаьырыш вярягясини  чатдырмаг тапшырылмыш шяхсляр  мящкямяйя щюрмятсизлик эюстярдийиня эюря ганунла мцяййян едилмиш гайдада мясулиййят дашыйырлар.

252. Чаьырыш вярягясини чатдырмаьа борълу олан орган, йахуд шяхс чаьырыш вярягясинин чатдырылмалы олдуьу эцнцн сонракы эцнцндян эеъ олмайараг чаьырыш вярягясинин чатдырылмамасы барядя мящкямяйя мялумат вермялидир.

253. Чаьырыш вярягяси онун цнванландыьы шяхся верилир. Чаьырыш вярягясинин кютцйц ися чаьырыш вярягяси верилян шяхс тяряфиндян имзаланараг мящкямяйя гайтарылыр. Тяшкилата цнванланмыш чаьырыш вярягяси мцвафиг вязифяли шяхся чаьырыш вярягясинин кютцйцнц имзалатмагла верилир.  

254. Чаьырыш вярягясини апаран шяхс хябяр верилян вя йа чаьырылан шяхсин цнванынын дягиглийини йохладыгдан сонра иш цзря хябяр верилян вя йа чаьырылан физики шяхси йашадыьы вя йа ишлядийи йердя тапмазса, чаьырыш вярягяси хябяр верилянля вя йа чаьырыланла бир йердя йашайан бюйцк йашлы аиля цзвляриндян бириня онларын разылыьы иля верилир, онлар олмадыгда ися йерли иъра щакимиййяти органларына, цнван сащибинин йашадыьы йерин йерли  юзцнцидаря органына вя йа онун иш йеринин мцдириййятиня верилир. Эюстярилян щалларда чаьырыш вярягясини гябул едян шяхс чаьырыш вярягясинин кютцйцндя сойадыны, адыны, еляъя дя тутдуьу вязифясини, цнван сащибиня мцнасибятини эюстярмялидир. Чаьырыш вярягясини гябул едян шяхс имканы олан кими йубатмадан ону цнван сащибиня вермялидир.

255. Цнван сащиби мцвяггяти олмадыьы тягдирдя чаьырыш вярягясини апаран шяхс онун щара эетдийини вя ня вахт гайыдаъаьыны чаьырыш вярягясинин кютцйцндя гейд етмялидир. Бу щал йерли иъра щакимиййяти органы, онун йашадыьы йер цзря орган вя йа иш йеринин мцдириййяти тяряфиндян тясдиг едилмяли вя бу барядя дярщал мящкямяйя мялумат верилмялидир.

256. Мящкямядя иштирак едян шяхсляр вя нцмайяндяляр иш цзря иъраат заманы юз цнванларыны дяйишдирмяляри барядя мящкямяйя мялумат вермядикдя вя йа беля бир мялумат олмадыгда, чаьырыш вярягляри вя билдиришляр мящкямяйя мялум олан ахырынъы цнвана эюндярилир вя чаьырылан шяхс артыг щямин цнванда йашамаса да, чаьырыш вярягяси вя билдириш чатдырылмыш щесаб едилир.

257. Тяряфин Азярбайъан  Республикасынын щцдудларындан кянарда йашайыш  йери, олдуьу йери, йахуд офиси вардырса вя онун Азярбайъан Республикасында йашайан нцмайяндяси йохдурса, она вя йа тяйин едилмиш сялащиййятли нцмайяндясиня мящкямя бахышында иштирак етмяк  щцгуглары  сифаришли мяктубла изащ  едиля биляр.


Яэяр тяряф бу вахт ярзиндя сялащиййятли нцмайяндя тяйин етмямишся, онда  сифаришли мяктубун почта верилдийи  эцндян 1 ай мцддятиндя  онун чатдырылмасы барядя билдириш  тягдим едилмяся дя, мяктуб  чатдырылмыш щесаб олунур. 


Карэцзарлыг  хидмяти бу мясяляляр цзря ямяля эяля билян  шяраит  вя  нятиъяляр барядя  тяряфляря  мялумат вермялидир.

258. Хариъи дювлятин мящкямя гятнамясинин танынмасы вя мяъбури иърасы  барядя яризяляр цзря  карэцзарлыг хидмяти ишдя иштирак  едян  шяхсляря яризяйя  бахылмасынын вахты вя йери барядя хябяр вермялидир. 


Карэцзарлыг хидмяти ишчиляри билмялидирляр ки, билдириш вярягясинин ишдя иштирак  едян  шяхсляря  верилмяси  барядя  мялумат оларса, онларын цзцрлц сябябляр олмадан мящкя​мя​йя эялмямяси  яризяйя  бахылмасына мане олмур. 

259. Мцлки иъраатла  баьлы яризяляр карэцзарлыг хидмятинин бу вязифя щяваля едилмиш мцвафиг ишчиси ( бир гайда олараг баш вя йа бюйцк мяслящятчи) тяряфиндян гябул едиляркян МПМ-нин 150-ъи маддясиндя эюстярилян сянядлярин яризяляря ялавя едилиб-едилмямясини йохламалыдыр.

260. Мящкямя гятнамяси там шякилдя чыхарылдыгдан сонра карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян мящкямя иъласына эялиб-эялмямясиндян асылы олмайараг  нювбяти иш эцнц ишдя иштирак едян шяхся эюндярилмяли вя йа мящкямяйя эялярся, она  тягдим едилмялидир.

261. Гятнамя иърайа йюнялдикдян сонра ися апеллйасийа шикайятинин мцддяти бярпа едилярся, гятнамянин иърасынын дайандырылмасы барядя мящкямя нязарятчиляри вя мящкямя иърачылары гурумуна дярщал мялумат верилмялидир.

262. Карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян мящкямя иъласына эялмяйян тяряфя гийаби гятнамя онун чыхарылдыьы вахтдан 10 эцндян эеъ олмайан мцддятдя эюндярилмяли вя йа тягдим олунмалыдыр.

263. Карэцзарлыг хидмяти хцсуси гярардадларын гейдиййатыны апармалы вя ардыъыллыгла айрыъа говлугда топлайыб иърасына нязарят етмялидир. Хцсуси гярардадларла баьлы эюрцлмцш тядбирляр барядя 1 ай мцддятиндя мящкямяйя мялумат верилмядикдя, карэцзарлыг хидмяти хябярдаредиъи сорьулар эюндярмялидир.

264. Гануни гцввяйя минмиш мящкямя гятнамясинин иъра олунмамасы иля баьлы мящкямя ъинайят ишинин башланмасы щаггында хцсуси гярардад чыхарыб прокурора хябяр вердикдя, карэцзарлыг хидмяти щямин гярардадын сурятини айрыъа говлугда топламагла мцвафиг гейдиййат апармалыдыр.

265. Мящкямянин айрыъа акт шяклиндя гябул етдийи гярардад чыхарылдыгдан сонра карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян 5 эцн мцддятиндя ишдя иштирак едян шяхсляря, аидиййяти олан диэяр шяхсляря эюндярилир вя йа шяхсян тягдим едилир.

266. Гярардаддан верилмиш шикайят щаким тяряфиндян тямин едилмядикдя карэцзарлыг хидмяти 7 эцн мцддятиндя шика​йятин ишля бирликдя апеллйасийа мящкямясиня эюндярил​мяси​ни тямин етмялидир.

267. Карэцзарлыг  хидмяти ишчиляри билмялидирляр ки, мящкямя иъласында, щабеля  мящкямя иъласындан кянар щяр бир айрыъа просессуал щярякят барядя протокол  тяртиб едилмялидир. Мящкямя иъласынын вя йа мящкямядян кянар айрыъа просессуал щярякятин протоколу ишя бахманын вя йа айрыъа просессуал щярякятин  бцтцн мцщцм  анларыны якс етдирмяли вя МПМ-ин 271-ъи маддясинин тялябляриня уйьун олараг тяртиб едилмялидир. 

268. Мящкямя иъласынын протоколу мящкямя иъласы гуртардыгдан сонра, 10 эцндян эеъ олмайараг, айрыъа просессуал щярякятляр барядя протокол ися онун едилдийиндян сонракы эцндян эеъ олмайараг, тяртиб едилмяли вя имзаланмалыдыр. 

269. Карэцзарлыг хидмяти гапалы мящкямя иъласында бахылмыш ишляр цзря (ювладлыьа эютцрмя, вярясялик, коммерсийа, ихтира, верэи, шяхси, аиля вя диэяр) сирлярин горунмасына ямял етмялидир.

270. Апеллйасийа шикайяти мящкямя гятнамяси тягдим олунан (алынан) эцндян 1 ай мцддятиндя вериля биляр. Ганунла мцяййян едилмиш гайдада верилмиш апеллйасийа шикайятини карэцзарлыг хидмяти ишля (она аид олан материалларла) бирликдя 7 эцн мцддятиндя апеллйасийа мящкямясиня эюндярмялидир. 

271. Ишляря бахылдыгдан сонра карэцзарлыг хидмяти:

271.1. хроноложи гайдада мящкямя бахышындан яввялки гярардад вя йазышмалары, мящкямя бахышы заманы ишя ялавя едилмяк цчцн алынмыш бцтцн сянядляри, мящкямя иъласы протоколуну, гятнамяни вя йа гярардады ишя тикир;

271.2. ишин вяряглярини нюмряляйир вя ишдя олан сянядлярин сийащысыны тяртиб едяряк имзалайыр;

271.3. мящкямя иъласында бахылмыш ишлярин нятиъяляриня даир учот-гейдиййат карточкасында  мцвафиг гейдляр апарыр;

271.4. дярщал иъра едилмяли мящкямя актлары цзря иъра сяняди тяртиб едир, щямин сяняди щаким имза етдикдян вя мющцр вурулдугдан сонра иъра йери цзря мящкямя иърачысына эюндярир (тягдим  едир).

 Б. Апеллйасийа инстансийасы мящкямясиндя
272. Апеллйасийа мящкямяляриня дахил олмуш мцлки ишляр бу Тялиматын мцяййян етдийи гайдалара уйьун олараг учот-гейдиййат карточкасы тяртиб едилмякля гейдя алыныр, нюмря верилир, ялифба эюстяриъиси тяртиб едилир вя ишлярин бярабяр бюлцшдцрцлмяси гайдасы цзря мярузячи щакимя тягдим едилир.


Ишя бахыланадяк дахил олмуш апеллйасийа шикайятиня ялавяляри вя диэяр сянядляри дя карэцзарлыг хидмяти мцвафиг китабда гейдиййата алыр  вя имза етдирмякля мярузячи щакимя верир.

273. Иш цзря иъраат дайандырылдыгда бу барядя щаким тяряфиндян имзаланмыш вя мящкямянин  мющцрц иля тясдиг едилмиш гярардадын суряти нязарят говлуьуна ялавя едилмяси цчцн карэцзарлыг хидмятиня тягдим олунур вя учот-гейдиййат карточкасында мцвафиг гейдляр апарылыр.

274. Апеллйасийа мцмкцн щесаб едилдикдя, карэцзарлыг хидмяти апеллйасийа шикайятинин вя она ялавя едилмиш сянядлярин сурятинин якс тяряфя рясмян тягдим олунмасыны вя йа эюндярилмясини тямин едир.


Апеллйасийа шикайятинин сурятинин рясмян тягдим едилмяси мцмкцн олмадыгда, карэцзарлыг хидмяти шикайятин почт васитясиля эюндярилмясини тямин едир.

275. Апеллйасийа шикайятиня бахылмасынын вахты вя йери барядя карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян мящкямя иъласы эцнцня ян эеъи 10 эцн галмыш еланлар лювщясиндя мялумат асылыр.

276. Ишин бахылмасы тяхиря салындыгда мящкямя иъласы катиби эялян шяхсляря бу барядя мялумат вермякля онлара чаьырыш вярягясиндя имза етдирир, эялмяйянляря ися цмуми гайдада йенидян чаьырыш вярягяси эюндярилмясини тямин едир.

277. Ишя бахылыб гуртардыгдан сонра мящкямя иъласы катиби сянядляри нюмряляйиб, хроноложи ардыъыллыгла тикир вя тяртиб едилмиш сийащыны имзасы иля тясдиг едир.

278. Бахылмыш ишляр цзря гятнамя вя йа гярардадын суряти сядрлик едян щаким тяряфиндян имзаланыб, мящкямянин мющцрц иля тясдиг едилдикдян сонра карэцзарлыг хидмяти сядрлик едян щакимин имзасы иля мяктуб щазырлайыр вя юзцнцн тяртиб етдийи рейестря ясасян аидиййяти цзря эюндярир.

279. Иш цзря иъра вяряги верилмяли олдуьу тягдирдя карэцзарлыг хидмяти иъра щярякятлярини йериня йетирир.

280. Бахылыб гуртармыш ишляр цзря йухарыда садаланан щярякятляр йериня йетирилдикдян сонра ишляр карэцзарлыг хидмятиня тягдим едилир. Тялиматда нязярдя тутулмуш щярякятлярин йериня йетирилмяси йохланылыр вя ишин бахылма нятиъяси барядя учот-гейдиййат карточкасында мцвафиг гейдляр апарылыр, мящкямя гятнамясинин, гярардадынын вя хцсуси гярардадын суряти  нюмря ардыъыллыьы иля нязарят говлуьуна ялавя едилир.

281. Апеллйасийа мящкямяляринин щяр бир иш цзря гятнамя вя гярардадынын суряти, еляъя дя биринъи инстансийа мящкямясинин ляьв едилмиш вя йа дяйишдирилмиш гятнамя вя гярардадларынын сурятляри дяръ едилмяк вя електрон дашыйыъыларда йайылмаг цчцн карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян бу ишя мясул шяхся тягдим едилир. Електрон  дашыйыъыларында дяръ едилмиш гярарларын учот вя гейдиййаты апарылыр.

282. Апеллйасийа мящкямяляринин мцлки ишляр вя игтисади мцбащисяляря даир ишляр цзря гятнамя вя йа гярардадларындан кассасийа шикайяти вя йа кассасийа протести йазылы формада апеллйасийа мящкямяляри васитяси иля верилир. Кассасийа шикайяти, кассасийа протести Али Мящкямяйя вя йа биринъи инстансийа мящкямяляриня верилдикдя, щямин мящкямялярин карэцзарлыг хидмятиндя гейдя алынмалы вя тяхиря салынмадан аидиййяти цзря апеллйасийа мящкямясиня эюндярилмялидир.

283. Ишдя иштирак етмяйя ъялб олунмайан, мящкямя акты иля марагларына тохунан шяхсин апеллйасийа мящкямяляринин гятнамя вя йа гярардадларындан мцраъияти Али Мящкямяйя верилир.


Ишдя иштирак етмяйя ъялб олунмайан, мящкямя акты иля марагларына тохунан шяхсин апеллйасийа мящкямяляринин гятнамя вя йа гярардадларындан мцраъияти биринъи инстансийа мящкямяляриня вя йа апеллйасийа мящкямяляриня верилдикдя, щямин мящкямялярин карэцзарлыг хидмятиндя гейдя алынмалы вя тяхиря салынмадан Али Мящкямяйя эюндярилмялидир. 


Апеллйасийа мящкямяляри дахил олмуш кассасийа шикайятини вя йа кассасийа протестини, бир  гайда олараг, 7 эцн мцддятиндя ишля вя ишя аид олан бцтцн материалларла бирликдя Али  Мящкямяйя эюндярмялидир.

284. Апеллйасийа инстансийа мящкямяси биринъи инстансийа мящкямясинин гятнамясини вя йа гярардадыны дяйишдирмядян сахламаг вя йахуд гярардады ляьв едиб иши биринъи инстансийа мящкямясиня эюндярмяк барядя мящкямя акты гябул етдикдян сонра, бунлардан шикайят олмадыгда, иш апеллйасийа инстансийасы мящкямяси актынын тясдиг  едилмиш суряти иля бирликдя биринъи инстансийа мящкямясиня эюндярилмялидир. 


В. Кассасийа инстансийасы мящкямясиндя

285. Дахил олан мцлки иши карэцзарлыг хидмятинин ишчиси щямин эцн гейдя алыр, гейдиййат китабында имзалатмагла ону аидиййяти цзря мцвафиг мящкямя  коллеэийасынын мясул катибиня тягдим едир.


Коллеэийанын мясул катиби иши щямин эцн китабда гейдя алыр вя учот-гейдиййат карточкасында ишля ялагядар илкин гейдиййат апарараг бюлцшдцрцлмяси цчцн ону  Али Мящкямянин сядриня вя йа коллеэийанын сядриня тягдим едир, бюлцшдцрцляндян сонра иши аидиййяти цзря щакимя имзалатмагла тягдим едир. 

286. Сонракы щярякятлярдян асылы олараг коллеэийанын мясул катиби ишин учот-гейдиййат карточкасынын реквизитлярини там долдурмалыдыр. Учот-гейдиййат карточкалары картотекада ардыъыллыгла йерляшдирилмяли, ахырынъы нюмря габагда олмагла дцзцлмялидир.

287. Коллеэийайа дахил олан щяр бир мцлки ишя бу Тялиматын тялябляриня  уйьун олараг индексляшдирилмиш  йени нюмря верилир. Бу нюмря мцлки ишин, мящкямя иъласы протоколунун вя чыхарылмыш мящкямя гярарларынын сыра нюмряси щесаб олунур. Индексляшдирилмиш нюмря ишин цз габыьынын биринъи сящифясиндя йазылыр.

288. Кассасийа шикайяти, кассасийа протести вя йа тягдимат иъраата гябул едилдикдян сонра  мящкямя иъласы катиби щакимин тапшырыьы ясасында иъраата гябулетмя барядя гярардады кассасийа шикайяти, кассасийа протести вя йа тягдимат вя онлара ялавя едилмиш сянядлярин суряти иля бирликдя диэяр просес иштиракчыларына  эюндярилмясини тямин едир.


Эери гайтарылмыш  кассасийа шикайяти  вя йа кассасийа протести йенидян дахил олдугда, ишя йени нюмря верилмир, яввялки нюмря цзря  гейдиййат давам етдирилир.

289. Коллеэийанын мясул катиби  бахылмаьа тяйин едилмиш ишлярин дюрд нцсхядян ибарят сийащысыны тяртиб едир вя  онун нцсхялярини Али Мящкямянин сядриня, мящкямя коллеэийасынын сядриня, мящкямя нязарятчиляри секторуна, инзибати бинанын бунун цчцн хцсуси айрылмыш йериндян асылмаг цчцн  карэцзарлыг хидмятиня  тягдим едир. 

290. Коллеэийанын мясул катиби ишя бахыланадяк кассасийа шикайятиня, кассасийа протестиня вя йа тягдимата даир карэцзарлыг хидмятиндян  дахил олмуш етираз, вясатят, изащат вя диэяр сянядляри гейдя алараг щямин эцн имзалатмагла мярузячи щакимя верир.

291. Апеллйасийа инстансийасы мящкямясинин гятнамя вя йа гярардадынын иърасынын дайандырылмасы барядя мящкямя гярардадынын сурятини карэцзарлыг хидмятинин буна мясул олан ишчиси  тяряфиндян онун алынмасына даир гябзи имзалатмагла яризяни вермиш шяхся тягдим едилир, бу, мцмкцн олмадыгда ися щямин эцн онун цнванына эюндярилир. 

292. Ишдя иштирак едян шяхсляр вя онларын нцмайяндяляри ишя бахылма вахты вя йери барядя мящкямя иъласы катиби тяряфиндян хябярдар едилир. Мящкямя иъласы катиби мящкямя иъласына тяряфлярин эялиб-эялмямясини йохлайыр.

293. Ишя  бахылыб гуртардыгдан сонра мящкямя иъласы катиби ишин щяр бир вярягини тикилмиш, нюмрялянмиш вя сийащыйа алынмыш вязиййятдя юзцндяки гейдиййат китабына имзалатмагла коллеэийанын мясул катибиня тящвил верир.

294. Бунлардан ялавя мцвафиг мящкямя коллеэийасынын мясул катиби:

294.1. Али Мящкямянин коллеэийасы тяряфиндян чыхарылмыш гярарлары онун гябул едилдийи эцндян бир ай мцддятиндя ишдя иштирак едян шяхсляря сифаришли мяктубла эюндярир вя йахуд гябз алынмагла тягдим едир;

294.2. щяр бир иш цзря чыхарылмыш мящкямя гярарынын бир нцсхясинин нязарят говлуьунда сахланылмасыны тямин едир;

294.3. чыхарылмыш хцсуси гярардадларын сыра нюмрясини, бахылма тарихини, цнванландыьы тяшкилаты, эюндярилмя тарихини вя алынан ъаваблары эюстярмякля гейдиййатыны апарыр, онларын айрыъа говлугларда сахланылмасыны тямин едир. Гейдиййат китабында хцсуси гярардадлар ардыъыллыгла йазылыр; 

294.4. бахылыб гуртармыш ишляри аидиййяти цзря эюндярилмяк цчцн имзалатмагла карэцзарлыг хидмятиня тящвил верир; 

294.5. мящкямя иърааты иля баьлы  диэяр тяшкилати мясяляляри йериня йетирир.

295.  Хариъи дювлятлярин мящкямяляринин вя арбитражларынын гятнамясинин танынмасы Али Мящкямянин чыхармыш олдуьу гярардадла рядд едилдикдя, карэцзарлыг  хидмяти гярардадын сурятини онун чыхарылдыьы эцндян 3 эцн мцддятиндя яризя вермиш шяхся вя йа онун нцмайяндясиня вя гятнамянин танынмасына  гаршы  етираз  етмиш шяхся эюндярмялидир.

296. Карэцзарлыг хидмяти ишчиляри билмялидир ки, хариъи дювлятлярин мящкямяляринин вя арбитражларынын гятнамяляри дедикдя мцлки ишляр вя игтисади  мцбащисяляр цзря гятнамяляр, ъинайят ишляри цзря щюкмлярин ъинайят нятиъясиндя вурулмуш зийанын юдянилмяси барядя щиссяляри, арбитраж мящкямяляринин гятнамяляри, щабеля хариъи дювлятлярин диэяр актлары баша дцшцлцр. 

ХЫВ.  ИНЗИБАТИ   ХЯТАЛАР   ЩАГГЫНДА   ИШЛЯР 
ЦЗРЯ КАРЭЦЗАРЛЫГ   ЩЯРЯКЯТЛЯРИ

297. Инзибати хяталар щаггында ишин бахылмаьа щазырланмасы заманы гярардадла  сянядляр ону тяртиб етмиш органа, вязифяли шяхся эери гайтарылдыгда, мящкямя иъласы катиби (мяслящятчи) протоколу вя йа диэяр сянядляри гярардадын суряти иля бирликдя щаким тяряфиндян имзаланмыш мцшайиятедиъи мяктубла ону тяртиб етмиш органа вя йа вязифяли шяхся гайтарыр, карэцзарлыг хидмяти ися учот гейдиййат карточкасында гейдляр апарыр.

298. Инзибати хяталар щаггында ишин бахылмаьа щазырланмасы заманы гярардадла сянядляр аидиййяти цзря эюндярилдикдя дя ейни гайда тятбиг едилир.

299. Инзибати хяталар щаггында ишин бахылмаьа щазырланмасы заманы иш щаким тяряфиндян бахылмасы цчцн тяйин едилдикдя, мящкямя иъласы катиби (мяслящятчи) нювбяти эцндян эеъ олмайараг, барясиндя инзибати хяталар щаггында иш цзря иъраат апарылан шяхся, щцгуги шяхсин нцмайяндясиня, зярярчякмиш шяхся, шащидляря вя диэяр аидиййяти шяхсляря мящкямя билдиришляри вя чаьырыш вярягляри эюндярмялидир (49 вя 50 нюмряли ялавяляр). Щямин сянядлярин икинъи нцсхяси ишя тикилмялидир. Инзибати щябс тянбещ нювц нязярдя тутан инзибати хяталар щаггында ишляря протокол дахил олдуьу эцн бахылмалы олдуьундан мящкямя иъласы катиби (мяслящятчи) протокол тяртиб етмиш органын ямякдашларынын иштиракы иля мящкямя иъласына чаьырылмалы олан шяхслярин щямин эцн мящ​кя​мя​йя эятирилмялярини тяшкил едир.

300. Инзибати хята щаггында иш цзря гярарын суряти аидиййяти шяхсляря карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян 3 эцн мцддятиндя верилир вя йа эюндярилир. Инзибати хята щаггында иш цзря щябс тянбещ нювц тятбиг едилдикдя, гярар дярщал иъра едилдийиндян карэцзарлыг хидмяти щямин гярарын  сурятини  тяхиря салынмадан барясиндя  инзибати хята щаггында иш цзря  гярар чыхарылмыш шяхси мцшайият едян органын ямякдашына  имза етдирмякля тягдим едир.

301. Инзибати хяталар щаггында ишляря бахылдыгдан сонра карэцзарлыг хидмяти хроноложи ардыъыллыгла мящкямя бахышындан яввялки гярардад (гярар) вя йазышмалары, мящкямя бахышы заманы ишя ялавя едилмяк цчцн алынмыш бцтцн сянядляри, мящкямя иъласы протоколуну вя гярары ишя тикир, ишин вяряглярини нюмряляйир вя ишдя олан сянядлярин сийащысыны тяртиб едяряк имзалайыр, мящкямя иъласында бахылмыш ишлярин нятиъяляриня даир мцвафиг китабда гейдиййат апарыр.

302. Азярбайъан Республикасы Инзибати Хяталар Мяъяллясинин 367-ъи маддясиня ясасян инзибати хяталар щаггында ишляр цзря иърааты рядд  едян  щаллар  олдугда карэцзарлыг хидмяти бу барядя учот-гейдиййат карточкасында гейдиййат апарыр.

303. Инзибати щябс тянбещ нювцнцн  тятбиги барядя  гярардан шикайят вя йа протест апеллйасийа мящкямясиня инзибати хята щаггында ишля бирликдя шикайятин вя йа протестин дахил олдуьу эцн диэяр тянбещ нювляри цзря шикайят вя йа протест 3 эцн  мцддятиндя эюндярилир. Шикайят вя протестин  дахил олмасы вя апеллйасийа мящкямясиня эюндярилмяси барядя щаггында инзибати тянбещ тятбиг едилян шяхся, зярярчякмиш шяхся, щабеля диэяр аидиййяти шяхсляря шикайят вя йа протестин суряти эюндярилмякля йазылы мялумат верилир. 

304. Апеллйасийа мящкямясиня щябсля баьлы инзибати тянбещдян верилмиш шикайятя 3 эцн мцддятиндя бахылмалы олдуьундан бу барядя верилмиш апеллйасийа шикайяти апеллйасийа мящкямясиндя тяхирясалынмадан гейдя алынмагла, мящкямя сядринин дяркянарындан сонра ишя бахаъаг щакимя имзалатмагла верилир. Диэяр инзибати тянбещ щаггында ишляр апеллйасийа шикайяти вя йа апеллйасийа протести иля апеллйасийа мящкямясиня дахил олдугда да карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян гейдиййата алынмагла мящкямя сядринин дяркянарындан сонра имзалатмагла ишя бахаъаг щакимя верилир. Инзибати хяталар щаггында ишляр апеллйасийа шикайяти вя йа апеллйасийа протести ясасында апеллйасийа мящкямясиня дахил олдугдан сонра учот-гейдиййат карточкасында ишлярин щярякяти барядя гейдляр апарылыр.

305. Шикайят вя йа протестля баьлы шяхс барясиндя щябс тянбещ нювц ляьв олундугда вя йа дяйишдирилдикдя, карэцзарлыг хидмяти щямин гярарын сурятини тяхирясалынмадан иъра цчцн шяхсин щябсдя сахланылдыьы йерин мцдириййятиня эюндярир.

ХВ. АПЕЛЛЙАСИЙА МЯЩКЯМЯЛЯРИНИН РЯЙАСЯТ  ЩЕЙЯТИНДЯ КАРЭЦЗАРЛЫГ  ЩЯРЯКЯТЛЯРИ

306. Апеллйасийа мящкямясинин Апараты Ряйасят Щейяти иъласларынын щазырланмасына даир тяшкилати ишляри щяйата кечирир, протоколун апарылмасыны тямин едир. Ряйасят Щейятинин гябул етдийи гярарларын иърасы цчцн диэяр зярури тядбирляр эюрцр. 

307. Карэцзарлыг хидмяти Ряйасят Щейяти иъласынын кечирилмяси вахты вя мцзакиряйя чыхарылан мясяляляр барядя Ряйасят Щейятинин цзвляриня  иъласа ян эеъи 10 эцн галмыш мялумат верир, гярар лайищялярини вя башга материаллары онлара тягдим едир. 

308. Карэцзарлыг хидмяти Ряйасят Щейяти иъласынын кечирилмяси вахты вя мцзакиряйя чыхарылан мясяляляр барядя мцвафиг мялуматы Ряйасят Щейятинин иъласларына дявят олунмуш диэяр шяхсляря дя чатдырыр.

309. Карэцзарлыг хидмяти ашаьыдакы  сянядлярин мцвафиг китабда гейдиййатыны апармагла онларын айрыъа говлугларда сахланылмасыны тямин  едир: 

309.1. Ганунла мцяййян едилмиш  гайдада ганунвериъилик  вя диэяр норматив актларын Азярбайъан Республикасынын Конститусийасына вя ганунларына уйьунсузлуьу барядя Конститусийа Мящкямясиня верилмиш сорьулары;

309.2.  Азярбайъан Республикасы ганунвериъилийинин тятбигинин мящкямя тяърцбясиня даир мясяляляри цзря апеллйасийа мящкямяляринин коллеэийа сядрляринин вя щямин апеллйасийа мящкямясинин ярази йурисдиксийасына аид едилмиш биринъи инстансийа мящкямяляри сядрляринин динлянилмиш  мялуматларыны;

309.3.  Апеллйасийа мящкямясиндя бахылан ишляр цзря мящкямя тяърцбясинин цмумиляшдирилмясиня даир Ряйасят Щейятиндя бахылмыш материалларыны;

309.4.  мящкямя статистикасынын тящлили барядя Ряйасят Щейятиндя бахылмыш материалларыны;
309.5. ганунвериъилик актларынын дцзэцн тятбиг едилмяси барядя щямин апеллйасийа мящкямясинин ярази йурисдиксийасына аид едилмиш биринъи инстансийа мящкямяляриня методик кюмяйя даир материалларыны;

309.6. Ряйасят Щейятинин иш  гайдасы иля баьлы диэяр сянядлярини.

310. Нахчыван Мухтар Республикасы Али Мящкямясинин Апаратынын карэцзарлыг хидмяти Тялиматын 303-ъц бяндиндя эюстярилянлярля йанашы:

310.1. Нахчыван Мухтар Республикасынын Али Мящкямяси сядринин тягдиматына ясасян Нахчыван Мухтар Республикасынын Али Мящкямяси йанында Елми-Мяслящят Шурасынын Ясаснамясиня вя тяркибинин  тясдиг едилмясиня даир материалларыны;

310.2. Азярбайъан Республикасы ганунвериъилийинин тятбигинин мящкямя тяърцбясиня даир мясяляляри цзря вя Нахчыван Мухтар Республикасында ядалят мцщакимясинин щяйата кечирилмяси вязиййятиня даир Нахчыван Мухтар Республикасынын Али Мящкямяси сядринин, онун  мцавининин, коллеэийа сядрляринин, Нахчыван Мухтар Республикасы Али Мящкямясинин ярази йурисдиксийасына  аид едилмиш биринъи инстансийа мящкямяляринин сядрляринин мялуматларынын мцвафиг китабда гейдиййатынын апарылмасыны вя айрыъа говлугларда сахланылмасыны тямин едир. 

ХВЫ.  АЛИ  МЯЩКЯМЯНИН  ПЛЕНУМУНДА

КАРЭЦЗАРЛЫГ

311. Али Мящкямянин Пленумуна ялавя кассасийа гайдасында дахил олмуш тягдимат, шикайят вя йа протест, щцгуг вя азадлыгларын  позулмасы иля баьлы йени щаллар вя йа йени ачылмыш щаллар цзря иъраатларла ялагядар мцраъиятляр, щямчинин Мящкямя-Щцгуг Шурасынын гярарларындан верилмиш шикайятляр карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян щямин эцн гейдя алыныр. 
312. Карэцзарлыг хидмяти  дахил олмуш мураъият цзря  айрыъа иъраат ачыр вя тяхирясалынмадан ону Али Мящкямянин сядриня тягдим едир. 

313. Ялавя кассасийа гайдасында Али Мящкямяйя дахил олмуш шикайят вя йа протест, йени ачылмыш щаллар цзря яризя, щямчинин щцгуг вя азадлыгларын позулмасы иля баьлы йени щаллар цзря мцраъиятляр Али Мящкямянин сядринин дяркянарына ясасян она ялавя едилмиш сянядлярля бирликдя илкин юйрянилмяси цчцн мцвафиг коллеэийанын щакимляриндян бириня верилир.

314. Яэяр зярурят оларса, иш (материал) юйрянилмяк цчцн мцвафиг мящкямядян  тяляб едилир. Тяляб едилмиш иш (материал)  дахил оланадяк карэцзарлыг хидмяти иърааты нязарятдя сахлайыр.

315.  Тяляб едилян иш (материал) карэцзарлыг хидмятиня дахил олдугда, гейдя алынараг ялавя кассасийа гайдасында шикайят вя йа протест юйрянилмяк цчцн аидиййяти  щакимя  верилир.

316. Мярузячи щаким ялавя кассасийа гайдасында верилмиш шикайят вя йа протест цзря ишин Пленумда бахылмаьа чыхарылмасына даир ряйи эцндялийя дахил едилмяк цчцн ишля (материалла) бирликдя Али Мящкямя Пленумунун мясул катибиня  верир.

317.  Али Мящкямянин Пленумунда бахылмаг цчцн верилян ишляр (материаллар)  Пленумун мясул катиби тяряфиндян гейдиййата алыныр.

318.  Ялавя кассасийа гайдасында шикайят вя йа протест Али Мящкямяйя дахил олдугдан сонра онун сурятляри карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян ганунвериъиликля мцяййян едилмиш мцддятдя аидиййяти шяхсляря эюндярилир.

319.  Ъинайят иши, мящкямяйядяк садяляшдирилмиш иъраатын материаллары вя йа хцсуси иттищам гайдасында шикайят цзря барясиндя ялавя кассасийа  гайдасында тягдимат, протест вя йа шикайят верилмиш щяр бир мящкум щаггында,  мцлки вя игтисади мцбащисяляря  даир ишляр барясиндя  ися ялавя кассасийа гайдасында тягдимат, протест вя йа шикайят верилмиш щяр бир иддиачы (яризячи) вя ъавабдещ щаггында ялифба эюстяриъиси  вя гейдиййат китабы апарылыр, мцвафиг учот-гейдиййат карточкасы долдурулур.

320.  Пленумун катиблийи нювбяти иъласын эцндялийини тяртиб едир. Эцндяликдя Пленумун мцзакирясиня верилян цмуми мясяляляр вя Пленумда бахылаъаг ишляр эюстярилир. 

Пленумун чаьырылмасы вахты вя мцзакиряйя чыхарылан мясяляляр барядя Пленумун цзвляриня вя иштирак едян диэяр шяхсляря Пленума ян эеъи 10 эцн галмыш мялумат верилир, гярар лайищяси вя башга материалларын сурятляри онлара тягдим едилир.

321.  Пленумун катиблийи иъласларын щазырланмасына даир диэяр тяшкилати ишляри щяйата кечирир, протоколун апарылмасыны тямин едир, Пленумун гябул етдийи гярарларын иърасы цчцн зярури тядбирляр эюрцр.

322.  Пленумун гярарларыны вя иълас протоколларыны иъласа сядрлик едян имзалайыр.

323.  Пленумун иъласларынын протоколлары вя гябул етдийи гярарларын суряти Пленумун катиблийиндя сахланылан говлуглара тикилир.

324.  Пленумун цмуми мясяляляр, Азярбайъан Республикасы Милли Мяълисиня ганунвериъилик тяшяббцсц иля етдийи мцраъиятляр вя Азярбайъан Республикасы Конститусийа Мящкямясиня вердийи сорьуларла  ялагядар гябул етдийи гярарлар, вердийи ряйляр вя апарылан йазышмалар Пленумун катиблийиндя  гейдиййата алыныр вя Тялиматын 413-ъц бяндиндя эюстярилян аидиййяти говлуглара  тикиляряк сахланылыр.

325.  Пленумун  катиблийиндя апарылан сянядляшмяляр гейдиййат китабында гейдя алыныр вя хцсуси говлугларда йерляшдирилир, Азярбайъан Республикасы Президентинин 29 декабр 2004-ъц ил тарихли 172 нюмряли  Фярманынын тялябляриня уйьун олараг компцтеря дахил едилир вя сахланылыр.  

ХВЫЫ.  ЪИНАЙЯТ  МЯЩКЯМЯ  ИЪРААТЫ  ЦЗРЯ  ЩЮКМ

ВЯ ГЯРАРЛАРЫН  ИЪРАЙА ЙЮНЯЛДИЛМЯСИ

326.  Карэцзарлыг хидмяти щюкм гануни гцввяйя миндикдян сонракы 5 эцн мцддятиндя ибтидаи истинтагын ким тяряфиндян апарылмасындан асылы олмайараг, бахылмыш бцтцн ишляр цзря олан форма № 6 арайышларыны щямин ъинайят ишляринин гейдиййата алындыьы ярази цзря полис органларына эюндярир.

Аьыр ъинайятляря даир ишляр цзря Азярбайъан Республикасы Мящкямяси (Щярби Мящкямяси) тяряфиндян бахылмыш ишляр цзря чыхарылмыш щюкмляр, еляъя дя Азярбайъан Республикасынын апеллйасийа мящкямяляри вя Азярбайъан Республикасынын Али Мящкямяси  тяряфиндян бахылмыш ишляря даир гябул едилмиш гярарларын бир нцсхяси карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян гейдиййатын апарылмасы цчцн Азярбайъан Республикасы Дахили Ишляр Назирлийинин Баш Ямялиййат Статистика вя Информасийа Идарясиня эюндярилмялидир.

327. Щюкм вя йа мящкямянин диэяр йекун гярары гануни гцввяйя миндикдян  сонра карэцзарлыг хидмяти дярщал щюкмцн вя йа мящкямянин диэяр  йекун гярарыны щакимин эюстяриши иля (51 нюмряли ялавя) бирликдя иъра едилмяк цчцн мцвафиг мцяссися вя йа органларын вязифяли шяхсляриня эюндярир.

328. Азадлыгдан мящрум етмя ъязасына мящкум едилмиш вя щябсдя сахланылан тягсирляндирилян шяхс барясиндя карэцзарлыг хидмяти щакимин имзасы иля щюкмцн вя йа мящкямянин диэяр йекун гярарынын гануни гцввяйя минмясиня даир эюстяриши (51 нюмряли ялавя) щябсдя сахланылма йеринин мцдириййятиня эюндярир.

329. Щюкмцн иъра едилмяси щаггында эюстяришля бярабяр, щябсдя олан вя азадлыгдан мящрум етмяйя мящкум едилмиш шяхсин аилясиня карэцзарлыг хидмяти щаким тяряфиндян имзаланмыш щюкмцн иърайа йюнялдилмяси барядя мялумат эюндярмялидир (52  нюмряли ялавя). 

330. Бир нечя тягсирляндирилян шяхс щаггында апеллйасийа шикайяти вя йа протести верилдикдя (тягсирляндирилян шяхслярин сайы чох олдуьу ишляр цзря) йухары инстансийа мящкямяси тяряфиндян щюкм, гярар дяйишдирилмядикдя бцтцн мящкумлар барясиндя щюкм вя йа мящкямянин диэяр йекун гярары гануни гцввяйя минмиш сайылыр вя иърайа йюнялдилир.

331. Щюкм вя йа мящкямянин диэяр йекун гярарынын иъра олунмасы щаггында щябсдя сахланылма йериндян (ъязачякмя мцяссисясиндян) алынан мялумат  карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян ишя ялавя едилир.

332. Тягсирляндирилян шяхс азадлыгдан мящрум етмя иля ялагядар олмайан ъязайа мящкум едилдикдя щюкм гануни гцввяйя миндикдян сонра онун суряти иъра олунмаг цчцн мящкумун йашайыш вя йа иш йери цзря мящкямя иърачысына эюндярилир (51 нюмряли ялавя).

333. Йеткинлик йашына чатмайан тягсирляндирилян шяхслярин шярти мящкум едилмяляриня, щабеля азадлыгдан мящрум етмя иля баьлы олмайан  ъязалара мящкум олунмаларына даир щюкмцн сурятляри мящкумун йашайыш йери цзря йеткинлик йашына чатмайанларын ишляри вя щцгугларынын мцдафияси цзря комиссийайа вя мящкямя иърачысына эюндярилир (51 нюмряли ялавя).

334. Яэяр шярти мящкум едилмиш шяхс  щярби гуллугдадырса, бу заман щюкмцн суряти  иъра цчцн мящкумун хидмятдя олдуьу щярби щиссянин вя йа мцяссисянин команданлыьына  эюндярилмялидир. 

335. Щярби чаьырышчылар щаггында гануни гцввяйя минмиш щюкмляр барядя  карэцзарлыг хидмяти 3 эцн мцддятиндя мялумат цчцн  мящкумун йашадыьы районун (шящярин) щярби комиссарлыьына щаким тяряфиндян имзаланмыш вя эербли мющцрля тясдиглянмиш мялумат эюндярир (53 нюмряли ялавя).

336. Азадлыгдан мящрум етмя ъязасына мящкум едилмиш пенсийачылар барясиндя гануни гцввяйя минмиш щюкмцн суряти  мялумат цчцн мцвафиг дювлят сосиал мцдафия органына эюндярилир.

337. Ъязадан шярти олараг вахтындан яввял, щабеля хястялийя эюря ъязанын галан щиссясини чякмякдян азад едилмиш мящкумлар барядя мящкямя гярарынын суряти щюкмцн иъра едилдийи мцвафиг ъязачякмя мцяссисясиня вя ишя ялавя едилмяк цчцн щюкмц чыхармыш мящкямяйя эюндярилир. Йеткинлик йашына чатмайанлар ъязадан азад едилдикдя эюстярилянлярдян ялавя гярарын суряти онларын йашайыш йери цзря йеткинлик йашына чатмайанларын ишляри вя щцгугларынын мцдафияси цзря комиссийайа да эюндярилмялидир.

338. Азадлыгдан мящрум етмя ъязасынын чякилмямиш щиссяси азадлыгдан мящрум етмя иля ялагядар олмайан диэяр ъяза нювляри иля явяз едилдикдя гярарын 3 нцсхядян ибарят сурятляри ъязачякмя мцяссисясиня эюндярилир.

339. Ъязачякмя мцяссисяси нювцнцн дяйишдирилмяси щаггында ишляр цзря мящкямя гярарынын суряти ъязачякмя мцяссисясиня, мящкума, прокурора вя щюкмц чыхармыш мящкямяйя эюндярилир. Щюкмцн  вя  йа  мящкямянин диэяр йекун гярарынын иърасы гайдасында мясяляляря даир  мцраъиятляр цзря башга гярарларын сурятляри мящкума, онун мцдафиячисиня вя йа гануни нцмайяндясиня, прокурора  вя иъра вязифяси цзяриня  гойулмуш  мцяссися  вя йа органын  нцмайяндясиня эюндярилир. 

340. Азадлыгдан мящрум етмя йериндя олан мящкум щаггында тибби характерли мяъбури тядбирляр тятбиг едилдикдя, мящкямя-психиатрийа експертизасынын ряйи вя мящкямя гярарынын суряти мящкумун ъяза чякдийи мцяссисяйя вя щямин тядбирлярин тятбиг едилдийи тибб мцяссисясиня эюндярилир. Галан щалларда эюстярилян сянядляр иъра едилмяк цчцн мящкумун експертизадан сонра олдуьу йеря вя йа сящиййя органына эюндярилир.

341. Тибби характерли мяъбури тядбирлярин тятбиг едилмяси щаггында гярара мящкумун шяхсиййят вясигяси вя йа шяхсиййятини тясдиг едян диэяр сянядляр ялавя едилир.

342. Ямлак мцсадиряси барядя щюкмц чыхармыш мящкямя щюкм гануни гцввяйя миндикдян сонра щюкмцн сурятини, щюкмцн иърасы барядя эюстяриши вя ямлакын сийащысынын сурятини ямлакын олдуьу йерин мящкямя иърачысына эюндярир вя бу барядя мцвафиг малиййя органына мялумат верир.

343. Щюкмдя вурулан зийанын юдянилмяси эюстярилмишся, о заман щюкм гануни гцввяйя миндикдян сонра биринъи иш эцнцндян эеъ олмайараг, карэцзарлыг хидмяти  тялябкарларын сайына уйьун тяртиб едилмиш, щакимин имзасы вя мящкямянин эербли мющцрц иля тясдиг едилмиш иъра сянядлярини вя ямлакын сийащысыны мящкумун сон йашайыш йеринин вя йа ямлакынын олдуьу йерин мящкямя иърачысына эюндярир. Иъра сянядинин эюндярилмяси барядя тялябкар(лар)а мялумат верилир.

344. Тягсирляндирилян шяхс азадлыгдан мящрум етмя ъязасына мящкум едилдикдя вурулмуш зярярин мящкумун шяхси ямлакы щесабына юдянилмяси мцмкцн олмадыгда иъра сяняди мящкумун ъяза чякдийи мцяссисяйя эюндярилмялидир. Иъра сянядиндя боръун (боръун галыьынын) вя борълунун ямяк щаггындан тутулмалы мябляьин фаизи эюстярилмялидир. Иъра сянядинин эюндярилмяси барядя мяктубун сурятляри тялябкара вя иърайа нязарят едян мящкямя иърачысына  эюндярилир.

345. Зярярин юдянилмяси барядя иъра сянядинин иърасы цзря тялябин борълунун ямлакына йюнялдилмяси тялигя мяктубунда гейд едилмялидир. Иъра сянядляриндя тялябин ъинайят ямяли нятиъясиндя вурулан зийан цзря олдуьу мцтляг гейд едилмяли, щямчинин мящкумун ъинайят ганунунун щансы маддяси иля мящкум олундуьу эюстярилмялидир.

346. Мящкямянин щюкмцндя боръун бир нечя шяхс тяряфиндян мцштяряк гайдада юдянилмяси эюстярилмишдирся, иъра сяняди борълуларын сайына уйьун йазылмалы вя щяр иъра сянядиндя цмуми мябляь вя мцштяряк борълуларын щамысы щаггында мялумат эюстярилмялидир. Иъра сянядляри ардыъыл сайларла нюмрялянмялидир.

347. Ъинайят иши цзря щюкмцн, гярарын, щабеля йухары инстансийа мящкямясинин щюкмцнцн, гярарынын иъра едилмяси барядя мялумат алындыгдан сонра иш цзря иъраат гуртармыш щесаб едилир вя иш мящкямянин архивиня верилир.

348. Карэцзарлыг хидмяти  щюкмцн вя диэяр гярарын иърасы барядя мялумат алмадыгда, мящкямя иъласына сядрлик етмиш щакимя вя йа мящкямя сядриня вахташыры мярузя етмяли вя бу барядя иъраны щяйата кечирмяли олан органа сорьулар эюндярмялидир.

349. Мящкямядян эизлянян шяхсин ахтарылмасы щаггында ъинайят иши цзря гярар олдугда иш анъаг эизлянян шяхс тутулдугдан вя онун щаггында чыхарылан щюкмцн, гярарын иърасы барядя мялумат алындыгдан сонра гуртармыш щесаб едилир вя мящкямянин архивиня тящвил верилир.

350. Тягсирляндирилян шяхсин ахтарышы щаггында мящкямя гярарынын иърасы полис органларына сорьу эюндярилмякля, иъра барядя мялумат олмадыгда ися бу барядя ибтидаи арашдырмайа просессуал рящбярлийи щяйата кечирян прокурора ЪПМ-ин 319.3-ъц маддясиня ясасян мялумат верилмякля мцнтязям сурятдя йохланылмалыдыр. Тягсирляндирилян шяхсин ахтарылмасына даир йазышмалар формал олмамалы, вахташыры полис органларына сорьу мяктублары эюндярилмяли, тягсирляндирилян шяхс барясиндя полис органлары тяряфиндян ахтарыш иши ачылыб-ачылмамасы дягигляшдирилмялидир. 

351. Просессуал мяъбуриййят тядбирляринин тятбиг едилмяси иля баьлы мящкямя гярарларынын суряти карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян 3 эцндян эеъ олмайараг, иъра едилмяси цчцн тягсирляндирян шяхсин щябсдя сахланылма йеринин  мцдириййятиня эюндярилир. Тягсирляндирилян  шяхс барясиндя щябс гятимкан тядбири сечилдийи щалда, бу характерли гярарларын суряти гярар елан олунан эцн тягсирляндирилян шяхсин сахланылмасы цчцн аидиййяти полис органына верилир. 

352. Истинтаг щярякятляринин мяъбури апарылмасы вя ямялиййат–ахтарыш тядбирляринин щяйата кечирилмяси иля баьлы тягдиматлар цзря мящкямя гярарларынын суряти дя 3 эцндян эеъ олмайараг, ЪПМ-ин 448.6-ъы маддясиндя нязярдя тутулмуш шяхсляря (ЪПМ-ин 177.3.4-177.3.6-ъы маддяляриндя эюстярилян истинтаг щярякятляринин мяъбури апарылмасы иля баьлы тягдиматлар цзря гярарлар истисна олмагла) эюндярилир. Ъинайят просесини щяйата кечирян органын просессуал щярякятляриндян  вя йа гярарларындан мящкямяйя шикайят верилмяси иля баьлы мцраъиятляр  цзря  мящкямя гярарларынын суряти шикайят вермиш шяхся, щярякятиндян вя йа гярарындан шикайят верилян шяхся, ибтидаи арашдырмайа просессуал рящбярлийи щяйата кечирян прокурора вя йа йухары прокурора, щабеля шяхсин щцгуг вя азадлыгларынын позулмасына йол вермиш вязифяли шяхся гаршы табечилик  гайдасында йухары органын рящбяриня эюндярилир. 

353. Ъинайят иши цзря чыхарылмыш хцсуси гярарлар китабда (54 нюмряли ялавя) гейдя алыныр вя айрыъа говлугда ардыъыллыгла сахланылыр. Онларын иърасына щямин гярары чыхармыш мящкямя (сядрлик едян щаким) нязарят едир. Хцсуси гярарларын иърасына нязарят мяслящятчийя дя щяваля едиля биляр.

ХВЫЫЫ.  МЦЛКИ  МЯЩКЯМЯ  ИЪРААТЫ  ЦЗРЯ

МЯЩКЯМЯ  АКТЛАРЫНЫН  ИЪРАЙА ЙЮНЯЛДИЛМЯСИ

354. Мящкямянин гятнамяси, гярардады гануни гцввяйя миндикдян сонра нювбяти иш эцнцндян эеъ олмайараг иъра сяняди верилир.

Дярщал иъра едилмяли олан мящкямя гярарлары цзря иъра сяняди иш цзря гярар чыхарылан эцн верилир. 

355. Иъра сяняди дцзялишя йол верилмядян айдын вя сялис долдурулмалыдыр.   

356. Иъра сянядиндя ашаьыдакылар эюстярилир:

356.1.  мящкямянин ады;

356.2.  иъра сянядинин верилмясиня ясас олан иш (материал) вя онларын нюмряляри;

356.3.  иъра едилмяли олан гярарын гябул едилдийи тарих; 

356.4.  тялябкар вя борълунун сойады, ады, атасынын ады, онларын йашайыш йери,   борълунун доьулдуьу йер вя тарих, онун иш йери, тялябкар вя борълу щцгуги шяхсин ады, цнваны;

356.5.  мящкямя гярарынын нятиъя щиссяси;

356.6.  мящкямя гярарынын  гануни гцввяйя миндийи тарих;

356.7.  иъра сянядинин верилдийи вахт вя онун иърайа йюнялдилмяси мцддяти.

357. Мящкямя гярарына ясасян верилмиш иъра сяняди щаким тяряфиндян имзаланыр вя мящкямянин мющцрц иля тясдиглянир.

358. Карэцзарлыг хидмяти ишчиляри билмялидир ки, иъра сянядляринин  вахтында вя дцзэцн иъра едилмясиня нязарят мящкямя иърачылары гурумунун рящбяри вя мящкямя тяряфиндян юз сялащиййятляри дахилиндя щяйата кечирилир.

Мящкямя иърачысы иъра сянядини алдыьы вахтдан 3 эцн мцддятиндя иъраата башлама щаггында гярар гябул етмялидир. Иъраата башлама щаггында гярарын сурятини мящкямя иърачысы онун гябул едилдийи вахтдан бир эцн мцддятиндя тялябкара, борълуйа, щабеля иъра сянядини вермиш  мящкямяйя эюндярмялидир.

Иъраата башлама щаггында гярарын суряти ганунла мцяййян едилмиш  мцддятдя мящкямяйя дахил олмадыгда карэцзарлыг хидмятинин аидиййяти ишчиси  тяряфиндян щакимин  имзасы иля тякрар сорьу щазырланыр  вя  эюндярилир.

359.  Никащын позулмасы, никащын етибарсыз щесаб едилмяси, валидейнлик щцгугларындан мящрум етмя, валидейнлик щцгугларынын мящдудлашдырылмасы, ювладлыьа эютцрмя  вя ювладлыьа эютцрмянин ляьви барядя ишляр цзря гятнамя гануни гцввяйя миндикдян сонра гятнамядян чыхарыш карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян 3 эцн мцддятиндя мцвафиг вятяндашлыг вязиййяти актларынын дювлят гейдиййаты органына эюндярилир.

360. Мящкямянин гятнамяси, гярар вя йа щярякятиндян (щярякятсизлийиндян) шикайят едилян органын рящбяриня, вязифяли шяхся, йахуд табелик гайдасында йухары органа вя йа вязифяли шяхся гятнамянин гануни гцввяйя минмясиндян сонра карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян 3 эцн мцддятиндя эюндярилир. Гятнамянин иърасы барядя онун алындыьы эцндян 1 ай мцддятиндя мящкямяйя мялумат  верилмядикдя, карэцзарлыг хидмяти мцвафиг вязифяли шяхсин цнванына ганунвериъиликля нязярдя тутулмуш мясулиййятин елан едилмясиня даир хябярдарлыг мяктубунун эюндярилмясини тямин етмялидир. 

361. Щярби вязифяли шяхслярин вя щярби идаря органларынын гярарлары вя щярякятляриндян (щярякятсизлийиндян) мцбащисяляря даир ишляр цзря гануни гцввяйя минмиш гятнамялярин иърайа йюнялдилмяси дя ейни гайдада щяйата кечирилир.

362. Иъра сянядиня аид тяляблярин позулмасы нятиъясиндя  мящкямя иърачысы «Мящкямя гярарларынын иърасы щаггында» Азярбайъан Республикасы Ганунунун 9-ъу маддясиня уйьун олараг иъра сянядини мящкямяйя гайтардыгда карэцзарлыг хидмятинин ишчиляри  йол верилмиш  позунтулары 3 эцн мцддятиндя арадан галдырмалы вя щямин иъра сянядини иъра цчцн йенидян  мящкямя иърачысына эюндярмялидир. 

363. Йухары инстансийа мящкямяси тяряфиндян ляьв едилмиш вя йа дяйишдирилмиш мящкямя гярарларынын иърасы щямин щиссядя йухары инстансийа мящкямяси тяряфиндян щяйата кечирилир.

364. Иъра сяняди почт рабитяси васитясиля эюндярилдикдя сяняд сифаришли мяктуба гошулур.

365. Иъра сяняди тялябкара шяхсян тягдим едилдикдя бу барядя ондан гябз алыныр.

366. Тялябкарын хащиши иля иъра сяняди мящкямя тяряфиндян иъра едилмяк цчцн мцвафиг цнвана  эюндяриля биляр. Борълу ишлямядикдя иъра сяняди онун йашайыш йери цзря мящкямя иърачысына эюндярилир.

367. Иъра сянядинин иърайа йюнялдилмясини тясдиг едян мялумат алындыгдан сонра  иш мящкямянин архивиня тящвил верилир.

368. Иддиа тяляби рядд едилмиш мцлки ишляр цзря иъраат гятнамя гануни гцввяйя миндикдян сонра гуртармыш щесаб едилир вя иш мящкямянин архивиня тящвил верилир.

369. Иъра цзря иъраата хитам верилмяси барядя  мящкямянин  гярардады гануни гцввяйя миндикдян  сонра мящкямя иърачысы «Мящкямя гярарларынын иърасы щаггында» Азярбайъан Республикасы Ганунунун 22-ъи маддясинин тялябляриня уйьун олараг мцвафиг гейдляр едилмиш иъра сянядини  мящкямяйя гайтармалы, карэцзарлыг хидмяти ишчиляри ися щямин  иъра  сянядини аидиййяти мцлки ишя ялавя етмялидирляр. 

370. Мцлки ишляр цзря чыхарылмыш хцсуси гярардадлар китабда (54 нюмряли ялавя) гейдя алыныр вя айрыъа говлугда ардыъыллыгла сахланылыр. Онларын иърасына щямин гярары чыхармыш мящкямя (сядрлик едян щаким) нязарят едир. Хцсуси гярардадларын иърасына нязарят мяслящятчийя дя щяваля едиля биляр.

371. Карэцзарлыг хидмяти ишчиляри билмялидир ки, Азярбайъан  Республикасынын тяряфдар чыхдыьы бейнялхалг мцгавилялярдя башга гайдалар нязярдя тутулмамышса, хариъи мящкямялярин  гятнамяляринин танынмасы шяртляри вя гайдасы вя иъра едилмяси Азярбайъан Республикасы Мцлки Просессуал Мяъяллясиндя нязярдя тутулмуш гайдада щяйата кечирилир.

Хариъи мящкямялярин гятнамяляри, гятнамянин гануни гцввяйя миндийи андан 3 ил мцддятиндя  мяъбури гайдада иърайа йюнялдиля биляр. 

372. МПМ-ин 468-ъи маддясиня ясасян хариъи дювлятин мящкямя гятнамяси вя Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин гярардады ясасында бу гятнамянин мяъбури гайдада иъра едилмясинин щялл олунмасы щаггында мящкямя гятнамясинин иъра едилмя йериня эюндярилмякля иъра вярягяси верилир. 

Хариъи дювлятин мящкямя гятнамясинин мяъбури гайдада иъра едилмяси барядя щярякятляр Азярбайъан Республикасынын ганунвериъилийиня  ясасян гятнамянин иърасыны щяйата кечирян органлар  тяряфиндян едилир. 

ХЫХ.  ИНЗИБАТИ  ХЯТАЛАР  ЩАГГЫНДА  ИШЛЯР  ЦЗРЯ ГЯРАРЛАРЫН  ИЪРАЙА ЙЮНЯЛДИЛМЯСИ

373. Карэцзарлыг хидмяти инзибати хяталара даир ишляр цзря  мящкямя гярарларынын иърасыны Азярбайъан Республикасы Инзибати Хяталар Мяъялляси вя «Мящкямя гярарларынын иърасы щаггында» Азярбайъан Республикасынын  Гануну иля мцяййян едилмиш гайдада щяйата кечирир. 

374. Инзибати ъяримя щаггында гярар гануни гцввяйя миндикдян 30 эцндян эеъ олмайараг, инзибати хята тюрятмиш  шяхс тяряфиндян юдянилмялидир. Щямин мцддятдя инзибати ъяримя юдянилмядикдя,  инзибати хята тюрятмиш шяхс щаггында гярарын суряти иъра сяняди иля бирликдя щямин гярары гябул етмиш щаким тяряфиндян физики шяхсляр барясиндя – онун ямяк щаггындан, тягацдцндян, пенсийасындан вя йа диэяр эялирляриндян тутулмасы цчцн инзибати мясулиййятя ъялб едилмиш шяхсин ишлядийи вя йа тящсил алдыьы, йахуд ямяк щаггы алдыьы мцяссисяйя, идаряйя, тяшкилата, щцгуги шяхсляр барясиндя – щцгуги шяхсин пул вясаитляриндян вя йа диэяр эялирляриндян тутулмасы цчцн банка вя йа диэяр кредит тяшкилатларына эюндярилир. 

Щямин гярарларын сурятляри щямчинин иърайа нязаряти щяйата кечирмяк цчцн мящкямя   иърачысына эюндярилир. 

375. Физики шяхс ишлямирся вя йа инзибати ъяримянин юдянилмяси онун ямяк щаггындан вя йа диэяр эялирляриндян  тутулмасы мцмкцн дейилдирся, еляъя дя щцгуги шяхсин банкларда вя диэяр кредит тяшкилатларында щесаблары барядя мялумат вя йа щцгуги шяхсин щесабында пул вясаити олмадыгда, йахуд ъяримя кюнцллц гайдада юдянилмядикдя инзибати ъяримя тятбиг етмя щаггында гярар мяъбури гайдада иъра олунмасы цчцн барясиндя инзибати ъяримя нювцндя тянбещ тятбиг едилян физики шяхсин йашадыьы, щцгуги шяхсин ися олдуьу йер цзря  мящкямя иърачысына эюндярилир.

376. Барясиндя инзибати щябс  вя йа хцсуси щцгугун мящдудлашдырылмасы тятбиг едилмиш шяхсляр щаггында чыхарылмыш гярарлар иъра едилмяк цчцн мцвафиг иъра щакимиййяти органларына эюндярилир.

377. Инзибати хятанын тюрядилмясиндя алят вя йа инзибати хятанын билаваситя обйекти олмуш предметин юдянишля вя йа юдянишсиз  мцсадиряси барядя гярарлар  ямлакын олдуьу йер цзря мящкямя иърачысына эюндярилир.

378. Инзибати хяталара даир ишляр цзря иъраат щямин иш цзря гярарын сурятинин эюндярилдийи мцвафиг органдан гярарын иъра олундуьуна даир мялумат алындыгдан сонра гуртармыш щесаб едилир вя мящкямянин архивиня тящвил верилир.

ХХ.  СЯНЯДЛЯРИН  ВЯ  МЯЩКЯМЯ  ГЯРАРЛАРЫНЫН ИЪРАСЫНА  НЯЗАРЯТИН  ТЯШКИЛИ

379.   Сянядлярдя олан тяклифлярин, тапшырыгларын вя мясялялярин  иърасына даим нязарят едилмялидир. Беля нязарятдян  мягсяд сянядлярин вахтында  вя  кейфиййятли иърасына  наил олмагдыр.

380.   Сянядлярин вя онларда олан  тапшырыгларын иърасына  нязаряти  мящкямя  сядри вя йа мящкямя апаратынын рящбярляри  щяйата кечирирляр. 

Сянядлярин иърасына билаваситя нязарят едилмяси карэцзарлыг хидмятиня вя мящкямядя хцсуси олараг йарадылан нязарят хидмятиня тапшырылыр. Структур бюлмяляриндя сянядлярин иърасына нязаряти структур бюлмяляринин карэцзарлыг цчцн мясул олан ямякдашлары щяйата кечирирляр.

381.  Ашаьыдакы сянядляр хцсуси нязарятя эютцрцлцр:

381.1. билаваситя ганунвериъилик актларынын вя мящкямя гярарларынын иърасы иля ялагядар сянядляр;

381.2. иъра мцддяти эюстярилмякля мцвафиг дювлят щакимиййяти органларындан вя йа йухары инстансийа мящкямяляриндян дахил олан сянядляр;

381.3. иъра мцддяти эюстярилмякля мящкямялярин юзляринин мцяййян етдикляри тапшырыгларыны нязярдя тутан сянядляр.

Мящкямя сядринин эюстяриши иля иърасынын нятиъясинин мярузя едилмяси нязярдя тутулан диэяр сянядляр дя нязарятя эютцрцля биляр.

382.  Сянядлярин цмуми иъра мцддяти ганунвериъилийин тялябляриня уйьун олараг мящкямянин юзц тяряфиндян мцяййян едилир. 

Конкрет щалларда щяр щансы айрыъа сянядин иърасы иля ялагядар мящкямянин сядри вя йа йухары мящкямя сядри тяряфиндян хцсуси иъра мцддяти мцяййян едиля биляр. 

383.  Сяняддя ъаваб алынмаг  цчцн мцддят эюстярилмишдирся, бир гайда олараг, щямин  мцддятя  риайят едилмялидир. 

384.  Сянядин иъра мцддяти онун мящкямяйя дахил олдуьу  вахтдан  щесабланыр.

385.  Сянядин иъра мцддяти иърачынын (иърачыларын) йазылы хащиши иля мящкямя сядри тяряфиндян ганунвериъилийин тялябляри позулмамагла узадыла биляр. 

386.  Сяняд дювриййяси бюйцк олан мящкямялярдя сянядлярин  иърасына нязарят, нязарят вярягяляриндя гейдляр едилмякля апарылыр (55 нюмряли ялавя). Сяняд дювриййяси кичик олан мящкямялярдя нязарят дахил олан вя эюндярилян сянядлярин гейдиййат китабларында  нязарятдя олмасы барядя гейдиййат апарылмагла щяйата кечирилир (56 нюмряли ялавя). 

387.  Нязарят вярягяляриндя, щабеля нязарятдя олан сянядлярдя (биринъи вярягин йухары саь кянарында) нязарят ишаряси («Н») гойулур вя йа «Нязарятдядир» штампы вурулур (12 нюмряли ялавя). Бундан сонра сяняд иърачыйа верилир,вярягянин ялавя нцсхяси ися нязарят картотекасына гойулур.

388.  Сянядлярин иърасына нязарят китабда гейдляр едилмякля апарылыр. 

389.  Сянядлярин иърасынын эедиши щаггында мялумат «Иъра щаггында гейд» сцтунунда гейд едилир. 

390.  Сяняд анъаг орада галдырылан мясяляляр щялл олундугда вя  сяняд эюндяряня мащиййятъя ъаваб верилдикдя иъра  едилмиш сайылыр.

Яэяр иъра сянядляшдирилмямишдирся, бу барядя нязарят вярягясинин «Иъра щаггында гейд» сцтунунда мялумат йазылыр. 

391.   Нязарятдя олан сянядлярин иърасы щаггында  мящкямя сядриня айда 1 дяфя мялумат верилир. 

Диэяр сянядлярин  иърасынын эедиши вя нятиъяляри щаггында мялумат илдя азы 1 дяфя тящлил едилир. Тящлил ясасында сянядлярин иърасыны сцрятляндирмяк вя иъра интизамыны йцксялтмяк мягсяди иля мцвафиг тядбирляр планы ишляниб щазырланыр.

392.  Сянядлярин вя мящкямя гярарларынын  иърасына  нязарят едилмяси иля баьлы бцтцн йазышма ишляринин апарылмасыны карэцзарлыг хидмяти щяйата кечирир. 

393.  Мящкямя гярарлары (дярщал иъра едилмя щаллары истисна олмагла) гануни гцввяйя миндикдян сонра иърайа йюнялдилир. Иъра сянядляринин вахтында вя дцзэцн  иъра едилмясиня нязарят мящкямя иърачылары гурумунун  рящбяри вя    щаким  тяряфиндян  юз  сялащиййятляри дахилиндя  щяйата кечирилир. 

394.  Иъра олунмаг цчцн эюндярилян мящкямя гярарларынын сурятляри вя мящкямя тяряфиндян верилян иъра сяняди мящкямя иъласына сядрлик етмиш щаким тяряфиндян имзаланыр вя мящкямянин эербли мющцрц иля тясдиг едилир. 

395.  Гярарларын иъра едилмяси иля ялагядар мялуматлар ишя тикилир. Иърааты баша чатан ишляр йалныз мящкямя сядринин вя йа мящкямя иъласына сядрлик едян щакимин дяркянары иля архивя тящвил верилир.

396.  Сянядляр бир гайда олараг, иъра едилдикдян сонра нязарятдян чыхарылыр. Сянядин иърасы вя нязарятдян чыхарылмасы щаггында мялумат нязарят китабында гейд едилир. Диэяр щалларда сяняди нязарятдян йалныз ону нязарятя эютцрмцш вязифяли шяхс чыхара биляр. Бу заман сяняддя вя нязарят  китабында «Нязарят эютцрцлмцшдцр» гейди йазылыр.

ХХЫ.  МАДДИ   СЦБУТЛАРЫН   ГЕЙДЯ   АЛЫНМАСЫ   ВЯ САХЛАНЫЛМАСЫ
397.  Ъинайят ишляри цзря мадди сцбутлар вя мящкумларын шяхси сянядляри, щабеля щямин мящкямя тяряфиндян ишляря ялавя едилян мадди сцбутлар вя яшйалар бу Тялимата уйьун олараг гейдя алыныр вя сахланылыр (57 нюмряли ялавя). 

398.  Мцлки ишляр цзря мящкямя тяряфиндян гябул едилмиш  мадди сцбутлар ишдя сахланылыр.

399.  Ишя ялавя едиля билмяйян мадди сцбутлар (яшйалар) мяслящятчинин (мящкямя иълас катибинин) мясулиййяти алтында дямир сейфдя, мящкямяйя эятириля билмяйян  сцбутлар ися  олдуглары йердя сахланылыр. 

400.  Истинтаг вя тящгигат органларындан дахил олан ъинайят ишляри цзря мадди сцбутларын мювъудлуьу вя тамлыьы тягдим едилян мцшайият мяктубу вя арайыш цзря йохланылыр. Тягдим едилмиш мадди сцбутлар щаггында арайыш  вя  йа ишя ялавя едилмяси эюстярилмиш мадди сцбут олмадыгда акт тяртиб едилир, мящкямя сядри вя карэцзарлыг хидмяти ямякдашы тяряфиндян имзаланыр.

401.  Мящкямянин тяляби иля идаря, мцяссися вя тяшкилатлардан дахил олмуш мцлки ишляр цзря мадди сцбутлар тялигя мяктубу ясасында йохланылыр вя китабда (57 нюмряли ялавя) гейд едилир.

402.  Мадди сцбутларын эяляъяк талейи щаггында мящкямя тяряфиндян гярар чыхарылдыгда мцвафиг сянядя (мадди сцбутларын мящв едилмясиня даир акт, мцсадиря едилмяли вя йа сатылмалы олан яшйалары гябул едян органын гябзи вя с.) ясасланмагла щямин гярарын ня вахт чыхарылдыьы вя иъра олундуьу  китабда гейд едилир.

403.  Мящкямянин щюкмц ясасында мцсадиря едилмяли вя йа сатылмалы олан яшйалар, карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян мадди сцбутларын гейдиййаты китабына имза етдирилмякля, щюкмдян чыхарышла бирликдя мящкямя иърачысына тящвил верилир. Мадди сцбутларын мящв едилмясиня даир акт вя йа тящвил верилмясиня даир гябз ишя тикилир.

404.  Мящкямянин гярары иля сащибляриня гайтарылмалы олан мадди сцбутлар  онлара гябзля верилир вя гябз ишя тикилир.

405.  Тягсирляндирилян шяхс щябс едиляркян эютцрцлмцш шяхсиййят вясигяси, щярби билет вя с. сянядляр айрыъа зярфя гойулуб мющцрлянир, ишя бахылдыгдан сонра аидиййяти цзря мцвафиг органа, шяхсиййят вясигяси ися эюстяришля бирликдя тяъридханайа, йахуд иъра йериня эюндярилир.

406.  Иш цзря иъраата хитам верилдикдя, бяраят щюкмц чыхарылдыгда щябся алынан шяхс щябсдян азад олундуьу щалларда ондан алынмыш бцтцн сянядляр шяхсин юзцня  гайтарылыр вя имза етдирилмиш гябз ишя тикилир.

407.  Азадлыгдан мящрум едилмиш щярби мцкялляфиййятли шяхсин щярби билети, щярби чаьырышчынын билети щюкм гануни гцввясини алдыгдан сонра мящкумун гейдиййатда олдуьу район (шящяр) щярби комиссарлыьына эюндярилир.

408.  Ъинайят ишиндя, садяляшдирилмиш иъраат материалында вя хцсуси иттищамлы материалда шяхсиййят вясигяси вя йа  щярби билет олмадыьы щалларда бу барядя мящкямя истинтаг тяъридханасына вя йа мцвафиг органлара мялумат верир.

ХХЫЫ.   ИШЛЯРЛЯ  (МАТЕРИАЛЛАРЛА) ТАНЫШЛЫГ,

ОНЛАРЫН ЭЮНДЯРИЛМЯСИ ВЯ СЯНЯДЛЯРИН ВЕРИЛМЯСИ  ГАЙДАЛАРЫ

409. Мящкямянин бинасында ишля (материалларла) таныш олмаьа  анъаг мящкямя сядри вя йа щакимин иъазяси иля ашаьыдакы сянядляр тягдим едилдикдя  иъазя верилир:

409.1. ъинайят мящкямя иърааты цзря тягсирляндирилян шяхсляря вя зяряр чякмиш шяхсляря, мцлки иъраат цзря тяряфляря, цчцнъц вя мараглы шяхсляря, шяхсиййяти тясдиг едян сянядляри (шяхсиййят вясигяси, щярби билети, гуллуг вясигяси вя с.) тягдим етдикдя;

409.2. ишдя иштирак едян мцдафиячиляр (вякилляр) хидмяти вясигясини вя вякилляр гурумунун ордерини тягдим етдикдя;

409.3. ишдя иштирак едян диэяр шяхсляр вя онларын нцмайяндяляри  сялащиййятляриня даир  етибарнамя вя шяхсиййятини тясдиг едян сяняди тягдим етдикдя;

409.4. йухары мящкямялярин щакимляриня, прокурора вя ганунвериъиликля нязярдя тутулмуш гайдада диэяр сялащиййятли шяхсляря шяхсиййяти тясдиг едян сяняд вя    хидмяти вясигя тягдим едилдикдя.

410. Ишляр (материаллар) анъаг ганунла иши тяляб етмяк сялащиййяти олан мящкямя органынын йазылы тялябнамясиня ясасян мящкямя сядринин  сярянъамы ясасында хцсуси почт рабитяси вя йа курйер васитясиля эюндярилир. 

411. Иш мящкямяйя гайыдана гядяр онун эюндярилмяси щаггында тялябнамя  вя ишин эюндярилмясиня даир йазылмыш мяктубун суряти, щюкмцн (гярарын) вя йа гятнамянин (гярардадын) суряти китабда гейдиййат апарылмагла (58 нюмряли ялавя) нязарят говлуьунда сахланылыр. 

412. Ишин кимя, ня заман вя щансы сорьу цзря эюндярилдийи вя мящкямяйя гайтарылдыьы вахт учот-гейдиййат  карточкасын​да гейд едилир.

413. Ишдя олан сянядлярин ясли мящкямя гятнамяси гануни гцввяйя миндикдян сонра щямин сянядляри тягдим етмиш шяхслярин хащиши иля онлара гайтарыла биляр. 

Щямин шяхсляр бу сянядляри тяляб етмякля ейни заманда онларын лазыми гайдада тясдиг олунмуш сурятлярини мящкямяйя  тягдим едир  вя йа ишдя галан сурятлярин  щягигилийини тясдиг етмяйи мящкямядян хащиш  едирляр.

Гятнамя гануни  гцввяйя минянядяк иш цзря иъраат просесиндя сянядляр онлары тягдим едян шяхсляря о шяртля гайтарыла биляр ки, мящкямя  бу сянядлярин гайтарылмасынын мцбащисянин дцзэцн щяллиня хялял эятирмяйяъяйиня ямин олсун.

414. Мящкямянин щюкмц гануни гцввяйя миндийи эцндян бир ил кечдикдян сонра  вя йа ъинайят просесини  щяйата кечирян органын  ъинайят тягиби цзря иъраата хитам верилмяси щаггында гярары гцввяйя миндикдян сонра  ъинайят тягиби цзря  иъраатын материалларында  олан сянядлярин  ясилляри гануни сащибляринин хащиши иля онлара гайтарыла биляр. Бу щалда карэцзарлыг хидмяти ъинайят тягиби цзря иъраатын материалларына сахландыьы йердян асылы олараг гайтарылан сянядлярин сурятлярини чыхармалы, доьрулуьуну «ясли иля дцздцр» штампы иля (12 нюмряли ялавя) тясдиг етмяли  вя щямин  материалларда  сахламалыдыр. 

415. Мящкямя гярарларынын сурятляри щакимин вя мяслящятчинин имзалары, мящкямянин мющцрц иля тясдиг едилмялидир.

416. Мящкямя гярарынын сурятини алан шяхс бу барядя  гябздя вя йа мялумат вярягиндя имза етмялидир. Яэяр мящкямя гярарынын суряти яризячийя почт рабитяси васитясиля эюндярилирся, бу барядя мялумат вярягиндя гейдиййат апарылыр. Сянядин яслини алан шяхс бу сянядин алынмасы барядя сянядин ишдя галан сурятиня имза едир.

417. Мящкямя актларынын вя онларын сурятляринин тякрарян верилмяси сяняд тяляб едянин  яризяси ясасында мящкямя сядринин иъазяси иля карэцзарлыг хидмяти тяряфиндян «Дювлят рцсуму щаггында» Азярбайъан Республикасынын Ганунуна мцвафиг олараг дювлят рцсуму юдянилмякля верилир, щямин яризя вя дювлят рцсумунун юдянилмяси барядя гябз  ися  ишя тикилир.

ХХЫЫЫ. ИШЛЯРИН   ВЯ   МАТЕРИАЛЛАРЫН 

НОМЕНКЛАТУРУНУН   ТЯРТИБ  ЕДИЛМЯСИ,  ГОВЛУГЛАРЫН ФОРМАЛАШДЫРЫЛМАСЫ  ВЯ   АРХИВ   ИШИНИН   ТЯШКИЛИ

418.
Говлугларын дцзэцн формалашдырылмасы, сянядлярин тез тапылмасынын тямин едилмяси, ишлярин вя  материалларын системляшдирилмяси вя учоту, онларын сахланма мцддятинин мцяййян едилмяси вя эяляъякдя архивя лазыми сявиййядя тящвил верилмяси мягсядиля щяр ил мящкямядя ишлярин (материалларын) цмуми номенклатур-сийащысы тяртиб олунур (59 нюмряли ялавя). 

419.
  Азярбайъан Республикасынын мящкямяляриндя карэцзарлыг цзря щяр илин яввялиндя ашаьыдакы говлуглар ачылыр:

419.1. мящкямялярин фяалиййяти иля баьлы Азярбайъан Респуб​ликасынын ганунларына, Азярбайъан Республикасы Президентинин фярман вя сярянъамларына вя Азярбайъан Республикасы Назирляр Кабинетинин гярар вя сярянъамларына  даир; 

419.2.
Инсан Щцгуглары цзря Авропа Мящкямясинин гярарларына даир;

419.3.
Азярбайъан Республикасы Конститусийа Мящкямясиня верилян сорьулара вя онларын бахылмасынын нятиъяляриня даир;

419.4.
Мящкямя-Щцгуг Шурасындан дахил олмуш мялумат вя гярарлара даир;

419.5.
Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленуму​нун гярарларына даир;

419.6.
ганунвериъилийин системляшдирилмяси вя кодификасийасына даир; 
419.7.
мящкямя апараты ишинин тяшкилиня даир;

419.8.
мящкямянин иш планына даир;

419.9.
мящкямя сядринин ямр вя сярянъамларына даир;

419.10.
мящкямя фяалиййятинин мадди-техники, малиййя вя тясяррцфат тяминатына даир; 

419.11.
мящкямя тяърцбясинин юйрянилмясиня вя цмумиляш​дирилмясиня даир;

419.12.
мящкямя статистикасынын  апарылмасына вя тящлилиня даир; 
419.13.
ишлярин щакимляр арасында бярабяр бюлцшдцрцлмясинин ъядвялляриня даир;  

419.14.
иъра вя ямяк интизамына риайят едилмяси вязиййятинин юйрянилмясиня вя мцзакирясиня даир;

419.15.
дахили нязарятин тяшкилиня вя хидмяти арашдырмалара даир;

419.16.
мящкямянин вя щакимлярин иллик иш фяалиййятинин аналитик тящ​лилиня  даир;

419.17.
чыхарылмыш хцсуси гярарлара (гярардадлара) вя онларын иърасына даир (щяр бир иъраат цзря айрылыгда);

419.18.
йекун мящкямя гярарларынын нцсхяляринин сахланыл​масына даир;

419.19.
мящкямя апараты ишчиляринин шяхси ишляриня вя ямяк мцгавиляляриня даир;

419.20.
мящкямя апараты ишчиляринин ямяк китабчаларына даир;

419.21.
мящкямя апараты ишчиляринин аттестасийадан  кечирилмясиня, ихтисасынын артырылмасына вя онлара дювлят гуллугчусунун ихтисас дяряъяляринин верилмясиня даир;

419.22.
мящкямя апараты ишчиляринин

419.23.
дювлят тялтифляриня вя мцкафатларына тягдим едилмиш мящкямя  ишчиляри щаггында материаллара (арайышлар, хасиййят​намяляр вя с.) даир; 

419.24.
щакимлярин езамиййят вя мязуниййятляриня даир;

419.25.
ишчилярин цмуми йыьынъагларынын протоколларына даир;

419.26.
нязарятя вя йа хцсуси нязарятя эютцрцлмцш мцраъиятляря бахылмасы нятиъясиня даир;

419.27.
иърааты дайандырылмыш ишляр цзря нязарятин тяшкилиня даир (щяр бир иъраат цзря айрылыгда);

419.28.
шяхслярин гябулу, онларын тяклиф, яризя вя шикайятляриня бахылмасы ишляринин тяшкилиня даир;

419.29.
Азярбайъан Республикасы Ядлиййя Назирлийи иля апарылан йазышмалара даир;

419.30.
Азярбайъан Республикасы Ядлиййя Назирлийинин Ядлиййя Академийасы вя Мящкямя-Щцгуг Шурасы йанында Щакимлярин вя дювлят иттищамчыларынын тядриси сектору иля йазышмалара даир;

419.31.
диэяр мящкямялярля йазышмалара даир;

419.32.
дювлят щакимиййят органлары иля йазышмалара даир;

419.33.
диэяр органлар иля йазышмалара даир;

419.34.
эюндярилян почтун рейестрляринин сурятляриня даир;   

419.35.
електрон сянядляря, телеграм, телефонограм вя факсограма даир;

419.36. архив ишляриня даир;

419.37.
китабхана ишинин тяшкилиня даир;

419.38.
бейнялхалг ялагяляря даир;

419.39.
ядалят мцщакимясинин щяйата кечирилмясинин кцтляви информасийа васитяляриндя ишыгландырылмасына даир;
419.40.
конфранс, семинар вя саир тядбирлярин материалларына даир;

419.41.
мящкямя нязарятчиляринин фяалиййятиня даир;

419.42.
диэяр  мясяляляря  даир. 

420.
     Тялиматын 419-ъу бяндиндя эюстярилянлярдян ялавя Азярбайъан Республикасынын биринъи инстансийа мящкямяляринин апаратларында ашаьыдакы говлуглар тяртиб едилир:

420.1.
мящкямя тяърцбяси вя ядалят мцщакимясинин щяйата кечирилмяси вязиййяти барядя мящкямя сядринин мцвафиг апеллйасийа инстансийасы мящкямяляринин Ряйасят Щейятинин вя Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленумунун иъласларында вердийи мялуматлара даир;
420.2.
йухары инстансийа мящкямяляри тяряфиндян эюндярилмиш методики тювсийяляря даир; 

420.3.
Азярбайъан Республикасы Ядлиййя Назирлийинин ямр вя тялиматларына даир; 

420.4.
йухары инстансийа мящкямяляриня  эюндярилмиш  ишляря даир (щяр бир иъраат цзря айрылыгда);

420.5.
йухары инстансийа мящкямяляри тяряфиндян ляьв едилмиш вя йа дяйишдирилмиш мящкямя гярарларына даир (щяр бир иъраат цзря айрылыгда); 

420.6.
мящкямя гярарлары иля иърааты дайандырылмыш иъра сянядляриня  даир (37 нюмряли ялавя).

421.
Тялиматын 419-ъу бяндиндя эюстярилянлярдян ялавя Азярбайъан Республикасы апеллйасийа инстансийасы мящкямяляринин вя Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин  апаратларында ашаьыдакы говлуглар тяртиб едилир:

421.1.
мящкямя апаратынын структуруна, штат ъядвялиня вя хяръ сметасына даир;

421.2.
мящкямя коллеэийаларынын тяркибиня вя онларын ишинин тяшкилиня даир; 

421.3.
мящкямя коллеэийаларында бахылан ишлярин сийащысына  даир;

421.4.
мящкямя коллеэийаларынын гярарларынын  сурятинин сахланылмасына даир;

421.5.
мящкямя тяърцбясинин цмумиляшдирилмяси иля ялагядар ишлярин (материалларын) мящкямялярдян тяляб едилмясиня, гайтарылмасына вя иъмал мяктублара даир;

421.6.
мящкямя тяърцбясинин цмумиляшдирилмяси нятиъясиндя ашкара чыхан  ганун позунтулары иля баьлы щакимляр щаггында интизам иъраатынын башланмасы цчцн мящкямя сядринин Мящкямя-Щцгуг Шурасына мцраъиятиня даир;

421.7.
ишляря бахыларкян щакимляр щаггында чыхарылмыш хцсуси гярарларла (гярардадларла) ялагядар мящкямя сядринин Мящкямя-Щцгуг Шурасына мцраъиятиня даир;

421.8.
шяхслярин щакимляр щаггында коррупсийа щцгугпозмалары иля баьлы мялуматлары иля ялагядар мящкямя сядринин Мящкямя-Щцгуг Шурасына мцраъиятиня даир.

422.
  Тялиматын 419 вя 421-ъи бяндляриндя эюстярилянлярдян ялавя Азярбайъан Республикасы апеллйасийа инстансийасы мящкямяляринин апаратларында ашаьыдакы говлуглар тяртиб едилир:

422.1.
Ряйасят Щейятинин гярарларына вя иълас протоколларына  даир; 

422.2.
мящкямя коллеэийалары сядрляринин вя щямин апеллйасийа мящкямясинин ярази йурисдиксийасына аид едилмиш биринъи инстансийа мящкямяляри сядрляринин  мящкямя тяърцбяси цзря мялуматларына даир;

422.3.
ганунвериъилик актларынын дцзэцн тятбиг едилмяси барядя щямин  апеллйасийа мящкямясинин ярази йурисдиксийасына аид едилмиш биринъи инстансийа мящкямяляриня методик кюмяйя  даир;

422.4.
апеллйасийа мящкямясинин ярази йурисдиксийасына аид едилмиш биринъи  инстансийа мящкямяляри вя апеллйасийа инстансийасы мящкямяляри сядрляринин мящкямя тяърцбяси вя ядалят мцщакимясинин щяйата кечирилмяси вязиййяти барядя Али Мящкямянин Пленумунун иъласларында вердикляри  мялуматлара даир;

422.5.
апеллйасийа мящкямяси вя щямин апеллйасийа мящкямясинин ярази йурисдиксийасына аид едилмиш биринъи инстансийа мящкямяляри щакимляринин мцкафатландырылмасы барядя Мящкямя-Щцгуг Шурасына верилмиш тяклифляря даир;
422.6.
апеллйасийа мящкямясинин ярази йурисдиксийасына  аид едилмиш биринъи инстансийа мящкямяляри щакимляринин вя апеллйасийа мящкямяси щакимляринин интизам мясулиййятиня  ъялб едилмяси барядя Мящкямя- Щцгуг Шурасына верилмиш мцраъиятляря даир.
423.
    Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Апаратында Тялиматын 419 вя 421-ъи бяндляриндя эюстярилянлярдян ялавя ашаьыдакы говлуглар тяртиб едилир:  

423.1.
Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин сядринин кассасийа гайдасында вердийи тягдиматлара даир;  

423.2.
Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленумуна Али Мящкямянин сядринин ялавя кассасийа гайдасында вя йа йени ачылмыш щаллар цзря вердийи тягдиматлара даир; 

423.3.
Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленуму​нун эцндялийиня вя иълас протоколларына даир; 

423.4.
ганунвериъилик тяшяббцсц гайдасында Азярбайъан Рес​пуб​лика​сынын Милли Мяълисиня мцраъиятляря вя онларын бахылмасынын нятиъяляриня даир;

423.5.
Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленуму​нун цмуми мясяляляр цзря гярарларына вя онларын иърасына даир; 

423.6.
Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленуму​нун мящкямя гярарларына вя онларын иърасына даир; 

423.6.
Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленуму​нун хцсуси гярарларына вя онларын иърасына даир; 

423.7.
Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленуму​нун щцгуг вя азадлыгларынын позулмасы иля баьлы йени щаллар вя йа йени ачылмыш щаллар цзря гярарларына вя онларын иърасына даир; 

423.9.
Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленуму​нун Мящкямя-Щцгуг Шурасынын гярарларындан верилян шикайятляр цзря гярарларына даир;

423.10.
Азярбайъан Республикасы Али Мящкямяси сядринин Азярбайъан Республикасы мящкямяляри щакимляринин сялащиййятляриня хитам верилмяси барядя Мящкямя-Щцгуг Шурасына мцраъиятляриня даир;
423.11.
Елми-Мяслящят Шурасынын фяалиййятиня даир;

423.12.
Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин бцллете​нинин няшриня даир;

423.13. яфв етмя материалларына даир.

424.    Нахчыван  Мухтар Республикасынын Али  Мящкямясинин Апаратында Тялиматын 419 вя 421-ъи бяндляриндя эюстяри​лянлярдян ялавя Нахчыван Мухтар Республикасынын Али Мящкямяси йанында Елми- Мяслящят Шурасынын фяалиййятиня даир говлуг апарылыр. 

425.
Иш вя материал номенклатуруну карэцзарлыг хидмяти ямякдашлары тяртиб едир, мящкямянин сядри ися тясдиг едир. Иъра едилмиш сянядляр тясдиг едилмиш иш вя  материал номенклатуруна уйьун олараг говлугда формалашдырылыр.

426.
Говлуглар сахланылмаг цчцн мящкямянин архивиня тящвил верилмяздян яввял карэцзарлыг хидмяти  тяряфиндян ашаьыдакы тялябляря риайят едилмялидир:

426.1.
говлугда сянядлярин сийащы цзря щамысынын олуб-олмадыьыны йохламаг;

426.2.
говлугда ишя вя материала тикилмяли сянядлярин бу Тялимата уйьун сурятдя гейдя алыныб-алынмадыьыны йохламаг вя гейдя алынмамыш сянядляр ашкар едилдикдя, онлары гейдя алмаг;

426.3.
говлугда сянядлярин йерляшмясинин дцзэцнлцйцнц йохламаг;

426.4.
ишлярин вя  материалларын сийащысынын тикилмиш сянядляря уйьун эялиб-эялмядийини йохламаг;

426.5.
говлуьун вяряглярини саь кцнъдян башлайараг, ардыъыллыгла ади карандашла нюмрялямяк.

427.
Говлуьун мящкямянин архивиня тящвил верилмяли олуб-олмадыьы иш номенклатуруна уйьун мцяййян едилир.

428.
Мящкямя ишляри вя материаллары архивдя илляр вя нюмряляр цзря сахланылыр. Мящкямянин ъари архивиня верилмиш сянядлярин истифадя цчцн эютцрцлмяси йалныз мящкямянин сядринин иъазяси иля мцмкцндцр.

429.
Нювбяти  иля адлайан ишляр истисна олмагла, бир илин бцтцн сянядляри говлугларда йерляшдирилир. Бир говлугдакы вяряглярин сайы 200-250-дян чох олмамалыдыр. Сянядляр говлуьа  бир нцсхядя тикилир.

430.
Ишлярин вя материалларын номенклатуру тяртиб едиляркян, ишляр вя материаллар формалашдырыларкян вя сянядлярин ишляря дцзэцн дахил едилмяси йохланыларкян мящкямя сянядляринин експертизасы кечирилир. Експертизаны мящкямядя даими фяалиййят эюстярян сянядлярин експертизасы вя архив иши цзря експерт комиссийасы апарыр. Експерт комиссийасынын тяркиби мящкямя сядри тяряфиндян тясдиг едилир.

431.
Сянядляр (ишляр вя материаллар) Дювлят Архивиня тящвил верилмяк цчцн щазырланаркян онлар йенидян експертизадан кечирилмяли, даим сахланылан сянядлярин, ишлярин вя  материалларын сийащылары, ляьв едилмяк цчцн айрылан сянядлярин, ишлярин вя материалларын актлары тяртиб едилмялидир.

432.
Мящкямядя олан сянядляр ганунвериъиликля мцяййян едилмиш мцвяггяти сахланма мцддяти баша чатдыгдан сонра даими сахланмаг цчцн Дювлят Архивиня тящвил верилир. Архивя тящвил верилмяли олмайан сянядляр експертиза комиссийасынын гярары иля мящкямя сядринин тясдиг етдийи акт цзря мящв едилир.

433.
Сянядляр (ишляр) даими сахланмаг цчцн Дювлят Архивиня тящвил вериляркян ашаьыдакы тялябляря риайят едилмялидир:

433.1.
сянядлярин тяртиби вя кейфиййяти йохланылмалыдыр;

433.2.
цз габыьында (говлуьун ахырында), цмуми говлугда ися, щям дя бюлмялярин сийащысында тясдигляйиъи имза гойулмалы, говлуьун нюмрялянмиш вярягляринин сайы рягямля вя сюзля эюстярилмяли, лазым эялдикдя, вяряглярин нюмрялянмясинин хцсусиййятляри вя ишя тикилмиш сянядлярин физики вязиййяти гейд едилмялидир;

433.3.
ара гатлары, метал бяндляр, пярчимляр говлугдан чыхарылмалы  вя сянядляр мцяййян  едилмиш гайдада тикилмялидир.

434.
говлуьу архивя тящвил вермяк цчцн щазырладыгдан сонра цмуми говлуьун бюлмяляр сийащысынын биринъи сящифясиндя (саьдан ашаьы кцнъдя), айры-айры говлугларын ися сонунъу сянядиндя (ахырынъы сящифянин арха тяряфиндя) «Архивя» сюзц йазылмыш штамп вурулмалыдыр.

435.
Иърасы баша чатмыш ишляр, материаллар вя сянядляр, говлуглар, китаблар вя карточкалар сахланылмаг цчцн мящкямянин ъари архивиня тящвил верилир. 

436.
Архивя тящвил верилмяли олан мящкямя ишляриндя вя материалларында онлара ялавя едилмиш бцтцн сянядляр тикилир, нюмрялянир вя сийащыйа алыныр, сонра ися ишдяки вяряглярин цмуми сайы карэцзарлыг хидмяти ямякдашынын имзасы иля тясдиг едилир.

437.
Мящкямя архивиня тящвил верилмяк цчцн ишлярин вя материалларын сийащысы мящкямянин сядри вя мяслящятчи (дяфтярхана мцдири) тяряфиндян имзаланыр (60 нюмряли ялавя).

438.
Архивя тящвил верилян ишлярин вя материалларын говлугларында, щямчинин учот-гейдиййат карточкаларында вя йа гейд китабында ишин архивя тящвил верилмяси барядя сийащы цзря архив нюмряси гойулур вя сийащынын юз нюмряси дя эюстярилир.

Тялимата 1 нюмряли ялавя
Мящкямя бланкынын нцмуняси

(сол кцнъдя)
Азярбайъан Республикасы Дювлят эербинин тясвири

(Азярбайъан Республикасынын Дювлят эерби щаггында»

Ясаснамя иля мцяййян едилмиш тясвиря уйьун олараг)

АЗЯРБАЙЪАН РЕСПУБЛИКАСЫНЫН 

            АЛИ МЯЩКЯМЯСИ
Почт индекси________ Бакы шящяри,

__________________кцч. ____________

Тел.: __________Факс:_______________

Електрон почту  ____________________

«
» ____________  200  _   ил

№  ______________
(ортада)

Азярбайъан Республикасы Дювлят эербинин тясвири

(«Азярбайъан Республикасынын  Дювлят эерби щаггында»

Ясаснамя иля мцяййян едилмиш тясвиря уйьун олараг)

АЗЯРБАЙЪАН РЕСПУБЛИКАСЫНЫН

АЛИ МЯЩКЯМЯСИ

Почт индекси__________, Бакы шящяри,                Тел.:____Факс:_______

__________________кцч.___________                Електрон почту _____

___________________________________________________________

«
»___________ 200 _ ил



№  ______________

Тялимата  2 нюмряли ялавя
Мящкямянин сярянъам бланкынын нцмуняси

Азярбайъан Республикасы Дювлят эербинин тясвири

(«Азярбайъан Республикасынын Дювлят эерби щаггында»

Ясаснамя иля мцяййян едилмиш тясвиря уйьун олараг)

АЗЯРБАЙЪАН РЕСПУБЛИКАСЫНЫН

АЛИ МЯЩКЯМЯСИ

С Я Р Я Н Ъ А М

№____________

Бакы шящяри                                          «
   »________ 20__ ил






           

Тялимата  3 нюмряли ялавя 

Сярянъамларын гейдя алынмасы китабы
	Сыра сайы   
	Сярянъамын

нюмряси
	  Тарихи
	Сярянъамын ады 
	Ким имзаламышдыр
	   Иърачы 
	 Гейд 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


 Тялимата 4 нюмряли ялавя 

Актларын  гейдя алынмасы китабы
	Сыра сайы
	Ишин

нюмряси
	Актын тарихи
	Актын гыса мязмуну
	Акты тяртиб едян шяхсляр
	Иърачынын имзасы, ады вя сойады
	Гейд



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


 Тялимата  5 нюмряли ялавя

Мящкямянин ямр бланкынын нцмуняси

Азярбайъан Республикасы Дювлят эербинин тясвири

 («Азярбайъан  Республикасынын  Дювлят эерби щаггында»

 Ясаснамя иля мцяййян едилмиш тясвиря уйьун олараг)

НАХЧЫВАН  МУХТАР РЕСПУБЛИКАСЫНЫН

АЛИ МЯЩКЯМЯСИ

Я   М  Р

№ ______
Нахчыван шящяри 
           


«
»____________ 20__ил

ямр едирям:
Тялимата 6  нюмряли ялавя 

Дахил олан сянядлярин гейдя алынмасы китабы

	Сыра сайы
	Дахил олма тарихи
	Сяняди эюндярян
	Сянядин тарихи вя нюмряси
	Сянядин гыса мязмуну
	Ким бахмышдыр 
	Иърачы
	Алынма барядя имза вя тарих
	Сянядин карэцзарлыг хидмятиня гайтарылмасы тарихи
	Сянядин сахландыьы ишин нюмряси, вяряглярин сайы

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Тялимата 7  нюмряли ялавя

Дахил олмуш телефонограмларын гейдя алынмасы китабы

	Сыра сайы

	Гейдиййата    алындыьы  тарих вя саат
	Телефонограмы

ютцрян  шяхсин вязифяси,  ады вя сойады


	Телефонограмын

мязмуну
	Гябул едян

шяхсин вязифяси, имзасы, ады вя сойады 
	Гейд

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Тялимата 8  нюмряли ялавя

Дахил олмуш факсограмын гейдя алынмасы китабы
	Сыра сайы


	Гейдиййата    алындыьы  тарих

вя саат
	Эюндярян шяхсин вязифяси, ады вя сойады

   
	Факсограмын

мязмуну
	  Гябул едян шяхсин вязифяси, имзасы, ады вя

сойады
	    Гейд

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Тялимата  9  нюмряли ялавя

Эюндярилян телефонограм вя факсограмын гейдя алынмасы китабы
	   Сыра сайы


	Гейдиййата    алындыьы  тарих

 вя саат
	 Эюндярян шяхсин вязифяси,  ады вя сойады

   
	Телефонограм вя факсограмын

мязмуну
	Гябул едян

шяхсин вязифяси, имзасы, ады вя

сойады
	    Гейд

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Тялимата 10 нюмряли ялавя

Шяхслярин  гябулунун гейдя алынмасы китабы
	   Сыра сайы


	Тарих
	Шяхсин сойады, ады вя атасынын ады
	Мцраъиятин гыса мязмуну
	Гябул едян шяхсин вязифяси, ады вя сойады


	Эюрцлмцш тядбирляр, имза вя тарих
	Гейд



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Тялимата 11 нюмряли ялавя 

Эюндярилян  сянядлярин гейдя  алынмасы  китабы 

	Сянядин  тарихи вя нюмряси 
	Ким эюндярир 
	Гыса мязмуну
	 Сянядин  иърасы  щаггында гейд 
	Сянядин верилмяси барядя  имза вя тарих 



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Тялимата  12  нюмряли ялавя

     Гейдиййат штампларынын  нцмуняляри
	Мящкямянин ады

Дахил олма  №_________________

                         ______________ъилд 

                         ______________вяряг

                         ______________зярф                                              

«
»____________________ил




                      Юлчцляри:

                    5,5 х 2,5 см.

	Йеткинлик йашына чатмайан


	
	Нязарятдядир




                      4 х 1,5 см                                                            4 х 1,5 см

	                      Архивя


	
	Щябсдядир




                      4 х 1,5 см                                                            4 х 1,5 см

	                    Тяъили 


	
	Ясли иля дцздцр


                     4 х 1,5 см                                                             4 х 1,5 см

Тялимата 13  нюмряли ялавя

Ямрлярин   гейдя  алынмасы  китабы
	Ямрин сыра нюмряси


	Тарихи
	Ямрин ады
	Ким имзаламышдыр
	Иърачы
	Гейд

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





 Ямяк  мцгавиляляринин гейдя алынмасы китабы

	Ямяк мцгавилясинин сыра нюмряси
	Тарихи
	Ямяк мцгавилясинин

     мязмуну
	       Ким имзаламышдыр
	Иърачы
	Гейд

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Тялимата 14 нюмряли ялавя

Сянядляри  пайлама  китабы
	Сыра сайы
	Сянядин тарихи вя нюмряси

     
	Алынма тарихи   
	Сяняди алмыш шяхсин ады, сойады


	Сянядин алынмасына даир имза


	Гейд

	
	
	
	
	
	


Тялимата 15 нюмряли ялавя

Эюндярилян сифаришли мяктуб вя бандеролларын сийащысы
	Сыра сайы
	Мяктуб вя йа бандеролун цнванландыьы шяхс вя онун

цнваны

     
	Йазышманын

эюндярилмя

нюмряси вя

тарихи


	     Чякиси
	Почт йыьымынын

мябляьи
	Нюмряси
	Гейд

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Тялимата  16 нюмряли ялавя 

Ъинайят ишляри (мящкямяйядяк садяляшдирилмиш  иъраат материаллары вя  йа хцсуси иттищам гайдасында шикайятляр) цзря

ЯЛИФБА ЭЮСТЯРИЪИСИ
	Сыра сайы
	Ишин

нюмряси


	Тягсирляндирилян шяхсин сойады, ады вя атасынын ады
	ЪМ-ин маддяси
	Щакимин ады вя  сойады

	
	
	
	
	


Мцлки ишляр цзря

ЯЛИФБА ЭЮСТЯРИЪИСИ
	Сыра 

сайы
	Ишин

нюмряси

	Иддиачы вя йа яризячинин сойады, ады вя атасынын ады
	Ъавабдещин, мараглы шяхсин

(цчцнъц шяхсин)

сойады, ады вя атасынын ады
	Иддианын (тялябин)

мащиййяти

	Щакимин ады вя сойады



	
	
	
	
	
	


Инзибати хяталар щаггында ишляр цзря

ЯЛИФБА ЭЮСТЯРИЪИСИ
	Сыра

сайы
	Ишин нюмряси     


	Барясиндя иъраат апарылан физики шяхсин сойады, ады вя атасынын ады 

(щцгуги шяхсин ады)
	ИХМ-ин маддяси


	Щакимин ады вя сойады



	
	
	
	
	


    Инзибати иъраат цзря

ЯЛИФБА ЭЮСТЯРИЪИСИ
	Сыра

сайы
	Ишин нюмряси     


	Инзибати шикайят (иддиа) верян шяхс

С.А.А. (щцгуги шяхсин ады) 
	Актындан (щярякят вя щярякятсизлийиндян) шикайят верилмиш органын ады
	ИИМ-ин маддяси


	Щакимин ады вя сойады



	
	
	
	
	
	


Просессуал мяъбуриййят тядбирляринин тятбиг едилмяси цзря 

ЯЛИФБА ЭЮСТЯРИЪИСИ
	Сыра сайы
	Ишин

нюмряси


	Барясиндя вясатят верилян шяхсин сойады, ады вя атасынын ады
	Вясатятин гыса

 мязмуну


	Щакимин ады вя сойады

	
	
	
	
	


Истинтаг щярякятляринин мяъбури апарылмасы вя йа ямялиййат-ахтарыш 

тядбирляринин тятбиг едилмяси цзря

ЯЛИФБА ЭЮСТЯРИЪИСИ
	Сыра сайы
	Ишин нюмряси 
	Вясатятля щцгуглары мящ​​​​​​​​​​дудлашдырылан шяхсин сойады, ады, атасынын ады  (щцгуги шяхсин ады)
	Вясатятин гыса мязмуну


	Щакимин ады вя сойады

	
	
	
	
	


Ъинайят просесини щяйата кечирян органын просессуал щярякятляриндян вя йа гярарларындан мящкямяйя верилмиш шикайятляр цзря

ЯЛИФБА ЭЮСТЯРИЪИСИ
	Сыра сайы
	Ишин нюмряси
	Просессуал щярякятдян вя гярардан шикайят верян шяхсин сойады, ады, атасынын ады
	Шикайятин гыса мязмуну


	Щакимин ады вя сойады

	
	
	
	
	


Щюкмцн вя йа мящкямянин диэяр йекун гярарларынын иърасы гайдасында иъраат цзря

ЯЛИФБА ЭЮСТЯРИЪИСИ
	Сыра сайы
	Ишин нюмряси
	Мящкумун сойады, ады вя атасынын ады 


	Мцраъиятин гыса мязмуну
	Щакимин ады вя сойады

	
	
	
	
	


Тялимата 17 нюмряли ялавя

Щакимляря тягдим едилмиш иш вя материалларын

 гейдя алынмасы китабы
	Сыра сайы


	Ишин (материалын)

нюмряси
	Иш (материал)

барядя гыса

мялумат
	Иши (материалы) гябул етмиш щакимин ады вя сойады
	Щакимин имзасы вя тарих
	Гейд 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 Тялимата  18 нюмряли ялавя

БИРИНЪИ  ИНСТАНСИЙА  МЯЩКЯМЯСИНДЯ  ЪИНАЙЯТ  ИШИ,  МЯЩКЯМЯЙЯДЯК САДЯЛЯШДИРИЛМИШ  ИЪРААТЫН  МАТЕРИАЛЛАРЫ  ВЯ  ЙА  ХЦСУСИ  ИТТИЩАМ ГАЙДАСЫНДА ШИКАЙЯТ  ЦЗРЯ  УЧОТ- ГЕЙДИЙЙАТ  КАРТОЧКАСЫ                                                           

  (цз тяряфи)
Ишин нюмряси _________________________​​​____                                Иш цзря ъялб едилмиш шяхслярин сайы______

Дахил олмушдур “_____”____________20___ ил                               

	Тягсирляндирилян шяхсин:

____________________________

(сойады, ады, атасынын ады)

____________________________

(доьулдуьу ил, ай, эцн вя йер)

____________________________

аиля вязиййяти_________________

вятяндашлыьы__________________

иш йери_______________________

мяшьулиййяти _________________

тящсили_______________________

щярби рцтбяси _________________

· Ъинайят иши, мящ​кямя​йя​дяк садяляшдирилмиш иъраат материаллары вя хцсуси иттищам гайдасында шика​йят​​​​​​​ляр дахил олмуш​дур  (аидий​​йя​​ти цзря мцвафиг сай рягямини квад​​​​​​рат​​​​​​​​да эюстярмяли): 

01-илк дяфя;  

02-илкин бахылмаьа хитам верилиб, иш иб​ти​​даи арашдырмайа просессуал рящбяр​ли​йи щяйата кечирян про​ку​ро​ра гай​та​рыл​дыгдан сонра;

03-иъраат дайандырыл​​дыг​​​​​дан сонра; 

04-аидиййяти цзря диэяр мящкямя​дян;  

05-щюкм (гярар) апеллйасийа ин​стан​сийасы мящкямяси тяряфиндян ляьв едилдикдян  сонра.

Ишя бахан щаким (ляр)__________

____________________________

(ады вя сойады)

 Мящкямянин щазырлыг иъласына бахыл​маг цчцн тяйин едилмишдир

“_____”____________ 20____ил

“_____”____________ 20____ил

Бахылмышдыр

“_____”____________ 20____ил


	· Мящкямянин щазырлыг иъ​ла​​​​​сы​​нын гярары:

01-тягсирляндирилян шяхс мящ​кя​мя​йя верилмиш вя мящкямя бахы​шына тяйин едилмишдир; 

02-хцсуси иттищам гайдасында шикайят иъраата гябул едилмиш вя  мящкямя бахышына тяйин едил​миш​дир; 

03-хцсуси иттищам гайдасында шикайятин иъраата гябул едил​мя​​син​дян имтина едилмиш​дир;

04- мящкямя аидиййяти цзря эюндярилмишдир;

05-ъинайят ишинин вя йа мящ​кя​мяйядяк садяляшдирил​миш иъраат ма​те​риал​​ларынын бахылмасына хитам верил​миш вя  прокурора гайтарылмышдыр;  

06-ъинайят иши вя йа мящкямя-йядяк садяляшдирилмиш иъраат мате​риал​лары цзря иъраата хитам верил​миш​дир; 

07- иъраат да​йан​ды​рыл​мыш​дыр.

Иъраатын дайандырылмасы щаг​гын​да гярар чыхарылмышдыр

“_____” ____________20__ил

Иъраат тязяляниб

“_____”_____________20__ил

Мящкямянин щазырлыг иъласынын  гя​ра​ры​на апеллйасийа гай​да​​сын​да ба​хыл​масынын нятиъяси _________

___________________________ 

___________________________


	Иттищам актынын, йекун прото​колунун вя йа хцсуси иттищам гайдасында шикайятин гыса мязмуну ____________________

_____________________________

· Тягсирляндирилян шяхс:

01-.мящкямянин фяалиййят эюс​тяр​ди​йи яразидя йашайыр;  

02- диэяр яразидя йашайыр.

Шяхс:

ЪМ-ин______________________ 

__________________маддяс(ляр)и иля тягсирляндирилмишдир;

мящкямя бахышына ЪМ-ин______ 

_____________________________ 

маддяс(ляр)и цзря тяйин едилмишдир.

Мящкямя бахышына тяйин  едилмишдир

«______»_____________20____ил

Щюкм щаким _________________ 

_____________________________ 

сядрлийи иля чыхарылмышдыр.

Тарихи

«______»____________20_____ил

	
	· 
	(((((

	
	· 
	Просессуал мцддятляр позул​муш​​дур:

0-эюстярилян яламятляр йохдур;

01-ЪПМ-ин 298.2.1 мад. цзря; 

02-ЪПМ-ин 298.2.2 мад. цзря;

03-ЪПМ-ин 301.4.1 мад. цзря;

04- ЪПМ-ин 301.4.2 мад. цзря;

05-ЪПМ-ин 389.2 мад. цзря.

Иттищам щюкмц ЪМ-ин ________ __________________маддяс(ляр)и иля чыхарылмышдыр. 

ЪМ-ин____________маддяс(ляр)и цзря бяраят верилмишдир. 


 (арха тяряфи)

	(Иш цзря иъраата хитам верилмиш​​​​​дир:

01-амнистийа актына ясасян;

02-диэяр  ясаслара эюря.

Щюкмцн (йекун гярарынын) няти​​​​ъя​​​​ щиссясинин гыса мязмуну:

____________________________

____________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(((((((
Мящкямя бахышында иштирак етмишдир:

01-дювлят иттищамчысы;

02-хцсуси иттищамчы; 

03-зярярчякмиш шяхс;

04-мцдафиячи; 

05-мцлки иддиачы (нцмайяндяси);

06-мцлки ъавабдещ (нцмайян​​дя​​си);

07-гануни нцмайяндя.

· Мящкямянин йекун гярары иля тибби вя йа тярбийяви характерли мяъ​бури тядбирляр тятбиг едилмиш​дир: 

0-садаланан яламятляр йохдур; 

01-тярбийяви характерли мяъ​бу​ри тяд​​​​​бирляр тятбиг едилмишдир;  

02-тибби характерли мяъбури тяд​бир​ляр тятбиг едилмишдир;

03-наркоманийадан  вя  алкого​лизм​​дян мяъбури мцалиъя тяйин  едилмишдир.  


	· Мцлки иддиа цзря мябляь____________________

01-иддиа гисмян тямин едилмиш​дир;

02-иддиа там тямин едилмишдир;

03- иддиа рядд едилмишдир;

04-иддиа бахылмамыш сах​ла​ныл​мыш​дыр;

05-хитам верилмишдир.

· Мящкямя бахышынын ня​ти​ъя​ляриня даир хцсуси гярар чыхарылмышдыр:

01-ъинайятин тюря​дил​мя​синя сябяб олмуш вя шяраит йа​ратмыш щаллар барядя;   

02-мящкямяйядяк иъраат цзря ЪПМ-ин тялябляринин позул​ма​сы​на йол верилмяси щаггында.

Хцсуси гярарын мцзакиряси барядя ъаваб алынмышдыр:

«____»_________20__-ъи ил

· Щюкмдян (гярардан) апел​лйа​сийа гайдасында:

01-.шикайят верилмишдир;

02-протест верилмишдир;

03-щюкм (гярар) гануни гцв​вя​йя минмиш вя иърайа йю​нял​дил​​​мишдир.

Иш дяфтярханайа тящвил верилмишдир:

______ъилд, _______вярягя

«____»___________20___ ил

Апеллйасийа мящкямясиня эюн​дя​​рил​мишдир 

«_____»____________20___ил


	Щюкмцн (гярарын) апеллйасийа гайдасында бахылма нятиъяси

___________________________

___________________________

___________________________

Щюкмцн (гярарын) кассасийа гайдасында бахылма нятиъяси

___________________________

___________________________

___________________________

Иш дяфтярханайа тящвил верилмишдир:

______ъилд, _______вярягя

«____»___________20___ ил

 Гейд:_______________________________________________________________________________________________________
___________________________

 Карточканы тяртиб етди

___________________________

___________________________

(вязифяси, имзасы, ады вя сойады)

«_____»______________20__ил




Тялимата  19  нюмряли ялавя

АПЕЛЛЙАСИЙА  ИНСТАНСИЙАСЫ  МЯЩКЯМЯСИНДЯ  ЪИНАЙЯТ  ИШИ, МЯЩКЯМЯЙЯДЯК  САДЯЛЯШДИРИЛМИШ  ИЪРААТЫН  МАТЕРИАЛЛАРЫ  ВЯ ЙА ХЦСУСИ  ИТТИЩАМ  ГАЙДАСЫНДА  ШИКАЙЯТ  ЦЗРЯ  УЧОТ-ГЕЙДИЙЙАТ КАРТОЧКАСЫ

(цз тяряфи)
Ишин нюмряси _______                            Иш цзря ъялб едилмиш шяхслярин сайы____                                                                                                              

Дахил олмушдур «_____»________20____ил           
	_________________________________________ 

(ишя бахмыш биринъи инстансийа мящкямясинин ады)

Тягсирляндирилян шяхсин:

________________________________________ 

(сойады, ады, атасынын ады)

________________________________________ 

(доьулдуьу ил, ай, эцн вя йер)

________________________________________ 

аиля вязиййяти_____________________________ 

вятяндашлыьы______________________________ 

иш йери___________________________________ 

мяшьулиййяти_____________________________

тящсили​​​​​​​​​​​​​___________________________________ 

щярби рцтбяси _____________________________

_______________________________________ 

________________________________________

 (ишя бахмыш щакимин вя йа щакимлярин ады вя сойады)

Биринъи инстансийа мящкямясинин щазырлыг иъласынын гярарынын тарихи 

«____»_____________20_____ил 

Йекун гярарын  (иттищам вя йа бяраят щюкмцнцн) тарихи:

 «____»____________20______ил

Шяхсин тягсирли билиндийи (бяраят алдыьы)  ЪМ-ин маддяс(ляр)и: ____________________________

________________________________________

________________________________________

Биринъи инстансийа мящкямяси щюкмцнцн (йекун гярарынын) нятиъяви щиссясинин гыса мязмуну 

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________ 
	((((((
Биринъи инстансийа мящкямясиндя просессуал мцд​дятляр позул​муш​​дур:

0-эюстярилян яламятляр йохдур;

01-ЪПМ-ин 298.2.1 мад. цзря; 

02-ЪПМ-ин 298.2.2 мад. цзря;

03-ЪПМ-ин 301.4.1 мад. цзря;

04-ЪПМ-ин 301.4.2 мад. цзря;

05-ЪПМ-ин 389.2 мад. цзря.

· Апеллйасийа шикайятинин вя йа апеллйасийа протестинин верилмя мцддятинин бярпасындан имтина едилмяси барядя гярардан:

01-апеллйасийа   шикайяти;

02-апеллйасийа протести верилмишдир.

Щямин гярардан верилмиш шикайятин (протестин) апеллйасийа инстансийасында бахылмасынын нятиъяси 

_____________________________________________

_____________________________________________

· Апеллйасийа шикайяти (протести) биринъи инстансийа мящкямясинин:

01-щазырлыг иъласынын гярарындан; 

02-щюкмцндян;

03-диэяр йекун гярарындан верилмишдир:

Мящкямя коллеэийасынын тяркиби__________________

_____________________________________________ 

(адлары вя сойадлары)

_____________________________________________

_____________________________________________

Мярузячи щаким_______________________________ 

(ады вя сойады)

_____________________________________________ 

Апеллйасийа шикайятиня (протестиня) илкин бахылма тарихи «______»_______________20___ил

Апеллйасийа шикайятиня (протестиня) илкин бахылмасынын нятиъяси _______________________________________

______________________________________________  


 (арха тяряфи)

	Йекун гярарын (иттищам вя йа бяраят щюкмцнцн) тарихи

«_____»___________________20_____ил

Апеллйасийа бахышынын нятиъяси

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________ 

· Хцсуси гярар:

01-чыхарылмышдыр;

02-чыхарылмамышдыр. 

Кимин барясиндя чыхарылмышдыр____________

_____________________________________  

_____________________________________

· Шикайят вя йа протест:

01-рядд едилмишдир;

02- тямин едилмишдир;

03-гисмян тямин едилмишдир.

Иш дяфтярханайа тящвил верилмишдир:

____________ъилд, ____________ вярягя

 «_____» ___________________20___ил


	Али Мящкямяйя эюндярилмишдир

«_________» ъилд, «__________» вярягя

«____»___________________20 ____ил   

Кассасийа гайдасында бахылма тарихи

«____»___________________20 ____ил

Кассасийа бахышынын нятиъяси

 ____________________________________________

 ____________________________________________

«________» ъилддя, «_________» вярягядя иш дяфтярханайа тящвил верилди

 «____»____________20____ил

Иши гябул едян шяхсин___________________________  __________________________(имзасы, ады вя сойады)                                  

«________» ъилддя, «_________» вярягядя иш  биринъи инстансийа мящкямясиня гайтарылмышдыр.

 «____»____________20____ил

Гейд:_______________________________________

____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

Карточканы тяртиб етди _________________________

____________________________________________

____________________________________________

( вязифяси, имзасы, ады вя сойады)

«________»______________________ 20_____ил


 Тялимата 20 нюмряли ялавя 

АЗЯРБАЙЪАН РЕСПУБЛИКАСЫНЫН АЛИ МЯЩКЯМЯСИНДЯ КАССАСИЙА ГАЙДАСЫНДА ЪИНАЙЯТ  ИШИ, МЯЩКЯМЯЙЯДЯК  САДЯЛЯШДИРИЛМИШ  ИЪРААТЫН МАТЕРИАЛЛАРЫ  ВЯ ЙА  ХЦСУСИ ИТТИЩАМ  ГАЙДАСЫНДА  ШИКАЙЯТ  ЦЗРЯ УЧОТ– ГЕЙДИЙЙАТ  КАРТОЧКАСЫ

(цз тяряфи)
Ишин(материалын) сыра №-си__     Иш(материал) цзря мящкум едилянлярин сайы  __ няфяр 

Ишин(материалын) дахил олдуьу тарих  «
      »  _________ 20 ____ ил.
	· Ишин(материалын)     дахил олма ясасы (аидиййяти цзря мцвафиг сай рягямини квадратда эюстярмяли): 

01-кассасийа шикайяти;

02-кассасийа протести;

03-кассасийа гайдасында тягдимат.
	Кассасийа гайдасында ишя бахылмасынын нятиъясиня даир мящкямя гярары иля:

1.Бурахылмыш мцддят бярпа едилмямишдир

«____» _________________ 20___  ил;

2.Кассасийа шикайяти, кассасийа протести вя (вя йа) кас​​​​​​​​са​​​​сийа гайдасында тягдимат эери гайтарылмышдыр

«____»___________________20___ ил;

3.Кассасийа шикайяти вя (вя йа) кассасийа протести бахылмамыш сахланылмышдыр

«____»  __________________20___ ил;

4.Кассасийа шикайятиня, кассасийа протестиня вя (вя йа) кассасийа гайдасында тягдимата бахылмышдыр

«____»  __________________20___ ил.
	Кассасийа гайдасында бахылан иш цзря сядрлик едян щаким______________________________ 

· Иш (материал) «___» _____________ 20__ илдя

            гайтарылмышдыр (эюндярилмишдир):

01-биринъи инстансийа мящкямясиня

    (ады  _____________________________);

02- ____________ Апеллйасийа Мящкямясиня; 

03- Нахчыван Мухтар Республикасынын Али     

                    Мящкямясиня;

04- Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин  

                       Пленумуна.

	                 Биринъи инстансийа мящкямясиндя иъраат 

Мящкямянин ады ___________________________________________

Сядрлик едян щаким ___________________________________________

Мящкямянин йекун гярарынын (щюкм вя йа гярар) чыхарылдыьы тарих               «_____»_____________ 20___ ил.

Мящкум едилмиш вя йа бяраят алмыш шяхсин сойады, ады, атасынын ады, анадан олдуьу ил, ай вя эцн  ___________________________________

__________________________________________________________

Шяхсин тягсирли билиндийи вя йа бяраят алдыьы Азярбайъан Республикасы ЪМ-ин маддяси (ляри)____________________________________________

__________________________________________________________

Щюкмля тяйин едилмиш йекун ъязанын нювц, щядди вя щяъми:

ясас ъяза __________________________________________________

ялавя ъяза _________________________________________________

мадди зийанын мябляьи___________________________________манат,

Хцсуси гярар чыхарылмышдыр:   _____щя,    ____йох.

               Апеллйасийа инстансийасы мящкямясиндя иъраат

1.Мящкямянин ады __________________________________________

2.Мящкямянин йекун гярарынын (щюкм вя йа гярар) чыхарылдыьы тарих «_____»______________20____ил.

3.Сядрлик едян щаким _________________________________________

4.Щюкм вя йа гярарла тяйин едилмиш йекун ъязанын нювц, щядди вя щяъми:

ясас ъяза нювц _____________________________________________

ялавя ъяза нювц_____________________________________________

мадди зийанын мябляьи___________________________________манат.

· Апеллйасийа шикайятиня вя (вя йа) апеллйасийа протестиня бахылмасынын нятиъяляриня даир йекун мящкямя гярары иля:

01-биринъи инстансийа мящкямясинин щюкм вя йа гярары дяйишдирилмядян, апел​​​лйасийа шикайяти вя йа апеллйасийа протести тямин едилмядян сахланылмышдыр;

02-биринъи инстансийа мящкямясинин щюкмц вя йа гярары ляьв едиляряк йени щюкм вя йа гярар чыхарылмышдыр;

03- биринъи инстансийа мящкямясинин щюкм вя йа гярары ляьв едиляряк иъраата хитам верилмишдир;

04- биринъи инстансийа мящкямясинин щюкм вя йа гярары дяйишдирилмишдир.

 Хцсуси гярар чыхарылмышдыр:  ___щя, ___ йох
	· Кассасийа гайдасында тягдимат, протест вя (вя йа) шикайятин ясаслары:

01-ъязанын  аьыр олмасы;

02-ъязанын йцнэцл олмасы;

03-ясассыз мящкум едилмя;

04-ясассыз бяраят верилмя;

05-ясассыз хитам верилмя;

06-ъинайят ганунунун дцзэцн тятбиг олунмамасы;

07-просессуал ганун позунтусуна йол верилмя;

08-диэяр ясаслара эюря. 

· Кассасийа гайдасында тягдимат, протест вя (вя йа) шикайятя бахылмасынын нятиъяляри:

01-там тямин олунмушдур;

02-гисмян тямин олунмушдур;

03-тямин олунмамышдыр. 

Гейд:____________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________

________________________________________


 (арха тяряфи)

	· Кассасийа инстансийасы мящкямясиндя иъраат

Кассасийа шикайятиня, кассасийа протестиня вя (вя йа) кассасийа гайдасында тягдимата мащиййяти цзря бахылмасынын нятиъяляри:

01-мцвафиг олараг биринъи вя апеллйасийа инстансийасы мящкямяляринин щюкм вя йа гярары дяйишдирилмядян, кассасийа шикайяти вя йа кассасийа протести тямин едилмядян сахланылмышдыр; 

02-щюкм вя йа гярар ляьв едилмиш вя иш андлы иъласчыларын иштиракы иля биринъи инстансийа мящкямясиндя йенидян бахылмаьа тяйин едилмишдир;

03-щюкм вя йа гярар ляьв едилмиш вя иш апеллйасийа инстансийасы мящкямясиндя йенидян бахылмаьа тяйин едилмишдир;

04-щюкм вя йа гярар ляьв едилмиш, ъинайят иши, мящкямяйядяк садяляшдирилмиш иъраатын материаллары вя йа хцсуси иттищам гайдасында шикайят цзря иъраата хитам верилмишдир;

05-мцвафиг олараг биринъи вя йа апеллйасийа инстансийасы мящкямясинин щюкмц вя йа гярары дяйишдирилмишдир.  

  
	Кассасийа гайдасында бахылан тягдимат, протест вя(вя йа) шикайятин тямин едилмяси нятиъясиндя  щябсдян азад олунмушдур:

  ____щя,  ____ йох;

Хцсуси гярар чыхарылмышдыр:  ___щя, ___йох;

Хцсуси гярар_____________________________

________________________________________

барясиндя чыхарылмышдыр.

Карточканы тяртиб етди:         

_______________________________________

         (ады, сойады, вязифяси вя имза )

________________________________________

«
»_____________________20 __ ил.




    

Тялимата 21 нюмряли ялавя

БИРИНЪИ  ИНСТАНСИЙА  МЯЩКЯМЯСИНДЯ  МЦЛКИ   ИЪРААТ  ЦЗРЯ  УЧОТ- ГЕЙДИЙЙАТ  КАРТОЧКАСЫ                                                           
Ишин нюмряси__________________________

Иддиа  яризяси (яризя) дахил олмушдур «
» _____________ 20___ ил
                                                 

	 Иддиачы (яризячи)

_______________________________

(с.а.а., щцгуги шяхсин ады)

_______________________________

Ъавабдещ (мараглы шяхс)__________

_______________________________

(с.а.а., щцгуги шяхсин ады)

_______________________________

Цчцнъц шяхс_________________ 

                        (с.а.а., щцгуги шяхсин ады)

_________________________

 Иддианын (яризянин) мащий​​​​​йя​​​​ти_____ 

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________ (Иддиа яризяси (яризя):

01- иъраата гябул едилмишдир

02- эери гайтарылмышдыр

(Гярардад шикайятя ясасян:

01- ляьв едилмишдир

02- дяйишдирилмядян сахланылмышдыр
( Ишин мящкямя бахышына щазырланмасы заманы “_____”______________20__ил

тарихли гярардадла:

01– иъраат дайандырылмышдыр;

02– иъраата хитам верил​миш​дир;

03 - яризя гайтарылмышдыр;

04 - иш мящкямя иъласында бахыл​ма​ьа тяйин едилмишдир.
	 Иъраат дайан​ды​рыл​мыш​дыр 

“_____”  ______________20__ил

Иъраат тязялянмишдир

“_____”  ______________20__ил

Гятнамя чы​ха​рыл​мыш​дыр

“_____” _____________20__ил

· 01– иддиа тямин едилмишдир;

02– иддиа гисмян тямин едилмишдир;

03– иддиа рядд едилмишдир.

“_____”__________________20__ил тарихли  гярардад иля:

· 01– иъраата хитам верилмишдир;  

02–яризя бахылмамыш сахланыл​мыш​дыр;

03–яризя аидиййяти цзря эюндярилмиш​дир.
· Гярардад шикайятя ясасян:

01-ляьв олун​муш​дур;

02-дяйишдирилмядян сахланылмышдыр.

Иъраатда олмушдур

______________________________

(ай вя эцн)
(((((((
Просессуал мцддят позунтусу:

0-эюстярилян яламятляр йохдур;

01-МПМ-ин 172-ъи маддяси цзря;

02-МПМ-ин 280-ъи маддяси цзря;

03-МПМ-ин 291-ъи маддяси цзря;

04-МПМ-ин 294.1-ъи маддяси цзря;

05-МПМ-ин 303.2-ъи маддяси цзря;

06-МПМ-ин 337.1-ъи маддяси цзря;

07-МПМ-ин 364-ъц маддяси цзря олмушдур. 
	Хцсуси гярардад ​чыхарылмышдыр. 

«____»_____________20____ ил

Нятиъяси барядя ъаваб алынмышдыр.

«____»_____________20____ ил

 Гятнамя (гярардад) гануни гцввяйя минмишдир

«_____»  _______________20__ил
Ишин апеллйасийа инстансийа мящкямясиндя бахылма нятиъяси

____________________________

____________________________

____________________________

____________________________

____________________________

____________________________

____________________________
Ишин кассасийа инстансийа​сын​да бахылма нятиъяси

____________________________

____________________________

_____________________________

_____________________________

Гейд:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 Карточканы тяртиб етди

_____________________________

             _____________________________

(вязифяси, имзасы, ады вя сойады )
«
» ______________ 20__ ил


Тялимата 22 нюмряли ялавя

АПЕЛЛЙАСИЙА  ИНСТАНСИЙАСЫ  МЯЩКЯМЯСИНДЯ  МЦЛКИ  ИЪРААТ  ЦЗРЯ  УЧОТ-ГЕЙДИЙЙАТ  КАРТОЧКАСЫ 

(цз тяряфи)
Ишин нюмряси ________________________

Дахил олмушдур «
»______________ 20__ ил

· 01-гярардад; 02-гятнамя. 

	______________________________ 

(ишя бахмыш биринъи инстансийа мящкямясинин ады)

Ишя бахмыш щаким 

_______________________________ 

              (ады вя сойады)

· Дахил ол​муш​​​дур: 

01– апеллйасийа шикайяти иля;

02– сечки щцгугларынын мцдафияси иля баьлы.

Иддиачы (яризячи)_______________

____________________________

(щцгуги шяхсин ады, физики шяхслярин ися сойады, ады вя атасынын ады)

____________________________

____________________________

____________________________

____________________________

Ъавабдещ (мараглы шяхс)_______

____________________________ 

____________________________

____________________________

____________________________

Цчцнъц шяхс_________________

____________________________

____________________________

____________________________

____________________________

Иддианын мащиййяти ___________

____________________________

____________________________

____________________________ 

· Щакимя едилмиш етираз:

01-тямин едилмишдир;

02-рядд едилмишдир.

Етираз тямин едилдикдян сонра иш бахылмаг цчцн эюндярилмишдир 

______________________________ 

(мящкямянин ады)


	· Апеллйасийа гейри-мцм​кцн ще​саб едиляряк апел​лйа​си​йа иъ​​​раатына хитам верилмишдир

01-МПМ-ин 366-ъы маддяси цзря;

02-МПМ-ин 369-ъу маддяси цзря;

03-МПМ-ин 370-ъи маддяси цзря. 

· Биринъи инстансийа мящкямясинин гярардады иля:

01–иъраата хитам верилмишдир;

02–иддиа бахылмамыш сахла​ныл​мыш​​дыр;  

03-иъраат дайандырылмышдыр;

04-диэяр ясасларла  баьлы. 

· Биринъи инстансийа мящкямясинин гятнамяси иля:

01– иддиа тямин олунмушдур;  

02– иддиа гисмян тямин олунмушдур;

03– иддиа рядд олунмушдур.

Апеллйасийа гайдасында бахылмышдыр «_____»_______________20____ил

Бахылма мцддяти_____ай,_____ эцн

· МПМ-ин _____ маддясиня ясасян иъраат дайандырылыб: 

01- експертиза;  

02-хястялик;

03- щцгуги варис;

04-диэяр ясасларла. 

«___»_____ 20___ ил

Иъраат тязяляниб:

«___»_____ 20___ ил

· Ишин  апеллйасийа гайдасында бахыл​ма нятиъяси:

01–гятнамя дяйишдирилмядян сахла​ныл​мышдыр; 

02-гятнамя тамамиля ляьв едиляряк,

йени гят​намя гябул едилмишдир; 
	03-гятнамя гисмян  ляьв едиляряк, йени гятнамя гябул едилмишдир;

04-гятнамя дяйишдирилмишдир;

05-гятнамя тамамиля ляьв олунараг иш цзря иъраата хитам верилмишдир;

06-гятнамя тамамиля ляьв олунараг иддиа (яризя) бахылмамыш сахла​ныл​мыш​дыр;

07-гярардад дяйишдирилмядян сахланыл​мыш​​​дыр;

08-гярардад там ляьв олунараг иш биринъи инстансийа мящкямясиня эюндярилмишдир;

09- гярардад гисмян ляьв олунараг иш би​рин​ъи инстансийа мящкямясиня эюн​дя​ри​л​миш​дир;

10-гярардад дяйишдириляряк иш биринъи инс​​тансийа мящкямясиня эюндярилмишдир; 

11-гярардад там вя йа гисмян ляьв едиляряк гярардадла щялл едилмяли олан мясяля щялл едилмишдир.

Мящкямя коллеэийасынын тяркиби 

_____________________________ 

_____________________________ 

_____________________________

(щакимлярин ады вя сойады)

Мярузячи щаким_______________ 

_____________________________ 

                 (ады вя сойады)

· Хцсуси гярардад: 

01-чыхарылмышдыр;

02-чыхарылмамышдыр;

03-щаким барясиндя 

· Сечки щцгугларынын мцдафияси иля баьлы яризя: 

01- рядд едилмишдир;  

02- тямин едилмишдир;

03- иъраата хитам верилмишдир. 

Дяфтярханайа  верилмишдир

«
»_____________20___ил


(арха тяряфи)

	Иш Али Мящкямяйя эюндярилмишдир

______________________20__ил

Кассасийа гайдасында бахылмыш​​​дыр «____»______________20__ил.

Кассасийа бахышынын нятиъяси

____________________________

________________________________________________________

____________________________

____________________________  Али Мящкямянин Пленумуна эюндярилмишдир 

«______»  ____________20_____ ил. 

Али Мящкямянин Пленумунда бахылмышдыр 

«______»______________20____ил.

Пленумда бахылма нятиъяси

____________________________

____________________________

____________________________


	Тякрар: 
Али Мящкямянин Пленумуна эюндярилмишдир 

«______»  ____________20_____ ил. 

Али Мящкямянин Пленумунда бахылмышдыр 

«______»______________20____ил.

Пленумда бахылма нятиъяси

____________________________

____________________________

____________________________

____________________________

Конститусийа Мящкямясиня эюн​дя​рил​​мишдир «_____»_____________20_____ ил. 

Ишя Конститусийа Мящкямясиндя ба​хылмышдыр «______»____________20_____ил.

Конститусийа Мящкямясиндя ба​хыл​ма нятиъяси ____________________ 

______________________________ 


	Дяфтярханайа  верилмишдир

«______»_____________20___ил

Биринъи инстансийа мящкямясиня  гайтарыл​мыш​​​​​​​​​​​дыр «_____»__________20___ил

Юдянилян дювлят рцсумунун мигдары

_________________________манат.

Гейд: ______________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Карточканы тяртиб етди

______________________________________________________________________

     (вязифяси, имзасы, ады вя сойады)

«_______»___________________20___ил



Тялимата 23  нюмряли ялавя 

АЗЯРБАЙЪАН РЕСПУБЛИКАСЫНЫН АЛИ МЯЩКЯМЯСИНДЯ КАССАСИЙА ГАЙДАСЫНДА
МЦЛКИ  МЯЩКЯМЯ  ИЪРААТЫ  ЦЗРЯ  УЧОТ-ГЕЙДИЙЙАТ  КАРТОЧКАСЫ

(цз тяряфи)
Ишин сыра №-си____________ 

Ишин дахил олдуьу тарих «
» ____________ 20 _____ ил                                                              

	· Ишин дахил олма  ясасы (аидиййяти цзря мцвафиг сай рягямини квадратда эюстярмяли): 

01-кассасийа шикайяти;

02-кассасийа протести;

03-кассасийа гайдасында тягдимат.
	· Кассасийа гайдасында бахылараг :

01-«__»____________20___ ил тарихли гярардадла иш иъраата гябул еди​ля​ряк бахылмаьа тяйин едил​миш​дир; 

02-«___»_____________20___ ил тарихли гярардадла кассасийа шикайяти вя йа протести эери гайтарылмышдыр;

03-«___»_____________20___ ил тарихли гярардадла иш цзря иъраат дайандырылмышдыр;

04-«___»_____________20___ ил тарихли гярарла ишя бахылмышдыр.
	Кассасийа гайдасында бахылан иш цзря сядрлик едян щаким _____________________________

· Иш «___» ____________20_____ илдя гайтарылмышдыр (эюндярилмишдир):    

01-биринъи инстансийа мящкямясиня 

(ады  __________________________________ );

02- _______________Апеллйасийа  Мящкямясиня;

03- Нахчыван Мухтар Республикасынын Али Мящкямясиня; 

04- Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Пленумуна.

	                 Ишдя иштирак едян шяхсляр:

1.Иддиачы (яризячи) ________________________________________ 

2.Ъавабдещ (мараглы шяхс) ________________________________ 

______________________________________________________ 

3. Мцстягил тяляб иряли сцрян 3-ъц шяхс ________________________

______________________________________________________

4. Мцстягил тяляб иряли сцрмяйян 3-ъц шяхс _____________________

______________________________________________________


	  Биринъи инстансийа мящкямясиндя иъраат 

Мящкямянин ады_________________________

_______________________________________

Сядрлик едян щаким  _______________________

«___»______________ 20____ ил тарихли гятнамя         вя йа гярардадла

01-иддиа тямин едилмишдир

02-иддиа рядд едилмишдир

03-иддиа яризяси гайтарылмышдыр;

04-иддианын йолверилмязлийиня эюря иддиа яризяси гябул едилмямишдир;

05-иш цзря иъраат дайандырылмышдыр;

    06-иддиа яризяси бахылмамыш сахланылмышдыр;

     07-иш цзря иъраата хитам верилмишдир.

	          Иддианын предмети, ясасы  вя мябляьи  ______________________________________________________

______________________________________________________ 

______________________________________________________


	


(арха тяряфи)

	· Апеллйасийа инстансийасы мящкямясиндя  иъраат

Мящкямянин ады _______________________Апеллйасийа Мящкямяси      (Нахчыван МР Али Мящкямяси)

Сядрлик етмиш щаким______________________________

 «___»____________20_____ ил тарихли гятнамя вя йа гярардадла биринъи инстансийа мящкямясинин чыхардыьы :

01-гятнамя вя йа гярардад дяйишдирилмядян, апеллйасийа шикайяти ися тямин едилмядян сахланылмышдыр; 

02-гятнамя тамамиля вя йа гисмян ляьв едиляряк йени гятнамя чыхарылмышдыр;

03-гятнамя дяйишдирилмишдир;

04-гятнамя тамамиля вя йа гисмян ляьв едиляряк иш цзря иъраата хитам верилмишдир;

05-гятнамя тамамиля вя йа гисмян ляьв едиляряк яризя  бахыл​​​ма​​мыш сахланылмышдыр;

06-гярардад там вя йа гисмян дяйишдириляряк иш 1-ъи инстансийа мящкямясиня эюндярилмишдир;

07-гярардад там вя йа гисмян ляьв едиляряк иш 1-ъи инстансийа мящкямясиня эюндярилмишдир;

08- гярардад там вя йа гисмян ляьв едиляряк гярардадла щялл едилмяли олан мясяля  щялл  едилмишдир;

09-хцсуси гярардад чыхарылмышдыр.

Гейд: ________________________________________

_____________________________________________
	· Кассасийа инстансийасы мящкямясиндя иъраат

Азярбайъан Республикасы Али Мящкямясинин Мцлки ишляр цзря мящкямя коллеэийасынын вя йа Игтисади мцбащисяляря даир ишляр цзря мящкямя коллеэийасынын гярары иля 

 апеллйасийа инстан​си​йа​сы мящкя​мя​синин чыхардыьы:

01-гятна​мя вя йа гярардад дяйишдирилмямиш, кассасийа шикайяти тямин едилмямишдир;

02-гятна​мя вя йа гярардад дяйишдирилмишдир; 

03-гятна​мя вя йа гярардад тамамиля вя йа гисмян ляьв едиляряк иш йенидян бахылмаг цчцн апеллйасийа инстансийасы мящкямясиня эюндя​рил​миш​дир;

04-гятнамя вя йа гярардад тамамиля, йахуд гисмян  ляьв едиляряк йени гярар гябул едилмишдир;

05-гятна​мя вя йа гярардад тамамиля вя йа гисмян ляьв едиляряк иддиа (яризя) ба​хыл​ма​мыш сахла​ныл​мышдыр;

06- гятнамя вя йа гярардад тамамиля вя йа гисмян ляьв едиляряк иш цзря иъраата хитам верилмишдир;

07-хцсуси гярардад чыхарылмышдыр.

         Дювлят рцсуму: 

1.____________ манат юдянилиб;

2. юдямякдян азад едилмишдир.

Карточканы тяртиб етди:

______________________________________________

                      (вязифяси, имзасы, ады вя сойады)

«
»___________20_____ил.


​




Тялимата  24 нюмряли ялавя


БИРИНЪИ  ИНСТАНСИЙА  МЯЩКЯМЯСИНДЯ  ИНЗИБАТИ  ХЯТАЛАР  ЩАГГЫНДА ИШЛЯР  ЦЗРЯ  УЧОТ- ГЕЙДИЙЙАТ  КАРТОЧКАСЫ
Ишин нюмряси_____
     Иш цзря ъялб едилмиш шяхслярин сайы_____

Дахил олмушдур «
» _________________ 20___ ил
	Барясиндя инзибати хята щаггында иш цзря иъраат апарылан шяхс (щцгуги 

  шяхс) : 

_____________________________

(сойады, ады, атасынын ады)

(щцгуги шяхсин ады)

____________________________

(доьулдуьу ил, ай, эцн вя йер)

аиля вязиййяти ____________________________

иш йери ____________________________

___________________________

тящсили ___________________________

(((((((
Ишин бахылмаьа щазырланмасы  заманы гярар (гярардад) чыхарылмышдыр:

 (аидиййяти цзря мцвафиг сай рягямини  квадратда эюстярмяли)

01–бахылма тарихинин вя йеринин тяйин едилмяси;  

02–ишин бахылмасында иштирак  етмяк  цчцн шяхслярин чаьырылмасы;

03–зярури олан ялавя материалларын  тяляб едилмяси;

04–експертизанын  тяйин едилмяси;

05–ишя бахылманын тяхиря салынмасы;

06–инзибати хята щаггында протоколун вя йа диэяр сянядлярин ону тяртиб етмиш органа, вязифя​ли шяхся гай​та​рылмасы;

07–инзибати хята щаггында протоколун вя йа диэяр материалларын бахылмасы цчцн  аидиййяти цзря эюндя​рил​мяси.
	 Иъраата хитам верилмишдир

«_____»_______________20__ил

Иъраат дайандырылмышдыр

«_____»_______________20__ ил

  Иъраат тязялянмишдир

“_____” _______________20__ил

Ишин гыса мязмуну

______________________________

______________________________

______________________________

____________________________________________________________

Шяхс:

ИХМ-ин_______________________

___________________________мад-дяс(ляр)и иля тягсирляндирилмишдир.

Мящкямя бахышына тяйин едилмишдир

 “_____” _________________20__ил

Бахылмышдыр 

 “_____” ________________20__ил 

Ишя бахан щаким_________________  

(ады вя сойады)

_______________________________

Иш иъраатда__________ эцн олмушдур

Гярар ИХМ -ин_______________

маддяс(ляр)и  цзря  чыхарылмышдыр. 

 Гярарынын нятиъяси_______________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________
______________________________

Ъяримянин мябляьи

______________________________

Юдянилян мябляь

______________________________

Мцсадиря олунан ям​лакын дяйяри

______________________________

______________________________

______________________________

	(ИХМ-ин тялябляри позулмуш​дур:

01– 422-ъи маддяси цзря ;

02– 431.1-ъи маддяси цзря.

_____________________________

_____________________________

(тядбир эюрцлмяси цчцн тягдимат эюндярилмиш шяхсин вязифяси, ады вя сойады) 

(Гярардан (гярардаддан) апеллйасийа гайдасында:

01– шикайят верилмишдир;  

02– протест верилмишдир; 

Иърайа йюнялдилмишдир

«_____»______________20____ил

Гярарын (гярардадын) апеллйасийа гай​да​сын​да бахылма нятиъяси _____________________________

_____________________________

_____________________________

Гейд: ________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

Карточканы тяртиб етди

____________________________

     (вязифяси, имзасы, ады вя сойады)

«___»_______________20_____ил




Тялимата 25 нюмряли ялавя

АПЕЛЛЙАСИЙА  ИНСТАНСИЙАСЫ  МЯЩКЯМЯСИНДЯ  ИНЗИБАТИ  ХЯТАЛАР ЩАГГЫНДА  ИШЛЯР  ЦЗРЯ  УЧОТ-ГЕЙДИЙЙАТ  КАРТОЧКАСЫ 

Ишин нюмряси _________________________                                                                                                                                        

Дахил олмушдур «
»________________20____ил            
	____________________________________________

(ишя бахмыш биринъи инстансийа мящкямясинин ады)

____________________________________________

_____________________________________

Ишя бахан щаким____________________________ 

                               (ады вя сойады)

Гярарын тарихи

«_____»________20 _____ил

Инзибати мясулиййятя  ъялб едилян физики шяхсин сойады, ады вя атасынын ады вя йа щцгуги шяхсин ады_____ ____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

___________________________________________

Инзибати мясулиййятя ъялб едилян физики вя йа щцгуги

шяхс  ИХМ-ин щансы маддяс(ляр)и иля

тягсирли билинмишдир___________________________

___________________________________________

Биринъи инстансийа мящкямяси щакиминин гярарынын

нятиъяси_____________________________________

___________________________________________

___________________________________________             

· Етиразларын бахылмасы нятиъяси:

01-тямин едилмишдир;

02-рядд едилмишдир.

Етираз тямин едилдикдян сонра иш бахылмасы цчцн___________________________эюндярилмишдир.


	· Щакимин гярарындан:

01-шикайят верилмишдир;

02-протест верилмишдир.

· Апеллйасийа мящкямясинин гярары иля:

01-гярар дяйишдирилмядян сахланылмышдыр;

02-гярар дяйишдирилмишдир;

03-гярар ляьв едилмиш вя иъраата хитам верилмишдир;

04-гярар ляьв едилмиш вя йенидян бахылмасы цчцн щакимя эюндярилмишдир; 

05- гярар ляьв едилмиш вя аидиййяти цзря бахылмасы цчцн эюндярилмишдир.

Апеллйасийа мящкямясиндя ишя бахан  щаким________

______________________________________________

                                (ады вя сойады)

Апеллйасийа мящкямяси щакиминин гярары     

«_______» ___________________20___ил

«_______» ъилддя, _________вярягядя иш дяфтярханайа тящвил верилди: «_____»__________20___ил

_________________ ъилд, ________________ вярягя

Иши гябул едян шяхсин:________________________

(имзасы, ады вя сойады)

Гейд:_______________________________________

____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

Карточканы тяртиб етди ____________________________________________

          ( вязифяси, имзасы, ады вя сойады)

«_______»____________________20_____ил




Тялимата  26  нюмряли ялавя

ПРОСЕССУАЛ  МЯЪБУРИЙЙЯТ  ТЯДБИРЛЯРИНИН  ТЯТБИГ ЕДИЛМЯСИ  ЦЗРЯ  УЧОТ- ГЕЙДИЙЙАТ  КАРТОЧКАСЫ
Ишин нюмряси______________________

Дахил олмушдур «         » ____________ 20___ил
	ЪМ-ин_____________________маддяс(ляр)и иля тягсирляндирилян шяхс:

_________________________________________

(сойады, ады, атасынын ады)

_________________________________________

(доьулдуьу ил, ай, эцн вя йер)

Вясатятля (тягдиматла) мцраъият едян органын (шяхсин)  ады

_________________________________________

_________________________________________

·  Вясатятин (тягдиматын) мащиййяти (аидиййяти цзря мцвафиг сай рягямини квад​рат​да эюстярмяли):

01-ЪПМ-ин 152-ъи мад. нязярдя тутулмуш щалларда тутулма;

02-щябс гятимкан тядбиринин сечилмяси;

03-щябсдя сахлама мцддятинин узадылмасы;

04-щябс гятимкан тядбиринин эировла явяз олунмасы;

эировун мябляьи________________________ 

05-щябс гятимкан тядбиринин ев дустаглыьы иля явяз олунмасы;

06-щябс гисминдя гятимкан тядбиринин сечилмяси барядя гярарын ляьв едилмяси вя дяйишдирилмяси;

07-вязифядян кянарлашдырма;

08-тягсирляндирилян (шцбщяли) шяхсин тибб мцяссисясиня йер​ляш​дирилмяси;

09-шяхсин тибб мцяссисясиня чатдырылмасы;

10-тядгигат цчцн нцмунялярин эютцрцлмяси. Бахылмаг цчцн тяйин едилмишдир

«_____» _________________________20___ ил  

Бахылмышдыр

«_____» _________________________20___ ил

Ишя бахан щаким__________________________ 

(ады вя сойады) 

·  Вясатят(тягдимат):

01-тямин едилмишдир;

02-рядд едилмишдир;

03-аидиййяти цзря эюндярилмишдир.


	· ЪПМ-ин 447.2-ъи маддясинин тялябляри: 

01- позулмушдур;

02 -позулмамышдыр.

· __________________________________ щакимин гярарындан:

             (биринъи инстансийа мящкямясинин ады)

01-апеллйасийа шикайяти верилмишдир;

02-апеллйасийа протести верилмишдир.

Апеллйасийа мящкямясиня эюндярилмишдир

«_____»________________________20____ил

Апеллйасийа мящкямясиня дахил олмушдур

«_____» ________________________20____ ил  

Бахылмадан эери гайтарылмышдыр

«______»_______________________ 20____ил

Мцддят бярпа едилмишдир

«______»_______________________ 20____ил

Апеллйасийа мящкямясиндя бахылмаьа тяйин олунмушдур

«_____» ________________________20____ ил  

Апеллйасийа мящкямясиндя бахылмышдыр

«_____» ________________________20____ ил  

Апеллйасийа мящкямясиндя ишя бахан щаким

________________________________________________ 

(ады вя сойады)

· Апеллйасийа мящкямяси бахышынын нятиъяляри:

01-гярар дяйишдирилмядян сахланылмышдыр;

02-гярар ляьв едилмишдир.

 «_____» ъилддя, «_______» вярягядя иш дяфтярханайа тящвил верилди

 «_____»________________________20____ ил

 Иши гябул едян шяхсин ________________________________

(имзасы, ады вя сойады)

Гейд:_________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

Карточканы тяртиб етди     ___________________________________________________  

                   ( вязифяси, имзасы, ады вя сойады) 

«_____»_________________________20____ ил


 Тялимата  27  нюмряли ялавя

ИСТИНТАГ  ЩЯРЯКЯТЛЯРИНИН  МЯЪБУРИ  АПАРЫЛМАСЫ  ВЯ  ЙА  ЯМЯЛИЙЙАТ-АХТАРЫШ  ТЯДБИРЛЯРИНИН  ЩЯЙАТА  КЕЧИРИЛМЯСИ  ЦЗРЯ

  УЧОТ- ГЕЙДИЙЙАТ  КАРТОЧКАСЫ
(цз тяряфи)
Ишин нюмряси______________________

Дахил олмушдур «
» ____________20___ил

	Барясиндя вясатят верилян  шяхсин  сойады, ады, атасынын ады (щцгуги шяхсин ады):

_____________________________________ 

_____________________________________

Вясатятля мцраъият едян органын ады:

_____________________________________

_____________________________________ 

· Вясатятин мащиййяти: 

(аидиййяти цзря мцвафиг сай рягямини квадратда эюстярмяли)

01-йашайыш йериня, хидмяти вя йа истещсалат биналарына бахыш, ахтарыш, эютцрмя вя диэяр истинтаг щярякятляринин апарылмасы;

02-тутулмуш вя йа щябс едилмиш шяхсдян башга, шяхсин ирадясиня зидд олараг онун шяхси мцайиняси;

03-ямлак цзяриня щябс гойулмасы;

04-почт, телеграф вя диэяр эюндяришлярин цзяриня щябс  гойулмасы;

05-телефон вя диэяр гурьуларла апарылан даны​шыг​ла​рын, рабитя вя диэяр техники васитялярля ютц​рц​лян мялуматларын яля кечирилмяси;

06-малиййя ямялиййатлары, банк щесабларынын вязиййяти вя верэилярин юдянилмяси барядя мялуматлар дахил олмагла, шяхси, аиля, дювлят, коммерсийа вя йа пешя сиррини тяшкил едян мялуматларын яля кечирилмяси;

07-мейидин гябирдян чыхарылмасы (ексгумасийа);


	08-телефон данышыгларына гулагасма;

09-почт, телеграф вя диэяр эюндяришлярин йохланылмасы;

10-техники рабитя каналларындан вя диэяр техники васитялярдян мялуматын чыхарылмасы ;

11-бинайа, о ъцмлядян йашайыш йерляриня, щасарланмыш тикинти обйектляриня, гурьу вя йа торпаг сащяляриня дахил олма вя онлара бахыш кечирилмяси;

12-техники васитялярдян истифадя етмякля вя йа сяс йазан, видео, фото, кино вя диэяр чякилиш ъищазларынын гурашдырылмасы йолу иля мянзилин мцшащидя едилмяси;

13-инсанларын эцдцлмяси.

Бахылмасы цчцн тяйин едилмишдир.   

«_____» _____________20___ ил  

Бахыл​мыш​дыр:

«_____» _____________20___ ил  

Ишя бахан щаким __________________________________ 

(ады вя сойады)

·  ЪПМ-ин 447.2-ъи маддясинин тялябляри:

01- позулмушдур;

02- позулмамышдыр.

· Вясатятя бахылманын нятиъяси:

01 - тямин едилмишдир;

02 - рядд едилмишдир;

03 - аидиййяти цзря эюндярилмишдир.




 (арха тяряфи)

	· ______________________________________ 

(биринъи инстансийа мящкямясинин ады)

 щакиминин гярарындан апеллйасийа гайдасында:

01- шикайят верилмишдир;

02- протест верилмишдир.

Апеллйасийа  мящкямясиня эюндярилмишдир:

 «_____» _____________20___ ил  

Апеллйасийа мящкямясиня дахил олмушдур:

«_____» _____________20___ ил

Бахылмадан  эери гайтарылмышдыр

«_____» _____________20___ ил

Иш щансы мящкямядян эюндярилмишдир______ 

_____________________________________ 

_____________________________________

Апеллйасийа инстансийасы  мящкямясиндя бахыл​маьа тяйин олунмушдур:

«_____» _____________20___ ил  


	Апеллйасийа мящкямясиндя бахыл​мыш​дыр:

«_____» _____________________20_____ил  

Апеллйасийа мящкямясиндя ишя бахан мящкямя тяркиби

________________________________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

(ады вя сойады)

· Апеллйасийа мящкямяси бахышынын нятиъяляри:

01 -гярар дяйишдирилмядян сахланылмышдыр;

02 -гярар ляьв едилмишдир.

 _________ъилддя,________вярягядя иш дяфтярханайа тящвил верилди: «______»______________20___ил

Иши гябул едян шяхс _________________________________  

(имзасы, ады вя сойады)

 Гейд:___________________________________________

________________________________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

 _______________________________________________

Карточканы тяртиб етди 

_________________________________________________  

                  (вязифяси, имзасы, ады вя сойады)

«_____»_________________________20____ ил


    Тялимата 28 нюмряли ялавя

ЪИНАЙЯТ  ПРОСЕСИНИ  ЩЯЙАТА  КЕЧИРЯН  ОРГАНЫН  ПРОСЕССУАЛ ЩЯРЯКЯТЛЯРИНДЯН  ВЯ  ЙА  ГЯРАРЛАРЫНДАН  МЯЩКЯМЯЙЯ  ВЕРИЛМИШ ШИКАЙЯТЛЯР  ЦЗРЯ  УЧОТ-ГЕЙДИЙЙАТ  КАРТОЧКАСЫ
Ишин нюмряси_____________________________

Дахил олмушдур «
» ____________20___ил
	Шикайятля мцраъият едян шяхс щаггында мялумат _______________________________________

_______________________________________

· Шикайят ашаьыдакы шяхслярин просессуал щярякятляриндян вя йа гярарларындан верилмишдир (аидиййяти цзря мцвафиг сай рягямини квадратда эюстярмяли):

01-тящгигатчынын (онун сялащиййятлярини щяйата кечирян шяхсин); 

02-тутулманы вя йа тутулан шяхсин щябсдя сахланылма йерляриндя сахланылмасыны щяйата    кечирян шяхсин; 

03-ямялиййат-ахтарыш фяалиййятини щяйата кечирян шяхсин;

04-мцстянтигин;

05-ибтидаи арашдырмайа просессуал рящбярлийи щяйата кечирян прокурорун.

Бахылмаг цчцн тяйин едилмишдир.

«_____» ________________________20___ ил  Бахылмышдыр 

«_____» ________________________20___ ил 

_______________________________________

(биринъи инстансийа мящкямясинин ады)

Ишя бахан щаким _________________________ 

(ады вя сойады)

· ЪПМ-ин 450.1-ъи маддясинин тялябляри:

01-позулмушдур;

02-позулмамышдыр. 
· Шикайятя бахылманын нятиъяси:

01-тямин олунмушдур;

02-рядд олунмушдур;

03-аидиййяти цзря эюндярилмишдир.
длодрполрпдлодрпопллор


	· Апеллйасийа гайдасында:

01-шикайят верилмишдир;

02-протест верилмишдир.

Апеллйасийа мящкямясиня дахил олмушдур

«_____» _______________________20___ ил  

Апеллйасийа мящкямясиндя бахылмаьа тяйин едилмишдир

«_____» _________________________20___ ил  

Бахылмышдыр

«_____» _________________________20___ ил  

Апеллйасийа мящкямясиндя ишя бахан щаким

___________________________________________ 

(ады вя сойады)

· Апеллйасийа мящкямяси:

01-гярары дяйишдирмядян сахламышдыр;

02-гярары ляьв етмишдир.

________ ъилддя, _______вярягядя иш дяфтярханайа тящвил верилди

«____»____________________20___ ил

Иши гябул едян шяхс ______________________________ 

(имзасы, ады вя сойады)

Гейд: _______________________________________

____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

Карточканы тяртиб етди 

________________________________________  

                  (вязифяси, имзасы, ады вя сойады) 

«_____»_________________________20____ ил


Тялимата  29  нюмряли ялавя

ЩЮКМЦН  ВЯ  ЙА  МЯЩКЯМЯНИН  ДИЭЯР  ЙЕКУН ГЯРАРЛАРЫНЫН  ИЪРАСЫ  ГАЙДАСЫНДА  ИЪРААТ  ЦЗРЯ  УЧОТ-ГЕЙДИЙЙАТ  КАРТОЧКАСЫ

(цз тяряфи)
Ишин нюмряси________________

Дахил олмушдур «
» ____________________20___ил
	Мящкумун:

_______________________________________    (сойады, ады, атасынын ады)

_______________________________________ 

(доьулдуьу ил, ай, эцн вя йер)

_______________________________________ (ъяза чякдийи мцяссисянин вя йа 

ъязанын иъра олундуьу органын ады)

· Мцраъият дахил олмушдур:

01-ъязачякмя мцяссисясиндян вя йа 

ъязанын иъра олундуьу органдан;

02-мящкумдан.

· Мцраъиятин мащиййяти: 

(аидиййяти цзря мцвафиг сай рягямини квадратда эюстярмяли)

01- шярти мящкум етмянин ляьв едилмяси вя мящкумлуьун эютцрцлмяси;

02- шярти мящкум едилмиш шяхсин цзяриня яввялляр гойулмуш вязифялярин тамамиля вя йа гисмян ляьв едилмяси;

03- хястялийя  вя йа иттищам щюкмцнцн иърасы мцддятинин баша чатмасына эюря ъяза чякмякдян азад етмя, ъязанын чякилмяси тяхиря салынмыш мящкумун ъязадан азад едилмяси,  щюкмцн иърасынын тяхиря салынмасы, ъязадан шярти олараг  вахтындан яввял азад етмя, ъязанын чякилмямиш щиссясинин даща йцнэцл ъяза иля явяз едилмяси;

04-мцалиъя мцяссисясиндя сахлама вахтынын ъязачякмя мцддятиня дахил едилмяси;

05- мящкумун барясиндя амнистийа актынын тятбиг едилмямяси вя йа дцзэцн тятбиг едилмямяси;

	06- шярти мящкум етмя заманы сынаг мцддятинин узадылмасы, шярти мящкум едилмиш шяхсин цзяриня гойулмуш вязифялярин дяйишдирилмяси вя йа йени вязифялярин гойулмасы;

07- щюкмцн вя йа мящкямянин диэяр йекун гярарынын иърасындан бойун гачыран шяхсин щюкмцн вя йа мящкямянин диэяр йекун гярарынын иърасы йериня мяъбури эюндярилмяси вя йа она тяйин олунмуш ъязанын диэяр ъяза нювц иля явяз едилмяси;

08- шярти мящкум етмянин вя йа ъязадан шярти олараг вахтындан яввял азад етмянин ляьв едилмяси вя мящкумун мящкямянин щюкмц иля тяйин едилмиш ъязанын чякилмяси цчцн эюндярилмяси;

09- ъязанын чякилмясинин тяхиря салынмасынын ляьв едилмяси вя мящкумун азадлыгдан мящрум етмя нювцндя ъязанын чякилмяси цчцн эюндярилмяси;

10- тибби характерли мяъбури тядбирлярин тятбигинин узадылмасы, дяйишдирилмяси вя ляьв едилмяси;

11- ъязачякмя вя йа тярбийя мцяссисясинин нювцнцн дяйишдирилмяси;

12- мящкумлуьун вахтындан яввял эютцрцлмяси;

13- диэяр мцраъиятляр.

Бахылмасы цчцн тяйин едилмишдир

«_____» _________________________20___ ил  

Бахылмышдыр

«_____» _________________________20___ ил 

Ишя бахан  щаким  

___________________________________________ 

(ады вя сойады)

( ЪПМ-ин 520.1-ъи маддясинин тялябляри:

01- позулмушдур;

02-позулмамышдыр.
длодрполрпдлодрпопллор




(арха тяряфи)

	· Мцраъиятя бахылманын нятиъяси:

01-тямин олунмушдур;

02-рядд олунмушдур;

03-аидиййяти цзря эюндярилмишдир.

· Апеллйасийа:

01-шикайяти верилмишдир;

02-протести верилмишдир.

Апеллйасийа шикайяти мящкямяйя дахил олмушдур

«_____» _________________________20___ ил

 Апеллйасийа мящкямясиня эюндярилмишдир

«_____» _________________________20___ ил  

Апеллйасийа мящкямясиня дахил олмушдур

«_____» _________________________20___ ил  

Иш щансы мящкямядян  эюндярилмишдир

_______________________________________ Апеллйасийа мящкямясиндя бахылмаьа тяйин олунмушдур

«_____» _________________________20___ ил  

Апеллйасийа мящкямясиндя бахылмышдыр

«_____» _________________________20___ ил 

Мящкямя коллеэийасынын тяркиби_____________ 

_______________________________________ 

(щакимлярин ады вя сойады)

_______________________________________ 

Мярузячи щаким _________________________ 

(ады вя сойады)

·  Апеллйасийа инстансийасы мящкямяси бахышынын нятиъяляри:

01-гярар дяйишдирилмядян сахланылмышдыр;

02-гярар дяйишдирилмишдир;

03-гярар ляьв едилмишдир.
	· Кассасийа:

01- шикайяти верилмишдир;

02- протести верилмишдир.

Кассасийа шикайяти мящкямяйя дахил олмушдур:

«_____» _________________________20___ ил  

Кассасийа инстансийасы мящкямясиня эюндярилмишдир:

«_____» _________________________20___ ил  

Иш щансы апеллйасийа мящкямясиндян
эюндярилмишдир

_______________________________________________

Кассасийа инстансийасы мящкямясиня дахил олмушдур: 

«_____» _________________________20___ ил  

Кассасийа инстансийасы мящкямясиндя бахылмаьа тяйин олунмушдур:

«_____» _________________________20___ ил  

Кассасийа инстансийасы мящкямясиндя бахылмышдыр:

«_____» _________________________20___ ил  

·  Кассасийа инстансийасы мящкямяси бахышынын нятиъяляри:

01-гярар дяйишдирилмядян сахланылмышдыр;

02-гярар дяйишдирилмишдир;

03-гярар ляьв едилмишдир.

__________ъилддя, ___________ вярягядя иш 

дяфтярханайа тящвил верилди «____»_________20____ил

Иши гябул едян шяхсин имзасы, ады вя сойады____________

________________________________________________ 

Гейд: __________________________________________

________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________

Карточканы тяртиб етди  

_______________________________________________  

                  (вязифяси, имзасы, ады вя сойады) 

«_____»_________________________20____ ил



 Тялимата  30  нюмряли ялавя

МЯЩКЯМЯ  ГЯТНАМЯЛЯРИНИН  (ГЯРАРЛАРЫНЫН)  ИЪРАСЫ ГАЙДАСЫНДА  ИЪРААТ ЦЗРЯ  

УЧОТ-ГЕЙДИЙЙАТ  КАРТОЧКАСЫ

Ишин нюмряси _______________________

Дахил олмушдур «
»____________20 ____ил
	· Мящкямя гятнамяляринин (гярарларынын) иърасы гайдасында иъраат цзря дахил олмушдур (мцвафиг рягями аидиййяти цзря квадратда эюстярмяли):

01-яризя;

02-тягдимат;

03-мящкямя тапшырыьы.

Мцраъият етмишдир_________________________ 

________________________________________

________________________________________ 

· Мцраъиятин мащиййяти:

01-гятнамянин изащ едилмяси;

02-гятнамянин иърасына мющлят верилмяси;

03-гятнамянин щисся-щисся иъра едилмяси;

04-гятнамянин иъра цсулунун вя гайдасынын дяйишдирилмяси;

05-иъра цзря иъраатын дайандырылмасы;

06-борълунун ямлакы цзря щябс гойулмасы;

07-иъраата хитам верилмяси;

08-диэяр мясяляляр цзря.

Щаггында мцраъият едилмиш мящкямя гятна​мя​​​​​​си (гярары) «______»_________________20__ил

тарихдя _________________________________

                        (мящкямянин ады)

чыхарылмышдыр.

· Мящкямянин «______»__________20__ил тарихли гярардады иля:

01- гятнамяйя изащ верилмишдир;

02-гятнамянин иърасына мющлят верилмишдир;

03-гятнамянин щисся-щисся иъра едилмяси тямин едилмишдир;

04-гятнамянин иъра цсулу вя гайдасы дяйишдирилмишдир;

05-иъра цзря иъраат ____________________ кими дайандырылмышдыр;

06-борълунун ямлакы цзря щябс гойулмушдур;


	07-иъраата хитам верилмишдир;

08-мящкямя тапшырыьынын иърасы тямин едилмишдир;

09-диэяр мясяляляр цзря мцраъият тямин едилмишдир;

10-мцраъият тямин едилмямишдир.

· Гярардад шикайятя ясасян:

01- дяйишдирилмядян сахланылмышдыр;

02- ляьв олунмушдур;

03-дяйишдирилмишдир

«_____»______________ 20___ил тарихдя гануни гцввяйя минмишдир.

Ишя щаким _________________________________ 

                        (ады вя сойады)

сядрлийи иля бахылмышдыр.

Ишин апеллйасийа инстансийасы мящкямясиндя бахылмасы нятиъяси  __________________________

__________________________________________ 

__________________________________________ 

__________________________________________

__________________________________________

Ишин кассасийа инстансийасында бахылмасы нятиъяси

__________________________________________ 

__________________________________________ 

__________________________________________ 

__________________________________________

Гейд:__________________________________

 __________________________________________ 

__________________________________________ 

__________________________________________ 

__________________________________________

Карточканы тяртиб етди 

__________________________________________

(вязифяси, имзасы, ады вя сойады)

«______»__________________20_____ил

 


 Тялимата 31 нюмряли ялавя

ИНЗИБАТИ  ШИКАЙЯТЛЯР  ЦЗРЯ  УЧОТ-ГЕЙДИЙЙАТ  КАРТОЧКАСЫ
Ишин нюмряси _______________________

Дахил олмушдур «
»____________20 ____ил
	Шикайят етмиш  шяхс щаггында  мялумат

 _______________________________________ 

________________________________________ 

· Инзибати шикайят дахил олмушдур:

01-инзибати актла баьлы;

02-инзибати актын гябул едилмясиндян имтина иля баьлы;

03-инзибати органын щярякят вя йа щярякятсизлийи иля баьлы;

04-диэяр мясяляляр иля баьлы.

Шикайятин гыса мязмуну___________________

________________________________________ 

________________________________________

Ишя щаким _______________________________

(ады вя сойады)

сядрлийи иля бахылмышдыр.

· «_____»_______________20_____ил тарихли гярар иля:

01-инзибати шикайят бахылмамыш сахланылмышдыр;

02-иш цзря иъраата хитам верилмишдир.

· Мящкямянин гярары иля шикайят:

01- тямин едилмямишдир;

02- тямин едилмишдир;

03- гисмян  едилмишдир.


	· Мараглы шяхся зийан вурулмушдур:

01-инзибати органын инзибати акты нятиъясиндя;

02-инзибати органын щярякяти (щярякятсизлийи) нятиъясиндя.

Вурулмуш зийанын мябляьи_______________________

Мящкямя гярарынын нятиъя щиссясинин гыса мязмуну

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

 Ишя апеллйасийа гайдасында бахылмасынын нятиъяси 

_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
Гярарын тарихи «_____»_________________20_____ил 

Гейд: _______________________________________

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

_____________________________________________

Карточканы тяртиб етди

_____________________________________________ 

(вязифяси, имзасы, ады вя сойады)

«____»_______________________20_____ил




 Тялимата 32 нюмряли ялавя

ХАРИЪИ  МЯЩКЯМЯЛЯРИН  МЦЛКИ  МЯЩКЯМЯ  АКТЛАРЫ  ИЛЯ БАЬЛЫ  ИЪРААТ  ЦЗРЯ  УЧОТ-ГЕЙДИЙЙАТ  КАРТОЧКАСЫ 

Ишин нюмряси _______________________

Дахил олмушдур «
»____________20____ил
	Мцраъият етмиш шяхсин:

________________________________________ 

(сойады, ады вя атасынын ады)

вятяндашлыьы______________________________

цнваны__________________________________

________________________________________

телефон__________________________________

факс____________________________________
· Мцраъиятин мащиййяти:

01-хариъи мящкямялярин айры-айры просессуал щярякятляринин йериня йетирилмяси барядя;

02-хариъи дювлятлярин органлары тяряфиндян верилмиш сянядлярин танынмасы;

03-хариъи мящкямялярин иърасы тяляб олунмайан гятнамяляринин танынмасы;

04-хариъи дювлят мящкямяляринин гятнамяляринин танынмасы вя иърасы;

05-хариъи дювлятин арбитраж  мящкямяляринин гятнамяляринин танынмасы вя иърасы;

06-хариъи мящкямялярин вя арбитражларын диэяр мясяляляр цзря мцраъияти.

Ишя «______»_____________________20_____ил тарихдя Али Мящкямянин щакими_____________ 

_____________________________________ 

(ады вя сойады)

сядрлийи иля бахылмышдыр.


	· Чыхарылмыш гярардад иля:

01-хариъи дювлят мящкямясинин гятнамяси танынмыш вя мяъбури иърасы тямин едилмишдир;

02-хариъи дювлятин арбитраж мящкямясинин гятнамяси танынмыш вя иърасы тямин едилмишдир;

03-хариъи мящкямянин (арбитражын) гятнамясинин танынмасындан вя иърасындан имтина едилмишдир. 

Гярардадын нятиъя щиссясинин гыса мязмуну 

_______________________________________

__________________________________________

_______________________________________ 

_______________________________________

___________________________________________ 

· Гярардадын суряти эюндярилмишдир:
01-яризя вермиш шяхся 

«_____»____________________20____ил тарихдя;

02-гятнамянин танынмасына гаршы етираз етмиш шяхся

«_____»____________________20____ил

Гейд:________________________________________

__________________________________________

_______________________________________ 

_______________________________________

___________________________________________ 

Карточканы тяртиб етди

___________________________________________ 

(вязифяси, имзасы, ады вя сойады)

«_____»____________________20____ил




 Тялимата 33 нюмряли ялавя

ЪИНАЙЯТ  ИШЛЯРИНЯ  ДАИР  ЩЦГУГИ  ЙАРДЫМ ЭЮСТЯРИЛМЯСИ  ЦЗРЯ  

УЧОТ-ГЕЙДИЙЙАТ  КАРТОЧКАСЫ

Ишин нюмряси ___________ 

Дахил олмушдур «
» ______________ 20___ил
	Щцгуги йардым эюстярилмяси барядя сорьу едян хариъи дювлятин сялащиййятли органынын ады _______

__________________________________________ 

__________________________________________ 

__________________________________________ 

Щцгуги йардым эюстярилмяси барядя хащишин мащиййяти _________________________________ 

__________________________________________

__________________________________________ 

__________________________________________

__________________________________________

Щцгуги йардым эюстярилмяси барядя хащиш едилян ъинайят иши барядя гыса мялумат _______________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

Верилмяли олан шяхсин:

__________________________________________ 

(сойады, ады вя атасынын ады)

вятяндашлыьы________________________________ 

йашайыш йери________________________________

__________________________________________

олдуьу йер_________________________________

__________________________________________

шяхсиййяти барядя диэяр мялуматлар ____________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________ 

__________________________________________

Азярбайъан Республикасы биринъи инстансийа мящкя​​мя​синин гябул етдийи йекун гярарын тарихи

«______»__________________20_____ил

Гярар щаким________________________________

___________________________________________

(ады вя сойады )

сядрлийи иля чыхарылмышдыр.
	((((( Мящкямя просесиндя иштирак ет​миш​​​​​дир (мцвафиг рягями аидиййяти цзря квадратда эюстярмяли):

01-верилмяли олан шяхс;

02-дювлят иттищамчысы;

03-мцдафиячи;

04-зярярчякмиш шяхс;

05-гануни нцмайяндя.

( Мящкямянин гярары иля:

01-хащиш тямин олунмушдур;

02-щцгуги йардым эюстярилмясиндян имтина едилмишдир.

· Гярардан апеллйасийа гайдасында:

01-шикайят верилмишдир;

02-протест верилмишдир;

03-гярар гануни гцввяйя минмиш вя иърайа йюнялдил​​​миш​​​​​​дир.

Апеллйасийа мящкямясиня эюндярилмишдир

«______»__________________20____ил

Гярарын апеллйасийа гайдасында бахылмасынын нятиъяси ____________________________________

___________________________________________

___________________________________________

Гярарын кассасийа гайдасында бахылмасынын нятиъяси 

___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________

Гейд:______________________________________

___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________

Карточканы тяртиб етди ________________________

___________________________________________

___________________________________________ 

(вязифяси, имзасы, ады вя сойады)

«______»__________________20____ил


Тялимата 34 нюмряли ялавя 

АЗЯРБАЙЪАН  РЕСПУБЛИКАСЫ  АЛИ  МЯЩКЯМЯСИНИН  ПЛЕНУМУНДА ЪИНАЙЯТ  МЯЩКЯМЯ ИЪРААТЫ ЦЗРЯ  УЧОТ-ГЕЙДИЙЙАТ КАРТОЧКАСЫ

(цз тяряфи)

Ишин(материалын) сыра нюмряси____      Иш(материал) цзря мящкум едилянлярин сайы  __ няфяр 

Ишин(материалын) дахил олдуьу тарих  «      »  _________ 20 ____ ил.
	· Ишин(материалын)     дахил олма ясасы (аидиййяти цзря мцвафиг сай рягямини квадратда эюстярмяли): 

01-ялавя кассасийа гайдасында тягдимат;

02-ялавя кассасийа шикайяти;

03-ялавя кассасийа гайдасында протест;

04-гануни гцввяйя минмиш мящкямя актларына йени ачылмыш щаллар цзря йенидян бахылмасына даир яризя;

05-щцгуг вя азадлыгларын позулмасы иля баьлы йени щаллар цзря Азярбайъан Республикасы Конститусийа Мящкямясинин гярары;

06-щцгуг вя азадлыгларын позулмасы иля баьлы йени щаллар цзря Инсан Щцгуглары цзря Авропа Мящкямясинин гяра​ры.

         Биринъи инстансийа мящкямясиндя иъраат

  Мящкум едилмиш (бяраят алмыш), барясиндя тибби вя йа тярбийяви характерли мяъбури тядбирляр тятбиг едилмиш шяхс ____________________________________________ 

                          (сойады, ады, атасынын ады)

1-ъи инстансийа мящкямясинин (ады_________________

___________________________________________) «____»__________ 20___ ил тарихли щюкмц иля (сядрлик едян щаким__________________________________) ЪМ-ин____________________________маддяс(ляр)и  иля тягсирли билиняряк:

01-________________________________________

            (ъязанын нювц, щядди вя щяъми) 

____________________________________________

ъязайа мящкум едилмишдир;

02- бяраят верилмишдир;

03- диэяр ясасларла ъинайят иши цзря иъраата хитам верилмишдир(ясасы эюстярмяли) ______________________

____________________________________________

04-барясиндя тибби характерли мяъбури тядбирляр тятбиг едилмишдир;

05-барясиндя тярбийяви характерли мяъбури тядбирляр тятбиг едилмишдир.

____________________________________________ 

     Апеллйасийа инстансийасы мящкямясиндя иъраат

( _____________________ Апеллйасийа Мящкямясинин «___»__________20__ ил тарихли гярары(щюкмц) иля биринъи инстансийа мящкямясинин щюкмц(гярары) :

01-дяйишдирилмядян сахланылмышдыр;

02-ляьв едиляряк йени щюкм(гярар) чыхарылмышдыр(______

_______________________________________________________________________________________).

03-иш(материал) цзря иъраата хитам верилмишдир (__________________________________________); 

04-дяйишдирилмишдир(____________________________

___________________________________________).

 (сядрлик едян щаким __________________________

___________________________________________)


	         Кассасийа инстансийасы мящкямясиндя иъраат    

(Али Мящкямянин Ъинайят ишляри цзря вя йа Щярби мящкямялярин ишляри цзря мящкямя коллеэийасынын  

 «___»__________ 20____ил  тарихли гярары иля :

01-биринъи вя апеллйасийа инстансийасы мящкямясинин  щюкмц(гярары) дяйишдирилмямишдир;

02-биринъи вя апеллйасийа инстансийа мящкямясинин  щюкмц (гярары) дяйишдирилмишдир;

03-щюкм(гярар) ляьв едилмиш вя иш андлы иъласчыларын иштиракы иля биринъи инстансийа мящкямясиндя вя йа ____________ Апеллйасийа Мящкямясиндя йенидян  бахылмаьа тяйин  едилмишдир;

04-щюкм(гярар) ляьв едиляряк  иш(материал)  цзря  иъраата хитам верилмишдир.

 Мярузячи щаким _____________________________________.

Али Мящкямянин Пленумунда бахылан иш (материал) цзря мярузячи щаким _____________________________________

(ады вя сойады)

( Иш (материал) «_____» __-________ 20___илдя

 гайтарылмышдыр (эюндярилмишдир):

01- 1-ъи инстансийа мящкямясиня

(ады _______________________________________________)

02- ________________________ Апеллйасийа Мящкямясиня

03- Нахчыван  Мухтар Республикасынын Али Мящкямясиня
                       Али Мящкямянин Пленуму 

(  Пленумун «___»__________ 20____ил  тарихли 

                            гярары иля:

01-кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары дяйишдирил​мя​дян, ялавя кассасийа гайдасында верилмиш тягдимат, протест вя йа шикайят тямин едилмядян сахланылмышдыр;

02-кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары дяйиш​​ди​​​​​​рил​​миш​​​​​​дир;

03-кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары ляьв едилмиш вя йени гярар чыхарылмышдыр;

04-щцгуг вя азадлыгларын позулмасы иля баьлы йени щалларла ялагядар биринъи, апеллйасийа вя кассасийа инстансийасы мящкя​​мя​​​​​​​​си​​​​​​​​​нин актлары там вя йа гисмян ляьв едилмиш вя иш(материал) аидиййяти цзря мцвафиг биринъи вя йа апеллйасийа инстансийасы мящкямясиня эюндярилмишдир;

05-щцгуг вя азадлыгларын позулмасы иля баьлы йени щалларла ялагядар ялавя кассасийа гайдасында чыхарылмыш гярар там вя йа гисмян ляьв едилмиш вя иш(материал) аидиййяти цзря биринъи вя йа апеллйасийа  инстансийасы мящ​кя​​​мясиня эюндярилмишдир; 

06-щцгуг вя азадлыгларын позулмасы иля баьлы йени щалларла ялагядар кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары ляьв едилмиш вя йени гярар чыхарылмышдыр; 

07-щцгуг вя азадлыгларын позулмасы иля баьлы йени щалларла ялагядар ялавя кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары ляьв едилмиш вя йени гярар чыхарылмышдыр; 

08-щцгуг вя азадлыгларын позулмасы иля баьлы йени щалларла ялагядар кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары дяйишдирилмишдир;

09-щцгуг вя азадлыгларын позулмасы иля баьлы йени щалларла ялагядар ялавя кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары дяйишдирилмишдир; 

 10-щцгуг вя азадлыгларын позулмасы иля баьлы йени щалларла ялагядар биринъи, апеллйасийа вя кассасийа инстансийасы мящкямясинин актлары, йахуд ялавя кассасийа гайдасында чыхарылан гярар дяйишдирилмядян сахланылмышдыр. 


(арха тяряфи)

	Гейд: ______________________________________________

____________________________________________________

___________________________________________________

___________________________________________________

___________________________________________________


	Карточканы тяртиб етди:

______________________________________________

                      (вязифяси, имзасы, ады вя сойады)

«____»___________20_____ил


 Тялимата 35 нюмряли ялавя

АЗЯРБАЙЪАН  РЕСПУБЛИКАСЫ  АЛИ  МЯЩКЯМЯСИНИН  ПЛЕНУМУНДА МЦЛКИ  МЯЩКЯМЯ  ИЪРААТЫ  ЦЗРЯ  УЧОТ- ГЕЙДИЙЙАТ  КАРТОЧКАСЫ
Ишин сыра нюмряси _______

Ишин дахил олдуьу тарих «
     »___________20___ ил

	· Ишин дахил олма ясасы:

01-ялавя кассасийа гайдасында тягдимат;

02-ялавя кассасийа гайдасында протест; 

03- ялавя кассасийа шикайяти; 

04-гануни гцввяйя минмиш мящкямя  актларына йени ачылмыш щаллар  цзря йенидян  бахылмасына даир  яризя; 

05-щцгуг вя азадлыгларын позулмасы иля баьлы йени щаллар цзря  Азярбайъан Республикасы Конститусийа Мящкямясинин гярары:

06-щцгуг вя азадлыгларын позулмасы иля баьлы йени щаллар цзря Инсан Щцгуглары Цзря Авропа Мящкямясинин гярары.
	· Пленумун гярары иля:

01-кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары дяйиш​ди​рилмядян, ялавя кассасийа гайдасында верилмиш тягдимат, про​тест вя йа шикайят тямин едилмядян сахланылмышдыр;

02-кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары дяйишдирил​миш​дир; 

03-кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары вя онунла баьлы апеллйасийа инстансийасы мящкямясинин гятнамяси тамамиля ляьв едилмиш, иш апеллйасийа инстансийасы мящкя​мя​си​ня йенидян бахылмаьа эюндярилмишдир;

04-кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары вя онунла баьлы апеллйасийа инстансийасы мящкямясинин гятнамяси гисмян ляьв едилмиш, иш апеллйасийа инстансийасы мящкямя​си​ня йенидян бахылмаьа эюндярилмишдир;

05-кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары вя онунла баьлы апеллйасийа инстансийасы мящкямясинин гярардады тамамиля ляьв едилмиш, иш апеллйасийа инстансийасы мящкямясиня йенидян бахылмаьа эюндярилмишдир;

06-кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары вя онунла баьлы апеллйасийа инстансийасы мящкямясинин гярардады гисмян ляьв едилмиш, иш апеллйасийа инстансийасы мящкямясиня йенидян бахылмаьа эюндярилмишдир;

07-кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары тамамиля ляьв едилмиш, иддиа тамамиля  бахылмамыш сахланылмышдыр;

08-кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары гисмян ляьв едил​миш, иддиа гисмян бахылмамыш сахланылмышдыр;

09-кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары тамамиля ляьв едилмиш, иш цзря иъраата хитам верилмишдир;

10-кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары гисмян ляьв едилмиш, иш цзря иъраата хитам верилмишдир;

11-кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары ляьв едилмиш, апел​​​лйасийа мящкямясинин гятнамяси гцввядя сахланыл​мыш​дыр;

12-кассасийа инстансийасы мящкямясинин гярары ляьв едилмиш, апел​​лйасийа мящкямясинин гярардады гцввядя сахла​ныл​мыш​ды​р;

13-ялавя кассасийа гайдасында чыхарылмыш  гярар вя (вя йа) кассасийа инстансийасы мящкямясинин  гярары вя онунла баьлы  апеллйасийа инстансийасы мящкямясинин гятнамяси вя йа гярардады  там вя йа гисмян ляьв едилмиш  вя иш  апеллйасийа инстансийасы мящкямясиня йенидян  бахылмасы цчцн  эюндярилмишдир;

14-мящкямяйя мцраъият етмяк щцгугуну позан  биринъи инстансийа мящкямясинин  акты там вя  йа  гисмян  ляьв едилмишдир;

15-ялавя кассасийа гайдасында чыхарылмыш гярар вя  ( вя йа) кассасийа инстансийасы мящкямясинин  гярары ляьв едилмиш вя апеллйасийа инстансийасы мящкямясинин  гятнамяси вя йа гярардады  гцввядя сахланылмышдыр. 

16-ялавя кассасийа гайдасында чыхарылмыш гярар ляьв едилмиш,кассасийа инстансийасы мящкямясинин  гярары гцввядя сахланылмышдыр; 

17-ялавя кассасийа гайдасында чыхарылмыш  гярара вя  йа кассасийа инстансийасы мящкямясинин  гярарына дяйишиклик  едилмишдир;

18-йени ачылмыш щаллар цзря мящкямя актына бахылмасы рядд едилмишдир;.

19-йени ачылмыш щаллар цзря мящкямя акты ляьв едилмишдир.

Гейд: _________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

Карточканы тяртиб етди


________________________________________

     (вязифяси, имзасы, ады вя сойады)

«______»_______________________20___ил

	1. Иддиачы (яризячи)________________________________________________

2. Ъавабдещ (мараглы шяхс)________________________________________

3. 3-ъц шяхс _____________________________________________________

Иддианын предмети, мябляьи _______________________________________

_______________________________________________________________

                             Кассасийа инстансийа мящкямясиндя иъраат

                «______»_____________20___ил тарихли гярарла:

Сядрлик едян щаким______________________________________________
	

	· ______________Апеллйасийа Мящкямясинин 

«____»__________20__ил тарихли гятнамяси (гярардады): 

сядрлик едян щаким_____________

01-дяйишдирилмямишдир;

02-дяйишдирилмишдир;

03-тамамиля ляьв едиляряк иш йенидян апеллйасийа гайдасында бахылмаг цчцн эюндярилмишдир.

04-гисмян ляьв едиляряк иш йенидян  апеллйасийа гайдасында бахылмаг цчцн эюндярилмишдир.

05-тамамиля  ляьв едиляряк иддиа (яризя) бахылмамыш сахланылмышдыр; 06-гисмян  ляьв едиляряк иддиа (яризя) бахылмамыш сахланылмышдыр;

07-тамамиля ляьв едиляряк иддиа (яризя) цзря иъраата  хитам верилмишдир.

08-гисмян  ляьв едиляряк иддиа (яризя) цзря иъраата  хитам верилмишдир.
	· Нахчыван Мухтар Республикасы    Али Мящкямясинин

«____»_______ 20___ил   тарихли  гятнамяси (гярардады): 

Сядрлик едян щаким______________

01-дяйишдирилмямишдир

02-дяйишдирилмишдир;

03-тамамиля ляьв едиляряк  иш йенидян апеллйасийа гайдасында бахылмаг цчцн эюндярилмишдир;

04-гисмян ляьв едиляряк иш йенидян  апеллйасийа гайдасында бахылмаг цчцн эюндярилмишдир.

05-тамамиля  ляьв едиляряк иддиа (яризя) бахылмамыш сахланылмышдыр;

06-гисмян  ляьв едиляряк иддиа (яризя) бахылмамыш  сахланылмышдыр;

07-тамамиля ляьв едиляряк иддиа (яризя) цзря иъраата  хитам верилмишдир.

08-гисмян  ляьв едиляряк иддиа (яризя) цзря иъраата  хитам верилмишдир.
	

	Али Мящкямянин Пленуму

1.Пленумда бахылан иш цзря  мярузячи щаким______________________

2. Тягдиматын, протестин вя йа шикайятин эери эютцрцлмяси иля ялагядар иъраата хитам верилмишдир.

3.Ишя __ ________ 20__ ил тарихдя бахылмышдыр

4. Хцсуси гярардад чыхарылмышдыр:

___щя,   ___йох   

5.Иш __ ______20__ ил тарихдя гайтарылмышдыр (эюндярилмишдир):    

________________________Апеллйасийа  Мящкямясиня 

Биринъи инстансийа мящкямясиня (ады____________________________) 


	


     





Тялимата 36 нюмряли ялавя

Иш вя материалларын мцндяриъат нцмуняси
	     Сыра      

  нюмряси


	Иш вя материаллардакы  сянядлярин ады
	     Сящифя(ляр)
	             Гейд

	
	
	
	


Мяслящятчи (мящкямя иълас катиби) _____________________

                           (имзасы, ады вя сойады)

Тялимата 37 нюмряли ялавя

Мцлки иъраат цзря

Иъра цзря иъраатын дайандырылмасы щаггында мящкямя гярарларынын гейдиййат китабы
	Сыра

нюмряси


	Ишин нюмряси 
	Тягдиматын гыса мязмуну 
	Тягдимата бахан щакимин ады вя сойады


	Гябул едилмиш гярарын нюмряси вя тарихи
	Гярарын гыса мязмуну
	Гейд



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Штамп 

 йери




                                                                      Тялимата   38  нюмряли ялавя
Мцлки иъраат цзря билдириш вярягяси 






            ______________________________________







______________________________________

______________________________________________________________________

( мящкямянин ады вя цнваны)

______________________________________________________________________

( мящкямя сянядляринин вя гярарларынын верилмяли олдуьу шяхсин 

сойады, ады, атасынын ады вя цнваны)

______________________________________________________________________

( тягдим олунан сянядин ады)

______________________________________________________________________





 тягдим едилмянин вахты (тарихи вя саат) вя йери

______________________________________________________________________

( тягдим едилмямянин сябябляри)

______________________________________________________________________

( сянядин верилдийи шяхс)

______________________________________________________________________

(тягдим етмянин тапшырылдыьы шяхсин, йахуд рабитя органынын нцмайяндясинин имзасы)

 Щаким



       


          (имзасы, ады вя сойады)

	Штамп 

 йери




                                                                   

   Тялимата  39 нюмряли ялавя
                                                                                           _________нюмряли иш цзря
                Мцлки иш цзря чаьырыш вярягяси

Кимя__________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Щара __________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Азярбайъан Республикасы________________________________________________________мящкямяси

_______________________________________________________________________________________

(цнван, телефон, факс, индекс вя с.)__________________________________________________________

Сизи_______________________________ил тарихдя саат _________________________________________

барядя иш цзря ___________________________________________________________________________

(ишин ады)_________________________________________________________________гисминдя чаьырыр.

Сизя иш цзря ашаьыдакы сянядлярин тягдим едилмяси тяклиф олунур.

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Щаким                                                                                (имзасы, ады вя сойады)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

Гейдляр: ______________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________

Мящкямяйя эялмянин мяъбурилийи

Азярбайъан Республикасы МПМ-ин 144-ъц маддясиня ясасян чаьырыш вярягясини алан цнван сащиби эюстярилян вахтда мящкямяйя эялмялидир.

Цнван сащиби мящкямяйя эяля билмядийи щалда бу барядя мящкямяйя мялумат вермялидир.

Шяхсин юзц вя йа нцмайяндяси васитяси иля цзрлц сябябляр олмадан мящкямянин чаьырышына эялмямяси онун иряли сцрцлян тялябляря сюзсцз разы олдуьуну эюстярир вя ишя бахылмасы цчцн  манея дейилдир. 

Мцстясна щалларда мящкямя мцвафиг иъра щакимиййяти органы васитяси иля ъавабдещин мящкямяйя эятирилмясини тямин едя биляр.

Азярбайъан Республикасы МПМ-ин 145.4-ъц маддясиня ясасян шяхсин чаьырыш вярягясини цнван сащибиня чатдырмаг цчцн гябул етмякдян имтина етмяси мящкямяйя щюрмятсизлик кими гиймятляндирилир вя шярти малиййя ващидинин  он мисли мигдарында ъяримя олунур.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

________ нюмряли иш цзря

                                                               Чаьырыш вярягясинин  кютцйц

Мян, _______________________________________________________________

         (сойады, ады, атасынын ады, иш цзря щансы гисмдя иштирак етмяси вя йа цнван  

           сащибиня мцнасибяти, тутдуьу вязифя барядя)

__________________________________________________________________________________

_________________________________________________________барядя иш цзря

Азярбайъан Республикасы_____________________________________мящкямясинин

чаьырыш  вярягясини_______________________________________________________

________________________________________________(тягдим етмяк цчцн) алдым.

Гейд:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Имза ______________________                             Тарих________________________

                                                             Чаьырыш вярягясинин верилмяси гайдасы


Азярбайъан Республикасы МПМ-ин 143-ъц маддясиня ясасян чаьырыш вярягяси онун мящкямяйя гайтарылмалы олан кютцйцнцн имзаланмасы иля цнванланан шяхсин юзцня верилир. Тяшкилата цнванланмыш чаьырыш вяряги мцвафиг вязифяли шяхся чаьырыш вярягясинин кютцйцнц имзалатмагла верилир.

Чаьырыш вярягясини апаран шяхс хябяр верилян вя чаьырылан шяхсин цнванынын дягиглийини йохладыгдан сонра иш цзря хябяр верилян вя йа чаьырылан физики шяхси йашадыьы вя йа ишлядийи йердя тапмазса, чаьырыш вярягяси хябяр верилянля вя йа чаьырыланла бир йердя йашайан бюйцк йашлы аиля цзвляриндян бириня онларын разылыьы иля верилир, онлар олмадыгда ися мцвафиг иъра щакимиййяти органына, цнван сащибинин йашадыьы йерин йерли юзцнцидаря органына вя йа онун иш йеринин мцдириййятиня верилир. Эюстярилян щалларда чаьырыш вярягясини гябул едян шяхс чаьырыш вярягясинин кютцйцндя  сойадыны, адыны вя атасынын адыны, еляъя дя тутдуьу вязифясини, цнван сащибиня мцнасибятини эюстярмялидир. Чаьырыш вярягясини гябул едян шяхс имканы олан кими йубатмадан ону цнван сащибиня вермялидир.

Цнван сащиби мцвяггяти олмадыьы тягдирдя, чаьырыш вярягясини апаран шяхс онун щара эетдийини вя ня вахт гайыдаъаьыны чаьырыш вярягясинин кютцйцндя гейд етмялидир. Бу щал мцвафиг иъра щакимиййяти органы, онун йашадыьы йер цзря орган вя йа иш йеринин мцдириййяти тяряфиндян йягин едилмяли, тясдиг едилмяли вя бу барядя  дярщал мящкямяйя мялумат вермялидир.

 Тялимата 40 нюмряли ялавя

Ъинайят иърааты цзря
Мящкямянин щазырлыг иъласынын тяйин едилмяси щаггында

         Б И Л Д И Р И Ш  


Тягсирляндирилян шяхс:_____________________________________________________________________

                                                                  (сойады, ады, атасынын ады)

_______________________________________________________________________________________

(цнван)

Мцдафиячи:______________________________________________________________________________



            (сойады, ады, атасынын ады, ишлядийи щцгуг мяслящятханасы)               

________________________________________________________________________________

(щцгуг мяслящятханасынын цнваны)

Дювлят иттищамчысы___________________________________________________________________

(ады, сойады вя вязифяси)

_______________________________________________________________________________________ 

(иш йери)

Зярярчякмиш шяхс: ________________________________________________________________________

                                                                    (сойады, ады, атасынын ады)

(цнван)

Хцсуси иттищамчы:_________________________________________________________________________

(сойады, ады, атасынын ады)

(цнван)

Мцлки иддиачы вя йа нцмайяндяси:___________________________________________________________

(сойады, ады, атасынын ады)

(цнван)

Мцлки ъавабдещ вя йа нцмайяндяси: ________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________                                                      

(сойады, ады, атасынын ады)

(цнван)

Нцмайяндя вя йа гануни нцмайяндя:_______________________________________________________

_______________________________________________________________________________________                                                    

(сойады, ады, атасынын ады)

(цнван)

Мящкямянин иъраатына____________________________________________________________________

                                                  (тягсирляндирилян шяхсин сойады, ады, атасынын ады)

Азярбайъан Республикасы ЪМ-ин ____________________маддяси иля тягсирляндирилмясиня даир

              (ъинайят иши, садяляшдирилмиш иъраат материалы, хцсуси иттищам гайдасында шикайят)

_____________________________________________________________________________________

дахил олмушдур. Иш мящкямянин щазырлыг иъласында бахылмаг цчцн «___»________20__ ил  тарихя,

саат_____________мящкямя бинасына тяйин едилмишдир.

Мялумат цчцн билдиририк ки, ______________________________________________________________

                                                (тягсирляндирилян шяхсин сойады, ады, атасынын ады)

гаршы иряли сцрцлмцш иттищам актынын (мящкямяйядяк садяляшдирилмиш иъраатын нятиъяляриня даир йекун протоколунун, хцсуси иттищам гайдасында шикайятин) мащиййяти ашаьыдакы кимидир:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ишин бахылмасы_________________________________________________________________________

мящкямянин щакими (щакимляри) _________________________________________________________

                                                        (щакимин вя йа щакимлярин сойады, ады, атасынын ады)

щяваля едилмишдир.

Яризя вя вясатятляринизи  «_____»______20___ил тарихя кими мящкямяйя тягдим едя билярсиниз.

Мящкямя бинасы,______________________________________________________________________

______________________________________________________________цнванда йерляшир.

Ганунун тялябиня ясасян, тягсирляндирилян шяхсин, онун мцдафиячисинин, дювлят иттищамчысынын, хцсуси иттищамчынын, зяряр чякмиш шяхсин, мцлки иддиачынын, мцлки ъавабдещин,  нцмайяндянин вя  йа  гануни нцмайяндянин мящкямянин щазырлыг иъласында иштираклары зяруридир. Одур ки, онларын щяр бири ганунла мцяййян едилмиш, Азярбайъан Республикасы ЪПМ-ин аидиййяти цзря 84(88); 87; 89; 91; 92; 93-ъц маддяляриндя нязярдя тутулан щцгуг вя вязифяляриндян там, сярбяст истифадя едя билярляр.

«Иттищам акты»нын (мцвафиг олараг «мящкямяйядяк садяляшдирилмиш иъраатын нятиъяляриня даир  «йекун протоколу»нун;  «хцсуси иттищам гайдасында шикайят»ин) сурятини, щямчинин Азярбайъан Республикасы ЪПМ—нин___________маддясинин (сизин щцгуг вя вязифяляринизя аид щиссясинин) чыхарышыны Сизя эюндярмякля, мящкямянин щазырлыг иъласында иштирак етмянизи хащиш едирик.

Гошма: 1.  Иттищам акты (йекун протоколу вя йа шикайят)________вярягядя;

             2    Азярбайъан Республикасы ЪПМ-дян щцгуг вя вязифяляря аид чыхарыш.

                         Щаким                                                                        (имзасы, ады вя сойады)  

Тялимата 41 нюмряли  ялавя

 Ъинайят иърааты цзря
Мящкямя бахышынын тяйин едилмяси барядя

Б И Л Д И Р И Ш   

Тягсирляндирилян шяхс: ___________________________________________________________________________

(сойады, ады, атасынын ады)

_____________________________________________________________________________________________ 

(цнван)

Мцдафиячи:____________________________________________________________________________________

(сойады, ады, атасынын ады, ишлядийи щцгуг мяслящятханасы)

____________________________________________________________________________________________

                                                            (щцгуг мяслящятханасынын цнваны)

Дювлят иттищамчысы: _____________________________________________________________________________
( ады, сойады вя вязифяси  )

(иш йери)

Зярярчякмиш шяхс: ______________________________________________________________________________

(сойады, ады, атасынын ады)

(цнван)

Хцсуси иттищамчы:_______________________________________________________________________________

(сойады, ады, атасынын ады)

(цнван)

Мцлки иддиачы вя йа нцмайяндяси:__________________________________________________________________

(сойады, ады, атасынын ады)

(цнван)

Мцлки ъавабдещ вя йа нцмайяндяси:_______________________________________________________________

(сойады, ады, атасынын ады)

(цнван)

Нцмайяндя вя йа гануни нцмайяндя:______________________________________________________________ 

(сойады, ады вя атасынын ады)

______________________________________________________________________________________________ 

(цнван)

________________________________________________________________________________________________

                                                                 (тягсирляндирилян шяхсин сойады, ады,  атасынын ады)

Азярбайъан  Республикасы ЪМ-ин  ________________________________маддяс(ляр)и иля тягсирляндирилмясиня даир  

ъинайят иши цзря _______________________тарихли,______________ нюмряли щазырлыг иъласынын гярары Сизя эюндярилир.

Иш цзря мящкямя бахышы____________________________________________________________________тарихя,

саат ___________________________________________________________________________тяйин едилмишдир.

Мящкямя бахышында иштирак етмяйиниз хащиш олунур.

                                     Гошма: гярарын суряти _______ вярягядя                                    

Щаким                                                                                                  (имзасы,  ады вя сойады)

	Штамп 

 йери:




                                                                        Тялимата   42 нюмряли ялавя 

                           Ъинайят иърааты цзря
Чаьырыш вярягяси

Кимя____________________________________________________________________________________________________________________________________

Щара ______________________________________________________________

____________________________________________________________________

Азярбайъан Республикасы_____________________________________мящкямяси
 ________________________________________________________________________________

        (цнван, телефон, факс, индекс вя с.) 

Сизи  «______»____________________ил тарихдя,  саат________________________

_________________________  Азярбайъан Республикасы  ЪМ-нин ____________ 

 (тягсирляндирилян шяхсин сойады, ады вя атасынын ады)

маддяс(ляр)и  иля тягсирляндирилмясиня даир иш цзря _____________ гисминдя чаьырыр.

Мящкямя чаьырышына  эялян шяхс шяхсиййятини тясдиг едян сянядини тягдим   етмялидир.

Щаким                                                                                        (имзасы, ады вя сойады)

Гейд: Шяхс мящкямянин мяъбури чаьырышына цзрлц сябяб олмадан эялмядикдя, мящкямянин чаьырышыны алмагдан бойун гачырдыгда, мящкямядян эизляндикдя вя даими йашайыш йери олмадыгда ЪПМ-ин 178-ъи маддясиня ясасян мяъбури эятириля биляр.

Чаьырыш вярягясинин  кютцйц

Мян, __________________________________________________________________________

         (сойады, ады, атасынын ады, иш цзря щансы гисимдя иштирак етмяси вя йа цнван  

           сащибиня мцнасибяти, тутдуьу вязифя барядя)
_________________________________________________________барядя иш цзря

Азярбайъан Республикасы___________________________________мящкямясинин

чаьырыш  вярягясини_____________________________________________________

_____________________________________________(тягдим етмяк цчцн) алдым.

Гейд:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Имза ______________________                             

Тарих________________________
	Штамп 

 йери:




                        Тялимата  43  нюмряли ялавя

                                             Ъинайят иърааты цзря
Азярбайъан Республикасы Ядлиййя Назирлийинин

Пенитенсиар Хидмятинин _____№ ли Истинтаг Тяъридханасынын ряиси

ъянаб   ________________________

( ады вя сойады )

Щябсдя сахланылан тягсирляндирилян шяхсин

 мящкямянин щазырлыг иъласына эятирилмяси щаггында

        Б И Л Д И Р И Ш  

    Щаггында «щябс» гятимкан тядбири сечилмиш  тягсирляндирилян шяхс ____________________________________________________________________

                                          (ады, сойады, атасынын ады)

 Азярбайъан Республикасы ЪМ-ин _________маддя(ляр)си иля тягсирляндирилмясиня  

даир ъинайят иши мящкямянин щазырлыг иъласында бахылмасы цчцн_________________ 

тарихя, саат______,    ____________________________________тяйин едилмишдир.

                                                              (бахылдыьы йер)

Эюстярилян вахтда тягсирляндирилян шяхс  ___________________________________

                                                                                                  (ады, сойады, атасынын ады)                                

_________________________________ мящкямясиня  эятирилмясини хащиш едирик.

(мящкямянин ады)

Гошма: иттищам акты, билдириш, тягсирляндирилян шяхсин  щцгуг вя

              вязифяляриня аид чыхарыш (тягсирляндирилян шяхся тягдим едилмяси цчцн)

Щаким                                ______________________________________________

            (имзасы, ады, сойады вя мящкямянин эербли мющцрц)

	Штамп 

 йери:




                                                                            Тялимата  44  нюмряли ялавя

Ъинайят иърааты цзря
                                           Азярбайъан Республикасы Ядлиййя Назирлийинин

Пенитенсиар Хидмятинин _____№ ли Истинтаг Тяъридханасынын ряиси  ъянаб  ___________________________________

     

(ады вя сойады )

Щябсдя сахланылан тягсирляндирилян шяхсин

 мящкямя бахышына эятирилмяси щаггында

        Б И Л Д И Р И Ш  

  Азярбайъан Республикасы ЪМ-ин________________________________маддяс(ляр)и иля

 тягсирляндирилян_________________________________________________________

                                        (тягсирляндирилян шяхсин сойады, ады вя атасынын ады)

щаггында мящкямянин щазырлыг иъласынын гярарынын суряти Сизя эюндярилир.

Иш цзря  мящкямя бахышы __________________________тарихя, саат _____________

тяйин едилмишдир.

 ___________________________________________________________________

              (тягсирляндирилян шяхсин сойады, ады вя атасынын ады)

_____________________________________мящкямясиня  эятирилмясини хащиш едирик.

             (мящкямянин ады)

Гошма: __________гярарын суряти ______________вярягядя

Щаким      
                   ________________________________________________

                                       
 (имзасы, ады, сойады вя мящкямянин эербли мющцрц)

	Штамп 

 йери




                                                                 Тялимата   45 нюмряли ялавя      

Ъинайят иши (мящкямяйядяк садяляшдирилмиш иъраат материалы, хцсуси иттищам гайдасында шикайят) цзря  мящкямянин щазырлыг иъласынын  гярарынын эюндярилмяси барядя
Тягсирляндирилян шяхс: _________________________________________________________________________

                                                                                       (сойады, ады вя атасынын ады)

___________________________________________________________________________________________

                                                                                          (цнван)

Мцдафиячи:___________________________________________________________________________________




              (сойады, ады, атасынын ады, ишлядийи щцгуг мяслящятханасы)

___________________________________________________________________________________________

                                                                        (щцгуг мяслящятханасынын цнваны )

Дювлят иттищамчысы:_____________________________________________________________________________

                                                                                          ( ады, сойады вя вязифяси  )

                                                                                           (иш йери)

Зярярчякмиш шяхс: ______________________________________________________________________________

                                                                                  (сойады, ады, атасынын ады)

                                                                                           (цнван)

Хцсуси иттищамчы:________________________________________________________________________________

                                                                                   (сойады, ады, атасынын ады)

                                                                                            (цнван)

Мцлки иддиачы вя йа нцмайяндяси _____________________________________________________________________

                                                                                    (сойады, ады, атасынын ады)

                                                                                              (цнван)

Мцлки ъавабдещ вя йа нцмайяндяси _____________________________________________________________________

                                                                                     (сойады, ады, атасынын ады) 

___________________________________________________________________________________________________________






             (цнван)

Нцмайяндя вя йа гануни  нцмайяндя______________________________________________________________







(сойады, ады, атасынын ады) 

                                                                                                (цнван)

Азярбайъан Республикасы ЪПМ-ин 300.4-ъц маддясинин тялябиня уйьун олараг мящкямянин щазырлыг иъласында гябул едилмиш _______________ тарихли,________________ нюмряли гярарын суряти Сизя эюндярилир.

Гошма: гярарын суряти__________ вярягядя

Щаким                                                                              _______________________________

                                                                                                                                 (имзасы, ады вя сойады) 

Тялимата 46 нюмряли ялавя

Апеллйасийа шикайятинин (протестинин) дахил олмасы щаггында билдириш

Тягсирляндирилян шяхс:_______________________________________________________





(сойады, ады, атасынын ады)

_________________________________________________________________________





      (цнван)

Мцдафиячи:________________________________________________________________



(сойады, ады, атасынын ады, ишлядийи щцгуг мяслящятханасы )

_________________________________________________________________________





      (щцгуг мяслящятханасынын цнваны)

Дювлят иттищамчысы:_________________________________________________________


                   (ады, сойады вя вязифяси )

_________________________________________________________________________





      (иш йери)

Зярярчякмиш шяхс :__________________________________________________________




      (сойады, ады, атасынын ады )

_________________________________________________________________________





      (цнван)

Хцсуси иттищамчы:__________________________________________________________




      (сойады, ады, атасынын ады )

_________________________________________________________________________





      (цнван)

Мцлки иддиачы вя йа нцмайяндяси:_____________________________________________

        (сойады, ады, атасынын ады )

_________________________________________________________________________





      (цнван)

Мцлки ъавабдещ вя йа нцмайяндяси:__________________________________________




     


(сойады, ады, атасынын ады )

_________________________________________________________________________





      


(цнван)

Нцмайяндя вя йа гануни нцмайяндя:_________________________________________

(сойады, ады, атасынын ады )

_________________________________________________________________________




      (цнван)

______________________ мящкямясинин __________________________________ барясиндя олан

(мящкямянин ады)

             (тягсирляндирилян шяхсин сойады, ады, атасынын ады)

________________________ сайлы, «___»______20___ил тарихли щюкмцндян (йекун гярарындан) 

(щюкмцн, йекун гярарын нюмряси)


             


_________________________________________тяряфиндян верилмиш апеллйасийа шикайяти (протести) 

(апеллйасийа шикайяти вя йа протести ким тяряфиндян верилдийи)

Сизя эюндярилир.

Ейни заманда изащ  олунур ки, ______ эцн мцддятиндя бу сянядляря  даир   юз  етиразларынызы вермяк вя диэяр  шяхслярин етиразлары иля таныш олмаг щцгугуна маликсиниз.  

Гошма: _____ вярягядя

Щаким                                                                                (имзасы, ады вя сойады)






Тялимата 47 нюмряли ялавя
	Штамп

йери





__________________________________________





(апеллйасийа мящкямясинин  ады)




__________________________________________

Суряти: _______________________________________________________________________________





(тягсирляндирилян шяхсин сойады, ады, атасынын ады) 

_____________________________________________________________________________________





      (цнван)

Суряти: _______________________________________________________________________________



(мцдафиячинин сойады, ады, атасынын ады, ишлядийи щцгуг мяслящятханасы)

______________________________________________________________________________________





  (щцгуг мяслящятханасынын цнваны)

Суряти: ________________________________________________________________________________

(дювлят иттищамчысынын ады, сойады вя вязифяси )

______________________________________________________________________________________ 

(иш йери)

Суряти :________________________________________________________________________________

(зярярчякмиш шяхсин, хцсуси иттищамчынын, мцлки иддиачынын вя йа нцмайяндясинин, мцлки ъавабдещин вя йа нцмайяндясинин, гануни нцмайяндянин сойады, ады, атасынын ады, цнваны )

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Азярбайъан Республикасы ЪМ-ин___________________________ маддяс(ляр)и иля тягсирляндирилян шяхс _______________________________________________________________________________________





(тягсирляндирилян шяхсин сойады, ады, атасынын ады)

барясиндя ________________________ мящкямясинин_______________________________нюмряли,


          (мящкямянин ады )


   (щюкмцн, йекун гярарын нюмряси) 

«_____»__________200__ил тарихли щюкмцндян (йекун гярарындан) ______________________тяряфиндян





             
              (ким тяряфиндян верилмишдир)


верилмиш ъинайят иши апеллйасийа шикайятиня ( протестиня) ясасян  апеллйасийа гайдасында бахылмасы  цчцн  Сизя эюндярилир. 

Гошма ________вярягядя, ______ нюмряли ъинайят иши, дискет, статистик   карточка

Мящкямянин сядри __________________________________________




            (имзасы, ады вя сойады )

	Штамп

йери


                                                                    

    Тялимата   48  нюмряли ялавя
Азярбайъан Республикасы Ядлиййя Назирлийинин

Пенитенсиар Хидмятинин _____№ ли Истинтаг Тяъридханасынын ряиси  ъянаб  ___________________________________

     

(ады вя сойады )

_____________________________________________________________________________

                    (тягсирляндирилян шяхсин сойады, ады вя атасынын ады)

Азярбайъан Республикасынын ЪМ-ин ___________________________________маддяс(ляр)и иля тягсирляндирилмясиня даир ъинайят иши (мящкямяйядяк садяляшдирилмиш иъраат материалы, хцсуси иттищам гайдасында шикайят) цзря дахил олмуш апеллйасийа шикайяти (протести) билдиришля бирликдя Азярбайъан Республикасынын ЪПМ-ин 388-ъи маддясинин тялябляриня уйьун олараг тягсирляндирилян шяхся тягдим едилмяси цчцн Сизя эюндярилир.

Гошма: 1. апеллйасийа шикайяти (протести)_______ вярягядя

   2. билдириш_________ вярягядя

Щаким





_________________________________ 


(имзасы, ады вя сойады)

	Штамп 

 йери:




Тялимата   49 нюмряли ялавя

Инзибати хяталар щаггында ишляр  цзря

Б И Л Д И Р И Ш
Барясиндя инзибати хята  щаггында иш цзря иъраат апарылан физики шяхс

_________________________________________________________________________________

(ады, сойады, атасынын ады)

__________________________________________________________________________________

(цнван)

барясиндя инзибати хята щаггында иш цзря иъраат апарылан щцгуги шяхс 

__________________________________________________________________________________

(ады вя цнваны)

зяряр чякмиш шяхс____________________________________________________________________

(ады, сойады вя атасынын ады)

__________________________________________________________________________________ 

(цнван)

__________________________________________________________________________________

Барясиндя инзибати хята щаггында иш цзря иъраат апарылан

___________________________________________________________________________________                                                                             

                                     (физики шяхсин ады, сойады, атасынын ады, щцгуги шяхсин ады)

Азярбайъан Республикасы Инзибати Хяталар Мяъяллясинин___________маддяс(ляр)и иля тягсирляндирилмясиня даир инзибати хята щаггында ишин бахылмасы______________________________тарихя, 

саат___________мящкямя бинасында тяйин едилмишдир

Мящкямя бинасы_________________________________________________цнванда йерляшир

                                                                          (цнван)

Хащиш едирям ки, мящкямя иъласында иштирак едясиниз.

Щаким                                                                              _____________________________

                                                                                                         (имзасы, ады вя сойады)

	Штамп 

 йери




                                                          Тялимата   50  нюмряли ялавя
Инзибати хяталар щаггында ишляр цзря

ч а ь ы р ы ш    в я р я г я с и
Кимя _______________________________________________________________________

(ады, сойады, атасынын ады)

Щара________________________________________________________________________

(цнван)

Азярбайъан Республикасы_______________________________________________________

(мящкямянин ады)

 мящкямяси__________________________________________________________________

(цнван, телефону, факс, индекс вя с.)

Сизи «_____» ______________ ил тарихдя, саат ______________

____________________________________________________________________________

                 (барясиндя инзибати хята щаггында иш цзря  иъраат апарылан шяхсин ады, сойады вя йа щцгуги шяхсин ады)

Азярбайъан Республикасы  Инзибати Хяталар Мяъяллясинин _____________________________  маддяс(ляр)и иля тягсирляндирилмясиня даир иш цзря_________________________________ гисминдя чаьырыр.

Мящкямя чаьырышына эялян шяхс шяхсиййятини тясдиг едян сянядини тягдим етмялидир.

Хащиш едирям ки, мящкямя иъласында иштирак едясиниз.

Щаким                                                               ____________________________________

                                                                                          (имзасы, ады вя сойады)

	Штамп 

 йери




                                                                     

    Тялимата 51 нюмряли ялавя
Щюкмцн вя йа мящкямянин диэяр йекун гярарынын иърасы барядя эюстяриш

______________________________________________________________________

( мящкямянин ады)

______________________________________________________________________

( мящкумун сойады, ады вя атасынын ады)

__________________________ Азярбайъан Республикасы ЪМ-ин ________________

маддяс(ляр)и иля мящкум олунмасына даир ____________________________мящкямясинин 








(мящкямянин ады)

_____________тарихли,_________нюмряли щюкмцнцн (йекун гярарынын) суряти иъра едилмяси цчцн 

     (тарихи)                             (нюмряси) 

Сизя эюндярилир.

Азярбайъан Республикасы ЪПМ-ин 508-ъи маддясиня ясасян щюкмцн (йекун гярарын) иърасыны тямин едиб нятиъяси барядя дярщал мящкямяйя мялумат верилмясини хащиш едирик.


Гошма: щюкмцн (мящкямянин диэяр йекун гярарынын) суряти_________ вярягядя.

Щаким



___________________________________________




                    (имзасы, ады, сойады вя мящкямянин эербли мющцрц) 

	Штамп 

 йери




                                                                      

  Тялимата  52  нюмряли ялавя
Ъинайят иърааты цзря





____________________________________________________

(щябсдя олан вя азадлыгдан мящрум етмяйя мящкум едилмиш шяхсин аиля цзвцнцн цнваны,  ады вя сойады)





____________________________________________________

Азярбайъан Республикасы Ъинайят-Просессуал Мяъяллясинин 507.5-ъи маддясинин тялябляриня уйьун олараг мялумат цчцн билдиририк ки, 

( мящкумун сойады, ады вя атасынын ады)



Азярбайъан Республикасы Ъинайят Мяъяллясинин _________________ маддяс(ляр)и 

иля тягсирли билиняряк ______________ мцддятя азадлыгдан мящрум етмя ъязасына мящкум едилмишдир. 

Щюкм гануни гцввяйя минмиш вя «____»__________20___ил тарихдя иърайа йюнялдилмишдир. 


Щаким



___________________________







( имзасы, ады вя сойады)

	Штамп 

 йери




                                                                     

   Тялимата  53  нюмряли ялавя
Ъинайят  иърааты  цзря





___________________________________________




                      (щярби комиссарлыьын ады)

Мялумат цчцн билдиририк ки, ______________________________________

 (мящкямянин ады)

мящкямясинин__________________тарихли, ______________________ нюмряли щюкмц иля 

________________________________________________________________________






(мящкумун сойады, ады, атасынын ады)

Азярбайъан Республикасы Ъинайят Мяъяллясинин ______________________ маддяс(ляр)и иля тягсирли билиняряк__________________мцддятиня_______________ъязасына мящкум едилмишдир. 

Гошма: щярби билет ( нюмряси вя серийасы) 

Щаким


       _____________________________________________



                    (имзасы, ады, сойады вя мящкямянин эербли мющцрц)

Тялимата 54 нюмряли ялавя
Хцсуси гярарларын (гярардадларын)

гейдиййат китабы

	Сыра сайы

	Ишин нюмряси
	Гярарын

(гярардадын) тарихи
	Гярарын

(гярардадын) мащиййяти
	Эюндярилдийи тарих
	Ъавабын дахил олдуьу тарих
	Гярарын (гярардадын) иърасына нязарят барядя гейдляр
	Диэяр гейдляр

	
	
	
	
	
	
	
	


Тялимата 55 нюмряли ялавя 

Нязарят вярягясинин нцмуняси
	НЯЗАРЯТ ВЯРЯГЯСИ

Иъра щаггында гейд




        55 нюмряли ялавянин давамы

	Иърадан сонра нязарят хидмятиня гайтарылмалыдыр

                    Структур бюлмяси рящбяринин  имзасы_______________________________

                  Гейд________________________________________________________

                  «_____»________________________   ___________________________ ил




Тялимата 56 нюмряли ялавя 

Нязарятдя олан сянядлярин гейдя алынмасы китабы
	Сыра сайы
	Дахил олма нюмряси вя тарихи
	Сяняди эюндярян
	Сянядин тарихи вя нюмряси
	      Гыса мязмуну
	Нязарятя эютцрян


	Иърачы
	Нязарят гейдляри

	
	
	
	
	
	
	
	


Тялимата 57 нюмряли ялавя 

Мадди сцбутларын гейдиййат  китабы
	Сыра

сайы
	Ишин нюмряси
	Мадди сцбутун            ады
	Сайы
	Дахил олма

тарихи


	 Сахланылмасы

	
	
	
	
	
	Мясул шяхсин ады вя сойады эюстярилмякля фактики сахланылма йери
	Бахыш кечирмяк цчцн ня вахт, кимя верилмишдир вя ня вахт гайтарылмышдыр



	1
	2
	3
	4
	     5
	            6
	     7

	
	
	
	
	
	
	


	Мадди сцбутлар цзря

мящкямя гярарынын чыхарылма тарихи
	И  ъ  р  а

	
	Сянядляр иъра

цчцн кимя

эюндярилмишдир

(верилмишдир)


	Мадди сцбутлар иъра

цчцн кимя, ня вахт

верилмишдир


	Тарихи эюстярилмякля

иъра щаггында

гейд


	Диэяр гейдляр

	            8        
	         9
	       10
	            11
	         12


Тялимата 58 нюмряли ялавя 

Нязарят говлуьунда сахланылан сянядлярин гейдиййат

к и т а б ы
	Сыра

сайы
	Ишин нюмряси
	Сянядин ады
	      Тарихи
	Ишин щара эюндярилмяси

щаггында мялумат
	 Диэяр гейдляр




 Тялимата 59 нюмряли ялавя 

             Ишлярин номенклатур-сийащысы
	Мящкямянин  ады

Ишлярин номенклатурасы
	   
	Тясдиг грифи


	Тарих                  Индекс


	___________   ил цчцн 

	Сыра

сайы


	Ишлярин нюмряси
	Ишлярин ады
	Ишлярин мигдары (ъилдляри)
	Сахланма мцддятляри 
	Диэяр

гейдляр



	1
	2
	3
	4
	          5
	          6

	
	
	
	
	
	


   59 нюмряли ялавянин давамы

Щазырланмыш ишлярин категорийалары вя мигдары

щаггында йекун гейд
	Сахланма мцддятляри  цзря
	    Ъями
	О ъцмлядян башга

иля кечян



	Даими
	
	

	Мцвяггяти (10 илдян артыг)
	
	

	Мцвяггяти (ахырынъы ил дя дахил олмагла, 10 илядяк)


	
	

	Ъями
	
	

	Имза


	
	



                               Архив идаряси иля разылашдырылма грифи

 Тялимата 60 нюмряли ялавя 

Мящкямянин архивиня дахил олан ишлярин вя диэяр  материалларын

сийащысы
	Сыра сайы
	Иш вя йа материалын нюмряси


	Ишин вя йа материалын ады
	Мигдары
	Сахланма мцддяти 
	Диэяр гейдляр

	
	
	
	
	
	


          Мящкямянин сядри           


     ______________________________                                            

(имзасы, ады вя сойады)

          Мяслящятчи 


                            ______________________________                                            

(имзасы, ады вя сойады)

Тялимата 61 нюмряли ялавя 

       Мящкямя фяалиййяти иля баьлы норматив

сянядлярин гейдиййат  китабы 
	Сыра сайы
	Сянядин  ады
	Щарадан дахил олуб
	Гыса мязмуну
	Иърасы 
	Диэяр гейдляр

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Тялимата 62 нюмряли ялавя 

Мящкямя нязарятинин щяйата кечирилмяси иля

баьлы мящкямянин гярары олмадан тяхирясалынмадан апарылан щярякятлярин гейдиййат китабы
	Сыра сайы
	Щарадан дахил олуб
	Апарылмыш щярякятин гыса мязмуну
	Нязарятин щяйата кечирилмяси щяваля едилмиш щакимин ады, сойады
	Диэяр гейдляр

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Тялимата 63 нюмряли ялавя 

Азярбайъан Республикасы Ядлиййя Назирлийинин

Пенитенсиар Хидмятинин _____№ ли Истинтаг Тяъридханасынын ряиси  ъянаб  ________________________

     

                                (ады вя сойады )

 Азярбайъан Республикасы ЪМ-ин _____________ маддя(ляр)си иля мящкум едилмиш   ______________________________________________________________ щаггында олан 

                    (мящкум едилмиш  шяхсин сойады, ады, атасынын ады)

               ______________________________________________________________Мящкямясинин



              (мящкямянин ады)

____________________ тарихли______________нюмряли щюкмцн суряти мящкум  едилмиш

шяхся верилмяк цчцн Сизя эюндярилир. Щюкмцн  сурятинин мящкум едилмиш  шяхся тягдим 

олунмасы барядя гябзи мящкямяйя эюндярмяйинизи хащиш едирям. 

Гошма: щюкмцн суряти_______вярягядя.

Мящкямянин щакими:



            ______________________








( ады, сойады) 





Щюкмцн  сурятинин  мящкум едилмиш шяхся 

тягдим олунмасы барядя 

       гябз 

           Мян _______________________________________________________________________ 

 


(мящкум  едилмиш шяхсин сойады, ады, атасынын ады) 

   щягигятян,________________________________мящкямясинин мяним щаггымда олан

                                                          

                                (мящкямянин ады)
       _______________тарихли__________________сайлы  щюкмцнцн сурятини _______________20    ил 

   тарихдя алдым.

Щюкмдян апеллйасийа шикайяти вермяк щцгугум мяня изащ олунмушдур.
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